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Pasos para realizar consultas en Safipro- Compras y Contrataciones  
 
Ingresar a Safipro según instructivos anteriores (Usuarios y Roles y Configuración del 
Navegador)  
 
Una vez ingresado el Usuario y Contraseña se debe seleccionar un Servicio Administrativo.  
 

 

 
 

Luego se ingresa a Compras y Contrataciones. 
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Pedido de Suministro 

 
 

Por ejemplo queremos consultar los pedidos de suministros generados por la dependencia de 
Compras, entonces buscamos por dependencia.  
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Y supongamos que queremos consultar además los pedidos que incluyan biblioratos, entonces 
filtramos la búsqueda por clase.  



 

 
Contaduría General de la Provincia   Safipro 
Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas   Módulo Compras y Contrataciones 
Rioja 229 2º piso – 449 5398/ 449 4752  ygimenez@haciendanqn.gob.ar 
_____________________________________________________________________________ 

 
 
Y una vez realizados todos los filtros necesarios se puede imprimir o consultar el pedido de 
Suministro desde el botón imprimir o desde el link consulta.  
 
GESTION DE PEDIDO 
 
Desde Gestión de Pedido, se pueden observar todos los pedidos de Suministros que la 
Administración tiene en tramite y todavía no ha procesado su Rechazo, Provisión o Cubrirlo por 
Deposito.  
También se pueden filtrar por Dependencia, Clase etc. 
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Solicitud de Provisión 
 

 
 
En Solicitud de Provisión se encuentran todos los Pedidos de Suministros que la Administración 
ha provisionado y ha agrupado en una solicitud. Se puede encontrar en diferentes estados. El 
primer estado es cuando recién se arma y no posee norma legal, se denomina Inicio del Tramite 
y una vez cargada la norma legal, su estado cambia a Autorizado. Cuando se realiza el Acto de 
Apertura, el estado se denomina Apertura, cuando llega a la Preadjudicación, se llama 
Preadjudicación, y luego Control Interno, y finalmente Adjudicado y Con orden de Compra los 
últimos dos estados referidos a sus correspondientes etapas.  
También se pueden imprimir todas las solicitudes generadas, y los pedidos de presupuestos 
creados (modelo), exportar el pedido a excel, se pueden observar las modalidades de 
contratación utilizadas y filtrar por normas, modalidades, estados. 
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Invitación a Proveedores  
Desde este link se ingresa el número de expediente a buscar para analizar y se pueden observar 
los proveedores que se han seleccionado para invitar a cotizar. Se puede imprimir los pedidos de 
cotización emitidos por el Servicio Administrativo desde la solapa planilla. 
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 Actos de Apertura 
 Se debe ingresar el dato del expediente a buscar, luego, se puede imprimir el acta de apertura 
elaborada por sistema.  
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Preadjudicación 
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El botón VER hace una vista preliminar de la Preadjudicación, la NOTIFICACIÓN, imprime 
las notificaciones enviadas a los proveedores con la fecha que aparece en pantalla.  
El botón CUADRO, emite el cuadro comparativo definitivo. El botón ACTA imprime el Acta 
de Preadjudicación emitido, y el botón PRESUPUESTO informa a que partidas será afectado el 
gasto una vez emitido el compromiso.  
 
 
 
Control interno 
Desde este link, una vez ingresado el expediente a verificar, se pueden detallar las 
observaciones realizadas por Gastos de la Contaduría General y también un informe de las 
partidas presupuestarias a imputar.  
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Emisión de la Orden de Compra  

 
 

Si se selecciona Orden de Compra a Generar, se ven solo los trámites que están pendientes de 
emitir la Orden de Compra, si se selecciona No Cumplida, se pueden observar e imprimir todas 
las Órdenes de Compras Generadas hasta el momento.  
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