COMO PUEDO SOLICITAR UN ITEM POR SISTEMA?

Estimados usuarios:
Tenemos novedades para ustedes!!

Que pasa cuando queremos comprar algo y solo encontramos algo parecido pero no es lo mismo?

Entramos en conflicto con el Catalogo. Las soluciones previstas son las siguientes:

1) Hablar con nuestro Administrador Local y pedirle que solicite el alta del item. —
2) Mandar un mail a la Administracién General para que den de alta un item. , @
3) Llamar por teléfono para que den de alta un item a la Administracion del Catalogo. \\\ e /J:

Bueno.... Ahora vamos a poder pedirlo nosotros mismos!!!

Basta de caritas y vamos a SAFIPRO!!!!

Supongamos que nosotros queremos comprar ........ (es un ejemplo, no es la realidad) una perforadora de papel pero
con 5 agujeros. (insisto!! Es un ejemplo!!!!)

Lo primero que tenemos que hacer es buscar en el Catalogo para ver como es su codificacion.
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Colocamos en CLASE la palabra perforadora en singular y presionamos el botén buscar.

Consulta por Rubros

Agruparmiento X )
Clase 358 PERFORADORA, X ) Incluye Inactivas
ltem x () Incluye Inactivos

Buscar ) |_Limpiar

recordermos un poquito, si tiene objeto del
gasto que empieza con 2, es un bien de

T Er e e CONSUMo, 1o va a patrimoniales.

Clases *
Seleccionar Codigo Descripcion 0. Gasto Estado
. avo 555 PERFORADORA 02-03-02 ACTIVA,

Si desplegamos la flechita azul invertida, abre el contenido de la clase.
Consulta Catalogo

Consulta por Rubros

Agrupamiento x(_. )
Clase g58 PERFORADORA h X ) Incluye Inactivas
lterm x (.. ) Incluye Inactivos

Buscar Limpiar )

Agrupamientos ) ( Sinonimos | Imprimir ) I

tems
Seleccionar Codigo Descripcion Estado
4705557 PERFORADORA; Tamafio Grande - N° Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicidn Papel - Material Fundicion Hierro Base Madera ACTIVO
270855,  PERFORADORA; Tamafio Grande - N° Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicidn Papel - Material Metal Esmaltado ACTND
13
£ 70555, PERFORADORA; Tamafio Grande - N° Perforaciones Multiple - Distancia Entre Agujeros Regulable - Con Guia Posicion Papel - Material Base De Madera ACTIVO
15
270855,  PERFORADORA; Tamafio Mediana - N° Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicidn Papel - Material Metal C/Base Plastico ACTND
18
o7 Ogsg.  PERFORADORA; Tamafio Mediana - N° Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Regulable - Con Guia Posicitn Papel - Material Base De Madera ACTIVG
19
270855, PERFORADORA; Tamafio Mediana - N° Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicion Papel - Material Metal C/Base de Goma ACTWD
20
7 0gsa.  PERFORADORA; Tamafio Chico - N° Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicitn Papel - Material Metal C/Base Plastico ACTIVG
21
470555, PERFORADORA; Tamafio Grande - N° Perforaciones 3 - Distancia Entre Agujeros Regulable - Con Guia Posicidn Papel - Material Base De Madera ACTWD
22

A simple vista podemos observar que no hay una con 5 perforaciones, pero vamos a practicar la
busqueda para aprender un poquito mas. Colocamos en item el numero 5 para que nos busque todas las
perforadoras que en item contengan el numero 5 (por ejemplo en cantidad de perforaciones).




Consulta Catalogo

Consulta por Rubros

Agrupamiento
Clase ga5
ltern 5

FERFORADORA

+—

| Agrupamientos | | Sinonimos | | Imprimir |

ltems
Seleccionar

Mo se ha encontrado registros.

No lo encontramos.... Pero no nos preocupemos mas!!!

o
K Incluye Inactivas
Xl .. ) Incluye Inactivas

| Buscar ) | Limpiar )

Codigo

Volvemos a catdlogo y veamos como podemos solicitar ese item. Vemos que tenemos activada una
accién que se llama SOLICITUDES en donde vamos a poder ingresar y solicitar los items que necesitamos
y (esto es muy importante asi que lo pinto con negrita) que no hayamos encontrado en el catalogo.
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Cuando entramos a Solicitudes por primera vez vamos a encontrar la siguiente pantalla:



Solicitudes

Rango de Fechas Desdel:l Hastal:l

Mimero de Solicitud

d

'| Incluir Aprobadas [

| Crear ) h
|Se|ecciunar olicitud Tipo solicitante Cperador

Mo se han
encontrado
registros.

En el filtro de busqueda vamos a poder encontrar solicitudes que ya hemos hecho, por lo que no nos asustemos si dice
NO SE HAN ENCONTRADO REGISTROS.

Para solicitar nuestra perforadora de 5 agujeros, vamos a presionar el botédn CREAR.

/ Solicitud

| Waolver

Alta Agrupamiento
Edicidn Agrupamiento
Alta Clase
Edicidn Clase

' Alta ltem
Biaja ltems

tativa de Salicitud
es una perforadora nueva en el mercado para

perforar cuadernos de dibujo

g

H' Aceptar ) Cancelar

Al presionar aceptar nos aparece la pantalla en donde tenemos que buscar la CLASE en la cual queremos agregar un
ITEM. Recordemos que el codigo de la clase de la PERFORADORA es el 858.



{ Crear Solicitud Alta Item

. Copiar [tem Existente

Tarmafio

M® Perforaciones
Distancia Entre Agujeros
Guia Paosicidn Papel

hdaterial

Sin Unidad ¥
Sin Unidad v
Sin Unidad ¥

| tlilimetro Y

Par

_Aceptar )|

Al presionar el boton COPIAR ITEM EXISTENTE nos va a aparecer la siguiente pantalla:

Clase [558  Jtem | [

( Aceétar )| |_Cancelar

Seleccionar Clase Item Descripcion ltem

858 7 PERFORADORA,;
e 858 13 PERFORADORA;
@ 858 15 PERFORADORA;
@ 858 18 PERFORADORA;
@ 858 19  PERFORADORA;
@ 858 20 PERFORADORA;
@ [.a= I PERFORADORA;
e 858 22 PERFORADORA;

Buscar

Tarnafio Grande - N* Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicidn Papel - Material Fundicion Hierro Base Madera
Tarnafio Grande - N* Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicidn Papel - Material Metal Esmaltado

Tarnafio Grande - N* Perforaciones Multiple - Distancia Entre Agujeros Regulable - Con Guia Posicidn Papel - Matetial Base De Madera
Tarnafio Mediana - N® Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicidn Papel - Material Metal C/Base Plastico
Tarnafio Mediana - N® Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Regulable - Con Guia Posicidn Papel - Material Base De Madera
Tarnafio Mediana - N® Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicidn Papel - Material Metal C/Base de Goma
Tarnafio Chico - N® Perforaciones 2 - Distancia Entre Agujeros Fijo - Con Guia Posicidn Papel - Material Metal C/Base Plastico

Tamafio Grande - N* Perforaciones 3 - Distancia Entre Agujeros Regulable - Con Guia Posicidn Papel - Material Base De Madera

Como dice la aclaracion, selecciono el item que mas se parezca a lo que necesito asi me ahorro tener que corregir todas
las propiedades. Una vez elegido el item, presiono ACEPTAR.

/ Crear Solicitud Alta ltem

Clase |858 |PERFORADORA

| Coéiar ftem Existente |

Tamafio

MN* Perfaraciones
Distancia Entre Agujeros
Guia Posicidn Papel

Material

Medians | !
2 Sin Unidad v !
[Regulable | Sin Unidad v !
[con | Sin Unidad v !
|Elase De Madera | |Sin Unidad A 1

| Aceétar ]L




/ Crear Solicitud Alta ltem

Clage 358 FERFORADORA,

| Copiar item Existente |

Tamafio

MN* Perforaciones

Distancia
(Guia Posicidn Papel Caon
haterial Basze De Madera

Y una vez corregido, presiono el botdn aceptar yyyyyyyy..... listo!!!!

La solicitud M 21548 fue creada con &xito

[ Aceétar

Y ahora? Que hacemos? Vamos a la consulta.....
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Solicitudes

Rango de Fechas Desde Hasta
MNirero de Solicitud
Tipo v
Estado ¥ | Incluir Aprobadas
Consultar )| | [_Crear )|
Seleccionar N° Solicitud Tipo Solicitante Operadaor Fecha Estado
) 21548 Alta de ftem AUDITORIA 23867154 - Gimenez, Yanina lvana 265/07 16 Iniciado

Si presionamos el botén, vamos a ver como es nuestra solicitud de nuestro item.

T
Consultar Solicitud Alta ltem

" Datos Generales

Rdmero de Solicitud: 21548 Tipo de Solicitud: Alta de item
Cdadigo de Clase: 858 Clase: PERFORADORA
Codigo de ltem: -

Estado: Iniciado Tipa: Clase Existente

Justificacidn de Solicitud:  es una perforadora nueva en el mercado para perforar cuadernos de dibujo.
Justificacidn de Anulacidn:
Mativa de Correccidn:

. Ver Solicitud Original |
" tem

Descripcian

Distancia Entre Agujeros Regulable
Guia Posicidn Papel Con _

Material Base De Madera _

M® Perforaciones 5 _

Tamafio Mediana _

Nos quedd HERMOSO!!! Ahora esa informacidn si estd bien cargada, la podemos generar para que le llegue al
Administrador General del Catalogo, quien podrd aprobar o rechazar el pedido.

Solicitudes
Rango de Fechas Desde Hasta
Nimero de Solicitud
Tipa v
Saolicitante )
Estado ¥ | Incluir Aprobadas
Consultar )|_Generar ) | |_Crear
Seleccionar N° Solicitud Tipo Solicitante Operador Fecha Estado
L) 21548 Alta de ftem ALUDITORLA, 23867154 - Gimenez, Yanina lvana 280716 Iniciado

Nos va a preguntar ....



;E=ta zeguro que quiere generar la solicitud?

| Aceptar ) Cancelar |

Y al aceptar....
AL UL i B e e J e J
|Se|eccionar N° Salicitud Tipo Solicitante Operador Fecha ado |
® 21548 Alta de ftem AUDITORIA 230867154 - Gimenez, Yanina lvana

Llegara la informacion a la Administracién General del Catalogo.

sEsté seguro que desea rechazar la solictud?

La Administracién Gerneral
aprueba, modifica ywo

rechaza las solicitudes de )Justiﬁcacin’n |es un invento de la profesorallll
Ttems dependiendo de varios
factores que van a estar
expresados en la
justificacidon.

[ Aceptar )| Cancelar )

Cuando nosotros consultemos nuestra Solicitud, veremos estas pantallas:

[ Consultar ) Editar )| Generar ) | Crear

25007416

Seleccigiar M° Solicitud Tipa Solicitante DOperador Fecha
® 21560 Alta de fterm AUDITORIA 7555889 - PALUMBO, NESTOR JOSE 260716

Estada
Rechazado por el Adm. General

Y si presionamos el botén CONSULTAR veremos que nos dice el Administrador General:

/ Consultar Solicitud Alta Item

s1 fuera aceptada

Cadigo de lterm:
Estado:

Justificacidn de
Justificacidn de An
Motivo de Correccian:

Rechazado por el Adm. General Tipo:

. es un invento de la profesorallll

Clase Existente
es una perforadora nueva en el mercado de 5 perforaciones para cuadernos de dibujo

Datos Generales A _ Bdut saifia e
Mamero de Solicitud: 21560 Tipo de Solicitud: ﬁlta de item
Cadigo de Clase: a58 Clase: ORA




Y listo!!!!

Estimamos que en dos horas como mucho estarian listas las solicitudes! Solo les pedimos que lo hagan con
responsabilidad y un buen criterio a los efectos de cuidar el Catalogo que tanto nos hace sufrir a veces.

GRACIAS!!!I
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