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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

 Toda apertura de cuentas bancarias que efectuen Organismos
Centralizados o Descentralizados del Estado Provincial, debera
tramitarse por expediente, el que sera remitido por la Direccidn

de Administracion actuante a la Tesoreria General de |la

Provincia.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

APERTURA DE CUENTAS:

*Informe de la Direccion de Administracion individualizando los
responsables firmantes titulares y suplentes.

*Proyecto de Disposicion de la Subsecretaria de Hacienda o
Resolucion del Ministro

*Norma legal que aprueba la designacion de los responsables
firmantes.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

CIERRE DE LA CUENTA:

*Informe de la Direccion de Administracion indicando razones que
lo motivan.

*Conformidad de los responsables firmantes.
*Constancia de cuenta saldada

*Proyecto de Disposicion de |la Subsecretaria de Hacienda o de
Resolucion del Ministro
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

INCORPORACION Y/O BAJA DE FIRMANTES:

*Informe de la D.P.A. solicitando incorporacion o baja de
responsables firmantes con indicacion de las razones que lo
motivan.

*Copia de la Norma legal que aprueba la estructura administrativa
con la designacion de los responsables firmantes.

*Copia de la Disposicion de apertura de la cuenta bancaria.

*Proyecto de disposicion de la Subsecretaria de Hacienda.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Con la conformidad de |la Tesoreria General, se elevaran las
actuaciones a la Subsecretaria de Hacienda a los efectos de la
emision de |la Disposicion aprobatoria de la apertura o cierre de

cuentas segun corresponda.

Las Direcciones de Administracion evitaran solicitar aperturas de

cuentas corrientes cuando las mismas no respondan a las reales

necesidades del servicio y a la buena administracion de los fondos.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Los movimientos de las cuentas bancarias se registraran en forma
diaria en un libro banco encuadernado y foliado.

Los libros de los organismos centralizados seran rubricados por la
Contaduria General de la Provincia. Dicho organismo procedera a la
habilitacion dejando constancia en los mismos de |a siguiente
informacion:
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

LIBRO BANCO

A) Libro Ne......

B) Denominacidon y numero de la cuenta

C) Responsables firmantes titulares y suplentes

D) Numero de norma legal que autorizo la apertura

E) Copia de CBU

A8E_ GOBIERNO : = JUNTOS
7 pELAPRovINciA | SONTADURIAGENERAL | NEUQUEN | rFobemos
\ ). DEL NEUQUEN PROV INGCIA MAS




APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Para la rubrica por continuacion del libro Banco, la Direccion de
Administracion remitira conjuntamente con el libro a rubricar, el
anterior completo en todas sus fojas para proceder al cierre e
inhabilitacion del mismo.

Los Organismos Descentralizados deberan cumplimentar el

requisito de rubrica ante el Tribunal de Cuentas de la Provincia
conforme sus instrucciones.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Los libros de Banco seran llevados en la forma y con los recaudos

establecidos por el Codigo de Comercio para los libros de comercio
en general
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

La rubrica es efectuada con anterioridad a su uso, debiendo
hacerse la presentacion ante la Contaduria General de la Provincia.

Libro de Banco

Denominacion del organismo

*Numero de cuenta

*Numeracion, la que debe ser correlativa y progresiva.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Cuentas Corrientes que son absorbidos por otros SAF, se aplica el
Titulo I, Capitulo VI “Procedimiento y Tramites de SAF” del
Compendio.

Cambio de denominacion, para aquellos casos en que se considere
continuar utilizando el mismo CUIT y cuenta corriente.

Cierre definitivo para aquellas cuentas que no se utilizaran masy
gue son responsabilidad del nuevo organismo.

Para todos los casos mencionados se utilizaran nuevos libros banco
siguiendo las instrucciones contenidas en los puntos anteriores.

GOBIERNO
\ 3t/ DELAPROVINCIA
KY2-  DELNEUQUEN

~
~ —
gy

CONTADURIA GENERAL
DE LA PROVINCIA

NEUQUEN

PROVINCIA




CREACION DE UN SAF O
MODIFICACION DEL MISMO




APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Cambios introducidos por Ley Organica de Ministerios o Decreto de
Reorganizacion

*Fusion por integracion o Pura
*Fusion por absorcion
*Escision Pura

*Escision Parcial

*Disolucion
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Fusion por integracion o pura: Situacion por la cual dos o mas
Ministerios se agrupan y en donde cada uno de ellos desaparece,
surgiendo un nuevo Ministerio.

Fusion por absorcion: Situacion por la cual dos o0 mas Ministerios se
fusionan y en donde uno de ellos desaparece y otro subsiste
conservando el nombre y su estructura administrativa.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Escision Pura: Situacion por la cual un Ministerio se extingue y
divide sus funciones en diferentes Ministerios o bien estas
funciones son absorbidas por otros Ministerios.

Escision Parcial: Situacion por la cual un Ministerio divide sus
funciones en diferentes Ministerios o bien estas funciones son
absorbidas por otros Ministerios, existiendo el Ministerio original y
conservando alguna de ellas.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Disolucion: Situacion por la cual desaparece uno o varios
Ministerios o SAF y se extinguen las funciones prestadas por estos.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Definidas las nuevas estructuras las mismas deberdn ser informadas
en los Organismos de Recaudacion Nacional (AFIP) y Recaudacion
Provincial (DPR).

Si bien existen diferentes interpretaciones acerca de a quien
deberia ser asignado el CUIT, al Ministerio o al SAF. Desde |a
Contaduria General se recomienda que los mismos se encuentren

asignados a los diferentes SAF que pueden concurrir en un mismo
Ministerio.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Luego de realizar el alta en los organismo recaudadores Nacionales
y provinciales, se deberan realizar diferentes tramites
administrativos internos:

Oficina de Proveedores

Cuentas Bancarias en la Tesoreria General de la Provincia
Creacion/vinculacion de cuentas contables bancarias en la
Contaduria General de la Provincia.
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PROCEDIMIENTO DE LA
INSTRUMENTACION DE UN
SAF




APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

INSCRIPCION EN AFIP

Paso 1: Completar e imprimir el Formulario 420/J, o en el futuro lo
reemplace, desde el modulo de inscripcion de Personas Juridicas
dependiente del sistema S.I.A.P.

El formulario debe estar firmado por la maxima autoridad
administrativa. Debe estar designado mediante norma legal
respectiva.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Paso 2: Presentar via web el formulario generado desde la seccion
“Presentacion y Pagos” de la pagina de afip ingresando con CUIT de
la Maxima autoridad administrativa o presidente. Imprimir acuse de

recibo de la presentacion realizada.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Paso 3: Cuando el tramite es aprobado por AFIP — se debe
presentar personalmente en la sede de AFIP, en el lapso de 30 dias
habiles, acompanado de la siguiente documentacion:

*Impresion de la pantalla en la cual se aprueba el tramite
*Impresiéon del Formulario 420/)

*Impresion del acuse de recibo de la presentacion del 420/j.
*Fotocopia del DNI de la maxima autoridad administrativa.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Copia de la normas legales que avalan la creacion de |la organizacion
Yy Su estructura.

Copia de la norma legal que avala el cargo de la maxima autoridad
administrativa.

Constancia de domicilio certificadas por escribano. En este caso el
Escribano General de Gobierno podra realizar las certificaciones
correspondientes.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

La modificacion en AFIP de la denominacién comprende un proceso
similar al mencionado en la Inscripcidn, con la salvedad que Ia
misma se instrumenta por el Formulario 460/J acompafiando toda

la documentacion que se describe en el proceso de inscripcion.
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Los organismos de la Administracion Central se inscriben en la DPR
y son designados como agentes de retencion sobre los Ingresos
Brutos. A los efectos de la inscripcion el tramite se realiza en forma
personal en las oficinas de la DPR.

Paso 1: Completar e imprimir el Formulario CDO1 desde el Sistema
Integrado de Liquidacion Tributaria (S.I.L.T. Web).
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

PASO 2°: Luego debera presentarse personalmente en la sede de
DPR, acompanado de la siguiente documentacion:

Formulario CDO1 suscripto por la maxima autoridad administrativa.

Archivo Txt del Formulario CDO1 generado por el Sistema
Integrado de Liquidacion Tributaria (S.I.L.T. Web).
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APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Inscripcion en AFIP-DGI (formulario 420/)).

*Copia de las normas legales que avalan la creacion de la
organizacion y el cargo de la maxima autoridad administrativa.

*Copia del DNI del responsable firmante (Maximo referente
administrativo o Presidente).

M GOBIERNO : z JUNTOS
U 27 DELAPROVINCIA | SONTADURIA GENERAL NEUQUEN | robenvos
KY2-  DELNEUQUEN PROVINCIA MAS




APERTURAY CIERRE DE CUENTAS BANCARIAS

Importante: Una vez realizado el tramite de inscripcion dirigirse al
departamento de “Agentes de Retencion y Percepcion” del 2do Piso

y solicitar el alta del organismo como agente de retencion en IB.
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TRANSACCIONES ENTRE
DISTINTOS ORGANISMOS
PUBLICOS




SECTOR PUBLICO PROVINCIAL

SECTOR PRIVADO

- SS OBRAS
Adm. PUBLICAS

Central i
(Comitente)

Sistema i Sistema
Contable i  Tesoreria

| Erogaciones
Figurativas

Pago directo a
Contratistas
Efectiia retenciones
indicadas mas las
retenciones impositivas

Sistema Sistema
Contable :  Tesoreria

Org I VIALIDAD

Descent (Contratos)

CONSOLIDACION DE CUENTAS PUBLICAS

Objetivo: Evitar duplicaciones del Gasto Puablico

v




CARGOS ESPECIFICOS
ASPECTOS GENERALES Y
CONSULTAS FRECUENTES




QUE ES UN CARGO ESPECIFICOS?

ARTICULO N2 62

La tesoreria General de |la Provincia podra otorgar anticipos a los
Servicios Administrativos Financieros de los organismos
centralizados dependientes del Poder Ejecutivo con cargo a rendir

cuenta documentada, destinados Unicamente a:
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QUE ES UN CARGO ESPECIFICOS?

* pago de remuneraciones

*pago contra bienes y servicios

*Pagos que, por sus caracteristicas o modalidades, no permitan

determinar su monto sino hasta el momento de su efectivo pago.
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QUE ES UN CARGO ESPECIFICOS?

Las entregas efectuadas por |la Tesoreria General de la Provincia,
seran depositados en el Banco Provincia en cuentas
individualizadas bajo la denominacion “CARGOS ESPECIFICOS”.

Los organismos descentralizados podran otorgar anticipos con
cargo a rendir cuenta documentada de la inversién (CARGOS
ESPECIFICOS) en aquellos pagos que por sus caracteristicas o
modalidades deban abonarse por dependencias distantes del
asiento central del Servicio Administrativo Financiero.

La Rendicidon de Fondos se efectuara conforme lo establezca el
Reglamento de Rendicion de Cuentas.
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NORMATIVA

Articulo N2 62, Ley N2 2141 de Administracion Financiera y Control.
Disposicion 83/05 de la Contaduria General

Acuerdo N2 1120 Tribunal de Cuentas

Circular 15/74 Contaduria General de la Provincia

Toda la normativa se encuentra en el compendio normativo
aprobado por Disposicion 40/17 y 41/17 de C.G.P.
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Como se rinde un Cargo Especifico?

*Planilla de Altas.
*Mensaje del SI.CO.PRO
*Planilla de Descargo.

Certificacion de fondos invertidos emitida por el Director de
Administracion.

*Documentacion Respaldatoria
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Como se rinde un Cargo Especifico?

Una aplicacion de fondos se encuentra en condiciones de ser
rendida cuando habiéndose cumplido los aspectos formales que le
dieron lugar y la prestacion o las condiciones establecidas en el acto
motivo de |la aprobacion del gasto, tenga efecto cancelatorio total o
parcial respecto de la obligacion contraida y se encuentre

debidamente contabilizada.

GOBIERNO
DE LA PROVINCIA
DEL NEUQUEN

CONTADURIA GENERAL
DE LA PROVINCIA

NEUQUEN

PROVINCIA




Como se rinde un Cargo Especifico?

La documentacion respaldatoria de las operaciones con efecto
financiero estaran contenidas en los expedientes que dieron origen
a la autorizacion y aprobacion del gasto.

Esta documentacion debera respaldar los siguientes hechos:
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Como se rinde un Cargo Especifico?

Tramites de |la contratacion: En general son los establecidos en el
Reglamento de Contrataciones y, en los casos que correspondan, en
otras normativas particulares, y estan referidos a los
procedimientos de solicitud, de licitacion, adjudicacion y recepcion

de los bienes o servicios contratados.
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Como se rinde un Cargo Especifico?

Autorizacion y aprobacion del gasto: Corresponde a la norma legal
gue emiten los funcionarios con facultades para disponer tales
actos de acuerdo con lo establecido en los articulos 2° y 3° del

Reglamento de Contrataciones y toda otra norma especifica que

otorgue esas facultades.
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Como se rinde un Cargo Especifico?

Cumplimiento de las prestaciones convenidas: Corresponde a los
remitos, recibos, actas de recepcion, certificacion de servicios, etc.
gue constituyen la recepcion de los bienes o cumplimiento de los
servicios adquiridos, con los alcances del articulo 59° del

Reglamento de Contrataciones.
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Como se rinde un Cargo Especifico?

Cuando las normas, contratos u otro acuerdo de partes establezca
la emision de una Certificacion, la misma se hara cumpliendo los
requisitos formales que le otorgan tal caracter, debiendo ser por
escrito, haciendo referencia al objeto de |a certificacion,
consignando un relato circunstanciado de |la materia sobre la cual
se certifica o afirma, indicando lugar y fecha de emision, firmay

aclaracion del certificante.
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Como se rinde un Cargo Especifico?

Liquidacion y Orden de Pago: Incluye la factura o documento
equivalente, y en casos particulares, la Liquidacion de |a propia
Administracioén, la conformidad de la factura o documento
equivalente en los términos del articulo 67° del Reglamento de

Contrataciones
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Como se rinde un Cargo Especifico?

Registracion contable de las operaciones: Debe acreditarse |la
registracion de todas las operaciones que configuran el expediente
de acuerdo con el Manual de Procedimiento del Sistema Contable

Provincial.
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Como se rinde un Cargo Especifico?

Intervencion de organismos competentes: En los casos que
corresponda, deberan constar los informes, dictamenes e
intervenciones de organismos que en razon de su

competencia, especialidad, funcion u otro motivo deban participar

durante el proceso de la contratacion.
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Casos Practicos Retenciones

| SERvICIOS (78) BIENES (94)

VALOR BRUTO 1.000.000 1.000.000
IMPUESTOS INTERNOS 50.000 50.000
SUBTOTAL 950.000 950.000
IVA 165000 165.000

BASE IMPONIBLE
MNI

MONTO SUJETO A
RETENCION

IMPUESTO

AN GOBIERNO
] DELAPROVINCIA
DEL NEUQUEN

785.000
42.700
742.300

14846
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Casos Practicos Retenciones

’E Estado Memenclatura Orden de Page — || [=] ﬁr
Frowvincia del Meuguen Ordenes de Fago
Ejercicia 2018 03/09/20185

Ordenes de Fago

Descripcian Proveedor
EDEMRED ARGEMTIMA S A

“er Datoz Impositivos |

Determinacion de Impuestos |E-:-rresp-:unde determinar ﬂ
Impuesto Impoarte Sujeto a Retencidn | YA Discrirn. o Infarm. Alicuatas: [21% |
[ Gananciaz | .00 — — [ 0.00 =
[ Ingresos Brutos o.o0
g | » = [ 0.0 %
[w Aportes Patronales | 1,53z,488.z23 — CoreeMult Reg.Esp. I—_l % Base Imp.NON
[ Imp. alValor sgregado | 0_0a0
[ [ a.00 X

kA otivo Tratamiento Ezpecial |

Datoz Adicionales
Concepto Imponible de Ganancias |

Kl [N

Actividad Gravada Imp. al Valor Agregado |
Contribuciones Patronales ¢ Obradrg. ¢ Obralng. ¢ Serv. Limpieza  © Inwest. v Seguridad @« Régimen General

Ubicacion Geografica oaoo-

Auda S alir
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Casos Practicos Retenciones

¥ | Estade Momenclatura Orden de Pago

Frowvincia del Meuguén
Ejercicio 2018

Ordenes de Pago

=N EOR =5

Crodenes de Pago
n3/09/2018

I F3346- DO2337- s 1532466
fo CI[2] FACTURAB - 00014512 - &

Dezcripcion Proveedar

46623 ‘EDENF}ED ARGEMTIMA S A

“Wer Datoz Impositivos |

Determinacion de Impuestos |E-:-rrespu:unde determinar

P, Dizcrim. o Inform. Alicuotas: |21 =

-

Impuesto Importe Sujeto a Retencian
W Ganancias | 0.00 = = [ c.o0 %
[ 'Il:gresnspElrutDs I | _ F-i i El-:l - - el
[w : portes Patronales | 1,33z,488.:23 — Conv.Mult.Reg.Esp. I—_l % Base Imp.NOM
v dmp. al“alor Agregads | 0.00
I [ 0.00 X
Fotivo Tratamiento Ezpecial |
D atosz Adicionales
Concepto Imponible de Ganancias | j
Actividad Gravada Imp. al Walor Agregado | ﬂ
Contribuciones Patronales ¢ Obradrg. ¢ Obralng. ¢ Serv. Limpieza  © Inwest. v Seguridad @« Régimen General
Ubicacion Geografica oaoo-
Luda S alir
; . »
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DISPOSICION N° 4/18
CONTADURIA GENERAL DE
LA PROVINCIA




INGRESO DE FONDOS
Disposicion N2 4/18

Nota dirigida a la Tesoreria General de |la Provincia con copia a la
Contaduria General de la Provincia, en donde se detallen los
importes devueltos en concepto de Fondo no Invertidos de cargos
especificos, devolucion de sueldos, devolucion de articulo N2 62 y

TGF.
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INGRESO DE FONDOS

La nota mencionada debe especificar el numero de expediente,
monto devuelto, numero de transferencia o deposito, y el concepto
por el que se devuelve. Segun el concepto (Sea Cargos especificos,
Sueldos, Articulo N2 62 o TGF) se solicita el envio al sector
correspondiente de la Contaduria General de acuerdo al siguiente

detalle:

GOBIERNO
DE LA PROVINCIA
DEL NEUQUEN

CONTADURIA GENERAL
DE LA PROVINCIA

NEUQUEN

PROVINCIA




INGRESO DE FONDOS

TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA

Inés Lavandera: tg contable@haciendangn.gob.ar --- TE: 4495321
Sergio Sagaseta: ssagaseta@haciendangn.gob.ar ---- TE: 4495330
Sandra Acevedo: sacevedo@haciendangn.gob.ar ------ TE: 4494554
Rosana Castillo: rcastillo@haciendangn.gob.ar ----- TE: 4494555

GOBIERNO i
7 DELAPROVINCIA CONTADURIA GENERAL

NEUQUEN

PROVINCIA

JUNTOS
PODEMO

@};

et



mailto:tg_contable@haciendanqn.gob.ar
mailto:ssagaseta@haciendanqn.gob.ar
mailto:sacevedo@haciendanqn.gob.ar
mailto:rcastillo@haciendanqn.gob.ar

INGRESO DE FONDOS

DIRECCION GENERAL DE SUELDOS (DEVOLUCION SUELDOS) 449-
5387

avauhar@haciendangn.gob.ar
jdiaz@haciendangn.gob.ar
mfelice@haciendangn.gob.ar

M GOBIERNO : & JUNTOS
7 pELAPRovINciA | SONTADURIAGENERAL | NEUQUEN | rFobemos
\ ). DEL NEUQUEN PROV INGCIA MAS

~ o



mailto:ayauhar@haciendanqn.gob.ar
mailto:jdiaz@haciendanqn.gob.ar
mailto:mfelice@haciendanqn.gob.ar

INGRESO DE FONDOS

GASTOS E INVERSIONES ( CARGOS ESPECIFICOS) 4495392

mdanna@haciendangn.gob.ar
cjara@haciendanqgn.gob.ar
lurrutia@haciendangn.gob.ar

% GOBIERNO

Y ' & JUNTOS
7 pELAPRovINciA | SONTADURIAGENERAL | NEUQUEN | rFobemos
\ ). DEL NEUQUEN PROV INGCIA MAS



mailto:mdanna@haciendanqn.gob.ar
mailto:cjara@haciendanqn.gob.ar
mailto:lurrutia@haciendanqn.gob.ar

FIN

Muchas gracias



