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1. Introduccién

El presente manual tiene por objeto guiar al usuario, en forma sencilla y gréafica, en los procesos del Servicio
Administrativo Financiero, que conforman al CONTROL INTERNO dentro del Sistema de Administracion Financiera

Provincial (Sa.Fi.Pro).

Dichos procesos se basan en lo estipulado en el articulo 3° inciso 3) del Anexo | del Decreto N° 2758/95 reglamentario
de la Ley N° 2141 de Administracién Financiera y Control, sobre la responsabilidad de ejercer un “eficaz y eficiente
sistema de control interno normativo, financiero, econémico y de gestion sobre sus propias operaciones, comprendiendo

la practica del control previo y posterior y de auditoria interna.”

Asi mismo el articulo 5° del Anexo | del Decreto N° 2758/95 reglamentario de la Ley N° 2141 de Administracion
Financiera y Control, define a los Servicios Administrativos como ejecutores primarios del sistema de control en los

términos del articulo 4° de la Ley.

El Sub-mddulo de “Control Interno”, integrante del médulo “Contabilidad”, al igual que los restantes médulos que
componen el Sistema de Administracion Financiera Provincial (S.A.Fi.Pro), se encuentra desarrollado sobre una
arquitectura basada en tres capas de funcionamiento, en donde se utilizard como interfaz de usuario un navegador de
internet (Ejemplo: Internet Explorer, Google Chrome, Mozilla Firefox, etc.), desde donde el usuario podré ingresar y
consultar toda informacion concerniente al sistema. Esta interfaz de usuario es la tercera de las tres capas, acompafiada
en primer lugar por el Servidor de Datos y a continuacion por los Programas o Aplicaciones. El sistema esta disefiado

para ser utilizado tanto sobre Internet o sobre la Intranet Provincial.

Los usuarios deberan ingresar a S.A.Fi.Pro con usuario y contrasefia, ambos Unicos y personales, y seleccionar el

Servicio Administrativo al que tienen el acceso autorizado.

Para solicitar usuarios es necesario enviar una nota firmada por autoridad superior de su sector, dirigida a la Contadora
General Esther Felipa Ruiz, realizando el pedido del acceso a esa seccion para el usuario que lo necesite. Los datos que

requiere la nota son:

Nombre y Apellido completos

DNI

Legajo

Teléfono

Correo (preferentemente institucional)

Rol: Visado 2-Contabilidad - Control Interno

Dependencia:



Ayuda Conectarse

SAFIPRO -

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

| Conectar ]

Olvidé su contrasefia - Haga click aqui

Usuario nuevo? Registrese aqui

Contaduria General de |a Provincia 2008
‘ersion 681- Produccion (PRODZ1)- Actualizade al 28/05/2018 - 16:05

El Médulo en que se desarrollaran todos los procedimientos del Control Interno se denomina “Contabilidad”, y dentro

del mismo se encuentra “Control Interno”.

/ Inicio Operador

Credito Publico

Administracion del ' Compras y.
Sistema Contrataciones

— N~

Contabilidad Administracion de Inversion Publica
Bienes
l Erogaciones Comunes Presupuesto

Contaduria General de la Provincia 2008.
Version 681- Produccion (PRODZ1)- Actualizado al 28/05/2018 - 16:05

/ Contabilidad

Control Interno Registro de Consultas
Comprobantes

Control Interno P Cuenta Corriente del

Configuracién de Liquidaciones Proveedar

intervenciones Motas de Credito

Administracion

Tipos de Liguidaciones
Conceptos

Tipos de Intervencion



2. Roles del Control Interno

Cada usuario tiene asignado uno o mas roles, cada rol tiene configurado un conjunto de acciones e intervenciones de
acuerdo a los procesos y procedimientos que se desprenden tanto de la normativa y de los aspectos practicos como de lo
surgido de las reuniones con los distintos organismos que utilizaran el sistema.

Se definieron 4 tipos diferentes de roles, pudiendo elegir cada Servicio Administrativo Financiero (SAF), tantos roles

Como crea necesario que personas intervengan en el proceso de Control Interno.

Visado 1

Seran los agentes que tengan la facultad de realizar una auditoria sobre las Liquidaciones que hayan sido configuradas
para intervenir en el proceso. Sus acciones seran las de Consultar una Liquidacién, Consultar el Historial de la
Liquidacion, Intervenir la Liquidacién, y hacer que Vuelva al médulo que la origind. La intervencién de dicho rol da a

lugar a la siguiente intervencion dentro del Proceso de Control Interno, por ejemplo Siguiente intervencion: Visado 2.)

Visado 2

Seran los agentes que tengan la facultad de realizar una auditoria sobre las Liquidaciones que hayan sido configuradas
para intervenir en el proceso, luego de haber intervenido el “visado 1”. Sus acciones serdn las de Consultar una
Liquidacion, Consultar el Historial de la Liquidacion, Intervenir la Liquidacion, y hacer que Vuelva al mddulo que la
origind. (La intervencion de dicho rol da a lugar a la siguiente intervencion dentro del Proceso de Control Interno, por
ejemplo Siguiente intervencion: VISADO FINAL.)

/‘&i{";\‘ SAFIPRO (1) Perfil Inicic Modulo Ayuda Desconectarse
\ E E -
Provincia del Neuquén MONTESINOS, MARIA GUADALUPE (24825731)
S\ #¥~ Contaduria General de la Provincia MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
~| Resultados
.Y
‘ Nimero Expediente - Alcance | Referencia | Proveedor | Importe ‘ Fecha Siguiente Intervencién
432 2017 - 7777 - 001010 / 0 Prueba 2 ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S2 1.700,00 28/12/2017 Visado Final A
428 2017 - 7800 - 001030 /0 10 ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S/ 3.000,00 26/12/2017 Visado Final
423 2017 - 5000 - 041217 /0  prueba agentes ajenos al estado - cambio ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S# 9,178,00 15/11/2017 Visado Final
414 2017 - 2017 - 002017/ 17  sergio ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S/ 20.350,00 01/11/2017 "
413 2017 - 5500 - 000434 /0 viaje a formosa ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S2 6.800,00 01/11/2017 Liquidacion Rechazada
412 2017 - 5500 - 000433 /0 viaje a Anillaco ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S/ 3.400,00 01/11/2017 Liquidacion Rechazada
410 2017 - 5500 - 000431 /0 viaje a mendoza ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S# 11.200,00 01/11/2017 Visado Final
406 2017 - 4700 - 003010 / 0 prueba CI ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S2 3.700,00 30/10/2017 Visado Final
402 2017 - 5500 - 002110/ O viaje ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S# 3.700,00 21/10/2017 Liquidacion Rechazada
399 2017 - 5500 - 000123 / 0 h ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS S 1.800,00 01/08/2017 Visado Final v
< >

Consulta Liquidacidn | Historial | Intervenir

Contaduria General de la Provincia 2008.
Wersion: 558- Desarrollo (PRODZ7) Actualizado al 09/04/2018 10:55

Los Roles de Visado 1y 2 comparten las mismas atribuciones, pudiendo el Servicio Administrativo Financiero (SAF)
optar por tener un solo control o ambos, segun lo prefiera. Es importante destacar que la intervencion de dicho Rol NO

genera la Orden de Pago, simplemente continda con el Proceso de Control Interno.

Visado Final

Seran los agentes que tengan la facultad de realizar una auditoria sobre las Liquidaciones que hayan sido configuradas
para intervenir en el proceso. Sus acciones serdn las de Consultar una Liquidacion, Consultar el Historial de la
Liquidacion, Intervenir la Liquidacion, y hacer que Vuelva al médulo que la originé. (La intervencion de dicho rol da

por finalizado el Proceso de Control Interno, dando inicio al proceso de Generacion de la Orden de Pago.)



Maéaxima

Seran los agentes que tengan la facultad de realizar una auditoria sobre las Liquidaciones que hayan sido configuradas
para intervenir en el proceso. Sus acciones seran las de Consultar una Liquidacién, Consultar el Historial de la
Liquidacion, Intervenir la Liquidacion, y hacer que Vuelva al moédulo que la origind (La intervencion de dicho rol da por

finalizado el Proceso de Control Interno, dando inicio al proceso de Generacidn de la Orden de Pago.)

La intervencion de la Autoridad Maxima puede producirse en cualquier momento del proceso del Control Interno,
omitiendo la configuracion de las diferentes intervenciones que el SAF (Servicio Administrativo Financiero) tenga

parametrizado.



3. Funcionalidades del Control Interno

Cada rol tendra acciones disponibles sobre los vinculos “Control Interno”. Para Visar una Liquidacion, el Usuario

debera Ingresar al Mdédulo Contabilidad > Control Interno (ver pagina 4 y 5).

En la pantalla inicial se mostrara, por defecto, un sector de basqueda de datos.

SAFIPRO

Control Interno Liquidaciones

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

~| Busqueda

Tipo de Liquidaddn

Servicio | MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

~ | [JcCon Intervenddn

Sector de Busqueda

[ (1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse

PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

) Volver

Expediente Alcance
Ejercicio  Carstuls  Numerc
Proveedor ,O
/2 Buscar X, Limpiar
e ——————————
| Resultados
.Y
Liquidacién Nimero Expediente - Alcance | Referendia Proveedor Importe | Fecha |siguiente Intervencion

De Camisiones de Servicia 436 2015 - 5000 - 123456 /0 comision prueba trabajo v seguridad ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPR 3.200,00 01/03/2018 visado Final ~
De Comisiones de Servicia 434 2018-1111-000522 /0  prueba modulo viejo sin CI sin TESQ ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPR 2,200,00 01/03/2018 Visado Final
De Comisiones de Servidio 489 2018 - 5000 - 151515 /0 prueba 15 3era 26/02/2018 ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPR 5.600,00 10/02/2018 Visado Final
De Comisiones de Servicio 485 2018 - 5555 -222222 /0 prueba 2 22/02/18 ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFIPR 4.400,00 15/01/2018 Visado Final
De Comisiones de Servido 434 2015 - 5000 -001515 /0  prueba 15 bis: CA de AF v vuelta a CS - p: ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIFR 7.490,00 17/01/2018 Visado Final
De Comisiones de Servicio 477 2018 - 5000 - 454545 /0 ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPR 2.800,00 02/02/2018 Visado Final
De Comisiones de Servicio 475 2018 - 0000 - 454545 /0 nsbahds ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPR 16.600,00 09/02/2018 Visado Final
De Comisiones de Servicio 67 2018 - 5000 - 000488 /0 prueba vuelta de CI con Inf Desf Mo Conti ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFIPR 8.600,00 03/01/2018 Liquidacion Rechazada

3.1 Filtros de Busqueda

Contaduria General de la Provincia 2008.
Version: 492- Desarrollo (PRODZ7) Actuglizado al 13/03/2018 12:44

servicio | MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

e Tipo de Liquidacion.

Tipo de Liquidacion | De Comisiones de Servicio v

e Expediente (ejercicio, caratula, nimero y alcance)

Expediente

Ejercicio Caratula

Numero

Alcance

Campos de Grilla

Servicio Administrativo al que pertenece el operador. El cual no puede modificarse (Solo Lectura).

e Proveedor, para poder seleccionar el mismo es necesario presionar en la lupa ©~ 'y buscarlo en la siguiente

ventana emergente.

Proveedor

A



Buscar Proveedor 4

Cadigo Safipro
Cddigo Sicopro
Proveedor
2 Buscar
Cédigo Cddigo
Safipro  |Sicopro  |Proveedor
20590 Pa622 TURCO HECTOR. JULIO ~

20591 P8663 STICKAR WALDEMAR. CARLOS
20594 P93393 VIVANCO ALBERTO EDGARDO
20595 P9793 ALEM MARCIA ALEJANDRA
20596 Q1472 JAUREGUI AUTOMOTORES S5.A.
20598 P9939 FUNDACION PATAGOMIA ARGENTIMA
20595 P7344 SOBELVIO SANDRA BETTINA
20601 P9102 MARDOMES VANESA SOLEDAD
20602 Pa807 RIVERA GRACIELA BEATRIZ
20603 P8257 CAVALLARC PABLO OMAR.
20604 Pa702 CABRERA JUAN ALBERTO

20605 Pa072 ZOMA DE COMUNICACION 5.R.L.
20606 P8337 CURA BENILDE

20607 P7346 FITZGERALD SILVIMA

20608 P7347 MINAPE 5.A,

Aceptar | Cancelar

En el sector de Resultados, se mostrara una grilla con las liquidaciones que podra trabajar el operador. Los mismos

responderan a los criterios de busqueda y expondrd la siguiente informacion:

En la pantalla inicial se mostrara, como resultado de los filtros de blsqueda, los siguientes Campos de la Grilla:

Siguiente Intervencién

EoErI0 X Erg Prisoam 2 i i L
D Comisiones de Servido 502 2018 - 5000- 000530/ 0 vigje ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 5.500,00 o1 18 Visada Final
De Comisiones de Servico 4% 2018- 5000- 123455 /0 comision prueha trabajo y segurided  ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 3.200,00 01/03/2018 Visado Final
Die Comisiones da Servicio 43 2018 - 1111 - 000522 /0 prusba modulo vigjo sin CI sin TESO  ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 2.200,00 01/03/2018 Visado Finzl
De Comisiones de Servicio 484 2018 - 5000 - 001515 /0 prueba 15 bis: CA de AF y vuelta 3 C5 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 7.430,00 17/01/2018 Liquidacion Rechazada
D Comisiones de Servicio 487 2018 - 5000 - 000488 /0 prueba vuelta de CT con Inf Desf No Cor ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 8.600,00 03/01/2018 Liquidacion Rechazada
D Comisiones de Servicio 486 2018 - 0456 - 000251 / 5 Recreacidn ANTICIRO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 9.450,00 07/02/018 Visado Finzl
De Comisiones de Servicio 482 2018 - 5000 - 000016 /0 prueba 1§ ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 2.285,00 25/01/2018 Liquidacion Rechazada
D= Comisiones de Servicio 451 2018 - 5000 - 000045 /0 prueba 15 ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 4.645,00 20/01/2018 Liquidacion Rechazada
D= Comisiones de Servicio 443 2018 - 1000 - 003101 /0 prueba 4 comisiones + ci + teso ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 7.160,00 15/01/2018 Liquidacion Rechazada v

Consults Liquidzcién ‘ H'mm\| Irmewemr|




e Tipo de Liquidacion
e Numero (de Liquidacion)

e Expediente/Alcance

e Nombre del Proveedor

e [mporte

e Fecha

e Referencia

e Siguiente Intervencidn

3.2 Botones de Accion del Control Interno

¥/ Resultados

kY|

Liquidacidn | Nimero | Expediente - Alcance Referencia Provesder Imperts Fachs Siguisnts Intervencidn
De Comisiones de Servicio 506 2018 - 5500 - 000535 /0 prusba IMSA ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 3.400,00 21/03/2018 Visado Final Py
D= Comisiones de Servicio 502 2016 - 5000 - 000530 /0 vigje ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 5.500,00 01032018 Visado Final
De Comisiones de Servicio 435 201B- 5000 - 123456 [0 comision prueba trabsjo y segurided  ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 3.200,00 01/03/2018 Visado Final
De Comiziones de Servicio 43 2018- 1111- 000522 /0 prueba modulo vigjo sin CI sin TESO  ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 2.200,00 01/03/2018 Visado Final
D= Comisionzs de Servico 484 2018- 5000- 001515 /0 prueba 15 bis: CA de AF y vuelta a C5 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 7.430,00 17/01/2018 Liguidacion Rechazada
D= Comisionss de Servico 467 2018- 5000 - 000488 / 0 prueba vuekta de CI con Inf Desf No Co ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 8.600,00 03/01/2018 Liguidacion Rechazada
De Comiziones de Servico 456 2018- 0456 - 000251/ 5 Recreacidn ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 9.450,00 07/02/2018 Visado Final
D Comiziones de Servicio 462 2018- 5000 - 000016 /0 prueba 16 ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 2.289,00 25/01/2018 Liquidacion Rechazada
D Comisiones de Servido 461 2018 - 5000 - 000015 /0 prueba 15 ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 4.645,00 20012018 Liquidacion Rechazadz
D Comisiones de Servido 445 2018 - 1000- 003101 /0 prueba 4 comisiones + ci + teso ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 7.180,00 15/012018 Liquidacion Rechazadz L

I Consulta Liquidacion ‘ Hsbona\| lrmervemru

a. Consulta Liquidacion.

Consulta Liquidacién

Muestra la liquidacién a modo solo Lectura, los datos que se visualizan varian en funcién del tipo de

Liquidacion que se haya seleccionado (Liquidacion de Comisiones de Servicios, Comisiones de Servicios con

Reintegro, Entrega de Bienes o Prestacidn de Servicios, etc.).

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

Agentes
5| Liquidacion

5 )| [Arsena

Guerra San Lorenzo

aicia [03/03/2018 08:00 | Fechay Hora de Lisgada

stos 0,00,

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

Tipo y Numere

Fecha y Hora sstima:

Responsable de Pago
Viaticos Dias  Tolsldas  QUtaSy Reducciones
Dentro de ks Provincia 00 000 QuiEE
Fue :
20 A0 gueson

Ene o 02
Importz Viaticos 3400,00] Importe de Qutas y Reducciones
Total Vaticas 000] Total Comsion 240,00
Partida Presupusstaria d Vistces [ 4] [ E 1 i o[ o 1

i m  unor  cpnl cpr2  cpnd  fina
Partida Presupusstaria

jui = uner  ceni pn2 3 fins

506| Fecha de Solictud [01/03/2018

Apelid Legaie

AES - 1 HrCat Educ. Fisica, CEF y Pianta d

incia 1.000,00] Impo

ra estimada de Liegada | 05/03/2018 12:00

3 7 9 o[ uu ]
nc  ppal  ppar spar  fuf  ubge

nc  ppal ppar  spar  fufi  ubge

[ (1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconactarsa

MONTESINOS, MARIA GUADALUPE (24825731)
MINISTERIO DE ECONOMIAY OBRAS PUBLICAS

& voiver

[] (1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse

MONTESINOS, MARIA GUADALUPE (24825731)
MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

Q) Volver



b. Historial. | Hiteral

Se puede consultar e imprimir las diferentes intervenciones que haya tenido la liquidacién, al igual que todos sus
informes.

Historial de Intervenciones B
Intervencion | Visado Fina Nimero 1 Fecha |07/02{2018
. . ]
Informe (%) Favorable | Desfavorablel | Abstencién

Continua Sil_!No

Interving 11875303 - Besteiro, Jorge Guilermo

~| Observaciones

AL SENOR:

SU DESPACHO

ALCANCE DE LA REVISION:
ACLARACIONES PREVIAS:

OBSERVACIONES: ok

del 1 2o

Aceptar i

- Provincim de Heugquar
? {¢- E)MINISTEERIO DE ECOROMIA ¥ OERAS PUBLICAS

Visados: Wiszado 1
Vis=ada 2
Wizade Fimal |
But. Mawxima

Expediente H® 2015-0456-000251-5 Liguidacidn H® 466
Ingervenciin §°1 / Fecha: 07/02/2013

Tipo de Liguidacidén: De Comisiones de Servicio

AL SERIOR:

SU DESPACHD

ALCANCE DE LA REVISION:
ACLARACIOMES PREVIAS:

QBSERVACIONES: ok

Opinion | Conclusién: { Favorable )

Interving:Usuario de SAFIPRO( 11275900-Besteiro Jorge Guilerma )

c. Intervencion |1mmnir

Por medio de dicho boton, el usuario mediante el rol que tenga asignado, dara intervencion a la Liquidacion dentro del
Control Interno.
En el caso que el usuario tenga asignado un solo rol, éste vendra predefinido como Visado 1, Visado 2, Visado Final 6

Maxima el que tenga el usuario. Si tiene mas de un rol asignado, debera seleccionar con cual va a realizar la
intervencion en dicha Liquidacion.



Intervencion Liquidacidn ;]

Intervencién «| Fecha B

Informe _ﬁfa'.lorableo Abstencién

Centinua | Visado Final
Observaciones Méxima
AL SENOR:

SU DESPACHO
ALCANCE DE LA REVISION:

ACLARACIONES PREVIAS:

OBSERVACIONES:

Aceptar [ Cancelar
Luego, debera completar la fecha del informe y tildar el Tipo de Informe que va a realizar.

Intervencicn Liquidacicn ]

£ Intervendcicn . Fecha
i —
I Informe () Favorable (_) Desfavorable(C) Abstencién

Continua Sil_J No

Observaciones
AL SENOR:
SU DESPACHO
ALCANCE DE LA REVISION:
ACLARACIONES PREVIAS:

OBSERVACIONES:

Aceptar | Cancelar

3.3 Tipo de Informes

FAVORABLE
DESFAVORABLE, (Contintia SI/NO)
ABSTENCION

En el caso de un Informe Desfavorable, el usuario debera definir si la liquidacién continda o no el proceso normal de
Control Interno. En el caso que no continde, esto significa que la liquidacion vuelve al estado anterior con la intencién
de subsanar aquello que se haya observado.

Dentro del Campo “Observaciones” aparece un formato tipo de nota, el cual puede ser completado o reemplazado por
otro que se prefiera.

Intervencion Liquidacion 1]

|

i Intervencidn Fecha | 24/01/2018 EEB

NGavorable () Abstendidn

Informe

(AL sEfl0R:
5U DESPACHO

ALCANCE DE LA REVISIGN:

ACLARACIONES PREVIAS:

(OBSERVACIONES:

N R e

e
Aceptar | Cancelar

Luego de completar las observaciones, al presionar el botdn Aceptar, el sistema preguntara si se desea imprimir el
informe.
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Intervencion 9

Diesea imprimir 2 informe?

m Cancelar |

Se podra reimprimir en cualquier momento desde el bot6én Historial, teniendo en cuenta que en el sector de Busqueda

habra que tildar el boton de Intervencién para poder visualizarla.

[*7] (1) Perfil Inicie Module Ayuda Desconectarse

SAFIPRO
Provincia del Neuquén MONTESINOS, MARIA GUADALUPE (24825731)
S #* Contaduria General de la Provincia MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
Control Interno Liquidaciones & velver
/| Busqueda
Servicio | MINISTERIO DE ECONOMIA Y QBRAS PUBLICAS
Tips de Liquid: D= Comisiones de Servicio

Aleance

Caratila  Mumero

Buscar | X, Limpiar

| Resultados

Y
Liquidacién Nimero | Expediente - Alcance Referencia Proveedor Importe Facha Siguients Intervencién
De Comisiones de Servicio a5 2018 - 5555 - 222222/ 0 prueba 2 22/02/18 ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 440000 15/04/2018
De Gomisiones de Servicio s 2018-5000- 001515 /0 prusha 15 bis: GA de APy - AnTICIPO 6 743000 17/oy/2018
De Comisiones de Servici a7 2018~ 5000 - 4B4E4E /0 . ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO 280000 02/0/2018
De Gomisionss da Servicio a7 2015 - 0000- 454545 /0 nshahds ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIFRO 1660000 09/02/2018

Consuita Liquidacién | Historial | Intervenir

Contaduria Genersl de s Provincia 2008.
Version: 435- Desarrollo (PRODZ7) Actuslizado ol 15/03/1018 11:08

d. Volver Estado. ﬂ

Dicho boton permite que la liquidacion vuelva al estado de la intervencion anterior. Boton que puede ser utilizado ante

el caso que se detecte algin error en la liquidacion y se solicite volver al estado anterior para corregirla.

3.4 Implicancias del VVolver Estado

La configuracion de los Roles del Control Interno es personal de cada SAF( Servicio Administrativo Financiero), por lo

que el Volver Estado dependerd de lo que tenga el sistema parametrizado.

Una Liquidacion cuya siguiente intervencion sea “Liquidacion Rechazada” no es posible Volver Estado, ya que la

accion de rechazar devuelve la misma en forma automatica al médulo de origen.

El volver Estado remitira a la Intervencion Anterior, respetando la configuracion del Control Interno y el Orden de

prelacién de los Roles del Control Interno.

Orden de Prelacién del Control Interno: el boton Volver Estado, permitiré retroceder en el proceso de control interno

respetando la jerarquia de los Roles.
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Maxima
Visado
na i

Visado2, |
- Visadol

Cuando una Liquidacidn se encuentre en el mddulo de Tesoreria, es decir que esta disponible para generar una Orden de

Pago, la misma puede Volver el Estado ﬂ desde el mismo médulo de Tesoreria devolviendo la liquidacion al médulo

de Control Interno.

[ (1) Perfil Inicio Module Ayuda Desconectarse

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
“™\ # Contaduria General de la Provincia

MONTESINOS, MARIA GUADALUPE (24825731)
MINISTERIO DE ECONOMIAY OBRAS PUBLICAS

Orden de Pago O valver | A
Liquidaciones Aprabadas Orden de Pago prefiminar Orden de Paga Definitiva
v/ Busqueda
SAF | MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
Tipo de Liquidacién ™
Expediente Alcance
Ejerido  Caramls  Numero
Provesder
Ssfir  Sicopro
(®) Todz=(0) 5in Compramise () Con Compromiss.
Buscar | % Limpiar

Liouidacién | Mimero | Expediente - Alcance Referencia Provesdor Importe | co
e| Devolver liquidacién (Médulo Origen / Control Interno) p; - SED0- 0005480 prusbs anticipos 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS 10.200,00 o A
De Comisianes de Servido 57 018 - 0000 - 000000 /0 Prusba s/visticos c/gastes 10525 - REINTEGRO GASTOS 3.000.00 )
De Comisianes de Servido 489 2018- 5000 - 151515/ 0 prusba 15 3era 26/02/2018 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SE0000  10/02/ )
De Comisiones de Servica 475 2018 - 00O - 454545 [ 0 nshahds 30753 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS 16.600,00 08/02/2018 No
De Comisanes de Servido 83 2018-5500- 000490 /0 prueba anula OPP 2da vuela 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS 510000 06/02/2018 Ho
De Comisiones de Servica 459 2018 - 5000 - 000014 [ O prueba 14 30753 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS 4.290,00 15/01/2018 No
De Comisanes de Servido 5 18- 6458 - 000002 /0 prusba 2 comisones + CI + tesoreria 3073 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS 1063600 20/01/2018 Ho
De Comisianes de Servido 445 2018 - 6569 - 000001/ 0 prusba 1 comisiones + CI + Tesoreria 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS LLE6R00 501016 Ho v

Contaduria General de s Provincia 2008.
Version: 558+ Desarrollo (PRODZ7) Actuslizado al 05/04/2018 10:55

Otra manera de cambiar el estado de la Liquidacion Intervenida y disponible en Tesoreria es desde el mismo médulo de
Control Interno. Si el Usuario no tiene acceso al mddulo de Tesoreria y ha detectado algiin motivo como para que la
Liquidacion no genere orden de pago, debera;

e buscar la Liquidacion en el médulo de Control Interno marcando el tilde con Intervencion

o seleccionar la Liquidacion y presionar botdn A para recuperarla y editarla.

Si la Liquidacién fue procesada en el mddulo de Tesoreria y se encuentra como Orden de Pago Preliminar o Definitiva

no va a ser posible recuperarla para su edicién.

En una Liquidacion con estado “Rechazada” no se puede presionar boton VOLVER ESTADO, ya que dicho estado

implica que la solicitud ya volvio al Mddulo de Origen para ser editada.
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4. Configuracion del Control Interno

El Control Interno pretende proveer un instrumento de intervencion sobre las liquidaciones, previo a la generacion de
una Orden de Pago. El sistema permite realizar una configuracién particular, para adecuarse a los procesos
administrativos de cada tipo de liquidacion y de cada servicio administrativo.

La configuracién de Control Interno se encuentra en el médulo de Contabilidad.

/ Contabilidad

Control Interno Registro de Consultas
Comprobantes

Control Interno P Cuenta Corriente del

Configuracion de Liquidaciones Proveedor

intervenciones

Motas de Crédito

Administracion

Tipos de Liguidaciones
Conceptos

Tipos de Intervencion

4.1 Configuracion de las intervenciones para una Liquidacion

Cada Servicio Administrativo Financiero (SAF) podré configurar uno o mas roles para intervenir cada Tipo de
Liquidacion, dependiendo de los procesos de control interno que el SAF realice o estime realizar.

La cantidad y el tipo de Rol del Control Interno que se le vincule a una Liquidacién, determinara la secuencia o proceso
por el cual la misma atravesara hasta llegar a la Orden de Pago.

El SAF también podra configurar por Tipo de Liquidacion, la NO intervencion del Control Interno.

4.2 Tipos de Intervenciones y Estadios de las mismas segun el Rol

Visado 1: La intervencién es de caracter Opcional, da a lugar a la siguiente intervencion dentro del Proceso de Control
Interno. No genera Orden de Pago.

Visado 2: La intervencion es Opcional, da a lugar a la siguiente intervencion dentro del Proceso de Control Interno. No
genera Orden de Pago.

Visado Final: La intervencion es de caracter Obligatorio, da por finalizado el Proceso de Control Interno, dando inicio
al proceso de Generacion de la Orden de Pago.

Autoridad Méxima: La intervencion es de caracter Opcional, caso especial que permite autorizar o rechazar una
liquidacion ignorando las demés instancias de intervencion. El mismo da por finalizado el Proceso de Control Interno,

dando inicio al proceso de Generacion de la Orden de Pago.

4.3 Parametros de la Configuracion de las Intervenciones

La configuracion de las intervenciones es para organizar el proceso de auditoria o control interno de las Liquidaciones
dentro del Servicio Administrativo.
Esta configuracion se realiza por:

e  Servicio Administrativo

e Tipo de Liquidacion

e  Montos en pesos, campo no obligatorio.
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e  Periodos por el cual se encuentre vigente dicha parametrizacion.

e Intervenciones (Roles). Esta configuracion debera tener al menos una intervencién obligatoria.

Aquellas Liquidaciones que sean configuradas SIN Control Interno, seran direccionadas automaticamente al médulo de

Tesoreria como Liquidacion Aprobada sin intervencion del control interno.

4.4 Acciones de la Configuracion

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de

ntervenciones Control Interno

| Busqueda

Servicio Administrativo

la Provincia

P

Tipo de Liguidacidén |

7]

Resultados

Boom ) |

pﬂuscar ¥, Limpiar

Periodo Liguidacidn

MINISTEF

Monto Hasta

SUBSECRETHFT™ UBRAS PUBLICAS
SUBSECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBSECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBSECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBSECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
SUBSECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS
MINISTERIO DE DESARROLLO TERRITORIAL
MINISTERIO DE ECOMOMIA Y OBRAS PUBLICAS
MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
DIRECCION PROVINCIAL DE VIALIDAD - DPV

Control intermo Marze 2017 Anticipo a Contratistas

Control intermo Marze 2017 Anticipo a Proveadores

Control interno Marze 2017 De Comisiones de Servicio

Control intermo Marze 2017 De Anticipos a un Sub-responsable

Control intermo Marze 2017 De Aportes a Municipios y Com Fomento
Control interno Marze 2017 De Entrega de bienes o prestacién de servicios

Control interno Marze 2017 Anticipo a Contratistas
Control interno Marzo 2017 Anticipo a Proveedores

Control interno Marze 2017 De Entrega de bienes o prestacién de servicios
Control interno Marze 2017 De Entrega de bienes o prestacién de servicios

4.5 Crear Configuracion

El Nombre del Servicio Administrativo aparecera completo automaticamente en relacion

operando.

e Se selecciona el tipo de Liquidacion.

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de

Intervenciones Control Interno

~| Busqueda

Servicio Administrativo

la Provincia

o

Tipe de Liquidacién [

7]

| Intervencion

Plpuscar | %5 Limpiar

Servicio Administrativo | MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS /O

Tipo de Liquidacién

De Aportes de Capital

# | 3 || pe Beneficiarios de Subsidios v otras subvenciones

De Comisiones de Servicio

BEnots De Comisionas de Servicio Reintegro LMD TR LELD
EmlDatos) De Contribuciones del Estado
= De Coparticipacion Impositiva Nacional
Intervencién De Coparticipacion Impositiva Provincial
Seleccione un perido | De Coparticipacion Regalias
De Devolucidn de Garantias
nlokerg]

De Haberes

De Obras contratadas

De Pedido de TGF

° De Préstamos

De Reintegros

De Servicios Publicos

De Servicios de la Deuda Pablica

De otras erogaciones

De otros aportes a entes provinciales

De La prestacién de servicios continuos o ti

{ De Entrega de bienes o prestacion de servicios |

Contaduria General de la Provincia 2008,

Version: 326-Desarrollo (PRODZ7) Actualizado al 27/12/2017 09:38

123.00
777.00
12.00
12.00
2.00
0.00
2.00
100.00
0.00
0.00

MINI

456.00
888.00
13.00
52.00
99.00
200,000.00
2,000.00
8,000.00
100,000.00

100,000.00

al Usuario que se encuentre
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e Se oprime el boton agregar y se desplegara la siguiente pantalla.

Datos de Intervencicon ]

Pericdo w

No Reguisrs |:|

Intervencidn
Activo

Monto Desde 0,00

Desds Hasta

Monto Hasta 50.000,00

+| Disponibles +| Seleccionados

Intervencidn | Intervencidn Tipo
Viszdo 1 Visado Final Obligatoric v
- =
Viszdo 2 J Maxima Opcional ~
==
Aceptar | Cancelar J

e Asignar periodo de vigencia de la configuracion.

Asignacion de Roles

e No requiere intervencidn, en el caso que se tilde las liquidaciones no seran intervenidas por el control interno.

e Montos. Los mismos definen un rango monetario para el tipo de liquidacién que son intervenidas por el control

interno.

e Asignacién de Roles, se definira el caracter opcional u obligatorio para cada Rol. Al menor un Rol es requerido

en la configuracion.

4.6 Editar Configuracién

Z

Permite modificar los montos y las intervenciones de la configuracion del control interno de un tipo de Liquidacién

determinado.

e Seleccionar el tipo de Liquidacion que se desea Editar

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

Intervenciones Control Interno

+| Busqueda
Servicio Administrative | MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
Tipo de Liquidacién | De Comisiones de Servidio
Anticipo a Proveedores X Limpiar
—
| Periodos Activos De Comisiones de Servicio Reintegro
mﬂﬂ De Entrega de bienes o prestacidn d
| Delaprestacdn de servicios continuos o tracto sucesivo Pericdo Liquidacin Monto Desde £ELD A0
MINISTERIO DE ECONOMIA v osrAS PUBLICAS wontrol internc Marzo 2017 De Comisiones de Servicio 0,00 50.000,00

e Seleccionar la configuracién a editar y presionar el botén editarﬂ

e Enlasiguiente pantalla se podra modificar los montos y los roles.

Datos de Intervencion

Periodo | Control interno Marze 2017 ¥ | Desde | 3/16/2017 Hasta

No Requiere Intervencidn [_

Activo [+
Monto Desde 100.00
Monto Hasta 8,000.00

| Disponibles ~| Seleccionados

Intervencidn Intervencidn | Tipe |
Visado 1 visado 2
Maxima i

Visado Final

Obligatorio v

£

ﬂ Cancel
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4.7 Eliminar Configuracion %
Permite eliminar la configuracidn del control interno de un tipo de Liquidacién determinado.
e Seleccionar el tipo de Liquidacion que se desea Eliminar

e  Seleccionar la configuracion a eliminar y presionar el botén %

5. Medios de Contacto

Contaduria General de la Provincia

www.contadurianeuguen.gob.ar/sistemas/safipro/
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