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1. Introduccién

El presente manual tiene por objeto guiar al usuario, en forma sencilla y gréafica, en los procesos y procedimientos
administrativos que conforman la generacion de Ordenes de Pago dentro del Sistema de Administracion Financiera

Provincial (S.A.Fi.Pro) médulo “Tesoreria”.

La opcién de “Liquidaciones Aprobadas y Ordenes de Pago” forma parte del sub modulo de “Liquidaciones” dentro del
modulo “Tesoreria”, al igual que los restantes modulos que componen el Sistema de Administracién Financiera
Provincial (S.A.Fi.Pro), se encuentra desarrollado sobre una arquitectura basada en tres capas de funcionamiento, en
donde se utilizard como interfaz de usuario un navegador de internet (Ejemplo: Internet Explorer, Google Chrome,
Mozilla Firefox, etc.), donde el usuario podra ingresar y consultar toda informacioén concerniente al sistema. Esta
interfaz de usuario es la tercera de las tres capas, acompafiada en primer lugar por el Servidor de Datos y a continuacién

por los Programas o Aplicaciones.

El sistema estd disefiado para ser utilizado tanto sobre Internet o sobre la Intranet Provincial. Asimismo el presente
submabdulo posee la particularidad de interactuar con otros sistemas troncales de la Provincia y de ser necesario realizar

transacciones con los mismos en tiempo real, como el Sistema Contable Provincial (Si.Co.Pro.).

Los usuarios que operan el S.A.Fi.Pro son identificados de manera personal, individualizando de manera univoca una
persona. Asimismo esa persona tiene asignados diferentes acciones o “roles” dentro del sistema, lo que posibilita que

desarrolle diferentes tareas o actividades dentro del mismo.



Ingreso

Los usuarios deberan ingresar al sistema SAFIPRO con Usuario y Contrasefia, ambos Unicos y personales, y seleccionar

el Servicio Administrativo al que tienen el acceso autorizado:

Ayuda Conectarse

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

Usnario [31704784

Contrasefia |

| Conectar )

Inconvenientes para ingresar? - Haga click aqui

Usuario nuevo? Registrese agui

El Modulo en que se desarrollaran todos los procedimientos de Orden de Pago se denomina “Tesoreria”, y dentro del

mismo se encuentra el sub-modulo “Liquidaciones Aprobadas y Ordenes de Pago™.

/ Inicio Operador

=Administracion del Compras y
Sistema Contrataciones

'Credito Publico

Administracion de = Inversion Publica
Bienes Pesl

Presupuesto

Contaduria General de la Provincia 2008.
Versién 277-Desarrollo (PRODZ7) Actualizado al 06/12/2017 15:20
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2. Generar Orden de Pago

Para generar un Orden de Pago, el Usuario General deberd Ingresar al Mddulo Tesoreria > Liquidaciones >
Liguidaciones Aprobadas y Ordenes de Pago

3. Estructura y Procedimiento

La pantalla principal se encuentra organizada en tres pestafias que definen el proceso de creacion de una Orden de Pago:

Liquidaciones aprobadas:

Muestra todas las liquidaciones aprobadas que los diferentes médulos generan (Comisiones de Servicios, Compras y
Contrataciones, etc) luego de ser intervenidas por el Control Interno, en caso de estar configurada esa opcién. Estas
liquidaciones se encuentran pendientes para ser incluidas en una Orden de Pago.

Orden de Pago Preliminar: Muestra todas las 6rdenes de pago preliminares pendientes de ser confirmadas.

Orden de Pago Definitiva: Muestra todas las érdenes de pago confirmadas y que poseen una transaccion contable.

Liquidaciones Aprobadas

La pantalla inicial mostrara por defecto todas las liquidaciones aprobadas. Ademas muestra un filtro de basqueda por:

Tipo de Liquidacion

Expediente

Proveedor

Todas / Con Compromiso / Sin Compromiso

[*] (1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse
SAFIPRO
\g&bsy  Provincia del Neuqueén s | PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
= Contaduria General de la Provincia MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ OBRAS PUBLICAS
Orden de Pago Q) Volver | A
Liquidaciones Aprobadas Orden de Pago preliminar Orden de Pago Definitiva
| Busqueda

SAF [MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
Tipo de Liquidacidn ~

Expediente Alcance
Bercicio

Proveedor
Safipro Sicopro
@ Todas () Sin Compromiso () Con Compromiso

Buscar K Limpiar

~| Resultados
g Log Eventos
Liquidacién Nimero Expediente - Alcance | Referendia Proveedor Importe: | Fecha | co
De Comisiones de Servido 474 2018 - 5500 - 000500 / 0 prueba REFE - modificada 30793 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFI 5.100,00 09/02/2018 No -
De Comisiones de Servido 463 2018 - 5500 - 000430 / 0 prueba anulz OPP 2da vuelta 30799 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFI 5.100,00 06/02/2018 No
De Comisiones de Servidio 459 2018 - 5000 - 000014 / 0 prueba 14 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFT 4.290,00 15/01/2018 No
De Comisiones de Servido 450 2018 - 5500 - 000478 / 0 prueba asignacidn de mp 30793 - ANTICIPO DE COMISICN DE SERVICIOS SAFI 4.400,00 31/01/2018 No
De Comisiones de Servido 446 2018 - 6458 - 000002 / O prueba 2 comisones + CI + tesoreria 30799 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFI 10.656,00 20f01/2018 No
De Comisiones de Servidio 445 2018 - 6589 - 000001 / 0 prueba 1 comisiones + CI + Tesoreria 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFI 11.889,00 29f01/2018 No
De Comisiones de Servido 444 2018 - 1000 - 121212 /0 prusba drcuito comisiones - tesoreria 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFI 4.000,00 10/01/2018 No .

Contaduria General de Ia Provinda 2008,
Version: 482- Desarrollo (PRODZ7) Actuslizado al 13/03/2018 12:44



Acciones

3.1 Consulta

Se selecciona una liquidacion de la tabla de liquidaciones y se oprime el botén “Consulta” para consultar toda la

informacion relevante a la liquidacion.

~| Resultados

Log Eventos

Liquidacin Nimera> ¥ Expediente - Alcance | Referenda Proveedor Importe Fecha co
De Comisiones de Servido =7 2078 - 0UUU - 0uouou /U Frugba /Viatcos c/gastos 10543 - JGASTOS 3.000,00 103018 Mo A
De Comisianes de Servido 474 2018- 5500 - 000500 /0 prusba REFE - madificada 30799 - ANTICIFO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFT 510000  08/0%/2018 No
De Comisiones de Servido 463 2018-5500-000490 /0 prueba anula OPP 2da vuelta 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFT 5.100,00  06/02/2018 No
De Comisiones de Servidio 459 2018 - 5000 - 000014 / 0 prueba 14 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFT 4.290,00 15/01/2018 No
De Comisianes de Servido 450 2018 - 5500 - 000478 /0 prusba asignacién de mp 30799 - ANTICIFO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFT 4400,00 31012018 No
De Comisiones de Servido 446 2018 -6458 - 000002 /0 pruba 2 comisones +CI + tesoreria 30799 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFT 1069500  20/01/2018 No
De Comisiones de Servido 445 2018 -6589 - 000001 /0 prueba 1 comisiones +CI +Tesoreria 30799 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFT 11869,00  23/01/2018 No
De Comisiones de Servidio 444 2018 - 1000 - 121212 /0 prueba drcuito comisiones - tesoreria 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFT 4.000,00 10/01/2018 No v

|\Consulia)| validaciones | _Generar opP

Se abrira una nueva ventana mostrando la informacién, dependiendo del tipo de liquidacién.

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

3 Consulta de Liquidacion CS

Comision de Servicio Agentes
Solicitud 478| Liquidacion 450 Fecha de Solictud  [02/01/2013
Destino | AR K 67| |Belen

Motivo [prueba asignacién de mp

Fecha y Hora de Salida 01808:00 | Fechay Hora de Llegada  |05/01/2018 12:00

Total Viaticos 3.400,00 | Total Gastos 1.000,00| Total Comision 4.400,00

[*] (1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse

Contaduria General de I Provinda 2008.
Version: 432-Desarrollo (PRODZ7) Actualizado al 13/03/2018 12:44

3.2 Validaciones

PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

lolver

Se selecciona una o mas liquidaciones de la tabla de liquidaciones y se oprime el boton “validaciones” para verificar la

existencia de crédito presupuestario, saldo de cuota presupuestaria y existencia de saldo de la cuenta contable asociada

segun el tipo de liquidacion consultada.

~| Resultados
4 | LogEventos

Liquidacin Nimera Expedients - Alance | Referenda Froveedar Importe | Fecha co
De Comisiones de Servicio 498 2018-1111- 111111/ 1 Con vidticos con gastos 10528 - REINTEGRO GASTOS 5.400,00 12/03/2018 No
De Comisiones de Servido 497 2018 - 0000 - 000000 / 0 Prueba s/viaticos c/gastos 10528 - REINTEGRO GASTOS 3.000,00 12/03/2018 No
De Comisiones de Servido 474 2018 - 5500 - 000500 / 0 \prueba REFE - modificada 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFT 5.100,00 09/02/2018 No
De Comisiones de Servicio 463 2018 - 5500 - 000430 / 0 prueba anula OPP 2da vuelta 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFI 5.100,00 06/02/2018 No
De Comisiones de Servido 459 2018 - 5000 - 000014/ 0 prueba 14 30739 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFI 4.290,00 15/01/2018 No
De Comisiones de Servidio 450 2018 - 5500 - 000478 / 0 prueba asignacién de mp 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFT 4.400,00 31/01/2018 No
De Comisiones de Servicio 46 2018 - 5458 - 000002 / 0 prueba 2 comisones + CI + tesoreria 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFI 10.696,00 20/01/2018 No
De Comisiones de Servido “5 2018 - 6589 - 000001/ 0 prueba 1 comisiones + CI + Tesoreria 30739 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFI 11.869,00 29/01/2018 No

v

Consuita | [Vaidaconesl] Generar OPP

Esta consulta, en ventana emergente, mostrara la informacidn descripta indicando por cada uno de los conceptos:

Importe

Importe pendiente de drdenes de pago preliminares.

Saldo



! validaciones "
Consulta: 14/3/2018 14:35:18

» Ssaldo Presupuestario

Importe Imparte Pendientes|  Crédito Disponible
4 E-1-1-0-0-1-3-1-3-7-0-0-1111-0 10.200,00 6.800,00 742.006,00

saldo Cuota
partida Presupuestaria
gjer | uri | sa | nai | Ppal [ Ppar [ Fufi | Importe
Sin Datos

Importe Pendientes|  Cuota scumulado|  Ejecutado Acumulado saldo Cuota

- Saldo Cuentas

Cuenta Contable
Cuenta | Servido |Subaenta] Afic | Importe
Sin datos

dmprmi_

Importe Pendientes Saldo ‘

|
|
|
|
|
|
|
|
Aceptar | Cancelar | |

Existe la posibilidad de imprimir un informe de la validacion presupuestaria a través del botdn “Imprimir”

3.3 Generacion de Orden de Pago Preliminar

Seleccionando una 0 mas liquidaciones con mismo tipo de liquidacién-expediente-proveedor y oprimiendo el boton

“Generar OPP” se generara una orden de pago preliminar para la/s liquidacién/es seleccionadas.

[*7] (1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse
SAFIPRO
R | Provincia _del Neuquen . PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
== Contaduria General de la Provincia MIMISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
| Busqueda Q

SAF [MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
Tipo de Liquidacidn ~
Expediente Alcance
Bercco  Carstuls  Numero
Proveedor
Safipro Sicopre
@ Todas () 5in Compromisa () Con Compromiso

Buscar | ¥ Limpiar

~| Resultados

4, | LogEventos

Liquidacién Nimero Expediente - Alcance | Referencia Proveedor Importe [ Fecha | co
De Comisiones de Servido 403 2018 - 5500 - 000430 / 0 prueba anulz OPP 2da vuelta 30793 - ANTICIPO DE COMISICN DE SERVICIOS SAFI 5.100,00 06/02/2018 No -
De Comisiones de Servido 459 2018 - 5000 - 000014 / 0 prueba 14 30799 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFI 4.290,00 15/01/2018 No
De Comisiones de Servidio 450 2018 - 5500 - 000478 / 0 prueba asignacién de mp 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFI 4.400,00 31/01/2018 No
De Comisiones de Servido e 2018 - 6456 - 000002 / 0 pruzba 2 comisones + CI + tesoreria 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFT 10.696,00 20f01/2018 No
De Comisiones de Servido 445 2018 - 6589 - 000001 /0 prueba 1 comisiones + CI + Tesoreria 30793 - ANTICIPO DE COMISICN DE SERVICIOS SAFI 11.889,00 28/01/2018 No
De Comisiones de Servido 444 2018 - 1000 - 121212 /0 prueba drcuito comisiones - tesoreria 30799 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICIOS SAFI 4.000,00 10/01/2018 No
De Comisiones de Servicio 43 2018 - 4545 - 556565 / 0 Trabajos. 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFT 6.200,00 03/01/2018 No
De Comisinnes. de Servidn 21A 2017- 5500 - 000437 L0 visie & salta 30799 - ANTICIPO DF COMISION DF SERVICIOS SAFT 5.100.00 01A1/2017 No hd

Consuita | Validaciones || Generan0pR ]

Contaduria General de la Provinda 2008,
Varsinn 27- Nacarrnlln PRONZT Arhimlizardn 2 13M3/I01R 17-44

Segun el tipo de liquidacién seleccionado se mostraran distintas pantallas de generacién de Orden de Pago Preliminar.

3.4 Orden de Pago Preliminar de Comisiones de Servicio (Anticipo a Responsables)

Se muestran por defecto los datos de la Orden de Pago a generar: Expediente, Proveedor, Importe, Referencia del
expediente, Norma legal, Forma de pago. El operador debe seleccionar la cuenta bancaria en donde se cuentan los
fondos y asignar medio de pago a los responsables a través del boton “Asignar Medio de Pago”. Opcionalmente podra

ingresar un comentario en la Orden de Pago Preliminar



o O 1 L in @ =

5. jspx?_adf.ctrl-state

[1 (1) Perfil Inicio Modulo Avuda Desconectarse

SAFIPRO

Provincia del Neuquén | PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
Contaduria General de la Provincia MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
[Jorden de Pago Anticipo Responsables Velver | &

| Orden de Pago Preliminar

Alcance 0

Ejercido | 2017 Expedients |5500
Caratia  Numero

ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFIPRO

Proveedor L=
Safipra Sicopro

Total OPP

Referencia Exp. |prucba montas viejos y nUEVs en misma comisién

Norma Legal | Decreto 124 457
Numero Ao

Forma de Pago | Articuio 62 Gastos

Banco Origen de los fondos -

Comentarios

s de Pago

Asignar Medio de Pago

Tegaio Bri | apelicio y Nombre Conceptn Importe Asignado
554622 MONTESINGS, MARTA GUADALUPE  Viaticos 4000,00
Totales @ 0.00 v

Contaduria General de la Provincia 2008
Version: 432- Desarrollo (PRODZ7) Actuslizado al 13/03/2018 12:44

Realizada estas acciones debera confirmarse la operacion presionando el boton “Aceptar”

LI I+ 4 L@ =

[] () Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse

Provincia del Neuquén . PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
Contaduria General de la Provincia MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

Referenca Exp. | prusha montos viejos y nuevos en misma comisign ~
Norma Legal | Decreto 124 457
Numero Ao
Forma de Pago | Articulo 62 Gastos
Banco Origen de los fondos | MRIO.HACIENDA Y FIN, GASTOS -B.P.N. 105/3 [v
Comentarios
| Informacion de Medios de Pago
Asignar Media de Paga
Legajo o | Apelido y Nombre: Concepto Importe Asignado
584622 MONTESINOS, MARIA GUADALUPE  Viaticos 4000,00 4000,00
Totales
Quitar
Descripdon Numero Import=| | Apelido y Nombre |concepto [ Importe
CHEQUE 73453475 4000,00 | MONTESINOS, MARIA GUADALUPE Viaticos 4000,00
\Aceptar Cancelar
v

Contaduria General de la Provingia 2008,
version: 492- Desarrollo (PRODZ7) Actualizado al 13/03/2018 12:44

Banco Origen de los fondos | MRIO.HACIENDA Y FIN. GASTOS -B.P.N.105/3 |+

Comentarios

Se ha generado la Crden de Pago Frefminar N° 154 |
| Informacion de Medios de Pago

Asignar Medio de Pago Aceptar | |

Legajo Dri Apelido y Nombre Concepto Importe Asignado |
584622 MONTESINOS, MARIA GUADALUPE Viaticos 4000,00 4000,00

Totales

Quitar

3.5 Orden de Pago Preliminar de Comisiones de Servicio Reintegro

Se muestran por defecto los datos de la Orden de Pago a generar: Expediente, Proveedor, Importe, Referencia del
expediente y Norma legal. El operador debe seleccionar del combo la Forma de pago, ingresar de manera opcional un

comentario para la orden de pago y confirmar la operacion presionando el boton “Confirmar”.



[*7] () Perfil Inicic Module Ayuda Desconectarse

del Neugqueén 'y PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
a General de la Provincia MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ OBRAS PUBLICAS

Orden de Pago Preliminar %

cowtre [ 78] [B5] B w5

Ejercido  Caratula  Numero

provesdor | 20528| ooz ] |

Safipro Sicopro

Total OFP

Referenda Exp |Comision con Reintegro

Norma Legal [Deareto | namera | 2018| Ao | 834/
FormadeP+ \Arm.kzﬁzsasmsl
Legaio | oni | ‘Apelido y Nombre I Concepto [ [ [ Importe
584622 MONTESINOS MARIA GUADALUPE Vidticos o 2.000,00
ss%622 MONTESINGS MARIA GUADALUPE Gastos 756 2.000,00

Total del Reintegra 4.000,00

Comentario] ‘

Contaduria General de Ia Provinda 2008,
Version: 435-Desarrollo (PRODZ7) Actualizado al 15/03/2018 11:08

3.6 OPP de Entrega de Bienes o Prestacion de servicios

Se muestran por defecto los datos de la Orden de Pago a generar: Expediente, Proveedor, Importe, Referencia del
expediente y Norma legal. El operador debe seleccionar del combo la Forma de pago, ingresar de manera opcional un

comentario para la orden de pago y confirmar la operacion presionando el boton “Aceptar”.

Orden De Pago Preliminar
om0 [ | oot | mawce [ 1|

Proveedor | 20550| [P8622 | [TURCO HECTOR JULIO

Tl

Norma Legal | Resolucién Ministerial

Forma de Paga | Transferencia Global de Fondos (TGF) .l

Comentarios | orden de Pago de Bienes y Servicios]

En caso de seleccionarse forma de pago por Transferencia Global de Fondos y existen partidas presupuestarias con
distinta fuente de financiamiento, se le informara al operador que debe parcializar la liquidacion. Esto es, que una
liquidacién generara mas de una Orden de Pago.



Se abrira una nueva pantalla que permite seleccionar las partidas presupuestarias con misma fuente de financiamiento.

Orden De Pago Preliminar
Expedente [ 2015] [oss4 | [oo0ssa | Meance [0 |
= Caratula ‘Numero

Ejercico
Proveedor | 20590|[P8622 | [TURCO HECTOR JULID
rwicre 250
| Liquidecion de Bienes y servidos
Norma Legal [Ley
Forma de Pago | Transferendia Global de Fondos (TGF) [

‘Comentarios | |iquidacion de Bienes y Servicios

RECIEO B 0658-085544 2 4- E-5-15-0-0-1-6-0-4-3-1-0-4373-0

[ swnom

Presionando el boton “Aceptar” se confirmara la operacidn, quedando pendientes las secuencias no incluidas en la
Orden de Pago.

[*7] (1) Perfil Tnicio Modulo Ayuda Desconectarse

a _del Neugquén PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)

a General de la Provincia MINISTERIO DE ECONOMIA ¥ OBRAS PUBLICAS
- -~
sAF | IMIA Y OBRAS PUBLICAS 6] idH L)
Tipo de Liquidacén | De Entrega de bienes o prestacién de servicios s = o7

Ssfipo  Sicopro

e A
86 2017 - 5100 - 000510 /O si
81 2017 - 5100 - 000510 /0 ANIZACION COMERCIAL DON TOMAS S.R.L 170,00 26/09/2017 si
80 2017- 5100 - 000510 /0 ~ORGANIZACION COMERCIAL DON TOMAS S.R.L 490,00 26/09/2017 si

| ] 7 2017-0505-000001 /0 referenda 3156 - INENCO SA 0,00 13/09/2017 si [

62 2017 - 4784 - 004784 / 0 PROBAMOS SALDOS Y CUOTAS DE LA LIQUID# 459 - IATASA INGENIERIA Y ASISTENCIA TECNICA AF 3.300,00 11f09/2017 No
60 2017-4700-000201 /0 liquidamos co 3156 - INENCO SA 0,00  07/09/2017 si

De Entrega de bienes o prestacidn de servidos. 51 2017-4100 -000256 /1 liquidacion n°1 20550 - TURCO HECTOR JULIO 4172,00  03/08/2017 No v

Consuita | Validadiones | Generar OPF

3.7 Devolver Liquidacion

Se selecciona una liquidacidn de la tabla y se presiona el bot6n - . En caso de estar la liquidacion configurada con
control interno, se abrira una ventana emergente que nos permitira seleccionar si deseamos devolver la liquidacion a
control interno o a su modulo origen directamente.



Devolver liquidacié

e e,

Volver 2 (®) Contral Interno () Modulo Origen

3.8 Log Eventos

Se selecciona una liquidacion de la tabla y se presiona el boton ‘Log Eventos’. Se levantara una ventana emergente que

muestra el historial de eventos por el que a pasado dicha liquidacion.

Eventos

Expedene [ 18 [0 | ] a1

Ejercicic Cardtula Ndmero
[ 52| rec 6032018

Motivo |Con viaticas con gastos

Fecha de Saiida [7/03/2018 | Fecha de Liegada 8/03/2015 ]
. . | =5 \
12/03/2018  09:25:43  Solitud Creada pendient de aprobacin
1203/2018  09:26:47  Soliitud Autorizada
12/03/2018 09:29:08  Solicitud Liquidada
12/03/2018 09:29:33  Intervencion C1

4. Orden de Pago Preliminar

La pantalla inicial mostrara por defecto todas las Ordenes de Pago preliminares (OPP) del servicio administrativo que

aun no han sido confirmadas, o que no poseen Orden de Pago Definitiva. Ademas muestra un filtro de bisqueda por:

NUmero de Orden de Pago
Tipo de Liquidacion
Expediente

Proveedor

(1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectal
FIPRO = o o e

cia del Neuquén

3 . PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
duria General de la Provincia

MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

orden de Pago Q) Volver
Ligudaciones Aprcbadas ~ Orden de Pago preliminar  Orden de Pago Definitiva
| Busqueda
sAF | DMIA Y OBRAS PUBLICAS Nro. Orden de Pago
Tipo de Liguidacidn | De Comisiones de Servido Reintegro
Expediente Alcance
Ejercdo  Carstuls  Numero
Frovesdor \ \ |»
sefpre Sicopro
Puscar | % Limpiar

7 De Comisiones de Servicio Reintegro 2018-0952-000354/005  Comision con Reintegro 10528 - REINTEGRO GASTOS 4.000,00  Correcta
| | 52 De Camisiones de Servicio Reintegro 2018-5000-055555/000  prueba 5 RF para Ll y PA: notificadiones 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 100,00  Correcta
m De Camisiones de Servici Reintegro 2018-5500-000487/000  prueba LI Reintegro 30799 - ANTICIPQ DE COMISION DE SERVICIOS SAF 50,00  Correcta

Consulta | Validadones | Imprimir | Generar OPD

I Contaduria General de la Provina 2008

Version: 545- Desarrcllo (PRODZ7) Actualizado al 28/03/2018 9:52
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Los estados posibles de una Orden de Pago Preliminar son:

Correcta: La orden de pago esta lista para ser confirmada.

Con errores: La orden de pago posee algun error de saldo presupuestario.

Acciones

4.1 Consulta

Se selecciona una orden de pago preliminar y se oprime el boton “Consulta” se visualizara toda la informacidn relevante
a la liquidacion que dio origen a la OPP seleccionada.

Orden de Pago
Liquidaciones Aprobadas Orden de Pago preliminar

~| Busqueda

SAF [ MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

Tipo de Liquidacién | De Comisiones de Servido

Orden de Pago Definitiva

Mra, Orden de Pago

Expediente Alcance
Gercco  Caratulz  Humero
Proveedor
Safipro Sicopre
Buscar | ¥ Limpiar
x| Resultados
L Q Log Eventos
NodeopP | Liquidacin Expediente - Aleance | Referencia Proveedor Importe Estado

154 De Comisiones de Servicio 2017-5500-001310/000  prueba montos viejos y nuevos en misma comisién 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.000,00 Correcta
143 De Conmisiones de Servicio 2017-5500-000462/000  prueba red 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 5.600,00 Correcta
105 De Comisiones de Servicio 2018-5500-D00478/000  prueba asignadién de mp 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.400,00 Correcta
55 De Comisiones de Servicio 2018-5500-000507/000  prueba estados CS 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.900,00 Correcta
31 De Comisiones de Servicio 2018-6000-000002/000 2 da prueba RF 30759 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 3.856,00 Correcta

m Validacones | Imprimir | Generar OPD

Se abrira una nueva ventana mostrando la informacién, dependiendo del tipo de liquidacién.

(3 Consulta de Liquidacion CS

Comision de Servicio Agentes

Soiicitud 484 Liquidacion

Destino | AR P 99| |Formosa

Motive | 2da prueba RF: hugo esta vez te juiste en serio

Fecha y Hora de Salida | 04/01/2018 03:00

Total Viaticos 3.400,00 | Total Gastos

4.2 Validaciones

468 | Fecha de Solictud

Fecha y Hora de Liegada

456,00| Total Comision

03/

06/01/2018 22:00

3.856,00

) volver

Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago y se oprime el boton “validaciones” para verificar la existencia

de crédito presupuestario, saldo de cuota presupuestaria y existencia de saldo de la cuenta contable asociada segun el

tipo de liquidacion consultada.

Orden de Pago
Liquidaciones Aprobadas Orden de Pago preliminar
~| Busqueda
SAF |MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

Tipo de Liquidacion | De Comisiones de Servido

Orden de Pago Definitiva

Mra, Orden de Pago

Expediente Alcance
Ejeroco  Carstula  Numero
Proveedor
Ssfipre Sicopro
~| Resultados
A ﬁ Log Eventos
NedeoPP | Liquidacion Expediente - Alcance | Referencia Proveedor Importe Estado
154 De Comisiones de Servicio 2017-5500-001310/000 prueba montos viejos y nueves en misma comisién 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.000,00 Correcta
143 De Comisiones de Servicio 2017-5500-000462/000  prueba red 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 5.600,00 Correcta
105 De Conmisiones de Servicio 2018-5500-000478/000  prueba asignacién de mp 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.400,00 Correcta
55 De Comisiones de Servicio 2018-5500-000507/000 prueba estados CS 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.900,00 Correcta
31 De Comisiones de Servicio 2018-6000-000002/000 2 da prusba RF 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 3.856,00 Correcta

Consuita ‘M Imprimir | Generar 0PD
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En ventana emergente se visualizara de cada uno de los conceptos descriptos indicando:

Importe

Importe pendiente de érdenes de pago preliminares.
Saldo

* validaciones

<]
Consulta: 14/3/2018 14:35:18
. Saldo Presupuestario

Importe
10.200,00

Importe Pendientes
6.800,00

Crédito Disponible
742.006,00

4 E-1-1-0-0-1-3-1-3-7-0-0-111140

Saldo Cuota

partida Presupuestaria
Eier | Juri | Sa | Inci | Ppal | Ppar | Fufi |
Sin Datos.

Importe Importe Pendientes|  Cuota acumulado

Ejecutado Acumulado Saldo Cucta

- Saldo Cuentas
Cuentz Contable

Cuenta | Servido |Subcenta] Afio |
Sin datos

dmprmi

Importe Saldo ‘

Importe Pendientes

Aceptar | Cancelar

Al oprimir el botdn ‘Aceptar’ se actualizara el estado de la OPP al momento de la consulta de saldos.

Existe la posibilidad de imprimir un informe de la validacion presupuestaria a través de la opcion “Imprimir”.

4.3 Imprimir
Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago y se oprime el boton “Imprimir”

Para imprimir un reporte PDF de la Orden de Pago Preliminar.

~| Resultados
& | 4 | LogEventos
NedeoPP | Liguidacién Expedients - Alance | Referenda Provesdor Importe Estado
154 De Comisiones de Servicio 2017-5500-001310/000 prueba montos viejos y nueves en misma comisién 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.000,00 Correcta
143 De Comisiones de Servicio 2017-5500-000462/000  prueba red 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 5.600,00 Correcta
105 De Conmisiones de Servicio 2018-5500-000478/000  prueba asignacién de mp 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.400,00 Correcta
55 De Comisiones de Servicio 2018-5500-000507/000 prueba estados CS 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.900,00 Correcta
31 De Comisiones de Servicio 2018-6000-000002/000 2 da prueba RF 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 3.856,00 Correcta

Consulta | Valdacones | [IBGmEY Generar OPD

ORDEN DE PAGO
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4.4 Generar OPD

Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago y se oprime el botén “Generar OPD”.

Orden de Pago Qe |
[ anes Aprobad: ago preliminar  Orden it
~| Busqueda
saF | “ONOMIA Y OBRAS PUBLICAS Mro, Orden de Pago
Tipo de Liquidacion | De Comisiones de Servido
Bwedente [ [ [ | e
Ejercicie  Carstuls  Humers
Proveeder | \ \ 12
Safipro Sicopro
s | % mpar |
| Resultados
2| 4| LogEventos |
Liquidacién Expediente - Alcance Referencia Proveedor mporte Estado
| | 143 De Comisiones de Servicio 2017-5500-000462/000  prueba red 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 5.600,00 Correcta
105 De Conmisiones de Servicio 2018-5500-000478/000  prueba asignaddn de mp 30759 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.400,00 Correcta
55 De Comisiones de Servicio 2018-5500-000507/000  prueba estados CS 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 4.900,00 Correcta
31 De Comisiones de Servicio 2018-6000-000002/000 2 da prueba RF 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAF 3.836,00 Correcta
Consts | aidsconss | smorms || Genearioen |

Si la OPP se encuentra en estado ‘Correcta’ se levantara una ventana emergente que nos solicitara ingresar una fecha de
operacién y un opcionalmente un comentario.

Al oprimir el botdn ‘Aceptar’ se confirmara la operacion y se generara la Orden de Pago Definitiva. Se mostrard una

nueva ventana informando el nimero de Orden de Pago y transacciones contables involucradas.

Orden de Pago N° 2988

tru|  atu[ atsa|  ati] amuf fere|
61 0 0 04/04/18
280 0 0 04/04/18
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4.5 Editar

Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago y se oprime el boton _Z | Se Abrira una ventana gue nos
permitira editar datos de la OPP dependiendo del tipo de liquidacion.

| Editar OPP

Erpediente | 2017] [ss00 | [ososez | Acarce [ o)

Bercco  Carstula  Numero

Praveedor | ANTICIPO DE COMISION DE SERVICIOS SAFPRO

Total OFP

Referenda |prueba red

Morme Legal | Deareto Némero | 23 afo| 2017

Legaw| Dri\“w“! Je |"'Wﬂ \m
Agentes | 687556 PENSADO MATIAS NICOLAS CHEQUE ‘ 589 500.0
687556 PENSADO MATIAS NICOLAS CHEQUE 589 5100.0
[fctptar | Corceler |

4.6 Anular Orden de Pago Preliminar

Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago y se oprime el boton * Se levantara una ventana que nos
pediréd confirmar la anulacion.

Confirma que desea anular Ia Orden de Pago Prelminar?

La liquidacién involucrada en la orden de pago anulada volvera a la pestafia de Liquidaciones Aprobadas.

4.7 Log Eventos

Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago y se oprime el boton ‘Log Eventos’. Se levantara una ventana

emergente que muestra el historial de eventos por el que ha pasado la liquidacién.

Eventos
Expedene |18 [t ] Aawee |1
sooud [ 58] v |

Motivo |Can vitcas con gastos

Fecha de Salida [07/03/2018 | Fecha de Liegada [03/03/2018 ]

Fecha | rora | Evento [
12/03/2018 09:26:43  Solictud Creada pendiente de aprobac
12/03/2018 09:26:47
12/03/2018 09:29:08 Crear Liquidacion.
12/03/2018 09:29:33 6 Informe Favorable
04f04/2018 15:03:33
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5. Orden de Pago Definitiva

La pantalla inicial mostrara por defecto todas las Ordenes de Pago Definitivas (OPD) del servicio administrativo, esto

significa que poseen transaccion contable. Se listaran tanto las 6rdenes de pago activas, como las que han sido anuladas.

Ademas muestra un filtro de blsqueda por:

NUmero de Orden de Pago
Tipo de Liquidacion
Expediente

Proveedor

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

Orden de Pago

Liquidaciones Aprobadas Orden de Pago preliminar Orden de Pago Definitiva

~| Busqueda
SAF | MINISTERIQ DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
Tipo de Liquidacén <

Expediente Alcancs

Eeroco  Ca Humers
Provesdor

Safpre  Sicopre

Nro. Orden de Pago

~| Resultados

Log Eventos

[*7] (1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse

PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

) velver

NedeOPD | Expedente - Aleance | Referenda Proveedor Importe | Fecaor | Transaccion Nomenclador Gastos Estado
2988 2017-5500-001310/000  prusba montos viejos y nueves en misma comision 30739 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTH 4.000,00 31/12/2017 2017-4-E-AF-61 No Activa -~
2987 2017-0467-000467/467  Prueba OPD 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTH 9.000,00  30/12f2017 2017-4-E1-221 No Anulada
2986 2017-5500-000453/000  prueba CS con anticipo 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTH 230,00  29/12/2017 2017-4-E+1-220 No Activa
2980 2017-5500-000465/000  prueba anula anticipo 30739 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTH 1.700,00 10/12/2017 2017-4- E-AF-60 No Anulada
2979 2017-5500-000465/000  prueba RF 30739 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTH 4.400,00 15/12/2017 2017-4-E-AF-59 No Activa
2978 2017-5500-000464/000  prueba renuncia gastos 30793 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTH 5.600,00 10/12f2017 2017-4-E-AF-58 No Activa
2977 2017-5500-000463/000  prueba redd 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTI 5.600,00 17/12f2017 2017-4-E-AF-57 No Activa
27 2017-5500-000462/000  prueba redd 30739 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICT 5.600,00  21/12/2017 2017-4-E-AF-56 No Anulada

Contaduria General de la Provinda 2008,

Version: 545- Desarrcllo (PRODZ7) Actualizado al 28/03/2018 9:52

Acciones

5.1 Anular Orden de Pago Definitiva

Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago y se oprime el boton - Se levantara una ventana que nos

solicitara el ingreso de la fecha de operacién contable y confirmar la anulacién.

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

Orden de Pago

Liquidaciones Aprobadas Orden de Pago preliminar Orden de Pago Definitiva

~| Busqueda
SAF |MINISTERIC DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS
Tipo de Liguidacién =

Expedients Alcance
Ejercicio Caratula Numero

Frovesdor
Sspro Sicopro

Nro. Orden de Pago

~| Resultados

‘ Log Eventos

[~] (1) Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse

PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

folver

e | Referenda Proveedor Importe | Fechaor [ Transacaién Nomenclador Gastos Estado
Anular Orden de Pago Definitiva o0y 1 eha montos viejos y nuevos en misma comisin 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICT 4.000,00  31/12/2017 2017-4- E-AF-61 No Activa ~
2987 2017-0467-000467/467  Prueba OPD 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTI 9.000,00 30/12f2017 2017-4-E41-221 No Anulada
2986 2017-5500-000459/000  prueba CS con anticpo 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICI! 230,00 29/12/2017 2017-4-E41-220 No Activa
2980 2017-5500-000466/000  prueba anula anticpo 30799 - ANTICIPC DE COMISION DE SERVICIH L700,00  10/12/2017 20174 E-AF-60 No Anulada
2979 2017-5500-000465/000  prueba RF 30799 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICH 4.400,00  15/12/2017 217-4-E-AF-59 No Activa
2978 2017-5500-000464/000  prueba renuncia gastos 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICTI 5.600,00 10/12f2017 2017-4-E-AF-58 No Activa
277 2017-5500-000463/000  prueba redd 30799 - ANTICIPO DE COMISION DE SERVICH 560000  17/12/2017 2017-4- E-AF-57 No Activa
2976 2017-5500-000462/000  prueba redd 30799 - ANTICIPO DE COMISIGN DE SERVICH 5.600,00  21/122017 017-4-E-AF-56 No Anulada

Contaduria General de la Provinda 2008,

Version: 545- Desarrollo (PRODZ7) Actualizado al 28/03/2018 9:52
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Se anulard I Orden de Pago Definitiva

Fecha de Operacion |05/04/2018 [E:Y

La Orden de Pago definitiva pasara al estado ‘Anulada’ y en Sicopro se generara un contraasiento. Quedara disponible la
orden de pago preliminar que dio origen a esta OPD y sera nuevamente visible en la pestaia ‘Orden de Pago

Preliminar’.

5.2 Log Eventos

Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago Definitivas y se oprime el boton ‘Log Eventos’. Se levantara

una ventana emergente que muestra el historial de eventos por el que ha pasado la liquidacion.

Eventos
weser [ 8T ] sawcx [ 1
soons [ a1 e |

Motivo |Con viaticos con gastos

Fecha de Salida [07/03/2018 | Fechadellegada |09/03/2018 |

Fecha |  Hoa | Evento [
12/03/2018 09:26:43  Solidtud Creada pendiente de aprobar
12/03/2018 09:26:47  Solicitud Autorizada
12/03/2018 09:29:08  Solicitud Liquidada Crear Liquidacion
12/03/2018 09:29:33  Intervenddn CI Informe Favorable

04042018 15:0%:33  Genera OFP
05/04/2018 10:07:27  Genera GPD Transacedn contable: 2018-4-E-CO-136 / 2018-4- E-AF-72

5.3 Imprimir
Se selecciona un registro de la tabla de Ordenes de Pago y se oprime el boton “Imprimir”

Para imprimir un reporte PDF de la Orden de Pago Preliminar.

Orden de Pago _Q volver |
f iones Aprobadss | Orden Orden de Pago Definitiva
| Busqueda
saF | MIA Y OBRAS PUBLICAS Nro. Orden de Pago [ 129
Tipo de Liquidacién |
ewedente [ [ [ eance
Ejercdo  Carstuls  Numero
Frovesdor \ \ [P
sefpro Seopro
P || X i |
| Resultados
Y T
Ne de OPD Expediente - Alcance Referenda Proveedor Importe Fecha OP Transaccion Nomenclador Gastos Estado
i i
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5.4 Nomenclar Gastos

Segun el tipo de liquidacién, se podra realizar el nomenclado de gastos de la Orden de Pago. Se selecciona un registro de

la tabla de 6rdenes de pago y se presiona el botén ‘Nomencla Gastos’. Esto levantara una nueva ventana detallando los

distintos Objetos del gasto / Fuente de financiamiento involucrados en la OPD. Luego de seleccionar el nomenclado de

tesoreria para cada linea se confirmara la operacion presionando el boton ‘Aceptar’.

Orden de Pago

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

Liquidaciones Aprobadas Orden de Pago preliminar Orden de Pago Definitiva

~| Nomenclador de Tesoreria

Referenda | Nomendado automético

Destino | ADMINISTRACION CENTRAL

Proveedor

~| Secuencias

3251) |P4584

Objeto del Gasto
Liquidacidn Inci | Ppal | Ppar | spar |

[ () Perfil Inicio Modulo Ayuda Desconectarse

PENSADO, MATIAS NICOLAS (31704784)
MINISTERIO DE ECONOMIA Y OBRAS PUBLICAS

@ Volver

Fuente de Financiamiento | Importe ‘ Nomendador de Tesoreria

Orden de Pago
2954 DeEntregadebienes o prestacién de servides 2 3 2 0 1111 - RENTAS GENERALES - T.G.P. 400,00 -
2954 De Entrega de bienes o prestacién de servides 2 3 3 0 1111 - RENTAS GENERALES - T.G.P. 900,00 ~
2954 De Entregade bienes o prestacién de servides 3 6 2 0 1111 - RENTAS GENERALES - T.G.P. 200,00 | PUBLICIDAD v
2954 DeEntregadebienesoprestacién de servides 3 9 6 0 1111 - RENTAS GENERALES - T.G.P. 500,00 | QTROS FUNCIONAMIENTO ~
2954 De Entrega de bienes o prestacién de servides 4 3 4 0 1111 - RENTAS GENERALES - T.G.P. 300,00 | PROVEEDORES v

|ceptan| Cancelar

Contaduria General de la Provindia 2008,
Version: 545- Desarrollo (PRODZ7) Actualizado al 28/03/2018 9:52
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6. Medios de Contacto

Cr. Sebastian Pistagnesi
spistagnesi@haciendangn.gob.ar

Interno 5376

Cr. Guadalupe Montesinos

gmontesinos@haciendangn.gob.ar

Interno 7312

Contaduria General de la Provincia

www.contadurianeuguen.gob.ar/tesoreria/
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