CONTADURIA GENERAL
DE LA PROVINCIA

SAFIPRO

BUSQUEDA EN CATALOGO




. Buscar en el catalogo el nombre “técnico” y en singular.

. Utilizar palabras sueltas, oraciones no.

. Utilizar los filtros de busqueda para reducir coincidencias.

. Verificar el objeto del gasto.

. Pedir el alta del item de ser necesario haciendo las solicitudes
desde el sistema.

A continuacion te damos algunos ejemplos!
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Compras y Contrataciones

Proveedores Catalogo Compras y
Contrataciones

Proveedores del Estado Consulta
Cddigo de Reg. Contable Rubros Pedidos de Suministros By
Ctras Personas o Entidades Subrubros Gestidn de Pedidos
Periodos y Activacidn Propiedades Solicitudes de Provision Busquemos banderitas “‘
Reg. Prov. Deudores Alim. Unidades de Medida Invitacion a Proveedores
Morosos A
oo Clases Actas de Aperiura (senaladores de colores con
R items Carga de Ofertas .

epores | Solctudes Aniisi de Admisibildad adhesivo en un extremo)
Apercibimientos y Sanciones o o

o Sustituir Clases Preadjudicacidn

Inhibiciones Agrupamientos Oficina Provincial de

Contrataciones

Control Interno

Autoridad Superior

Adjudicacidn

Control Ejercicios Futuros

Emisidn de Orden de

Compra

Administracién de Prérroga
Consulta Catalogo

Ca(élugu Otras consultas

Consulta por Rubros

Banderita a nivel clase no nos trae nada

Agrupamlentol | "‘.J ..
C\ase| |handenta "‘.J .. [incluye Inactivas []Contables [ Compras
iteml | ‘x_gl .. [ incluye Inactivos
| _Buscar ) | L\mélar
( Agrugamlemos] ( Sinénimos ) ( Imprimir ) ( Precios Referanciales )
Clases
|Se|eccionar Cadigo Descripcidn 0. Gasto Estado

Mo se han encontrado registros.

Aca no termina la busqueda, tenemos

otras opciones
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Pensemos en un sindnimo

Consulta Catalogo
s
Catélugu Citras consultas -
Consulta por Rubros
Agrupamiento| | |’.&u_\
C\ase| |seﬁa\ador |’.£u_\ [JIncluye Inactivas  [] Contables [] Compras
]tem| | |’.‘J|_\ [Incluye Inactivos
———
(_Buscar | | Limpiar |
|_Agrupamientos | | Sindnimos ) | Imprimir | Precios Referenciales |
Clases
|Seleccionar Cdadigo Descripcidn 0. Gasto Estado
® A ¥0 673 SENALADOR 02-09-02 ACTIVA
C |ave 1786 SENALADOR ALFABETICO 02-03-02 ACTIVA

Se filtran las clases que incluyen la palabra sefialador, en este caso la que mas se aproxima a lo que
buscamos es la nUmero 673, veamos los items de esta clase

C-at-élugo Otras consultas

Consukta por Rubras A simple vista vemos que la clase
| () tiene 35 items y todos los items
Clase ‘ 673 |SEF.IALADOR |x.gl:) [Jincluye Inactivas [] Contables Compras . .
fem | o) Dlincluye inactios tienen la misma estructura:
\Buscar) | Limpiar) Tipo — Material — Medida
| Agrupamientos | | Sindnimaos | | Imprimir ) |_Precios Referenciales | IeStas son Ias propledadeS!
items
0 Anterior | 1-10 de 35 ~ | Siguientes 10 &
\Seleccionar Cédigo Descripcidn Estado |
@] “ 70 g73-1 SENALADOR; Tipo Alfabetico - Material Cartulina - Medida 7.5 X 12.5 Cm ACTIVO
O 478 g73.2 SENALADOR: Tipo Bandera Adhesiva - Material Plastico - Medida 25,4 X 43,7 Mm ACTIVO
@] 270 §73-3 SEFNALADOR: Tipo Banderitas Fluor - Material adhesivo - Medida 45 mm x 12mm - Presentacion-Envase de 5 pads x 25 hojas cada uno ACTIVO s'ga mos f| Itra ndo
O @78 g73.4 SENALADOR; Tipo Banderitas Colores varios - Material adhesivo - Medida 45 mm x 12mm - Presentacion:Envase de 5 pads x 25 hojas cada uno ACTIVO
@] @78 §73-5 SENALADOR: Tipo Alfabetico - Material Cartulina - Medida 12 5 X 20 Cm ACTIVO
O 478 g73-6 SENALADOR: Tipo Alfabetico - Material Plastico - Medida 12.5 X 20 Cm ACTIVO
@] “ 70 §73-7 SENALADOR; Tipo Numerico - Material Cartulina - Medida 12.5 X 20 Cm ACTIVO
O 478 73-8 SENALADOR; Tipo Numerico - Material Plastica - Medida 12.5 X 20 Cm ACTIVO
O 470 §73-9 SENALADOR; Tipo Alfabetico - Material Cartulina - Medida 10 X 15 Cm ACTIVO
O 78 §73-10 SEMALADOR; Tipo Alfabetico - Material Plastico - Medida 10 X 15 Cm ACTIVO

0 Anterior | 1-10 de 35 ~ | Siguientes 10 &




Probemos filtrar por item con la palabra «banderita»

Ahora si! El resultado de la busqueda nos muestra todos los items Tipo Banderita

Consulta Catalogo

Catélugu Otras consultas

Consulta por Rubros

Agrupamient0| I |’.&|ID
Clase|6?3 Iseﬁalador |’.&|ID [Jincluye Inactivas [ Contables Compras
item| Ihanderita |’.&.|D [JIncluye Inactivos
[ Agrupamientos | (| Sindnimaos | [ Imprimir | | Precios Referenciales )
items
|Seleccionar Cddigo Descripcidn Estado
@] 478 §73-3 SENALADOR: Tipo Banderitas Fluor - Material adhesivo - Medida 45 mm x 12mm - Presentacion:Envase de 5 pads x 25 hojas cada uno ACTIVO
@] 70 673.4 SENALADOR: Tipo Banderitas Colores varios - Material adhesivo - Medida 45 mm x 12mm - Presentacion:Envase de 5 pads x 25 hojas cada uno ACTIVO
O 478 §73-28 SENALADOR; Tipo Banderita adhesiva x 200 Un - Material Plastico - Medida 45 x 12 Mm ACTIVO
O 478 §73-33 SENALADOR; Tipo Banderita % 100 Un - Material adhesivo - Medida 25 x 4,5 Cm ACTIVO
O a7 §73-34 SEﬁALADOR; Tipo Banderita x 50 Un - Material adhesivo - Color fluor - Medida 2,5 x 4,5 Cm ACTIVO

A este nivel de filtrado podemos ver si lo que necesito existe, en caso contrario ya estamos en condiciones
de solicitar un nuevo item.
Qué informacidn tenemos que tener en cuenta para solicitar el item?
- Codigo de Clase
- Propiedades de la clase (en este caso): tipo, material y medida
- Sivimos un item parecido anotamos el cddigo para copiarlo

Ahora si, ya podemos ir a solicitudes y pedir el item!
Instructivo de alta de item lo podes encontrar en: http://www.contadurianeuquen.gob.ar/compras-contrataciones/
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Es importante que sepas que existe la opcidn de agregar un sindnimo a la clase para que la

proxima vez que busques encuentres lo que necesitas como lo llamas normalmente

—

Consulta Catalogo Agregar sinonimos a clase de catalogo
[ Walver J
Catélugu Otras consultas Clase: 673 - SENALADOR @
Consulta por Rubros Sinénimo| || Editar { Agregar ){ Eliminar |
Agrupamient0| | |Seleccionar Descripcion
Clase|673  |SENALADOR ®  Banderita
item | |

[ Aceptar ) | Cancelar |

[ Agrupamientos ) [ Sinénimos | (| Imprimir ) [ Precios Refersncialas
Clases ﬁ
|Seleccionar Cadiao —— prodzl.neuquen.gov.ar7778/5afiproProduccio..s/dialogoAgregarSinonimos.jspx?_afPfm=3c.2#
® aveo 673 SEMNALADOR 02-03-02 ACTIVA
O ave 1786 SENALADOR ALFABETICO 02-03-02 ACTIVA
Sigamos con la busqueda
F Y : »
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Qué pasa si necesitamos un toner por ejemplo. Como sabemos, todos los toner tienen

un codigo para identificarlos en este caso el que debo pedir es el TK-137

Consulta Catalogo

Catélugu Otras consultas

Consulta por Rubros

Agrupamiento| I |’-‘—"'~::]
Clase| Itoner |’.&|l:) [JIncluye Inactivas []Contables [/ Compras
item| |13? |’-&"~::] [Incluye Inactivos
[ Agrupamientos ) | Sinénimos | | Imprimir ) [ Precios Referenciales |
items
|Se|eccionar Cddigo Descripcidn Estado
@] A0 AN -TH CARTUCHO DE TOMER; Cadigo TK-137 - Color Negro - Descripcidn Toner - Uso Kyocera KM-2810/2810DP/2820 ACTIVO
O 478 401 -953 CARTUCHOQ DE TOMER; Cadigo 6713 - Color Negro - Descripcidn Toner - Uso Lanier 6713, 7313, Toshiba 1340, 1350, 1370 ACTIVO
QO A8 401 -980 CARTUCHO DE TOMER; Cadigo T 1350 - Color Negro - Descripcian Toner - Uso Toshiba 1370/1350/1360 ACTIVO
@] 478 401-1196 CARTUCHO DE TONER; Cddigo 106r01378 - Color Megro - Descripcidn Tdner - Uso Phaser 3100MFP ACTIVO
Q 4@ 401-1211  CARTUCHO DE TONER; Cédigo 106r01374/X - Calor Negro - Descripcién Téner - Uso Phaser 3250 ACTIVO
@] 478 401-1233  CARTUCHO DE TONER; Céadigo TK-172 - Color Negro - Descripcidn Toner - Uso Kyocera FS-1370/1320 DN ACTIVO

Esta busqueda nos permite filtrar a nivel clase e item a |la vez y como aclaramos al

principio, usar palabras sueltas nos dejara filtrar con mayor éxito.
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Otra opcion de busqueda

Necesitamos una carpeta de cartdon A4, por ejemplo

nsulta Catalogo

Catélugu Otras consultas

onsulta por Rubros

Agrupamiento| | |’.£|I .. )
Clase| | |’,&.| [Jincluye Inactivas []Contables [/]Compras
item| |carpeta%cart%a4 |’,&.| [JIncluye Inactivos
| Buscar | | Liméiar]
[ Agrupamientos | | Sinénimos ) | Imprimir ) [ Precios Referenciales |
items
) Anterior | Mostrar Todo 23 ~ | Siguiente &
|Seleccionar Codigp  Descripcidn Estado |

4 781510 - 13 CARPETA COLGANTE:; Tipo Interior - Material Cartulina - Tamafio A4 - Sujecidn Sin - Visor Sin - Presentacidn x Unidad ACTIVO
2709131 -4 CARPETA: Tipo Caratula - Material Carton - Tamafio A4 - Sujecidn C/Balsilla Interno - Presentacidn Unidad ACTIVO
7 @9131 - 32 CARPETA; Tipo Con Lomo de 4 Cm - Material Carton Forrado C/f Plastico Cubierta Cristal - Tamafio A4 - Sujecion 2 Anillos - Presentacian Unidad ACTIVO
2709131 - 47 CARPETA: Tipo Cartilla - Material Papel Plastificado - Tamafio Ad - Sujecién 2 Perforaciones - Presentacidn Unidad ACTIVG
< 709131 - 57 CARPETA; Tipo Libro cerrado con Loma de 1 Cm - Material Cartén - Tamafio A4 - Sujecién Sin - Presentacién Unidad ACTIVO
# 709131 - 58 CARPETA: Tipo Tres Solapas - Material Carton - Tamafio Ad - Sujecian Con Elastico - Presentacidn Unidad ACTIVO
< 09131 - 66 CARPETA; Tipo c/dos solapas - Material Carton - Tamafio A4 Cm - Sujecién Sin - Presentacion x Unidad ACTIVO
709131 - 67 CARPETA: Tipo Clingsor - Material Carton Farrado Cf Plastico - Tamafio Ad-Lomo De 6 Cm - Sujecidn 3 Anillos - Presentacidn Unidad ACTIVO
“ 709131 - 68 CARPETA; Tipo Con 1 Solapa Interna - Material Cartulina 240 Gr - Tamafio A4 - Sujecidn Broche Tipo Nepaco - Presentacién Unidad ACTIVO

O 00000000

Esta busqueda nos permite filtrar agregando varias caracteristicas del bien utilizando el signo porcentaje %.
En este caso lo que tenemos que tener en cuenta es que debemos respetar el orden de las propiedades para
encontrar coincidencias, es decir que no podemos poner A4y luego carpeta.

Y por ultimo, cuando buscamos palabras que tengan acento, tratemos de escribirlas hasta antes de que
aparezca el mismo, en el ejemplo agregamos «cart» en vez de cartdn asi permitimos que no se limite la

busqueda.
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CATALOGO - SAFIFRO

Esperamos que estos tips puedan

ayudarte en la busqueda dentro de
catalogo S.A.FI.PRO

Contacto ante cualquier duda o inconveniente:
Mariana Bengochea Interno: 4751 mbengochea@haciendangn.gob.ar

Ingresando a la pagina de la contaduria encontraras mayor informacion a cerca del sistema
www.contadurianeuquen.gob.ar
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