S.1.B.S (Catélogo)

SISTEMA DE IDENTIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS
(SIBS - CATALGO)
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Introduccidn

El decreto N°0691/09 por el cual se ha formalizado la implementacion del Sistema de
Administracion Financiera Provincial SAFiPro, y la norma XXX de aprobacion del SIBS
dan el basamento formal necesario para la administracion del sistema, el cual es detallado
en este manual.

El Sistema de Identificacién de Bienes y Servicios (Catdlogo de Bienes y Servicios)
permite, a traves de una interfaz sencilla, la identificacion y administracion de bienes y
servicios previamente clasificados y codificados para su posterior compra o contratacion,
inscripcion de proveedores y procesamiento de datos estadisticos.

La administracion de tal (SIBS) es compleja, atribuyéndole su complejidad al gran
universo de bienes y servicios e informacién especifica que cada clasificacion contiene.

Es por eso que se torna indispensable la existencia de una herramienta amigable para su
Administracion Central (centralizada) y Local (de cada Servicio Administrativo
Financiero S.A.Fi).

Una administracion responsable, criteriosa, analitica, clara, con criterios homogéneos, con
herramientas de gestion y con un exhaustivo analisis; apuntaran a un Catalogo completo y
depurado, con informacion confiable para su posterior analisis.

La gestion de Administracion Central de Catalogo sera centralizada y proveera soporte a
los Servicios Administrativos Financieros (S.A.Fi) prestando el servicio de consultas y
gestion de Altas-Bajas-Modificaciones (ABM) de Catadlogo. Como asi también sera
responsabilidad de éstos realizar tareas de mantenimiento y depuracion de las bases de
datos con el fin de garantizar la consistencia y confiabilidad en sus datos.
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Estructura del SIBS

El Sistema de Identificacion de Bienes y Servicios posee dos estructuras independientes
hasta un punto, la Clase, a partir del cual conviven.

Una de las estructuras es la de RUBRO y SUBRUBRO, la cual fue definida por Naciones
Unidas y nos permite comparar la informacion cuantitativa y cualitativamente con
cualquier gobierno Municipal, Provincial o Internacional que haya adoptado esta misma
estructura.

La creacion o eliminacion de niveles dentro de la estructura de Rubro y Subrubro no es
posible ya que si lo fuera dejaria de ser comparable con Naciones Unidas y con todos los
gobiernos adheridos al mismo.

Sin embargo serd responsabilidad de la Administracion Central la verificacion y
actualizaciéon de dicha estructura en caso de que Naciones Unidas realice modificacion
alguna. Dicha revision debera realizarse cada 6 meses, es decir 2 veces al afio.

La segunda estructura es la de AGRUPAMIENTO, la misma es una clasificacion que
responde a nuestros usos y costumbres y es de administracion local, esto significa que es
posible definir nuevos agrupamientos y modificar los existentes para una mejor
navegacion del catalogo.

Como se dijo anteriormente, ambas estructuras tienen un punto de conexién que es la
CLASE, la cual contiene a los items (bienes y servicios).

La convivencia de las dos estructuras no genera la existencia de items duplicados. La
Clase con sus items son (nicos y éstos se vinculan con ambas estructuras en paralelo.

Para un mejor entendimiento de estas dos estructuras vamos a analizar un ejemplo.

Estructura de Naciones Unidas-

Rubra |15 Combustibles, Aditivas para combustibles, Lubricantes y Materiales Anticarrosivas
Subrubro (100000 Combustibles

707 NAFTA SUPER

lterm B MAFTA SUPER; Tipo Sin Plomo - Qctano Sin Yalor - Presentacion Tambor 200 Li
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Estructura Local

Sarupamientol 7 Combustibles ¥ Lubricantes
@ 797 MAFTA SUPER

ltem B MAFTA SUPER; Tipo Sin Plomo - Octano Sin Valor - Presentacion Tambor 2

Rubro

Es la estructura primera, que incluye a los niveles inferiores hasta llegar a la referencia o
item. Contiene una codificacion numérica correlativa en su nivel.

14 Materiales y Productos de Papel
15 Combustibles, Aditivos para Combustibles, Lubricantes y Materiales
Anticorrosivos.

Sub rubro

Se encuentra incluida dentro del Rubro y a su vez es vinculante con las clases y sus items.
Arrastra el primer eslabén de la codificacion del Rubro que lo contiene y agrega la
codificacion numérica correlativa del nivel sub rubro.

15-10000 Combustible
15-11000 Combustible Gaseoso y Aditivos

Agrupamiento

El Agrupamiento es una estructura que se administrara en paralelo a la de Rubro-Subrubro
con la intencion de que ésta sea mas amigable y familiar que la recién mencionada.
Ademas ésta estructura es modificable adaptandose a las necesidades locales. Es decir que
es posible crear o modificar niveles de estructura en funcion de los requerimientos locales.
Recordemos que las estructuras son criterios Utiles para la navegacion y para la
identificacion del bien o servicio a comprar y/o contratar.

Quién navegue el SIBS podra seleccionar indistintamente cualquier tipo de estructura por
la navegacion del mismo.
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La codificacion del Agrupamiento es correlativa en su nivel e independiente a la
codificacion de la clase que es la estructura que se vincula a ésta.

7 Combustibles y Lubricantes

Clase

Es el punto de conexion por el cual las estructuras de Rubro-Subrubro y Agrupamiento se
unen, llegando por medio de ésta a los items

La clase se encuentra definida por la DENOMINACION vy por las PROPIEDADES. La
denominacién sera aquel término genérico que mejor defina al conjunto de items a
contener, mientras que las propiedades son caracteristicas especificas que hacen a la
exacta definicion de los items.

Por ejemplo:
Denominacion de la Clase: NAFTA SUPER.

Item: Nafta Super; Tipo Sin Plomo - Presentacion Tambor- Capacidad 200 Lts,

Las Propiedades son TIPO, PRESENTACION y CAPACIDAD, quedando sin plomo,
tambor ,200 Lts. Como valores de las propiedades y sus respectivas unidades de medida.

La codificacion de la Clase esta definida en forma independiente a la estructura del Rubro-
Sub rubro y Agrupamiento. La misma es correlativa en su nivel veamos un ejemplo:

15-10000-796 Nafta Comu

i : Segun Estructura de Rubro y SubRubro
15-11000-797 Nafta Super

7-796 Nafta ComUn | Seg(n Estructura de Agrupamiento
7-797 Nafta Super

Es posible encontrar una clase que se encuentre vinculada a mas de un agrupamiento y a

mas de un rubro-subrubro. Este es el caso por ejemplo de la Clase 434 Margarina, la cual

se encuentra vinculada al Subrubro 50-130000 Productos Lacteos y Huevos y a su vez al

subrubro 50-150000 Aceites y Grasas Comestibles.
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La margarina en un producto lacteo y también es una grasa comestible, es por eso que si la
buscamos por un subrubro o por el otro de todas maneras llegaremos a la clase y a sus
items que son Unicos.

La maltiple vinculacion no duplica la informacion sino que establece los diferentes tipos
de busqueda.

ltem

Es el minimo nivel de la estructura del catélogo, el cual define en un todo al bien o
servicio. Su codificacion es numérica y correlativa en su nivel anteponiéndosele la
codificacion de la estructura que lo contiene (Clase)

797 — 006 NAFTA SUPER; Tipo Sin Plomo - Presentacion Tambor-
Capacidad 200 Lts.

La DENOMINACION o descripcion del Item se conforma con el concatenado de los
campos Clase, Propiedades, Valor y Unidad de Medida.

=01 %

B cotalogo_vertinse - Microseft Intemet

Clase 797 - Nafta super
“General
Estadoe ACTHO

Aubrn 7

1

¥ Luwicantes
LT
Sububen, |

WELSTIBLES ¥

Principal
e—— TON, MPRESOS ¥ UTILES
arial, A

Propiedades
Cadige Descripcion
02 Capacidad
BEE Tipd

006 Fresentzcion

"'Sinénimos
Descripsion

Item -797 — 006 Nafta Super; Tipo Sin Plomo - Presentacion Tambor -Capacidad 200 L ts.
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El Item se define ante la asignacion del valor a las propiedades de la clase, habra tantos
items como valores diferentes existan en las propiedades de la clase.

La codificacion del Item, nada tiene que ver con la partida presupuestaria sino con la
estructura del catdlogo. Mas adelante se explicara la vinculacién entre la partida
presupuestaria y los items.

Codigode  Codigo del
la Clase item

797 £ 006

Cadigo del bien o servicio

Denominaciéon — Sinénimos de la Clase

La basqueda de la clase puede ser por medio de la denominacion o de sus sinGnimos,
siendo la denominacién el nombre técnico y los sinénimos aquellos términos similares con
los que comunmente se conoce en el mercado. Es decir que el buscador del bien o servicio
responderd ante la denominacién o sindnimo de la clase indistintamente.

Los sinénimos pueden ser definidos al momento del alta de la clase o a posteriori, ya que
los mismos no definen a la clase sino que facilitan su bdsqueda. Una clase puede tener
todos los sindnimos que se le conozcan, no hay restriccion de cantidad.

Estado

El ESTADO es una caracteristica propia del Item, el mismo determina la disponibilidad o
la no disponibilidad del bien o servicio en el SIBS para poder ser comprado o contratado.
El bien o servicio (Item) puede tener dos estados, ACTIVO (disponible para ser para ser
comprado o contratado) o INACTIVO (no disponible para ser comprado o contratado).

Es importante aclarar que el Estado del bien o servicio es facultad exclusiva de la
Administracién Central para todos los Organismos, es decir que si un Item se encuentra
Activo, lo esta para todos los Organismos. Distinto es la accion de Habilitar/Inhabilitar
que es una accién administrada por el Administrador Local mediante la cual personaliza el
Catalogo para su propio Organismo o Departamento.
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Si bien se dijo que el “Estado” es propio del items, la Clase que contiene a éstos también
posee un estado que resulta de la combinacién de los estados de los items contenidos en
ella. Por lo que se concluye que el Estado es propio del Item y éste a su vez define el
Estado de la Clase, el cual puede ser también ACTIVO o INACTIVO.

¢.Cuando una Clase tiene estado Activo v cuando Inactivo?

Clase Activa: cuando al menos un item de la clase se encuentra Activo,
Clase Inactiva: cuando todos los items de la clase se encuentran con estado Inactivo.

Activacion de un bien o servicio (item)

La activacion de un bien o servicio significa la creacion de un bien o servicio en el
Sistema de Identificacién de Bienes y Servicios (SIBS), la misma surge ante un
requerimiento de alta, el cual fue generado mediante formulario electronico desde un
Organismo o Departamento.

El Sistema no permitira generar dos altas exactamente (*) iguales, identificard dicha
situacion e informara el motivo de rechazo de la solicitud.

Inactivacion de un bien o servicio (item)

La Inactivacion es el cambio de estado Activo por el de Inactivo. Como ya se menciono
anteriormente, el estado Inactivo implica la no disponibilidad para ser comprado o
contratado a partir de la fecha en que se ejecuta la Inactivacion.

La seleccion de un bien o servicio con estado Inactivo a nuevos procesos de compra no
seréd posible, mientras que los procesos en curso de compras y/o contrataciones no sufriran
alteracion alguna.

La inactivacion de todos los items de una misma clase puede llevarse a cabo de dos formas
diferentes:
» En forma masiva, inactivando directamente la clase y por consecuencia todos sus
items
» En forma personalizada item por item

. Cuando se inactiva un bien o servicio?

(*)Exactamente: implica idéntica escritura
E1 caso mas comun por el cual se realiza una Inacuvacion es ia inacuvacion Pura, la cual

se fundamenta en la obsolescencia, desuso, decisién de autoridad competente, etc.
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Recordemos que la Inactivacion implica la no disponibilidad del bien o servicio a ser
comprado y/o contratado por Toda la Administracion de la Provincia.

Cabe aclarar que la responsabilidad de ejecutar dicha accion es del Administrador Central,
quién debera analizar si es procedente o no la inactivacion del bien o servicio, previa
consulta y asesoramiento con técnicos entendidos en el ramo.

Otro caso, menos frecuente que el anterior, es el de la inactivacion mediante el proceso de
Sustitucion de Clases. Proceso que se detallard méas adelante en la seccion de Procesos y
Solicitudes. Lo que si estamos en condiciones de mencionar es que, a grandes rasgos, la
Sustitucion es el proceso por el cual se reemplaza una clase por otra y en este reemplazo la
Clase a Sustituir cambia su estado por el de INACTIVO - SUSTITUIDA POR CLASE
NOXX, mientras que la Nueva Clase sustituta figura con estado ACTIVA

Clase Sustituida Activo pasaa Inactivo — Sustituida por Clase N°
Clase Sustituta o nueva  Activa

;Se puede volver a Activar un bien o servicio?

Si analizamos los motivos por los cuales llegamos a la decision de inactivar:
obsolescencia, desuso, sustitucion de clases, etc. llegamos a la conclusion de que no
corresponderia volver a activar el bien o servicio, ya que son situaciones definitivas. A
pesar de llegar a esta conclusion el SIBS si permite volver a Activar un item con el fin de
ser una herramienta flexible y adaptable a nuevas situaciones, ademas de contemplar el
factor error humano. Pero dejemos bien en claro que la Inactivacion de un bien o servicio
es un Proceso simple pero complejo a la vez, simple de realizar y complejo de analizar.
No confundir Inactivacién con Inhabilitacion, el segundo imposibilita comprar y/o
contratar un bien o servicio en forma temporal para uno o mas servicios administrativos,
mientras que la Inactivacion es la baja l6gica para todos los SAF.

Cuando hablamos de una Inactivacion por Sustitucién, cuyo estado es INACTIVO-
SUSTITUIDA POR CLASE N° XX, el SIBS no permite volver a Activar dicha clase.
Evitando asi la duplicacion de los bienes y servicios en el Catélogo y apuntando a la
consistencia y consolidacion de los datos estadisticos.
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EFECTOS DE LA INACTIVACION

Inactivacion de un bien 0 servicio que se encuentra en un proceso de Compra y/o
Contrataciones.

Tanto se trate de una inactivacion Pura o por Sustitucion, los procesos de Compra y/o
Contrataciones que se encuentren en curso no se anulan ni modifican. El rango fecha
determinara que la Inactivacion fue posterior a la incorporacion del item en la solicitud de
provision.

Dicho cambio de estado se notificara en el Subsistema de Compras y Contrataciones
mediante alerta o servicio de mensajeria. Sera opcion de quienes operen dicho Subsistema
el reemplazo del item por otro equivalente activo.

Asimismo, también seran notificados todos los Administradores locales de cada
Organismo mediante alerta o servicio de mensajeria dentro del Subsistema ldentificacion
de Bienes y Servicios.

El Administrador Central antes de Inactivar un item por inactivacién pura (caso a), debera
consultar con técnicos que avalen y aporten justificacion suficiente para dicha accion.

Inactivacién de un bien o servicio por Sustitucién

Como se mencion6 anteriormente, la Sustitucion no interfiere en los procesos de compra
en curso, a no ser que el responsable de compras asi lo prefiera.

El cambio de estado resultante de una Sustitucion, implica una INACTIVACION de la
clase original y una ACTIVACION de la clase nueva sustituta. Ambas se generan al
mismo momento, al finalizar el proceso de Sustitucién de Clase.

Aquella clase sustituida tendra el estado de estado INACTIVO —-SUSTITUIDA POR
CLASE N° XXX, dicha leyenda facilitara la basqueda de la nueva clase sustituta.

El acceso a dicha accion es mediante el link “Clases” o desde la pantalla “Consulta boton
“Clases Inicio”.

Clases
{RSS |
@b Alertas Cddigo: Descripcidn: ¥ _Buscar )
(_Editar )} (\Ver ) El{m\nam Items |_Habilitar / Inhabilitar ) Imprimir | | ( Crear ) 1-10 de G561 ke
Seleccionar Cédigo Descripci 0. Gasta
® 10 DISCO RIGIDO 04-03-08 INACTIWA, - SUSTITUIDA POR LA CLASE MN° 9136
o] 15 HELADERA, 04-03-07 ACTIVA
o] 16 FREEZER 04-03-07 ACTIVA
£ 18 COCINA A GAS 04-03-07 ACTIVA
) Q 19 COCINA ELECTRICA 04-03-07 ACTRA
— (o] 20 ANAFE & GAS 04-03-07 ACTIVA
O 21 ANAFE ELECTRICO 04-03-07 ACTIVA
O 22 CALEFACTOR ELECTRICO 04-03-07 ACTIVA
o 23 RADIADOR 04-03-07 ACTIVA
] 25 ESTUFA 04-03-07 ACTIVA
Editar | | Ver ) | Eliminar ) | _Activar / Inactivar J |_ltems Ji_Hahilitar / Inhabilitar J_Imprimir ) | (_Crear ) = [1-10 de B5B1 v

QObservacion
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Inhabilitacion de un Item y/o Clase

Por medio de la Inhabilitacion, cada Organismo podra administrar en forma personalizada
el Catadlogo de bienes y servicios. Es decir que el Administrador Local de Catalogo
definira cuales son aquellos items que su organismo podra incorporar en los procesos de
compras y cudles no.
La Inhabilitacion/Habilitacion puede ser sobre un item en particular o sobre la clase, como
asi también por el tiempo que se desee; la accién es generada directamente por el
Administrador Local de cada SAF, en cualquier momento sin necesidad de consultar o
solicitar autorizacion al Administrador Central.
El impacto que una Inhabilitacion de algin item que puede generar en un proceso de
compras en curso, es el mismo que el de la Inactivacion, es decir que no interrumpe el
proceso de compra en curso pero impide que el item sea incorporado en nuevas compras.
El Administrador Central de Catadlogo comparte con el Administrador Local la facultad de
generar la Inhabilitacién; pero solo la ejecuta cuando se trata de una decision de impacto
generalizado y por excepcidon a pedido de una Alta Autoridad y no de un servicio

administrativo, el resto de los casos sera responsabilidad de cada S.A.Fi.

El acceso a dicha accion es mediante el link “Clases” o desde la pantalla “Consulta boton
“Clases Inicio”.

FEON LI i

AYUDE DESLUNECLENSE

Editar ) | Wer )

Eliminar ) (_Activar / Inactivar |

Items )( Habilitar / Inhabilitar )| Imprimir ) | Crear )

Observacion

Cortaduria General de la Provincia 2008,

"% SAFIPRO
\ 5 3 = <
g Provincia del Neuquén N MARIA GUADALUPE MONTESINOS
" #”- Contaduria General de la Provincia {gmontesinos)
AUDITORIA
Clases
| RSS |
@ﬁ Alertas Cadigo: Descripcion: X Buscar }
Editar ) | Wer ) [ Eliminar J (_Activar/Inactivar ) Iterrg®), Habilitar / Inhahilit?ﬁ' Imprimir ) | |_Crear ) 1-10 de B561 ¥ Si
Seleccionar Codigo  Descripcion W
® 10 DISCO RIGIDO 04-03-05 INACTIA - SUSTITUIDA POR LA CLASE N2 9135
O 15 HELADERA 0a-03-07 ACTIVA,
o] 1B FREEZER 04-03-07 ACTIVA,
o] 18 COCINA A GAS 04-03-07 ACTIVA,
o] 19 COCINA ELECTRICA, 04-03-07 ACTIVA,
— o] 20 ANAFE A GAS 04-03-07 ACTIVA,
o] 21 AMAFE ELECTRICO 04-03-07 ACTIVA,
o] 22 CALEFACTOR ELECTRICO 04-03-07 ACTIVA,
O 23 RADIADOR 0a-03-07 ACTIVA,
O 25 ESTUFA 04-03-07 ACTIVA,

1-10 de G561 e

(]
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Propiedades de la Clase

La Clase contiene propiedades que la definen como tal. Continuando con el ejemplo de la
Nafta Sudper, la Clase podria tener las siguientes propiedades TIPO Sin Plomo,
PRESENTACION Tambor, CAPACIDAD 200 Lts. etc.

Las propiedades definen a la clase y a su vez, son atributos de los items incluidos en la
misma. Es decir, que todos los items de la clase cumplen con estas propiedades variando
Unicamente en el valor de las mismas.

Como se mencioné anteriormente, las propiedades definen a la clase. Es por eso que ante
una creacion de una clase nueva, es de suma importancia generar todas las propiedades
necesarias y suficientes que definen a la misma correctamente. En el caso que se haya
omitido contemplar alguna propiedad y se pretenda agregarla, la incorporacion de la
misma maodificaria sustancialmente la especificidad de sus items con lo cual se debera
generar un proceso de SUSTITUCION de Clases, lo cual implica una baja y alta de Clase
—ltems. (Ver proceso de SUSTITUCION).

Unidad de Medida — Valor

La Unidad de Medida se compone por la denominacion y su abreviatura. Esta califica al
Valor de la propiedad, definiendo al item.
Al momento de generar un alta de propiedad, es campo obligatorio asignar alguna de las
unidades de medida existentes. En el caso de ser una propiedad sin unidad de medida se le
asignard como tal, el campo “sin unidad”.

El Valor, puede ser cuantitativo o cualitativo y califica a la propiedad. Por ejemplo en el
item Nafta Super; Tipo Sin Plomo - Presentacién Tambor -Capacidad 200 Lts.

Propiedad Tipo = Valor :Sin Plomo Unidad de Medida: (sin Unidad)
Propiedad Presentaciéon = Valor :Tambor Unidad de Medida: (sin Unidad)
Propiedad Capacidad = Valor :200 Unidad de Medida: Lts. (Litros)
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Armado de la Estructura Propiedad Valor Unidad de Medida
Existen 5 criterios de concatenar los tres campos, ellos son:

1. Propiedad - Valor:
La propiedad es anterior al valor ej.: Profundidad 15 cm
(Prop) (Valor) (UM)
2. Valor - Propiedad:
El Valor es anterior a la Propiedad ej.: Sin  Cajén
(\Valor) (Propiedad)
3. Valor:
En el concatenado del item s6lo aparece el valor de la propiedad ej.: (Clase,
jeringa, propiedad tipo) intramuscular (Valor)
4. Propiedad - UM - Valor:
La Propiedad es anterior a la Unidad de Medida y ésta es anterior al Valor, €j.:
valor monetario $ 10
(Propiedad) (U. Medida)(Valor).
5. UM - Propiedad - Valor
La Unidad de Medida es anterior a la Propiedad y ésta a su vez anterior al Valor,
al momento no se ha generado ningln caso en el que se diera esta combinacion
pero el sistema esta preparado para el caso.

El momento de definir el criterio de concatenado es cuando se crea o edita una clase en
la solapa Propiedades. Se definira el criterio para cada Propiedad.

Objeto del Gasto

Toda Clase tiene asignado una clasificacion presupuestaria a nivel del objeto del gasto, por
el cual al momento de incluir un item en un proceso de compras dicho objeto del gasto
definira la imputacion contable al momento de la registracion contable.

La codificacion consiste en tres niveles: Inciso, Partida Principal y Partida Parcial segun el
Nomenclador Presupuestario de la Provincia.

El objeto del gasto que proviene junto con el item desde catalogo, es posible modificarlo
en el médulo de compras por otro diferente Unicamente en su nivel de parcial por el de
Obras o Transferencia. Por ejemplo el item Monitor 14 pulgadas flat con objeto del gasto
4-3-6 EQUIPO PARA COMPUTACION compras necesita modificar el mismo ya que se
trata de un subsidio, entonces modificara la parcial por la de Transferencia.
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La codificacion de la partida presupuestaria puede observarse en las siguientes pantallas:
Link Consulta a nivel clase & “Informacion de la Clase”.
Link Clase boton '_Ver,

Clase 727 - NAFTA SUPER :

“ General -
Estado ACTIVA

Inciso - Principal - - &~ iRUSTIBLES ¥ LUBRICANTES

Parcial
Observacion

" Propiedades

Codigo Descripcion
4503 Tipo

711 Octano

a11 Presentacidn
312 Destino

“Rubro - Subrubro

Rubre Subrubro Descripcion
15 100000  Combustibles

~,

Sinonimos

Descripcion

~ Agrupamientos |

Codigo Descripcion
ti Combustibles ¥ Lubricantes

£
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Navegacion del Catalogo desde Compras.

Todo usuario de S.A.Fi.Pro que tenga acceso al subsistema de Compras y Contrataciones,
podra acceder al Catdlogo mediante el icono de agregar bienes y servicios al momento de
generar el Pedido de Suministros.

Inicio Médulo Ayuda Desconectarse

(,.f)"-\_‘ SAFIPRO

\ S -

\& Provincia _del Neuquén . N Nestor Palumbao fnpalumba)
W= Contaduria General de la Provincia SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION

PUBLI

Pedido de Suministros - Crear - Consulta Catalogo

| RSS |
= Agruparients||
B Alertas Clase tem ¥ _Consultar
Agregar 110 de 12 ~| Siguientes 2 =
Seleccinnar Todn | Mo Selece innar Nada
lecci Clase ltem Descripci
Ol 9120 1 P&PEL; Ancho 90 Cm - Largo 100 M - Tipo De Papel Bond - Presentacién Bobina - Gramaje 75 Gr
J 1 9120 2 PAPEL Anche 90 Cm - Largo 50 Cm - Tipo De Papel Calco - Presentacin sév - Gramaje 75 Gr
Ol 9120 3 PAPEL Ancha 215 Gm - Largo 35 & Gm - Tipn De Papal Sin “alor - Prasentasidn resma » 500 Uds - Gramaje
75 Gr
Ol 9120 4 PAPEL Anche 21 Cm - Largo 29,7 Cm - Tipn De Papel A4 - Presentacidn resma x 500 Uds. - Gramaje 75 Gr
Ol 9120 5  PAPEL Anche 27,9 Cm - Largo 43 Cm - Tipn De Papel Obra - Presentacién resma x 500 Uds, - Gramaje 75 Gr
C1 9120 6 PAPEL Ancho 215 G - Largn 35 5 G - Tipa De Papel Lo 101 - Presentacian resma x 500 Uds. - Gramaje
75 Gr
Ol 5120 7 P&PEL Ancho 100 W - Largo B0 Gm - Tipo De Papel Obra - Presentacion Bobina - Gramaje 75 Sr
1 5120 8 P&PEL Ancho 90 Gm - Largo 100 M - Tipo De Papel Obra - Presentacion Bobina - Gramaje 75 Sr
C1 9120 8 PAPEL Ancho 216 G - Largn 35 8 G - Tipa De Papel Oficia - Presertacisn resma « 500 Uds. - Grarmaje 75
Gr
1 5120 10 P&PEL Ancho 28,7 Gm - Largo 42 Cm - Tipo De Papel Obra - Presentacion s - Gramaje 75 Sr
Agregar 110 de 12 ~| Biguientes 2 =

Eedido | Consulta
Contaduria Gensral de la Provincia 2008

En caso de pretender navegar con informacién anexa, podra acceder al médulo de
Catélogo (navegacion de usuarios).El mismo, brinda informacion cualitativa del catalogo,
como ser la estructura completa desde Rubro/Agrupamiento hasta Item, Sinénimos,
Objeto del Gasto, Propiedades de la Clase, Alertas, etc.

Todas las consultas o requerimientos que surjan por parte de los solicitantes o requirentes
de algin Organismo seran planteadas ante el Administrador Local del mismo S.A.Fi.
Cuando el Administrador Local considere que lo solicitado es competencia de la
Administracion Central (Altas-Bajas-Modificaciones), los mismos seran derivados a éste
mediante formulario electrénico.

Tanto los solicitantes como los requirentes como el Administrador Local tendran acceso al
mismo aplicativo de navegacién (Link Consulta del médulo Catalogo), pero por medio de
roles es que sélo el Administrador Local tendra la opcion de generar solicitudes de ABM.

La Herramienta de navegacién consiste en dos solapas, una tiene formato de blsqueda por
codigo y descripcidn en funcién de la estructura del catdlogo y la otra un formato tipo
arbol. Recordemos que el catalogo consta de dos estructuras que se administran en forma
paralela, una que nos mantiene en paralelo con Naciones Unidas (Rubro —Subrubro) y la
otra de Administracién Local y de uso mas familiar, la de Agrupamiento. Cuando se
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S.1.B.S (Catélogo)

realice una busqueda por codigo y descripcion, primero habra que seleccionar en funcién
de qué estructura se desea realizar la busqueda.

POR AGRUPAMIENTO

[RSS|
EE;)

B AlertasAlertas

f Consuita RENEIN

Consulta por Rubros

Agruparniento ’-&l'_j
Clase x ()
ftem x ()

(_Buscar ) (_Limpiar )

|_Agrupamientos ) | Propiedades ) | Unidades de Medida | "Clases | | Items ) |Inicio v

Vi © Anterior [1-10 de 65 | Siguientes 10 &
Seleccionar Codigo Descripcidn
® i 1 Alimentns
() =N 2 Libreria, Papeleria Y Utiles De Oficina
() i 3 Elernentos De Limpieza
@] i 4 Indumentaria Textil ¥ Confecciones
() 2 5 Bazar ¥ Menaje
POR RUBRO-SUBRUBRO
Consulta Catalogo
E‘i . (0
= f consutta [N
&7 Alertas
Consulta por Agrupamiento
Rubro %)
Subrubra 2‘_—,:)
Clase ),(_-,:)
tern %)

| Buscar | L\mE\ar

| _Rubros ) Subrubros )i Propiedades )| Unidades de Medida | | Clases J Items | |nicip v

0 Anterior 1410 de BO v | Siquientes 10

Seleccionar

o
LT
LT
LT
o
o

LT

Qo0 |C|I0® | C

Codigo
0
02
10
1

Descripcion

Comestible

Cansumo humang

De plantas y animales vivos

Materiales de Minerales y Tejidos y de Plantas y Animales no Comestibles
Productos quimicos incluyendo los bio-guimicos y gases industriales

Resina y Colofonia y Caucho y Espuma y Pelicula y Materiales Elastoméricos

Materiales y productos de papel
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Consulta Catalogo

e Consulta

01 -Comestible
02-Consumo humano

10-De plartaz v animales vivos

11 Materiales de Minerales v Tejidos v de Plantas v Animales no Comestibles

12-Productos guimicos incluyendo los bio-guimicos v gases industrisles

13-Resina v Colofonia v Caucho v Espumna v Pelicula v Materisles Elastoméricos

14-tMateriales v productos de papel
15-Combustibles, Aditivos para combustibles, Lubricantes v Materiales Articorrosivos
J—J-C[ 15-100000-Combustibles

e J—}Q 00394-CARBON YEGETAL

] 0001-CARBON WEGETAL; Presertacion Bolzas 3 Kilooramo

e 0002-CARBCN WESETAL; Presentacion Bolzas B Kilogramo

£ 0003-CARBOMN YEGETAL; Presertacion Bolsas 30 Wilogramo

e+ 0004-CARBCN WESETAL; Presentacion Granel

F4{_ 7 0005-CARBOM WESETAL; Presertacion Envase ¥ 5 Hilogramo
{7 00792-FLEL Ol

{7 00793-GAS OIL

{7 00795-KEROSEME

{1 DO0796-MAFTL COMUN

Administracion Central del SIBS (Catalogo.)

La principal responsabilidad seré brindar soporte a los responsables del Catélogo de cada
Servicio Administrativo Financiero (Administradores Locales de los S.A.Fi.), como asi
también, generar las ABM solicitadas y depuraciones de las bases de datos que se
consideren necesarias.

La Administracion de la base de bienes y servicios es compleja y requiere que quienes
trabajen en ella sean personas analiticas y responsables de las acciones a realizar. De ellos
depende que los procesos de compras no sufran atrasos, que los datos sean consistentes,
que la imputacion presupuestaria de una compra sea la correcta, que el alta de un item se
realice en tiempo y forma para que a posteriori, el mismo pueda ser incorporado en el
proceso de compra.

El sector de Administracion Central, mediante alertas y mensajes mantendra informado a
los Administradores Locales y Usuarios, acerca de las modificaciones sufridas en el SIBS
y sobre las respuestas a las solicitudes generadas.
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Administracion por SAFI.

Cada Servicio Administrativo Financiero S.A.Fi. contara con un responsable de la
Administracion Local del Sistema de Identificacion de Bienes y Servicios. La misma
deberd centralizar todas las solicitudes de altas, bajas y modificaciones que el organismo
requiera y en el caso de corresponder, debera elevarlas por medio de formularios
electronicos a la Administracion Central.

El Administrador Local del S.A.Fi ademas de solicitar ABM de bienes y servicios, debera
personalizar el catalogo para su organismo mediante la Inhabilitacion de items o de clases.
Por medio de la Inhabilitacion, el item deja de ser visualizado en el catalogo del
organismo, imposibilitando asi que el mismo se pueda comprar o contratar, pudiendo el
Administrador Local volver a habilitarlo cuando éste lo considere necesario.

Existen dos tipos de Administradores Locales, los especializados en compras generales
(mobiliario, utiles de oficina, articulos de limpieza, articulos de seguridad, etc) y los
especializados en compras técnicas (tecnologia, telecomunicaciones, herramientas y
materiales de obra, armeria, etc).

Cada Organismo definird segun su propia estructura y complejidad la cantidad de
Administradores Locales por especialidad, pudiendo optar también por tener solo uno.

En caso que el Requirente no identifique el bien o servicio en el Catalogo, imposibilitando
asi dar inicio al proceso de compras, deberd notificar al Administrador Local, las
especificaciones técnicas del item para que éste proceda al alta en el SIBS. Una vez
generada el alta en el sistema, el Administrador Local debera remitir al requirente la nota
adjuntando planilla de alta. Pudiendo asi el requirente dar inicio al proceso de compras en
el modulo de Compras y Contrataciones.

Accesos y Pantallas de S.A.Fi.Pro

Todo persona que sea usuario de SAFiPro, tendra definido un rol el cual determinara el
acceso a determinadas acciones y pantallas.
En el médulo de SIBS existen sélo 3 roles:

a) Rol del Administrador Central, sin restriccion alguna.

b) Rol del Administrador Local (compras generales y compras técnicas), solo con
acceso a las pantallas de navegacion, solicitudes y Habilitacion/Inhabilitacion de
Clase/items, Propiedades (s6lo navegacion) y Unidades de Medida (s6lo
navegacion).

c) Rol de Consulta, sélo con acceso a las pantallas de navegacion (Link Consulta).

A continuacion se detallard el circuito de ingreso al sistema.
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1) Ingrese el usuario y contrasefia, luego presione “Conectar”

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

Ayuda Conectarse

Login

|_Caonectar

2) Menu de médulos, presione en Compras y Contrataciones

SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

<2

Peri

Ayuda Desconectarse

MARIA GUADALUPE MONTESINOS
(gmaontesinos)
AUDITORIA

Inicio Operador

IEE = . Inversion Publica Tk Administracion de Bienes
B Alertas %

Credita Publico

Compras ¥
Contrataciones

! Erogaciones Comunes

Contaduria General de la Provincia 2008,

Datos del Usuario y
Organismo al que
pertenece

Adrinistracion del
Sistema

Presupuesto

3) Lasiguiente pantalla cambiara segun el rol con el que se ingrese:
a) Para el Rol del Administrador Central, sin restriccion, la pantalla de acceso a los

distintos médulos de S.A.Fi. Pro serd la siguiente:

AL R

Compras y Contrataciones

{RSS |

E% Proveedores Catalogo

Bl e Proveedores del Estado Consulta
Cadigo de Reg. Contable Rubros
Periodos y Activacian Subrubros

Morogos Alimentarios Propiedades

Consultas Unidades de Medida
Repottes Clases
Apercibimientos y Sanciones ltems

Activacion Cuentas Bancarias Solicitudes

Inhibiciones Sustituir Clases

Agruparientos

Administracion Recepcion de Mercaderia

Documentos Modelos Recepcion
Tipos de Bienes y Sericios

Modalidades de Contratacidn

Mornenclador de Rentas

b) Con restricciones (Administrador Local)

IMvel de Mormas

Comprasy
Contrataciones
Pedidos de Suministros
Gestidn de Pedidos
Solicitudes de Provisian
Invitacion a Proveedores
Actas de Apertura

Carga de Ofertas
Analisis de Admisibilidad
Preadjudicacion

Control Intermo

Autaridad Supetior
Adjudicacion

Emigion de Orden de Campra

Servicios a Proveedores
Senvicio para 1M ortacion
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Compras y Contrataciones

Contacuria General de b Provincia 2008.

@ (Valver )
=) Proveedores Catalogo Comprasy
Bl ik Praveedores del Estado Consulta Contrataciones
Cadiga de Reg. Cortable Rubros Pedidaz de Suministros
Periodns y Activacion Subrubros Gestidn de Pedidos
orosos Alimentarios Fropiedades Solicitudes de Pravisidn
Consultas Unidades de Medida Inwitacian a Proveedores
Reportes Clases Actas de Apertura
Apercibimientos y Sanciones Items. Carga de Ofertas
Activacion Cuentas Bancarias Salicitudes Andlisis de Admisibilidad
Inhibiciones Sustituir Clases Preadjudicacidn
/ Agrupamientos Contral Interna
Autoridad Superior
Adjudicacidn
Ernisidn de Orden de Compra
Administracion Recepcion de Mercaderia Servicios aProveedores
Documentos Modelos Recepcidn Senicio para importacion
Tipos de Bienes y Senicios
Modalidades de Contratacidan
Maommenclador de Rentas
Tipos de Empresa
Mivel de Normas
c) Con restricciones (Usuario con acceso exclusivo para navegar)
Compras y Contrataciones
l;@::" (Walver )
E Proveedores Catalogo Comprasy
Bt Albike Proveedares del Estada Consulta Contrataciones
Cidigo de Reg. Contabla Rubros Pedidos de Suministroz
Perfodos y Activacion Subrubros Gestion de Fedidos
Morosos Alimentarios Propiedades Solicitudes de Provisidn
Consultas Unidades de Medida Imitacidn a Proveedores
Reportes Clages Actas de Apertura
Apercibimientos y Sanciones ltems Carga de Ofertas
Actiacidn Cuentas Bancarias Solicitudes Andlisis de Admisibilidad
Inhibiciones Sustituir Clases Preadjudicacidn
/ Agrupamientas Contral Intema
Autoridad Superior
Adjudicacian
Emisidn de Orden de Compra
Administracion Recepcion de Mercaderia Servicios aProveedores
Documentos Modelos Recepcidn Semwicio para importacion
Tipos de Bienes y Semwicios
hodalidades de Contratacian
Maormenclador de Rentas
Tipos de Empresa
Nivel de Normas
| Valver :l
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Links (menu principal)

Consulta (link): permite navegar el catélogo en sus dos Formas: formato

arbol o formato cddigo descripcion.,

estructura, ya sea Agrupamiento o Rubro-Subrubro.

Seleccion de

como asi también segun el Tipo de

La Forma de
Navegacion
onsita Catalogo Seleccion Tipo de
= Estructura a navegar —
- Alertashlert
B Aletaadietas Consulta por Agruparnients =S

£

Subrubra

Claze

i

alalali

BUSCADORES

tern

S

Buscar ), Limpiar )

Botones de Accion

S Rubros )| Subrubros ) Propiedades || Unidades de Medida | | Clases )| Items ) nicio

1-10 de B3

¥ | Siguientes 10 &

BUSCADORES

Seleceiona Cadigo Descripcion
0] m Comestible
02 Consumo humana .. -
Seleccion de Pagina
. 0 De plantas y animales vivos
RESOLUCION DE 1 Materiales de Minerales y Tejidos y de Plantas y Animales no Comestitme

1
1
12 Productas quimicos incluyendo los bio-quimicos y gases industriales
1
1

3 Regina y Colofonia y Caucho y Espuma y Pelicula y Materiales Elastoméricos
4 Materiales y productos de papel

bstibles, Lubricantes y Materiales Articorosivos

Navegador, hacia nivel
superior e inferior

[sllellellelielielellelle]

cultura, Pesca, Silvicultura y Fauna

1-10 de 63 ¥ | Siguientes 10 &

Tanto la estructura de Agrupamiento como la de Rubro y Sub-rubro, contiene buscadores,
los mismos responden a los campos de cddigo y/o descripcion.

En el caso de pretender visualizar el listado completo de la estructura a analizar, se debera
presionar el boton '_-- de los buscadores

Los botones de accion nos trasladan a la pantalla especifica, al igual que si ingresamos
desde el menu principal presionando en el link especifico.

Los botones de accién son de acceso restringido en funcidn del rol del usuario, es decir
que los botones a los que acceda el Administrador Central no son lo mismos a los que
accede el Administrador Local ni a los del Rol de Consulta.
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El Administrador Central no tiene restricciones y accede a los siguientes botones:

>

YV YV VY V VY

Rubros | Rubros |

Subrubros "EW—UNIJL

Propiedades |_Propiedades

Unidades de Medida |_MYnidades de Medida |
Sinénimos |_Sinénimos

Imprimir (_Imprimir J

Clase — Item (Inicio, Editar, Crear) |_Clases )

Inicio  »

dnicio

Mientras que el Administrador Local s6lo tendré acceso a los siguientes botones:

YV VV V VY

Propiedades |_Propiedades

Unidades de Medida | _Unidades de Medida |
Sin6nimos _Sinénimos )
Imprimir | _Imprimir )

Clase — Item (Inicio) |_Clases )

Y el Rol de Consulta s6lo accedera a los siguientes botones:

>
>

Sinénimos @)
Imprimir |_mprimir

Rubro (pantalla):

A la pantalla de Rubro es posible acceder desde el link “Consulta” mediante el botdn
\_Rubros J o también es posible acceder desde el menu principal a través del link Rubro

Rubros
EE Volver )
@] Alertas Rubro ’-5\_)
(Buscar }
Editar J|_Eliminar J_Subrubros )| Imprimir | | | Crear | & 1-10 de 55 ~ | Siguientes 10
Seleccionar Cadigo Descripcidn
o] 10 Material, Accesorios y Suministros de Plantas y Animales Yivos
o] 11 Materiales de Minerales y Tejidos y de Plantas y Animales no Comestibles
o] 12 Productos quimicos incluyendo los bio-quimicos y gases industriales
v o] 8 Resina y Colofonia y Caucho y Espuma y Pelicula y Materiales Elastoméricos
@] 14 Materiales y Productos de Papel
(2] (5 Combustibles, Aditivas para combustibles, Lubricantes y Materiales Anticorrosivos
o] 20 Maguinaria y Accesarins de Minetia
o] 21 Maguinaria y Accesorios para Agricultura, Pesca, Silvicultura y Fauna
o] 2 Maguinaria y Accesorios para Construccidn y Edificacidn
® 23 Maguinaria y Accesorios de Fabricacion y Transformacidn Industrial
Editar J|_Eliminar J_Subrubros )| Imprimir | | | Crear | & 1-10 de 55 ~ | Siguientes 10
Volver )

Contacuria General de la Provincia 2008,
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A dicha pantalla sélo el Administrador Central tendra acceso. Los botones de Editar,
Eliminar y Crear son acciones que rompen el paralelismo existente entre la informacion
provincial con el resto de los gobiernos adheridos a Naciones Unidas. Es por eso que solo
por excepcién y con autorizacion mediante norma emanada por Autoridad Superior se
podra Editar, Eliminar y Crear niveles en la estructura de Rubro-SubRubro.

Sub-Rubro (pantalla):

A la pantalla de Sub-Rubro es posible acceder desde el link “Consulta” mediante el boton |_Subrubros
o también es posible acceder desde el menu principal a través del link Sub-Rubro

Subrubros
| RSS |
] Alertas Rubro ’&'_)
Subrubro ’&M}
Clases )_Editar J|_Eliminar )_Imprimir | | (_Crear | 1-10 de 14580
Seleccionar Eubro Cadigo Descripeidn
@® 10 100000 Anirnales vivos
@] 10 101500 Ganado vacuno
/ () 10 101501 Gatos
—_— @] 10 101602 Perros
() 10 101504 isdn
O 10 101505 Ratas
() 10 101508 Caballog
O 10 101507 Chvejas
() 10 101508 Cabras
(@] 10 101509 Asnos
Clases )_Editar )_Eliminar )_Imprimir J | (_Crear ) 1-10 da 14580

Cortaduria Genersl de la Provincia 2008

Wolver

| Siguientes 10 &

| Siguientes 10 &

Wolver

A dicha pantalla sélo el Administrador Central tendra acceso. Los botones de Editar,
Eliminar y Crear son acciones que rompen el paralelismo existente entre la informacion
provincial con el resto de los gobiernos adheridos a Naciones Unidas. Es por eso que s6lo
por excepcién y con autorizacién mediante norma emanada por Autoridad Superior se
podré Editar, Eliminar y Crear niveles en la estructura de Rubro-SubRubro
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Propiedades (pantalla):

A la pantalla de Propiedades es posible acceder desde el link “Consulta” mediante el boton
|_Propiedades ) o también es posible acceder desde el mend principal a través del link

Propiedades.

Propiedades

Volver

Unidades de Medida

%Eﬂ
7 Alettas Fropiedad %5( Buscar )
Propiedades
Editar ) Elirinar | | | Crear ) 1-10 de 3451 v | Siguientes 10 & Cadigo
Seleccionar Cddigo Descripcidn 12
® 3 Abertura Maxima 11
@] 4 Abotonado 0
O 4 Absarcidn
O B Acabado
/s O 7 Accasotio
e} 9 Accidn
o] 11 Accionamiento De Carga
O 15 Aditiva
e} 17 Agregado
O 18 Agujero
Editar ) Eliminar | | [ _Crear | 1-10 de 3451 ~ | Siguientes 10 =

Cortaduria General de la Provincia 2008

Descripcién
Milirmetra
Pulgada
Centimetro
Sin Unidad

WValver

Los botones de Editar, Eliminar y Crear son de acceso exclusivo del Administrador
Central, es decir que el Administrador Local solo podrd navegar y visualizar las
propiedades con sus respectivas unidades de medida.

Unidad de Medida (pantalla):

A la pantalla de Unidad de Medida es posible acceder desde el link “Consulta” mediante el
boton | Unidades de Medida , 0 también es posible acceder desde el menu principal a

través del link Unidad de Medida.

Los botones de Editar, Eliminar y Crear son de acceso exclusivo del Administrador
Central, es decir que el Administrador Local solo podré navegar y visualizar las Unidades

de Medida.
Unidades de medida
[RSS |
] Alertas Cadigo Descripcidn
Abreviatura .| Buscar |
Editar J|_Eliminar Ji_Imprimir ) | | _Crear )
Seleccionar Cadigo Ahbreviatura Descripcidn
@® o =] Sin Unidad
(2] 1 Ka Kilograrnao
(2] 4 Il etro
o] 5 W2 tetro Cuadrado
(2] 7 Gr Grama
< ] il Mililitra
(2] ] Jdgo Juego
(2] 11 " Pulgada
(2] 12 Ml Milimetro

1-10 de 342

Waolver

~ | Siguientes 10 =



S.1.B.S (Catélogo)

Clases (pantalla):

A la pantalla de Clases es posible acceder desde el link “Consulta” mediante el boton o
_Clases s posible acceder desde el mend principal a través del link Clases.

Clases
/ Buscador \Yolver
Codigo: Descripcion ¥, Bu 4
Editar ] ( Ver | | Eliminar | | Activar / Inactivar | ( Iterns )(_Habilitar / Inhabilitar ) Imprimir | | | Crear ) 1-10 de 6502 v | Siguientes 10 &
Seleccionar Cadigo Descripcidn 0. Gasto
® 10 DISCO RIGIDO 04-03-08 ACTIVA
(] 15 HELADERA 04-03-07 ACTIVA
O 16 FREEZER 04-03-07 ACTIVA
() 18 COCINA A GAS 04-03-07 ACTIVA
() 19 COCINA ELECTRICA 04-03-07 ACTIVA
() 20 ANAFE A GAS 04-03-07 ACTIVA
() 21 AMAFE ELECTRICO 04-03-07 ACTIA
() 2 CALEFACTOR ELECTRICO 04-03-07 ACTIA
() 23 RADIADOR 04-03-07 ACTIVA
(] 25 ESTUFA 04-03-07 ACTIVA
Editar | \_Ver ) | _Eliminar ) [ Activar / Inactivar | [ Items ) Habilitar / Inhabilitar )| Imprimir ) | | _Crear ) 1-10 de 6502 v | Siguientes 10 =
Observacion
Volver )

Contacduria General de la Provincia 2008

Botones y acciones por Rol en la pantalla Clase

El Rol de Administrador Central tendra acceso a los siguientes botones:
| Editar Permite modificar los campos de la Clase. Si algun item de la clase fue

incorporado en algun proceso de compra NO sera posible modificar las propiedades, pero
si es posible modificar el objeto del gasto, el ordenamiento de las propiedades, el Rubro-
SubRubro, Sindnimos y Agrupamiento.

_Eliminar ; sj algdn item de la clase fue incorporado en algun proceso de compra NO sera
posible eliminar la clase.

Activar / Inactivar ) permite activar e inactivar todos los items de la clase.

_ltems ) nhos traslada a la pantalla de items con todos los bienes y servicios filtrados por la
clase preseleccionada.

_Habilitar / Inhabilitar ;  permite personalizar el Catalogo de bienes y servicios por
Organismo o SAFi.

_Imprimir J |mprime la pantalla que se visualiza como resolucién de la busqueda.
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Crear

Permite crear una clase nueva.

El Rol de Administrador Local tendra acceso a los siguientes botones:

ltems |
Habilita

r / Inhabilitar |

Imprimir )

Item (pantalla):

A la pantalla de Items es posible acceder desde el link “Consulta” mediante el boton
o también es posible acceder desde el menu principal a través del link Items.
Pantalla items para Rol Administrador Local:

[tems

B Alertas

Items

Clase 9114

Habilitar / Inhabilitar )| Ver J,_lmprimir
ar Codigo Descripoidn

Selecci

(o]

<

Observacian

IMPRESORA, b Buscar

Es

Wolver

tado Fecha

09114-0001 IMPRESORA; Tecnologia de impresian Laserjet monocromatica - Tipo HP - Modelo P2014M - acTPO19/03/09

“elocidad De Impresidn 24 Pagina/Minuto - Capacidad Max. 250 Hojas - Tamafio De Hoja &4,
Oficio, Carta, Sobres - Resoluciones De Impresian 1200x1200 Punto/FPulgada

09114-0002 IMPRESORA; Tecnologia de impresidn Laser monocromatica - Tipo HP - hModelo P4515M - ACTIO11/05/09

“elocidad De Impresian 60 Ppm - Capacidad Max. 600 Hojas - Tamatio De Hoja A4, Oficio,
Carta, Sobres - Resoluciones De Impresidn 1200x1200 Dpi

09114-0003IMPRESORA; Tecnologia de impresién Lasér Caolor - Tipo HP - Madelo 2600N - Welacidad De  acTivo11/0509

Impresion 8 Ppm - Capacidad Max. 250 Hojas - Tamario De Hoja A4, Oficio, Carta, Sobres -
Resoluciones De Impresion 600x600 Dpi

03114-0004IMPRESORA,; Tecnologia de impresion Laser manocramatica - Tipo HP LASERJET - Modelo  ACTIv020/05/09

PZ2035n - welocidad De Impresidn 30 Ppm - Capacidad Max. 250 Hojas - Tamafio De Hoja A4,
Oficio, Carta ¥ Legal - Resoluciones De Impresion 600x600 Dpi

09114-0005IMPRESORA; Tecnologia de impresiaon Laser Color - Tipo HP LASERJET - Modelo CP1510 - ACTWO 300609
5

“elocidad De Impresidn 8 Ppm - Capacidad Max. 150 Hojas - Tamafio De Hoja A4, A5, A8, B:
- Resoluciones De Impresidn 600x6500 Dpi

09114-0006 IMPRESORA; Tecnologia de impresion Laser Monocromatica - Tipo HP LASERJET - Modelo  aAcTnO3/0709

5200dtn - Velocidad De Impresidn 35 Ppm - Capacidad Max. Bandeja 1 de 100, bandeja 2 de
250, bandeja 3 de 500 Hojas - Tamafio De Hoja A3, Ad, Ad rotado, A5, AG, B4 (JIS), B5, BS
(3), BB (15), C5, DL, ejecutiva, ejecutiva (JIS), legal, carta, carta rotada, monarch, postal
(N3], DPosteard (JIS), RAZ, declaracidn, Bk, 16K, #10, 85 x 13 pulgadas, 11 x 17 pulgadas y
de 76,2 % 127 mm a 312 % 470 mm - Resoluciones De lmpresidn 1200x1200 Dpi

Walver |

Pantalla items para Rol Administrador Central: Permite crear un

{ RSS |

& Alertas

Items

Clase |9114

Editar ), _El

item por fuera del
formulario

IMPRESORA o=} )5

iminar_Ji_Activar / Inactivar J|_Hakilitar / Inhabilitar Ver | Impri | Crear )

Seleccionar

0 0 ¢ 0 O

0

Observacidan

Cadigo Descripcian

09114-0001 IMPRESORA, Tecnologia de impresidn Lasetjet monocromatica - 11po HP - Modelo P20141M -
“selocidad De Impresidn 24 Pagina/Minuto - Capacidad Masx. 250 Hojas - Tamafio De Hoja A4,
Oficio, Carta, Sobres - Resoluciones De lmpresidn 1200x1200 Punto/Pulgada

09114-0002 IMPRESORA, Tecnologia de impresidn Laser monocromatica - Tipo HP - MModelo P4S15M -
“elocidad De Impresidn B0 Ppm - Capacidad Max. B00 Hojas - Tamafio De Hoja A4, Oficio,
Carta, Sobres - Resoluciones De Impresidn 1200x1200 Dpi

02114-0003 IMPRESORA, Tecnologia de impresidn Lasér Color - Tipo HP - Modelo 2600M - Velocidad De
Impresién & Ppm - Capacidad Max. 250 Haojas - Tamafio De Hoja A4, Oficio, Carta, Sobres -
Resoluciones De Impresitn G00xG00 Dpi

09114-0004 IMPRESORA, Tecnologia de impresidn Laser monocromatica - Tipo HP LASERJET - Modelo

2035n - Welocidad De Impresidn 30 Pam - Capacidad Max. 250 Hojas - Tamafio De Hoja A4,

Oficio, Carta ¥ Legal - Resoluciones De Impresidn 600x600 Dpi

0911441 DDDEIMF’F\'ESDRA Tecnologia de impresian Laser Color - Tipo HF LASERJET - hiodelo CF'151EI =
“elocidad De Impresion 8 Ppm - Capacidad Max. 150 Hojas - Tamafio De Hoja A4, A5, A5,
- Resoluciones De Impresion B00xE00 Dpi

09114-0006 IMPRESORA, Tecnologia de impresidn Laser Monocromatica - Tipo HP LASERJET - Modelo

200dtn - “elocidad De Impresidn 35 Ppm - Capacidad hMax. Bandeja 1 de 100, bandeja 2 de

250, bandeja 3 de 500 Hojas - Tamafio De Hoja A3, A4, A4 rotado, A5, A5, B4 (JIS), BS, BS
(JIS), B6 (JIS), ©5, DL, sjecutivo, ejecutiva (JIS), legal, carta, carta rotada, monarch, postal
(IS, DPostcard (JIS), RAS, declaracian, Bk, 16K, #10, 85 x 13 pulgadas, 11 % 17 pulgadas ¥
de 76,2 % 127 mm a 312 x 470 mm - Resoluciones De Impresidn 12001200 Dpi

Contacuria General de la Provincia 2008,

Estado Fecha
ACTRO19/03/09

ACTMO11/05/09

ACTMO 1105109

ACTHO20/05/09

ACTIVO 3006109

ACTRO3/07/09

Wolver )

L uguu av




S.1.B.S (Catélogo)

Solicitudes (pantalla):

A la pantalla de Solicitudes es posible acceder desde el menu principal a través del link
Solicitudes
El Rol de Administrador Local tendra acceso a los siguientes botones:

Buscador de Solicitudes

IE‘EE Valver )
B Alertas Rango de Fechas Desdel Hasta;_ _.
Mamero de Solicitud |
Tipo |
Estado ¥ Incluir Aprobadas
(_Consultar J|_Editar )|_Generar )|_Anular )| Conformidad | | (_Crear ) © Anterior [ 1-10 de BO | Siguientes 10 &
| | |Seleccionar M Solicitud Tipo Salicitante Operador Fecha Estado
—/ ® a2 Alta de itern MINISTERIO DE HACIEMDA, OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS  pparra 14/04,/09 Aprobado;
@] a4 Alta de Clase  MINISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS  pparra 160409 Aprobado|
O 56 Alta de ftem MINISTERIO DE HACIEMDA, OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS  pparra 170409 Aprobado
O a8 Alta de ftem MINISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOE PUBLICOS  pparra 2040409 Aprobadol
O £0 Eldicién de MINISTERID DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS  pparra  24/04/09 Aprohado|
ase
O 54 Alta de ftem  MINISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS  pparra 27/04/09 Aprobado)
O 67 Alta de ftem MINISTERIO DE HACIEMDA, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS  pparra 300409 Aprobado)
@] lai] Alta de ftem MINISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS  pparra 30/04,/09 Aprobado|
(@] B9 Alta de ftem MINISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS  pparra 3040409 Aprobadol
@] 73 _Alta de ftem MINISTERIC DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS PUBLICOS  pparra 110509 _Aprobado.
| Consultar )| Editar )| Generar 'j, Anular 'j, Confarmidad ) | (_Crear 'J | 1-10 de BO + | Siguientes 10 &
( Malver )

Cortadurfa General de la Provincia 2005,

\_Consultar ) permite ver la solicitud completa.

\_Editar ) permite modificar las solicitudes con estado Iniciado.

_Generar ) permite cerrar la solicitud para que el Administrador Central pueda aprobarla.
\_Anular | permite cancelar la solicitud creada.

\_Conformidad | Define el al camino a seguid de la solicitud, en caso de conformidad la
solicitud se aprueba, en caso de disconformidad la solicitud debera ser modificada para su
posterior aprobacion previa conformidad.

\_Crear | permite iniciar una solicitud.
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El Rol de Administrador Central

Analizar )| Consultar ) Editar )| Generar )| Anular ){ Conformidad ) Relacionadas | |

Hasta

v | Incluir Aprobadas ]

Crear )

Solicitudes
|RSS |
(] Alertas Rango de Fechas Desde
Nimera de Solicitud
Tipo
Solicitante
Estado
~ Seleccionar N° Soliciud Tipo
® 27 Alta de
Item
8] 41 Alta de
Clase
O 42 Alta de
Clase
O 43 Alta de
Clase
O g4 Alta de
Item
O 120 Alta de
ltem
O 121 Alta de
Itern
O 156 Alta de
Item
O 171 Alta de
Item

Solicitante

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION PUBLICA Y
CONTRATACIONES DEL ESTADO

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION PUBLICA Y
CONTRATACIONES DEL ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION PUBLICA ¥
CONTRATACIONES DEL ESTADO
SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION PUBLICA ¥
CONTRATACIONES DEL ESTADO

MINISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS
PUBLICOS

MIMISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS
PUBLICOS

MINISTERIO DE HACIENDA, OBRAS Y SERWYICIOS
PUBLICOS

MINISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS
PUBLICOS

MIMNISTERIO DE HACIENDA, OBRAS ¥ SERVICIOS
PUBLICOS

Contaduria General de la Provincia 2008

Analizar ) permite ver la solicitud completa.
Consultar ) permite ver la solicitud completa y accionar: aprobar, rechazar, corregir.

_Editar ) permite modificar las solicitudes con estado Iniciado.

tendra acceso a los siguientes botones:

Cperador Fecha

milores

milores

milares

milares

pparra

pparra

pparta

pparta

pparra

190309

19/03/09

19/03/09

19,0309

110609

2310609

24/06/09

30/06/09

B/7/09

Volver )

Limpiar )|_Buscar )

Estado
Rechazado por el
Adm. General

Corregido
Corregido

Corregido

Rechazado por el
Adm. General

Anulado por
Solicitante

Anulado por
Solicitante

Rechazado por el
Adm. General

Anulado por
Solicitante

olver

_Generar | permite cerrar la solicitud para que el Administrador Central pueda aprobarla.
_Anular ) permite cancelar la solicitud creada.
Define el al camino a seguid de la solicitud, en caso de conformidad la
solicitud se aprueba, en caso de disconformidad la solicitud debera ser modificada para su
posterior aprobacion previa conformidad.
_Crear | permite iniciar una solicitud.

Permite analizar en forma conjunta todas las solicitudes relacionadas.

Conformidad

Relacionadas
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Proceso Informal Solicitud de Alta - Baja -
Modificacion/Edicion

Se denomina Procedimiento Informal de Solicitud a todo requerimiento de alta-baja-
modificacion que surja en la Unidad Sectorial de Compras ante el Administrador Local del
mismo Organismo, quién en caso de corresponder, elevard la peticion mediante formulario
electronico a la Administracion Central en el SIBS.

Cada Organismo podré definir a su conveniencia y mejor funcionalidad, los pasos y los
medios utilizados para generar la comunicacién necesaria entre el usuario y el
Administrador Local del SIBS, satisfaciendo asi las necesidades y requerimientos del
Organismo sobre los bienes y servicios a contratar.

Los formularios electrénicos son:
» Alta de Agrupamiento
Edicion de Agrupamiento

Alta de Clase
Edicién de Clase
Alta de Item
Baja de Item

YV V VY V

Los mismos seran comunicados al Administrador Local del Organismo, quién debera
analizar si el requerimiento es procedente o no. En caso de serlo, se sucedera el Proceso
Formal de Solicitudes de Alta —Baja-Modificacion correspondiente.
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Flujograma Proceso Informal Solicitud de Alta-Baja-
Modificacion/Edicion

Unidad Sectorial de Compras Administrador Local del SIBS
S.A.FI. S.A.Fi.

El disparador surge de la Gestién de
Compras y Contrataciones y del uso del
SIBS

¢ Correspol
de la Baja?

Informa Solicitud
de Baja

NO
v
Fin IZ Informa Rechazo | Contintia en Proceso
Formal de Baja
Clase/ltem

Define
Requerimiento

NO 8  Modif. Propiedad

8  Modif. Valor A

8  Modif. Unidad de Medida Informa Solicitud o _~¢Corresponde

8  Modif. Objeto del Gasto de Modificacion g Modificacion?

8  Modif. Agrupamiento

S|
NO
@—@ Informa Rechazo
4
Requiere un Alta - Continta en Proceso
Formal de
Modificacion

Informa Solicitud

de Alta sl
! Define !
| | Requerimiento | !
1 1
1] 1
8 ' Alta de Agrupamienito. NO
8  Altade Clase i
8  Altade ltem Continta en Proceso
Fin M Informa Rechazo Formal de Alta

El Impacto que generan las Modificaciones varian
segun el tipo. Ver en el manual de SIBS

Los Procesos Informales, generados entre la Unidad Sectorial de Compras del S.A.Fiy el Administrador Local,
quedan liberados a las estructuras y procedimientos de comunicacion interna definidos x cada Organismo.
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Procesos Formales de Solicitud de Alta — Baja —
Modificacion/Edicion

Serdn aquellos que gestione el Administrador Local de cada organismo mediante
formulario electrénico, los cuales seran resueltos por el Administrador General del SIBS.

Las solicitudes poseen un estado que cambiara en funcion del avance de la misma en el
proceso de la solicitud electronica, hasta su aprobacion y generacion en el SIBS.

Los estados son:

Iniciado: cuando el Solicitante-Administrador Local crea la solicitud, la misma se crea con
estado Iniciado. Dicho estado implica que la solicitud creada permanece en su estacion de
trabajo hasta que el solicitante considere que el formulario se encuentra completo y en
condicion para ser enviado al Administrador General.

En esta instancia la solicitud existe sélo para el AL, por lo cual todavia no es un
requerimiento para el AG.

Solicitado: una vez que el AL termin6é de modificar o completar la solicitud con estado
Iniciado, acciona el botén GENERAR y la misma cambia de estado Iniciado a Solicitado.
Recién con estado Solicitado, el Administrador General podréa resolver la misma.

Aprobado: la solicitud es Aprobada cuando el AG verifica que todos los datos estan
completos y correctos, en ese caso Aprueba la solicitud y se crea el requerimiento en el
SIBS.

Rechazado: La solicitud es Rechazada, cuando el AG identifica alguna irregularidad en la
solicitud y por ende resulta improcedente. Ejemplo: la solicitud de alta de un item
existente en el SIBS. El estado Rechazado implica el fin del Proceso de esa Solicitud.

Corregido: la solicitud es Corregida cuando el AG modifica algin campo de la solicitud
que cred el AL, dicha modificacion requiere conformidad del AL. La conformidad puede
generar dos nuevos estados:

— Conforme: el AL aprueba las modificaciones que realizo el AG en la solicitud y da el
consentimiento para que apruebe y genere la misma.

— Disconforme: el AL rechaza las modificaciones que realiz6 el AG en la solicitud,
pudiendo sucederse, al estado de Disconforme, 4 caminos distintos:

Disconforme y Rechazado por AG

Disconforme y Anulado por Solicitante o0 AL

Disconforme y vuelve a tomar vigencia la solicitud original y se Aprueba
Disconforme, Corregido, Conforme y Aprobado

YVVY
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Flujograma del Proceso Formal de Solicitud de un Alta

Adminisirador Lecal de Catdlogo 5.A.FL

Administracidn Gemeral Del SIBS

Viene de Procass informal de ARa-Baja-
Modificaciin/Edicien

Ingresa &l Bsma
i Cres Sololud

| 3. SIE3 i
Solciud de
fRa AgrupaTianio
Claza-tem
Ihemi

Analles Sokctud™T

G
Lo ]

Caormigs
Solanid

Sodotud de Sl de Sodicied de
Ala AHa & lA
=

Lacapla
P el sz it )
P

Soicia Moklicacdin I[

ESTALDCES
Incado .
Sl bz il .

" Leyendas/

NU
=5

Aprobmin . Referencias
s Alancion
D s con o . . Estados
E | viawa
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Las Solicitudes de Alta pueden ser de tres tipos:

1. Alta de Agrupamiento. La misma puede generarse por las siguientes causas :

a) una clase nueva, la cual no encuentra vinculacion con los agrupamientos
existentes y requiere uno nuevo. En este caso, en la misma solicitud se puede
generar en forma simultdnea un alta de Agrupamiento, un alta de clase, un alta
de propiedad, un alta de unidad de medida y un alta de item.

Todas las altas tienen vinculaciones entre si. De no generarse en forma
simultanea los controles del sistema, que responden a las reglas de negocio,
imposibilitaran el alta.

b) Una edicion de clases (Agrupamiento), la cual requiere un alta de
agrupamiento para la reubicacion de algunas clases.

2) Alta de Clase-lItem. La misma incluye un alta de item. EI formulario electrénico Alta
de Clase no permite ser generado sin completar la parte alta de item ya que es norma
no crear clases vacias (sin items). Dentro del mismo formulario se puede solicitar: alta
de clase, alta de propiedades, alta de unidades de medida y alta de item. Es de suma
importancia que se definan correctamente las propiedades que describan a la clase para
que luego no surja la necesidad de editar la clase y derivar en una Sustitucion.

3) Alta de item. Es el alta de un bien o servicio dentro de una clase existente. La misma
puede requerir una unidad de medida nueva pero no puede solicitar una propiedad
nueva ya que si asi lo fuera significaria que la Clase se encuentra mal definida y ésto
implica una Edicion de Clase (Sustitucion).Si este fuera el caso, se debera tratar por
separado, primero la Edicion de Clase (Sustitucién) y una vez resuelto este punto
solicitar el alta del item en la nueva Clase Sustituta.

Formulario Electronico de Alta de Agrupamiento.

Al ingresar al link Solicitudes, si accionamos el botén CREAR _Crear ) aparecer4 la
siguiente pantalla en donde deberemos seleccionar el tipo de formulario electrénico que
vamos a completar. Una vez seleccionado el tipo presionamos “Aceptar”

Solicitud

Iég:] Volver
@ﬁ @ Alta Agrupamienta

O Edicitn Agrupamienta

O Alta Clase

O Edicion Clase

O Alta ltem

O Baja ltems

Motivo de Salicitud

’ Aceptar J|_Cancelar |

Volver

Cortacuria General de la Provincia 2008,
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Crear Solicitud Alta Agrupamiento

2

Wolwer
] Alentas
Agrupamiento
Clases Existentes Clases Asignadas
Clases Filtrar )
=] 1-10 de 6561 ~ | Siguientes 10 = Seleccionar Cadigo Descripoion
Seleccionar Todo | Mo Seleccionar Mada olcalian
Seleccionar Cadign Descripcifn f;;g::,:zdn
¥l 10 DISCO RIGIDD
; (] 15 HELADERA,
] 16 FREEZER
] 18 COCINA & GAS
] 19 COCINA ELECTRICA,
] 20 ANAFE A GAS
F] 21 ANAFE ELECTRICO
] 22 CALEFACTOR ELECTRICO
] 23 RADIADOR
] 25 ESTUFA
= 1-10 de G561 ~ | Siguientes 10 &

Aceptar ) Cancelar )
Dicha pantalla nos permite crear un Agrupamiento al cual hay que asignarle la vinculacion
con las clases y también permite crear clases nuevas mediante el boton Crear.

Formulario Electrénico de Alta de Clase.
Para crear una clase nueva seréd necesario completar todas las pantallas.

Crear Solicitud Alta Clase

{RSS | Wolver |
E Fropiedades Rubros Sinonimos Agrupamientos Items
®{7 Alertas

Descripcidn

Inciso Principal Parcial (.

Observaciones

|_Aceptar J_Cancelar )

Venbhaar |

Formulario Electrénico de Alta de Item.

Para crear un item nuevo, primero se debe seleccionar la clase de la que va a depender y
luego completar los valores de las propiedades de la clase.

Crear Solicitud Alta ltem

%m |_Volver )
{77 Alertas Clase \ LN

Mo se encantraron registras
(_Aceptar |_Cancelar

J (Molver )
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Crear Solicitud Alta ltem

| RSS | Valver

EE?:)

B Alertas RESORA |’&_J
Copiar [tem Existente )
Tecnologia de Impresion | ‘ Sin Unidad | Crear
Tipa | ‘ Sin Unidad hd Crear
Wodelo | \ Crear
“Welocidad De Impresian | ‘ Crear
Capacidad Max | ‘ Sin Unidad (v Crear
Tamafio De Hoja | ‘ Sin Unidad |+ Crear
Resaluciones Die Impresidn | ‘ Sin Unidad he Crear

{ Acegtar |_Cancelar
(_Vaolver

Cortaduria General de |a Provincia 2008

El boton copiar item existente, nos permite traer los valores para cada propiedad de algun
item ya existente con el fin de evitar error humano al transcribir. El sistema identificara el
caso en que se haya copiado un item existente y no se haya modificado al menos un valor.
Es decir que el sistema no permite crear un item ya existente.

Luego se presiona “aceptar” en solapa “General” y se genera la solicitud con estado

iniciado.
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Flujograma del Proceso Formal de Solicitud de Modificacion

I Administrader Local del SIBS S.A4.F

™ Administracion General Del SIBS

‘Wiene de Proceso Informal de Baja -
Modificackdinde Clase [ fem

ESTADOS Ingresa al Sistama
y Crea Solcitud

Inicdadn

Solicitado

Rachazado x AG . Saliciud de
Modificacian
Camegida
Aprobado
Ganera
Disconfarmsa . Soleilid

Anulada x AL .

Saliciud da
odificaciin

| nrasa al Sistama

a] LAprusha? [J—
 Rachazo? o ]
- [
Corrige | Meddificacion
Szl

¥

Solicitud de
Medificacion

Splicitud de
Modificacion

=]

Saliciud de
M odificacion

Salicisa Comeccidn

Soliciled da
Madilicaciin

Soliciud da
Madifcacién

Solicitud da
Madificacion

Solicud de
Podificacion
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Formulario Electréonico de Modificacién de Clases.

¢, Qué variables son Editables?

Objeto del Gasto
Sinénimos
Rubro-Subrubro
Agrupamiento

Propiedades = sSTITUCION

Al ingresar al link Solicitudes, si accionamos el botén CREAR _Crar ) apareceré la
siguiente pantalla donde deberemos seleccionar el tipo de formulario electronico que
vamos a completar.

Solicitud
é}-fj O Alta Agrupamiento °Objet0 del Gasto
O Edician Agrupamiento *Sindnimos
OAlta Cl .
OEd\aciénaEe\ase *Estructura Local (Agrupamiento)
O Alta tem *Estructura NU (Rubro-Subrubro)
OBdjatems *Propiedades
Motivo de Solicitud
/  Aceptar )| Cancelar |
(Volver |
Contaduria General e | Provingia 2008,

Al seleccionar Edicion de Clase, el sistema nos preguntara si lo que deseamos modificar

son las propiedades u otra cosa, con el fin de identificar si es una sustitucion u otra
modificacion distinta a este proceso.

Inicio  Médule Ayuda Desconectarse
SAFIPRO

Provincia del Neuquén
Contaduria General de la Provincia

y -

Mari Alicia Picardn (mpicardo)

SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION
PUBLI
Solicitud
=
(=

(_Volver |

JVa a modificepmegpiedades?
—

Volver )
Contaduria General de la Provincia 2008




nicio Madulo Ayuda Desconectarse
Provincia _del Neuquen . Mari Alicia Picardo (mpicardo)
Contaduria General de la Provincia SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION
PUBL...
—
| Malver
|RSS | Fropiedades | Rubros | Sindnimos | Agrupamientos | Items |
E:g)
= il 1 | \f\
B Alertas Blee L —_—
 Inciso 4 ‘ Principalb | F‘arcial|1 | E
S — —
Obseraciones
(_Aceptar J|_Cancelar
/ |Vobver

Solapa Propiedades
Al no haber seleccionado la opcién de modificar las propiedades, dicha solapa no permite
agregar ni quitar propiedades pero si permite cambiar el ordenamiento de las mismas.

nicio Mddulo Ayuda Desconectarse

Provincia _del Neuquen _ . Mari Alicia Picardo (mpicardo)
Contaduria General de la Provincia SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION
PUBL...
—
| Volver |
|RSS | Rubros | Sindnimos | Agrupamientos | Items |
E S
&)OQ Alatas Pr.op\edadles| | |. Filtrar | .
Disponibles Asignadas
) Anterior |1-10 de 3885 v Siguientes 10 & Seleccionar Todo | Mo Seleccionar Nada
Seleccionar Toda | Mo Seleccionar Mada Seleccioy 5 .
Seleccionar Cadigo Descripcian Tipo
3 Abertura Maxima Paletas
4 Abotanado Material Paletas
5 Absarcion Crear) DA
g Acabado =) .
e Potencia
i 7 Accesorio =< \/
9 Accion
" Accionam. De Carga
15 Aditivo
17 Agregado
18 Agujero
2 Anterior | 1-10 de 3555 ¥ | Siguientes 10 &
| \obver |
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Solapa Rubro
Permite modificar la vinculacion entre Clase y Rubro-Subrubro

( Volver )
|RSS | General Propiedades m Sindnimos Agrupamientos Items
Rubi x
{7 Alertas uore :I = )
Sub Rubirg )
Filtrar )
&) 1-10de 14589 v Siguientes 10 &
Seleccionar Todo | No Seleccionar Mada
Sub
Rubro  Rubroe Rubro  Sub Rubro
Seleccionar Cadigo Descripcion Codigo Descripeidn
O 1 Comestible 30 Aguantesss1t
£ O 2 Consuma 1 Prueba de juan
humana ]
O 2 Congumo 2 Otra prusha
humano
O 1o Deplantas ¥ 334 Aguantesss
anirmales = =
vivas Seleccionar Todo | Mo Seleccionar Mada
De plantas Sub
O = anir‘;ales Y dF‘rudez?ukhjws Rubro Rubro  Sub Rubro
vinos oeaety &JﬂSeleccionarCé(ligo Rubro Descripcion  Cédige descripcion
O 10 De plantas y gag Planta cactus O 52 MUEb‘ES-AFCESUNUS- 140000 Aparatos
animales Electrodomésticas y electrodomésticos
vivas Productas Electrdnicos
de C
O o Deplantasy {00000 Animeles 2 o
animales
VW03
O 1o Deplantasy 101500 Ganado vacuno
animales
viv0s
O 1o De plantas y 101501 Gatos de juan
anirmales
VW0
0O 10 Deplamtasy 10502 Peros
animales
U
5] 1-10de 14589 v | Siguientes 10 &

Solapa Sin6nimos
Permite agregar todos los sinbnimos que se desee.

Inicio Madulo Ayuda Desconectarse

SAFIPRO

Provmcm_del NCllqllCI]. . Mari Alicia Picardo (mpicarda)
Contaduria General de la Provincia SECRETARIA DE ESTADO DE GESTION
PUBLL.
Volver
[RSS | General Propiedades Rubros m Agrupamientos Items
;)DA\enas Descrigeidn | LAgregar;l
Quitar |

Seleccionar Descripcion
@ Purificador de aire
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Solapa Agrupamiento
Permite modificar la vinculacion entre Clase y Agrupamiento
Volver |
{RSS | General Propiedades Rubros | Sindnimos ltems
= %, Filtrar )
B Aletas Agrupamienta = )
1-10 de 102 ¥ | Siquiertes 10
Seleccionar Todo | No Seleccionar Nada
Seleccionar Codigo Deseripeion
O 1 Alimentos
O 2 Libreria, Papeleria ¥ Utiles De Oficina
O s Elementos De Limpieza Seleccionar Toda | No Seleccionar Nada
O 4 Indumentaria Textil ¥ Confecciones V2 . Seleccionar Codige Descripcion
] 0O s Bazar Y Menaje e O 1 Articulos Del Hogar
O G Fereteria O 138 Electrodomésticos(Prueba Capacitacion Catalogo)
O 7 Combustibles Y Lubricantes
O 8 Carpinteria
O 9 Electricidad Y Telefona
O m Cerrajeria

1-10 de 102 ¥ | Siguientes 10 &

Luego se presiona “aceptar” en solapa “General” y se genera la solicitud con estado
Iniciado.

“Modificacion de Propiedades “Opcidén SI”

Solicitud de Sustitucion de Clases.

La sustitucion de Clases surge al generar alguna modificacion en las propiedades que tiene
asignada la clase, dicha modificacion afecta la naturaleza de la misma cambiandola por
otra distinta. No es comun este tipo de acciones ya que surge generalmente, en funcion de
un error o0 una incompleta definicion de la clase al momento de solicitar su alta. Pero no
podemos negar que dicha situacion puede suceder, es por eso que, en este caso,
corresponde proceder con Sustitucion de Clases.

La misma implica dar de baja logica a todos los items de la clase existente
(INACTIVARLOS) y a su vez dar de alta una clase nueva con todas las propiedades
necesarias para su correcta definicion, a la que se le traspasan aquellos items que se
seleccionaron de la clase sustituida para su continuidad en la clase sustituta.

El traspaso de los items de una clase a otra no afecta la historicidad de los datos, la
historia completa se mantiene mediante un vinculo de reemplaza a — es reemplazada por.
Lo mismo sucede con el vinculo entre los proveedores asociados a las clases, dicha
vinculacion con la clase sustituida se transfiere a la clase sustituta.
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La SUSTITUCION de CLASES genera un alerta en los procesos de compra en curso, en
donde se informa dicha situacién y sera responsabilidad de compras decidir de continuar
sin cambiar el item. El proceso de compras no se interrumpe.

Solicitud
o (Vo
B ;Desea AgrePromedades’P
0
Crear Solicitud Edicion Clase
@3 Rubros '| Sindnimos "\ Agrupamientos "| Items "\
B Aletas
Propiadades | | Filtar
Disponibles Asignadas
© Arferior 110 de 3559 || Siguientes 10 & Seleccionar Teds | Mo Seleccionar Nada
Seleccionar Todo | Mo Seleccionar Mada Seleccionar Descripeidn
Seleccionar Cddigo Descripcidn O AW [Tino
O 3 Abertura Maxima O &Y Palptas
o 4 Abatonado O AY Material Paletas
O s Absarcion ) O A7 Diametro
/ O s Acabado E 0 A% Poencia Propiedad - Valor v
] 7 Accesorio <)
O 9 Accion
o m Accionarm. De Carga
O |5 Aditivo
o a7 Agregato
0 18 Agujera

© Anterior | 1410 de 3559 v | Siguientes 10 &

Solapa Items
Permite crear un item con las propiedades seleccionadas en la pantalla previa.

(R NI

Crear Solicitud Edicion Clase

[ ()
E:?}

General "| Propiedades "| Rubros "| Sinonimos "| Agrupamientos m
B Aleras

| Lrear

Seleccionar Descripcidn
Mo se encontraron registros
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Crear ltem
E:EE

] Alertas Clase

Compuesto Quimico

Estado
Calidad

Concentracion/Pureza

Presentacidn

Ahbsorcidn

x5

Parcentaje

Sin Unidad v

Kilograro/Centimetro Cuadrado %

Micrograma/Mililitro

Metro

Paorcentaje «

Cortacuria General de ka Provincia 2008

Vaolver )

o)
o
=

=]
T
2

o)
o
=

o]
i
2

<
]
T
2

=l

e

Aceptar J|_Cancelar

=

Walver

Al terminar de completar todos los datos de la pantalla, se debera volver a la primera
solapa “General” y presionar Aceptar para generar la solicitud con estado Iniciado.

Formulario Modificacion de Agrupamiento

Crear Solicitud Edicion Agrupamiento

Clases Asignadas

Filtrar
~ | Siguientes 10 =

-

Vaolver |

= Anteriores 10 | 11-20 de 252 v | Siguientes 10 &

Seleccionar Tado | Mo Seleccionar Mada

Seleccionar Codigo

(L
HO0000FHERO

¥ | Siguientes 10

Cadiga
Agruparniento Agruparniento

E\E‘]
@'-D Alertas Agrupamiento Libreria, Papeleria ¥ Utiles De Oficina
Clases Existentes
Clases
1-10 de BEE2
Seleccionar Todo | Mo Seleccionar Mada
Seleccionar Codigo Descripcidn
O 1o DISCO DURQ
i 15 HELADERAS
/ O 18 FREEZER
O 18 COCINA A GAS
O 19 COCINA ELECTRICA
O 2 ANAFE A GAS
o 21 AMAFE ELECTRICO
i 22 CALEFACTOR ELECTRICO
O = RADIADOR
0 ESTUFA
1-10 de BEBZ2
Editar
Cadigo Clase Clase
Mo ge han
encontrado
registros

Cuando se quiera eliminar una clase del agrupamiento “x” que sea objeto de modificacion,

439
454
456
457
483
485
497
495
500
410

Descripcin

AGEITE COMESTIELE

YERBA

YOGHURT

SALCHICHA

HUEYD DE GALLINA

PORTA DISKETTES
TRANSPARENCIA PAMPRESORA
TRANSPARENCIA P/FOTOCOPIADORA
PORTFOLIO

GELATIMNA,

=) Anteriores 10 | 11-20 de 252 w | Siguientes 10 &

y la clase tenga un unico vinculo a éste agrupamiento, el sistema identificara dicha
situacion y exigird que se asigne una nueva vinculacion a otro agrupamiento. Es decir que
no es posible dejar una clase sin vinculaciéon a la estructura Local (Agrupamiento).
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Vincular Agrupamiento
gﬂ Las siguientes clases no tienen agrupamientos asociados
3

| Asignar Agupamiento

Seleccionar Cadigo Descripcidn Reagrupamiento
0 & SALCHCHA
0 & GELATINA

B Alerta

|@| Cancelar

Luego se presiona “aceptar” y se genera la solicitud con estado Iniciado.
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Flujograma del Proceso Formal de Solicitud de Baja

Administrador Local del SIBS 5.A.FA.

Administracion General Def 5185

Viene de Proceso Informal de Baja -
Mcdificacionde Clase Jilam

Ingresa al Ssterna
v Crea Solicilud

Salicihud de

Baja

Genera
Saliciud

Salicihud de
Baja

Ingresa al Siswma

ESTADDS

Iniciado .
Solictade .
Rachazado x AG .
Caoregida .
Aprobado .
Disconfamme .
Anulsda x AL .

Rechaza
Solicind Biatja

Solicihd de
Eaoliciud de Baja
Bala

Ganera Alamma
de Baja !
Madificacion
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Formulario Baja de Item

Al ingresar al link Solicitudes, si accionamos el botén CREAR _Crear aparecera la
siguiente pantalla en donde deberemos seleccionar el tipo de formulario electrénico que
vamos a completar. Una vez seleccionado el tipo presionamos “Aceptar”

Solicitud

|RSS | Wolver )
é}b O Alta Agrupamiento

O Edicién Agrupamiento

O Alta Clase

o in Clase Es obligatorio

completar el

Mativo de Saolicitud mOtiVO

-/ / Aceptar J|_Cancelar |
Volver

Contaduria General de ka Provincia 2008.

En la siguiente pantalla se selecciona el item para el cual se solicita la baja. Luego se
presiona “aceptar y se genera la solicitud con estado Iniciado.

Crear Solicitud Baja ltems

| RSS | Volver )
B Alertas Clase |18 COCINA A GAS X))
ftems Activos - Disponibles
1-10 de 41 v | Siguientes 10 &=
Seleccionar Todo | Mo Seleccionar Mada
Seleccionar Codigo Descripcion
O 1 COCINA A GAS; Tipo De Gas Natural - Hormo Sin Spiedo - Wisor Si-
Parrilla Mo - Encendido A Llama - Ancho B0 Crn - Profundidad 65 Crm -
Cantidad De Harnallas 2
. 2 COCINA A GAS; Tipo De Gas Natural - Hormo Sin Spiedo - Wisor Si-
J Parrilla Mo - Encendido A Llama - Ancho 60 Crn - Profundidad 65 Crm -
Cantidad De Hornallas 3
O 3 COCINA A GAS; Tipo De Gas Natural - Homo Con Spiedo - Visor Si -
Parrilla Mo - Encendido Piezoelectrico - Ancho B5 Cm - Profundidad B5
Cm - Cantidad De Homallas 4
O 4 COCINA A GAS; Tipo De Gas Natural - Hormo Con Spiedo - Visor Si -
Parrilla Si - Encendido Piezoelectrico - Ancho B5 Cm - Profundidad B5 . .
Cm - Cantidad De Harnallas 4 Asignados para la baja
I 5 COCINA & GAS; Tipo De Gas Envasado - Horno Sin Spiedo - Visor No . —[Seleccionar Cédigo Descripcion
- Parilla Mo - Encendido A Liama - Ancha B0 Cm - Profundidad 65 Cm (2 =) Mo se han
- Cantidad De Homallas 2 seleccionado
] E COCINA A GAS; Tipo De Gas Envasado - Horno Sin Spiedo - Visor No items

- Partilla 5i - Encendido A Llama - Ancho B5 Crn - Profundidad 65 Crm -
Cantidad De Hornallas 4

O 7 COCINA A GAS; Tipo De Gas Envasado - Horno Con Spiedo - Visor Si
- Parilla Si - Encendido & Llama - Ancho 65 Crn - Profundidad 65 Crm -
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Sustitucion de Clases (pantalla):

A la pantalla de items es posible acceder desde el meni principal a través del link
Sustitucion de Clases. A dicho link solo tiene acceso el Administrador General para
realizar sustituciones por fuera del formato de formulario electrénico para el caso en que
realice depuraciones o correcciones que surjan de su propio analisis.

Crear Sustitucion
{RSS |

— Volver )
E m Propiedades Rubros Sindnimos Agrupamientos ltems
B AlerttasAlertas

Clase a Sustituir (2565 MEDIO DE COMTRASTE )

Desctipcidn  |MEDIO DE CONTRASTE

Incigo |2 Principal |5 Parcial |2 )

Observacidn

Aceptar
Volver )

Cortacuria Genersl de la Provincia 2008

Alertas de Catalogo en pantallas de Compras.

Las alertas que genera el SIBS y que se informan en pantallas de Compras y
Contrataciones, surgen por los siguientes motivos:

e Sustitucion de Clase/items
e Inactivacion de items
e Inhabilitacion de Items

Estas alarmas informan una situacion de modificacion sustancial del item, es por eso que
se informaré dicha situacién para que la Unidad Sectorial de Compras decida suspender el
proceso en curso o continuar con el mismo.

Reportes para la Gestion del Catalogo.

Seré facultad de la Administracion Central definir los reportes que considere necesarios
para llevar a cabo con la facultad de mantener las bases de datos depuradas y completas
que hacen al Catalogo o SIBS, como asi también aquellos reportes que le sea (til para
controlar la gestion diaria.
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