SICOPRO Version 2001
(Actualizado al 2018)

PLAN DE CUENTAS
Y

PROCEDIMIENTOS CONTABLES



A-

INDICE

Plan de Cuentas

Introduccion

Codificacion

Descripcion de las cuentas basicas
Descripcion de Rubros

Esquema Cuadro de Resultado

Nomenclador de Patrimonio y Deuda Publica

Procedimientos Contables
Introduccion
Esquema de Registracion
1- Sistema Financiero
I — Operaciones del Sistema
II — SAF de Administracion Central
III — SAF del Tesoro
IV — Contaduria General
V — Tesoreria General
VI — Embargos Judiciales
VII — SAF Poder Judicial y Legislativo
VIII- Distritos C.P.E.
2- Sistema de Gestion de Bienes
I — Operaciones Contables
II — Transacciones Contables
3- Sistema de Deuda Publica
I — Operaciones Contables
II — Transacciones Contables

4- Asientos de Cierre-Apertura

5- Registros Contables para casos particulares

6- Instrucciones Contables

29

100

165



”

Indice del punto 5 - Registros Contables para casos particulares

1- Procedimiento administrativo contable para aplicar el convenio con Empresas de
Servicios de comunicaciones para la cancelacion de deudas reciprocas. (Disposicién
150/02 - 151/02) — pag.100

2-Transferencia Global de Fondos. Procedimiento para tramitar expedientes con
facturas de Telefénica de Argentina. (Disposicion 74/03) — pag. 104

3-Construccion Edificio Honorable Legislatura. (Disposicién 96/05) — pag. 105

4-Aprobar procedimiento registro contable para la aplicacion de la Ley 2505 — emision
de Bonos ley 2505 — Ti.De.Pro. (Disposicion 161/06) — pag. 109

5.0 TIPRODEU
5.1-Procedimiento TIPRODEU - Ley 2575. (Disposicion 89/08) — pag. 114
5.2-Complementa Disposicion N° 89/08. (Disposicion 99/08) — pag. 121

5.3-Procedimiento contable complementario 89 y 99/08. (Disposicion 111/08) —
pag.125

5.4-Procedimiento complementario 99/08. (Disposicion 128/08) — pag. 128

6.0 FONDOS FIDUCIARIOS

6.1-Registro Operaciones Contable Fondos Fiduciarios. (Disposicion 39/09) — pag. 130
6.2-Tramite de otorgamiento de aportes a pagar por el Fondo Fiduciario de Industria
con intervencién del Ministerio de Desarrollo Territorial. (Disposicién 133/09) —
pag.139

6.3-Tramite de otorgamiento de aportes a pagar por el Fondo Fiduciario Especifico
para el Desarrollo para Municipios con intervencion del Ministerio de Desarrollo

Territorial. (Disposicion 147/09) — pag.141

7- Procedimiento Reintegro de fondos a la Tesoreria General de la Provincia enviados
para pagos de sueldos. (Disposicién 34/10) — pag. 143

8- Contabilizacién TIPRODEU. (Disposicion 65/10) — pag. 144

9- Procedimiento Contable UPEFE- Poder Judicial - Fondo Fiduciario Federal de
Infraestructura Regional. (Disposicién 87/10) — pag. 146

10- Procedimiento Contable Decreto 2489/10- Res. 7/11- Pago con Pagaré deudas
anteriores 20/11/10. (Disposiciéon 22/11) — pag. 148

11- Procedimiento Contable Decreto 2627/10 — Adquisicion de Bienes de Capital
UPEFE vy transferencia a otros organismos publicos. (Disposicion 73/11) — pag. 161



A- PLAN DE CUENTAS SICOPRO

INTRODUCCION

El sistema contable tiene su basamento en el Capitulo III de la Ley 2141 de
Administracién Financiera y Control. En tal sentido el Art. 48 establece: “ 7odos los
actos u operaciones comprendidos en la presente Ley deben hallarse respaldados por
medio de documentos y registrarse contablemente en forma sistemdtica de modo
qgue posibilite la confeccion de cuentas, estados demostrativos y balances que hagan
factible su medicion, control y juzgamiento, y permita brindar informacion para la
toma de decisiones” . Los articulos siguientes definen la forma de operacidon que debe
seguir el sistema, y la informacién basica a obtener del mismo.

El Art. 55, especificamente designa a la Contaduria General de la Provincia
como Organo rector del sistema de contabilidad provincial, y “...a tal efecto
confeccionara el plan de cuentas y determinara a través de un reglamento organico,
las normas contables, instrumentos y formas de registro en los organismos
centralizados y descentralizados, los Poderes Legisiativo y Judicial, supervisando
dichos aspectos en los entes comprendidos en el articulo 24 y empresas y sociedades
del Estado’.

Queda entonces claro que el sistema contable definido en el Art. 49, sus
planes de cuentas y todo lo relacionado con el mismo, estara circunscripto para lo
definido en el Art. 6° como Administracion Provincial.

Por dichos fundamentos, la Contaduria General procedié a elaborar el presente
Manual de Contabilidad para la Administracion Provincial, que abarca los siguientes
temas:

Estructura del Plan de Cuentas
- Contenido de las Cuentas basicas (rubros)
- Procedimientos y Asientos Contables

CODIFICACION DEL CATALOGO BASICO DE CUENTAS

Para codificar las cuentas, se adopta un sistema numérico con diferentes
categorias, las cuales slo resultan imputables aquellas en su maxima
desagregacion, conteniendo el plan de cuentas, las condiciones que debe cumplir el
registro contable, para que la cuenta pueda ser imputada. A titulo de ejemplo, se
detallan las categorias previstas que integran una cuenta:

TITULO 1 ACTIVO

RUBRO 1.1 Disponibilidades

CUENTA 1.1.1 Bancos

S.A.F. AC Administracion Central

SUBCUENTA 1.1.1 051 Tesoreria Gral. B.P.N. Caja de ahorro

DESCRIPCION DE LAS CUENTAS BASICAS



El presente plan de cuentas ha sido disefiado para un sistema de contabilidad
general, con las particularidades de contemplar la registracion del Presupuesto. Por lo
tanto, la estructura también prevé esta circunstancia.

ESTRUCTURA

TITULO

100

ACTIVO (CORRIENTE Y NO CORRIENTE)

200 PASIVO (CORRIENTE Y NO CORRIENTE)
300 CUENTAS DE ORDEN
400 TRANSITORIAS DE MOVIMIENTO
500 RESPONSABLES DE FONDOS Y VALORES
600 CUENTAS DE RESULTADO Y DEL SISTEMA
NOMENCLADORES

CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO

NOMENCLADOR DE ITEM PARALELO
700 NOMENCLADOR DE PATRIMONIO

RUBROS
100 ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE
110 DISPONIBILIDADES
120 INVERSIONES FINANCIERAS
130 CREDITOS CON ENTES GUBERNAMENTALES
140 CUENTAS A COBRAR POR OPERACIONES
150 CREDITOS POR RESPONSABLES Y OTROS
ACTIVO NO CORRIENTE
160 CREDITOS A LARGO PLAZO
170 BIENES DE USO (PATRIMONIO)
180 OBRAS EN CURSO (PATRIMONIO)
190 INVERSIONES-BIENES INMATERIALES (PATRIMONIO)
200 PASIVO
PASIVO CORRIENTE

210 DEUDAS POR OPERACIONES
220 DEUDAS POR REMUNERACIONES Y PENSIONES
230 DEUDAS POR RETENCIONES SOBRE SUELDOS
240 PORCION CORRIENTE DE DEUDA PUBLICA
250 DEUDAS POR GARANTIAS Y MORA
260 DEUDAS POR PROGRAMAS FINANCIADOS Y FONDOS AFECTADOS
270 DEUDAS DOCUMENTADAS
280 OTRAS DEUDAS CORRIENTES

PASIVO NO CORRIENTE



290 DEUDA PUBLICA (SISTEMA DEUDA PUBLICA)
300 CUENTAS DE ORDEN

310 ORDEN ACTIVO
350 ORDEN PASIVO

400 TRANSITORIAS DE MOVIMIENTO

410 COMPROMISOS

420 LIBRAMIENTOS SAF Y OTROS

430 BANCOS SAF (ADMINISTRACION CENTRAL)
460 OTRAS CUENTAS TRANSITORIAS SAF.

490 OTRAS CUENTAS TRANSITORIAS

500 RESPONSABLES DE FONDOS Y VALORES

510 ANTICIPOS SOLICITADOS A LA TESORERIA GRAL.
530 ANTICIPOS A RENDIR DE LOS SAF
550 ANTICIPOS A RENDIR AL TESORO

600 CUENTAS DE RESULTADO Y CUENTAS DEL SISTEMA

610 CUENTAS DE RESULTADO PRESUPUESTARIO (GASTOS)

620 CUENTAS REGULARIZADORAS DEL RESULTADO PRESUPUESTARIO
NEGATIVO

630 CUENTAS DE RESULTADO EXTRAPRESUPUESTARIO NEGATIVO

650 CUENTAS DE RESULTADO PRESUPUESTARIO (RECURSOS)

660 CUENTAS REGULARIZADORAS DEL RESULTADO PRESUPUESTARIO
POSITIVO

670 CUENTAS DE RESULTADO EXTRA PRESUPUESTARIO POSITIVO

690 CUENTAS DE PATRIMONIO NETO

DESCRIPCION DE RUBROS
100 ACTIVO

Comprende los bienes y derechos cuantificables de propiedad del Ente,
incluidos los correspondientes al activo fijo y bienes inmateriales. Se ordena
por rubros de acuerdo a su liquidez.

ACTIVO CORRIENTE: Son los bienes y derechos que por su naturaleza se
espera convertir en efectivo, otro activo o su consumo, dentro de los 12 meses
siguientes al cierre del ejercicio en que se efectda la transaccion.

110 DISPONIBILIDADES: Comprende la existencia en poder del ente, de la moneda
de curso legal, extranjera, depdsitos en entidades bancarias sin restricciones y
los giros y cheques a la vista o con poder cancelatorio inmediato.

120 INVERSIONES FINANCIERAS:
Son las colocaciones que se realizan con recursos excedentes del ente, que
superan las necesidades inmediatas de operacion, ya sea en titulos, valores,
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depdsitos a plazo, cuyo recupero se producira dentro de los 12 meses
siguientes al cierre del ejercicio de la operacion.

CREDITOS CON ENTES GUBERNAMENTALES:

Son derechos del ente emergentes de obligaciones contraidas por entes del
gobierno Nacional, Provincial o Municipal y sus empresas, que representan
salidas de dinero del Estado Provincial.

CUENTAS A COBRAR POR OPERACIONES:

Son créditos a cobrar por la realizacion de operaciones propias del ente. Se
incluyen las cuentas por Impuestos, tasas, provisiones, la porcion corriente de
ventas de viviendas, adelantos, etc.

CREDITOS POR RESPONSABLES Y OTROS:

Son los derechos del ente por anticipos de fondos otorgados a dependientes o
no y que no han sido rendidos por los responsables. Incluye ademas créditos
no incluidos en los rubros anteriores.

ACTIVOS NO CORRIENTES: Comprende los bienes y derechos cuya realizacion
se espera efectuar después de los 12 meses del cierre del ejercicio de su
operacion, los bienes de uso y los bienes inmateriales.

CREDITOS A LARGO PLAZO

Son los derechos del ente, emergentes de obligaciones contraidas por terceros
por diversos conceptos, cuyo vencimientos se producird después de los 12
meses del cierre del ejercicio de realizada la transaccion. Incluye la venta de
viviendas etc.

BIENES DE USO (estas cuentas no se registran, surgen del nomenclador de
Patrimonio)

Comprende los bienes muebles e inmuebles que integran el activo fijo, ya sean
adquiridos, construidos o recibidos en donacidon o por cualquier caracter, cuya
vida atil supera el ano y cuya incorporacion se realiza para utilizarlo en
operaciones propias del ente. Integran este rubro sélo los bienes de dominio
privado del ente.

OBRAS EN CURSO (CONSTRUCCIONES EN PROCESO): (Estas cuentas no se
registran, surgen del nomenclador de Patrimonio)

Comprende las construcciones en proceso, ya sean su producto final, un bien
de dominio publico, privado del Estado o privado de terceros.

INVERSIONES A LARGO PLAZO Y BIENES INMATERIALES: (Estas cuentas no
se registran, surgen del nomenclador de Patrimonio)

Son colocaciones a largo plazo, de recursos excedentes del ente, que superan
las necesidades inmediatas, en titulos, valores, acciones, participaciones de
capital, cuya recuperacidon no esta prevista, o se realizara mas alla de los 12
meses de la transaccion. Incluye los bienes inmateriales.

200 PASIVOS
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Comprende el conjunto de obligaciones cuantificables del ente contraidas con
terceros incluida la Deuda Publica.

PASIVO CORRIENTE:
Son las obligaciones ciertas, cuyo vencimiento operara antes de finalizar el
ejercicio siguiente al de su generacion.

DEUDAS POR OPERACIONES:

Son las obligaciones del ente, provenientes o generadas por transacciones
relacionadas en la ejecucion del presupuesto que se encuentran en Orden de
Pago, excluidas las correspondientes a retenciones y aportes por sueldos.

DEUDAS POR APORTES Y CONTRIBUCIONES SOBRE SUELDOS:

Son las deudas originadas en liquidaciones de haberes, a favor de
instituciones, organismos o personas, cuyas acreencias suponen para el Estado
la obligacion ineludible de retener y/o aportar en base a disposiciones legales
vigentes, que se encuentran incluidas en Orden de Pago.

DEUDAS POR RETENCIONES CONVENCIONALES SOBRE SUELDOS:

Son las deudas originadas en liquidaciones de haberes, a favor de
instituciones, organismos o personas, cuyas acreencias suponen para el Estado
la obligacion convenida de retener y/o aportar en base a autorizaciones
aceptadas por la autoridad facultada para ello, que se encuentran incluidas en
Orden de Pago.

PORCION CORRIENTE DE DEUDA PUBLICA:
Se trata de los vencimientos de capital correspondientes a la Deuda Publica
que vencen en el ejercicio.

DEUDAS POR GARANTIAS Y MORA:

Comprende obligaciones a favor de terceros originadas en fondos mantenidos
en cuentas bancarias del tesoro en concepto de garantias y por mora e
incumplimiento.

DEUDAS POR PROGRAMAS FINANCIADOS Y FONDOS AFECTADOS:

Comprende aquellos fondos depositados en cuentas del Tesoro provenientes
de financiamiento externo al ente, destinados a la ejecucion de programas y
fondos con afectacion especifica, no incluidos en el presupuesto general.
Incluye ademas los saldos no ejecutados al cierre, de programas financiados
incluidos en el presupuesto, y cuyos fondos disponibles pasaran a formar parte
de los recursos del ejercicio siguiente que financiara el saldo del programa.
Este ultimo concepto constituird un asiento de ajuste.

DEUDAS DOCUMENTADAS:

Son las obligaciones de la entidad reconocidas a través de documentos que
cancelan deudas vinculadas con operaciones normales o de crédito a corto
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plazo emitidas por la Tesoreria a través de letras o la emisién de pagarés que
no constituyen deuda publica.

OTRAS DEUDAS CORRIENTES:

Comprende todos aquellos pasivo que por sus caracteristicas no encuadran
expresamente en los rubros anteriores.

DEUDA PUBLICA:

Se trata de los pasivos generados en funcidn de las prescripciones establecidas
en el Art. 36 de la LAF.

CUENTAS DE ORDEN:

Comprende aquellas cuentas destinadas a la registraciéon de determinadas
operaciones representativas de relaciones juridicas contingentes que por su
naturaleza, no afectan el patrimonio provincial, pero que producido el hecho
contingente, pueden afectarlo en el futuro.

ORDEN ACTIVO:

Son las cuentas de orden, que de producirse determinadas contingencias,
afectarian incrementando el activo del Ente. Es decir, se constituiria en un bien
0 un derecho.

ORDEN PASIVO:

Son las cuentas de orden, que de producirse determinadas contingencias,
afectarian incrementando el pasivo del Ente. Es decir, se constituiria en una
obligacion.

CUENTAS TRANSITORIAS DE MOVIMIENTO:

Comprende aquellas cuentas que se utilizan transitoriamente dentro del
ejercicio para registrar operaciones a cancelarse con cuentas de Activo, Pasivo
0 Resultados (partidas de presupuesto), o bien movimientos internos que
como consecuencia de los procedimientos contables se producen dentro del
Estado. Estas cuentas indefectiblemente deben quedar canceladas al cierre del
ejercicio.

COMPROMISOS:

Son las obligaciones originadas en las operaciones indicadas en el 2° parrafo
del Art. 20 del Reglamento de la LAF. El movimiento de estas cuentas
reflejara la etapa de lo comprometido, en las partidas presupuestarias. Este
registro no implica ejecucion presupuestaria, sino la afectacion preventiva de
los créditos cuya obligacion juridica se encuentra firme.

LIBRAMIENTOS SAF Y OTROS:

Comprende el registro de las operaciones que generan Orden de Pago a favor
de terceros en las Tesorerias de los SAF de la Administracién Central. Se
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incluyen ademas los libramientos de anticipos pendientes en la Tesoreria
General de la Provincia.

PAGOS (BANCOS SAF de Adm. Central):

Son las cuentas contables que reflejan el registro de las Cuentas Bancarias con
las que los SAF de la Administracion Central cancelaran los distintos
libramientos generados por el mismo. Se trata de las cuentas bancarias de
Fondo Permanente, Cargos Especificos y Transferencia Global de Fondos, Pago
con Documentos, Titulos etc.

SIN USO
SIN USO
OTRAS CUENTAS TRANSITORIAS SAF:

Comprenden otras cuentas de los SAF de la Administracion Central, por
diferentes conceptos no incluidos en las cuentas anteriores, y que registran
determinadas operaciones de caracter transitorio. Fundamentalmente se
agrupan las operaciones relacionadas con retenciones impositivas y otros
conceptos retenidos en el pago.

OTRAS CUENTAS TRANSITORIAS:

Comprenden las cuentas de caracter transitorio pendientes de apropiacion
definitiva, cuya cancelacion se produce contra cuentas activas, pasivas o bien
de resultado (partidas presupuestarias). Deben quedar canceladas
indefectiblemente al cierre del ejercicio.

CUENTAS TRANSITORIAS DE RESPONSABLES:

Comprende aquellas cuentas que se utilizan transitoriamente dentro del
gjercicio para reflejar la situacion de los responsables por la custodia y el
manejo de fondos de los que son depositarios. En ellas se reflejan los anticipos
de fondos solicitados a la Tesoreria (para Administracion Central), los
otorgados y los pendientes de rendicidn. Deben quedar canceladas al cierre
del ejercicio.

ANTICIPOS DEL TESORO:

Comprende las cuentas que representan las solicitudes de anticipos que han
sido emitidas para los distintos SAF de la Administracion Central destinados a
cancelar Ordenes de Pago emitidas o a emitir y que seran pagadas por éstos.
Deben quedar canceladas al cierre del ejercicio.

SIN USO
ANTICIPOS DE LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS FINANCIEROS:
Comprende los anticipos de fondos que otorga el SAF a sus agentes para la

realizacion de comisiones, anticipos para gastos, fondos especiales, cajas
chicas y otros fondos fijos.
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SIN USO
ANTICIPOS A RENDIR AL TESORO:

Comprende los anticipos de fondos recibidos de la Tesoreria General por parte
de los SAF de la Administracién Central, que se encuentran pendientes de
rendir.

CUENTAS DEL SISTEMA Y DE RESULTADOS

Son aquellas cuentas que asume el sistema contable a efectos de mantener el
principio de la partida doble. Su operacion en general no es imputable por el
operador, sino que son generadas por cada transaccion en particular.

CUENTAS DE RESULTADO PRESUPUESTARIO NEGATIVO:

Estas cuentas son registradas en forma automatica por el sistema y en su
mayoria se corresponden con el movimiento de las partidas presupuestarias,
ya sea para el asiento de apertura, las ejecuciones (mandado a pagar) y lo
comprometido que se corresponden con las partidas presupuestarias de
erogaciones. Incluye ademas las cuentas que balancean los asientos de cierre
y apertura contable.

CUENTAS  REGULARIZADORAS DEL RESULTADO  PRESUPUESTARIO
NEGATIVO:

Son las contracuentas que reflejan el movimiento de los bienes de uso, las
obras en curso, la inversidn financiera a largo plazo y los servicios de la deuda
publica.

CUENTAS DE RESULTADO EXTRAPRESUPUESTARIO NEGATIVO:

Estas cuentas reflejan las pérdidas (disminuciones de patrimonio) que se
producen por consecuencias diferentes a los movimientos de caracter extra-
presupuestario, como ser: las amortizaciones, Incobrables, la pérdida de
bienes del inventario, donaciones de bienes etc. No son registrables en forma
directa, sino que surgen como consecuencia de alguna transaccion sobre los
bienes del patrimonio.

SIN USO

CUENTAS DE RESULTADO PRESUPUESTARIO POSITIVO:

Estas cuentas son registradas en forma automatica por el sistema y se
corresponden con el movimiento de las partidas presupuestarias, de recursos
ya sea para el asiento de apertura y las ejecuciones (realizado).

CUENTAS REGULARIZADORAS DEL RESULTADO PRESUPUESTARIO POSITIVO:



Son las contracuentas que reflejan el movimiento de los bienes de uso o
inversiones en caso de venta (donde se registrd un recurso presupuestario), y
la toma de créditos que se incluyen en la deuda publica (uso del crédito).

670 CUENTAS DE RESULTADO EXTRA PRESUPUESTARIO POSITIVO:

Estas cuentas reflejan las ganancias (aumentos de patrimonio) que se
producen por consecuencias diferentes a los movimientos de caracter extra-
presupuestario, como ser: las cuentas a cobrar (cuando se registren éstas),
donaciones de bienes recibidos, nacimientos, tenencia accionaria, etc. No son
registrables en forma directa, sino que surgen como consecuencia de alguna
transaccion sobre los bienes del patrimonio.

680 SIN USO

690 CUENTAS DE PATRIMONIO NETO:

Son las cuentas representativas del capital institucional, los ajustes practicados
y los resultados. Estas Ultimas son cuentas que se registraran a los efectos de
refundir los resultados antes descriptos.



ESQUEMA DEL CUADRO DE RESULTADO
Para llegar a un resultado econdmico desde un resultado financiero
(EJEMPLO)
Cuentas de Resultado Presupuestario Positivo (ejecucion de recursos totales)
1.000.00
MENOS

Cuentas de Resultado Presupuestario Negativo (ejecuciéon de gastos totales)

900.00

RESULTADO PRESUPUESTARIO

100.00
MAS

Cuentas Regularizadoras del Resultado Presupuestario Negativo
300.00
(Erogaciones que no son gastos sino inversiones inventariables)
(Bienes de Capital, Inversion financiera, Serv. Deuda Publica por capital)

MENOS

Cuentas Regularizadoras del Resultado Presupuestario Positivo -
150.00
(Recursos que constituyen ingresos de capital por venta de bienes
inventariables y la toma de créditos a largo plazo que constituyen
Deuda Publica)

RESULTADO PRESUPUESTARIO AJUSTADO

250.00
MAS

Cuentas de Resultado Extra presupuestario Positivo

60.00
(donaciones de bienes recibidos, diferencias de cambio no imputadas
pero que inciden sobre los créditos (cuando se registren los créditos), etc)

MENOS

Cuentas de Resultado Extra presupuestario Negativo -
20.00
(Amortizaciones, Incobrables, pérdida de bienes del inventario, bajas por
destruccion, diferencias de cambio sobre deuda publica)

RESULTADO FINAL
290.00




700

NOMENCLADOR DE PATRIMONIO:
Para este nomenclador, se estara a lo indicado en el manual de Gestion de
Bienes.

CLASIFICADOR PRESUPUESTARIO

En lo relativo al clasificador presupuestario, debera atenerse a los establecidos
anualmente por la Direccidn Provincial de Finanzas.

NOMENCLADOR DE ITEMS PARALELOS

Este nomenclador registrara las ejecuciones presupuestarias de erogaciones y
esta estructurado fundamentalmente en base al destino de la erogacion.



C- PROCEDIMIENTOS CONTABLES

INTRODUCCION

El presente manual se emite ante el cambio del sistema contable de la version
Si.Co.Pro., por la nueva denominada SICOPRO VERSION 2001, que en adelante
denominaremos Si.Co.Pro 2001.

Para la administracion del sistema, existe una serie de opciones que permiten
fundamentalmente los siguientes aspectos:

a) El ABM de operadores, su habilitacion, perfil y vigencia.

b) El ABM de las tablas (no contables) que facilitan la operacidon del sistema
en el ingreso de conceptos adicionales al asiento (tipo de factura, tipo de
responsable etc.)

c) El ABM de los parametros de cada cierre mensual y final.

d) La habilitacion de Transacciones para cada SAF.

e) El envio y notificacion de Noticias y Comunicaciones a los Usuarios.

f) La visualizacion de los usuarios activos (que estan operando con el
sistema).

Los procedimientos para la operacién que se establecen seran de aplicaciéon en las
operaciones a realizar sobre esta nueva version, y para ello ademas deberan tenerse
en cuenta los conceptos establecidos en la Ley de Administracion Financiera N° 2141
(en adelante se designara como LAF) y su reglamentacion, tanto en lo referente a la
registracion contable como a los procedimientos que determinan el momento de
contabilizacion, como asimismo las directivas implementadas por la Contaduria
General y el presente Manual.

Siendo el Si.Co.Pro 2001 un sistema que integra los diferentes subsistemas contables
en un Unico sistema, abarca las registraciones del médulo financiero (etapas de
ejecucion del presupuesto, fondos y valores), las operaciones patrimoniales y las
correspondientes a la deuda publica.

Este sistema ademas incluye el mddulo de Elaboracion del Presupuesto, disponible
para que los usuarios interactten con el sistema en funcién de lo que establezca el
respectivo érgano rector.

Las diversas transacciones han sido definidas, siguiendo los lineamientos del sistema
anterior, teniendo en cuenta no sélo los aspectos de técnica contable, sino que
ademas, en funcidon de la herramienta informatica en que esta desarrollado. En tal
sentido, se mantiene una doble contabilidad cuando las operaciones se refieren a la
ejecucion del presupuesto, llevando por un lado las distintas etapas (comprometido,
mandado a pagar y pagado), y concomitantemente los movimientos en cuentas que
reflejan a partir de ellas, los mismos resultados que el presupuesto, obviamente con
una clasificacién distinta y acorde a la contabilidad general. Del mismo modo procede
para las operaciones patrimoniales y de la deuda publica.

Toda registracién una vez finalizada, procede a actualizar los archivos del sistema, de
modo que las operaciones son realizadas en linea y en tiempo real. Esto permite la
consulta y listados en forma inmediata con datos actualizados. También se registran
del mismo modo, las tablas transitorias que luego permiten los movimientos
contables patrimoniales y de la deuda publica, y cuando éstas pasan a ser
movimientos definitivos, se produce una contabilizacion para la correccion del
resultado presupuestario, permitiendo con ello obtener un resultado econémico.



La contabilizacion de las operaciones se debera realizar en forma descentralizada a
partir de las estaciones de trabajo ubicadas en los diferentes Servicios Administrativos
y resto de los usuarios del sistema. En este sentido, cada usuario debera prever las
diferentes estaciones de trabajo, en funcion de la magnitud de operaciones a realizar
de modo de optimizar los recursos informaticos disponibles, teniendo en cuenta que
el sistema prevé diferentes usuarios con perfil particular de cada uno, cuya
administracion esta a cargo del Area Contable de la Contaduria General. También
prevé la registracion a través de un SAF denominado “Del Tesoro”, que realiza las
operaciones inherentes al Tesoro Provincial.

Cabe aclarar que tanto el Modulo Patrimonial como el de la Deuda Publica, generaran
operaciones que no soOlo impactaran en dichos subsistemas, sino que ademas
generaran movimientos en la contabilidad general a través de cuentas patrimoniales
y correccion del resultado.

El sistema ademas cuenta con las opciones necesarias para administrar los planes de
cuentas y nomencladores.

Los listados son emitidos por el operador sobre bases actualizadas al momento
(bases maestras) y sobre cada cierre de los distintos ejercicios contables inclusive los
listados de la Cuenta General del Ejercicio. Los listados del libro Diario General y
Balance de Sumas y Saldos, son impresos por el Servicio Administrativo Financiero.

Por ultimo, como agregados al sistema contable general, se cuenta con diferentes
opciones que son generadas a partir de los movimientos contables, informacion que
resulta de utilidad tanto para los operadores como para los responsables de tomar
decisiones financieras. En tal sentido, se encuentran disponibles:

a) Subsistema de Ordenes de Pago: Mediante la generacién de tablas al
efecto, se dispone de un modulo que permite a la Tesoreria General y
demas tesorerias, la codificacién de las Ordenes de Pago recibidas, con
una clasificacién distinta a los conceptos contabilizados, y llevar registros
de los pagos realizados por tales conceptos.

Si no se codifican, igualmente se dispone de consultas y listados sobre las
Ordenes de Pago y su estado.

b) Cuenta Corriente de Proveedores: Dependiendo de las cuentas de Deuda
que se registren, se vuelcan los datos que pasan a formar parte de la
cuenta corriente por proveedor. En tal sentido podran consultarse los
saldos impagos (deuda), los conceptos que generaron la misma y aquellos
que la cancelaron, como asimismo las notas de crédito que disminuyen la
deuda. Dicha informacion podra solicitarse también clasificada por Cuenta
de Deuda.

c) Impresion de la Orden de Pago: Para aquellas transacciones (libramientos

con y sin Compromiso, de Garantias, Anticipos de Fondos del Servicio y
Cajas Chicas), el sistema enumera en forma automatica las Ordenes de
Pago y son Impresas y reimpresas por el mismo.
Se podran agregar comentarios a la Orden de Pago que indiquen
observaciones a tener en cuenta en la misma, por ejemplo, que la misma
se encuentra cedida o embargada, y se agregue copia del documento que
respalda el mismo.



d)

f)

Subsistema de Impresion de Cheques: se ha previsto que para todas las
cuentas corrientes es factible por el momento y obligatorio para el futuro,
la impresion de los cheques partiendo del registro contable existente, o
bien imprimirlo y luego asignarlo a un pago.

Subsistema de Embargos y Cesiones: esta relacionado con los embargos de
créditos a cobrar por Proveedores y Contratistas y las Cesiones de Créditos
que éstos realicen a favor de terceros. Existe una transaccion de carga
inicial y luego con los sucesivos pagos al proveedor, es factible la
afectacion de estas sumas de modo tal que se mantiene una cuenta
corriente de cada cesion o embargo.

Subsistema de Transferencia Global de Fondos: es una modalidad de girar
fondos a los SAF de la Administracion Central y Organismos
Descentralizados en funcion de listados de acreedores que genera el propio
Si.Co.Pro. La seleccidén, autorizacion y transferencia es decidida por
Tesoreria General, sobre ventanas habilitadas al efecto, y que ademas
disparan todas las transacciones de Pago c/Libramiento y Anticipo de
Fondos (del Tesoro), en forma automatica ingresando como Unico dato el
NUmero de Autorizacion habilitado por la autoridad competente.

Subsistema de Acreditacion en Cuenta: a efectos de proceder a la

acreditacion en cuenta de los pagos a proveedores y contratistas, es
factible generar el archivo, desde los registros contables.

SUBSISTEMAS EN PROYECTO

Se tiene previsto desarrollar en el futuro los siguientes subsistemas:

Mddulo de Cuentas a Cobrar:

Se trata del desarrollo de un subsistema que lleve las cuentas a cobrar de
los entes vinculados con el Si.Co.Pro., y se alimente mediante el registro de
las cuentas pendientes de cobro, debiendo en forma automatica generar la
baja de dichas cuentas en la medida que se produzca el ingreso en las
Partidas Presupuestarias en el modulo financiero.

Con este mddulo quedaria completo el sistema contable Si.Co.Pro.

Modificaciones al Plan de Cuentas de Recursos
Creacion de un Nuevo Plan de Cuentas Contable (extra presupuestario) con

atributos para permitir parametrizacion.

Desarrollo de un subsistema de Rendiciones de fondos invertidos (fondos
permanentes AC)



Desarrollo de un subsistema de autorizaciones de Pago (similar al de la
Transferencia Global de Fondos).

Implementacién de nuevas transacciones en Patrimonio (amortizaciones,
revallo técnico).

Revisiébn de los procesos Administrativos que respaldan los registros
contables.

Generacion desde Si.Co.Pro. de transferencias electronicas de fondos.



ESQUEMA DE REGISTRACION

En la mayoria de las transacciones y en todas las que incluyen una partida
presupuestaria en la etapa del devengado, las que corresponden a Patrimonio y
Deuda Publica, el sistema genera en forma automatica una o mas cuentas a efectos
de registrar en partida doble el asiento correspondiente. En los modelos que se
detallan, se indica en bastardilla las cuentas ingresadas por el sistema o aquellas en
que el sistema asume en forma automatica, pero en algunos casos es posible
modificar.

Es de destacar, que cada transaccion responde a una operacion especifica y por ende
el sistema tiene un control de las cuentas que son ingresadas por el operador. Este
control se efectla a través de tablas que son mantenidas por el administrador del
sistema y pueden ser consultadas por el operador.

Para el sistema financiero, es plenamente aplicable los momentos de imputacion
establecidos por la normativa vigente.

En aquellas transacciones del sistema financiero, que especificamente solicitan el
ingreso de tipo de comprobante, debera ingresarse alguna de las alternativas
previstas y es obligatorio el ingreso de la fecha de vencimiento. Si la obligacion
venciera en fecha indeterminada, debera tenerse en cuenta la prescripcion
administrativa de la Orden de Pago establecida en el Art. 29 de la LAF.

Respecto del sistema anterior, se ha eliminado la posibilidad de registrar pagos
directos de imputaciones presupuestarias (no asi las cuentas pasivas no vinculadas a
la ejecucién, caso de retenciones impositivas) de modo tal que previamente se
genere el mandado a pagar (y la Orden de Pago), para luego registrar el pago de la
misma.

A los efectos de las consultas, existen archivos actualizados en tiempo real, y los
actualizados al cierre de cada mes o cierre contable posterior a diciembre.

Los listados de Diario y Balance mensuales y los restantes estados, seran impresos
por los usuarios.

Esta parte del manual de procedimientos ha sido segregada en Titulos y Capitulos a
efectos de una mejor comprensidon de los diferentes sistemas y usuarios
intervinientes.



1- SISTEMA FINANCIERO
(Ejecucion del Presupuesto y movimiento de Fondos y Valores)

I - OPERACIONES DEL SISTEMA

PREVENTIVOS —-PR-: Esta opcidon, que no constituye una etapa legal en la
ejecucion presupuestaria, esta incorporada como un elemento mas para el
control presupuestario, de aquellos gastos que se encuentran autorizados,
pero aun no se ha perfeccionado el contrato.

ACTUALIZACION DE PREVENTIVOS -AP-: Complementa la opcién del
Preventivo, a fin de anular o modificar los importes preventivamente
afectados.

COMPROMISO -CO-: Constituye la primera etapa de afectacion de las
erogaciones en los términos del Art.20 de la LAF. Esta operacion no genera la
afectacion definitiva del crédito disponible, pero limita su disponibilidad.
Concomitantemente, se efectla un asiento contable con débito a una cuenta
de sistema y crédito a la cuenta contable transitoria Compromiso.

A partir del ejercicio 2003, se implementa complementariamente, los
compromisos a ejercicios futuros (que no es una transaccion).

LIBRAMIENTOS —:

4.1 Libramiento con Compromiso: LI

Constituye la segunda etapa en la ejecucion del presupuesto de gastos, por la
cual se mandan a pagar los compromisos contraidos, que una vez cumplidas
las condiciones establecidas, hayan sido liquidados en los términos del Art. 16.
de la LAF. De este modo, los créditos autorizados por el presupuesto son
disminuidos por su ejecucion, afectando el disponible de la partida
presupuestaria. El registro presupuestario consiste en un débito al disponible,
con crédito al mandado a pagar y la inversidn del asiento presupuestario
registrado en el compromiso si lo hubiera. Concomitantemente efectia dos
asientos en la contabilidad general: un débito a la cuenta “ejecucién de
gastos” con crédito a la de pasivo, y la inversion del asiento que registro el
compromiso.

4.2  Libramiento Sin Compromiso: LI

Esta operacion, tiene una alternativa para el caso de determinadas
operaciones en las que el compromiso queda subsumido por el Libramiento, es
decir, se saltea la etapa del compromiso, registrando los movimientos
descriptos en el item anterior relativos al libramiento solamente.

Es importante destacar que en la etapa de Libramiento (Mandado a Pagar
presupuestario) debe incluirse la totalidad de los importes que se facturen
(disminuidos en su caso por las notas de crédito), independientemente de la
forma en que se haya convenido el pago. Este aspecto es de vital importancia
en los casos que comprenda la adquisicién de bienes de Capital, ya que la
registracion del Libramiento dara lugar a la contabilizacidon del ingreso del bien
comprado por el valor de adquisicion registrado en el sistema financiero, por lo
que éste debe ser el valor total del bien para generar su alta.
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4.3 Libramientos de Fondos de Garantia: LG

Esta transaccidon registra el libramiento (inclusion en Orden de Pago), de
aquellos fondos y valores depositados o retenidos en garantia a favor del
Estado (fondos de reparo, garantias de contrato etc.)

4.4 Libramiento Transferencia Global de Fondos: LI )

Esta transaccién surge luego de confirmar la seleccidon de las Ordenes de Pago
internas del SAF de la Administracion Central, que seran incluidas en una
solicitud de transferencia global de fondos.

PAGOS —PA-: Es la etapa en la cual se cancelan por Tesoreria, las 6rdenes de
Pago emitidas conforme al Art. 29 de la LAF. Necesariamente debera
previamente contarse con el Libramiento respectivo por cuanto de ello
depende la generacion de la Cuenta Corriente del Proveedor.

CAJA CHICA —CC-: Por la complejidad de este tipo de operacidn, se ha incluido
esta opcidn para registrar el reintegro de fondos por el funcionamiento de
Cajas Chicas u otros fondos fijos o rotatorios.

RECURSOS -RC-: Constituye la etapa de realizacion de los recursos
presupuestados.

7.1  Recursos Directos: Consiste en la imputacion de los fondos recibidos.
7.2 Recursos con Ingreso de Fondos: Se encuentra vinculada con la
transaccion de Movimientos de Fondos, cuando se den las condiciones de la
misma.

CONTRA ASIENTOS —CA-: Esta opcidén posibilita el registro inverso de cualquier
transaccion financiera ya contabilizada. El sistema en forma automatica
invierte el asiento que se desea anular. No se incluyen dentro de esta opcion,
las anulaciones de las siguientes operaciones: Preventivo, Actualizacion de
Preventivo, Reestructuras, el mismo Contra-asiento y todas las relativas a
Imputacion y Mandado a Pagar de Sueldos, que se prevén por separado.

IMPUTACION A IMPUTACION -II-: Se incluye esta opcién para registrar
determinadas operaciones que por sus caracteristicas afectan simultaneamente
partidas presupuestarias que no constituyen movimientos de fondos y valores,
fundamentalmente las incluidas en el segundo parrafo del Art. 30 del
reglamento de la LAF. En esta opcion, como el registro que efectia es de
disponible a pagado y viceversa, de cada partida involucrada, la partida
acreditada si es de gasto, debe estar en la etapa de pagado. Lo mismo ocurre
con el débito de un recurso.

MOVIMIENTOS DE ORDEN —MO-: En esta transaccion se registran todos los
asientos representativos de relaciones juridicas contingentes que por su
naturaleza no afectan el patrimonio del Estado, pero que en el futuro, podrian
hacerlo. No incluye el movimiento de documentos en garantia, para las cuales
ha sido prevista una transaccién particular.

ANTICIPO DE FONDOS —AF-: Comprende aquellas operaciones transitorias que
al momento de realizarlas no afectan el crédito presupuestario disponible, y



12.

13.

14.

15.

16.

constituyen un movimiento en las cuentas de Fondos y Valores, por anticipos

otorgados por fondos a rendir por cuenta de responsables y sub-responsables.

En este caso se trata de dos clases de anticipos:

11.1 Los otorgados por la Tesoreria General a Servicios Administrativos de la
Administracion Central, en el cual se registran los anticipos por fondos
permanentes, fondos especificos, fondos de 6rdenes de pago indirectas,
etc.

11.2 Los otorgados por los Servicios Administrativos Centralizados vy
Descentralizados. En este caso, el sistema generara ademas un
compromiso a las partidas presupuestarias, de modo de reservar su
disponibilidad para el momento de la rendicién e imputacion de la
ejecucion.

RENDICION DE FONDOS -RF-: En esta transaccidn se registraran las

operaciones referidas a la cancelacion total o parcial de los anticipos de fondos

por parte de los responsables o sub-responsables. Al igual que el anticipo,

habra dos tipos de Rendicion de Fondos:

12.1 La cancelacion de los anticipos otorgados por la Tesoreria General, que
resultara Unicamente un movimiento de cuentas de Fondos y Valores.

12.2 La cancelacion de los anticipos otorgados por los Servicios
Administrativos Financieros tanto Centralizados como Descentralizados y
Poderes Legislativo y Judicial. En este caso, el sistema reversara el
movimiento de Compromiso antes efectuado. Debe tenerse en cuenta
aqui, que si lo rendido supera el importe anticipado, debera cancelarse
el total del anticipo, y mediante una transaccion de libramiento y pago
el resto.

INGRESO DE DOCUMENTOS EN GARANTIA —IG-: Mediante esta opcion, se
registrara el ingreso de aquellos documentos, titulos pdlizas de caucidn etc.
recibidos en concepto de garantias a favor del Estado. Constituye una
transaccion de Orden.

DEVOLUCION DE DOCUMENTOS EN GARANTIA —DG-: Transaccion vinculada
con la anterior, en tanto registra las operaciones de devolucién de aquellos
documentos recibidos en garantia. Constituye una transaccién de Orden.

MOVIMIENTO DE FONDOS -IF-: Registra el ingreso de fondos a las cuentas
bancarias, y/o cuentas del activo corriente de las distintas tesorerias, cuando
por razones operativas, dicho ingreso deba realizarse previo a su afectacion a
las partidas del Presupuesto de Recursos. También se utiliza para el cambio de
cuentas.

IMPUTACION Y MANDADO A PAGAR DE SUELDOS.

Dada la especial particularidad del registro de las remuneraciones a pagar, se
han previsto estas operaciones en forma separada del resto, atento a que los
datos que forma parte del registro, son suministrados por el respectivo sistema
de liquidacion de haberes. Dentro de estas pautas, se han previsto diferentes
operatorias de transacciones de Pago y Libramiento.

16.1. IMPUTACION DE SUELDOS -PA-: Esta transaccién toma las
imputaciones del sistema de haberes, y registra un débito al disponible
y un crédito al pagado. Simultdneamente en las cuentas de la



Contabilidad General, debita la cuenta Ejecucion de Gastos y acredita
una cuenta puente denominada Pago de Sueldos.

16.2 MANDADO A PAGAR DE SUELDOS -LI-: Esta transaccion es
continuadora de la anterior, pero Unicamente genera movimientos en
las cuentas del pasivo corriente. Del sistema de liquidacién de haberes,
toma las cuentas del pasivo, con débito a la cuenta Pago de Sueldos
mencionada en el punto anterior.

16.3 IMPUTACION DE A.R.T. —PA-: Al igual que la registracién de sueldos,
esta transaccidon esta apuntada exclusivamente a la imputacion de los
gastos generados por los seguros de riesgos de trabajo. El Mandado a
Pagar de la ART, debe generarse con la transaccién Libramiento sin
Compromiso, debitando la cuenta puente Pago de Sueldos vy
acreditando el pasivo a favor de la ART.

16.4 CONTRA ASIENTOS —CA-: Esta opcion es para generar el contra asiento
de cualquiera de las transacciones anteriores. Con ello la informacién de
Sueldos o A.R.T. vuelve a estar disponible para su registracion
nuevamente.

17. REIMPUTACION PRESUPUESTARIA -II-: Cuando el ejercicio se inicia con un

18.

19

20

presupuesto prorrogado, luego la sancion del presupuesto generalmente
contempla partidas presupuestarias distintas a las registradas en el prorrogado.
Por lo tanto es necesario readecuar las mismas con un cambio de imputacion.
Esta transaccion solo contempla movimientos entre partidas de recursos o entre
partidas de gastos, no entre ambas. A diferencia de Ia transaccion IMPUTACION
A IMPUTACION, no controla los importes pagados.

REESTRUCTURAS -RE-: Esta transaccion reservada a la Direccién de Finanzas,
como organo rector del sistema presupuestario, posibilita el registro de las
modificaciones al presupuesto.

APERTURA PRESUPUESTARIA —AA-: Cuando se sanciona el presupuesto anual,
deben registrarse los créditos autorizados y los recursos previstos recaudar. Esta
transaccion reservada a la Direccion de Finanzas o Contaduria General, efectta
la actualizacién de las tablas que permite la registracion de la ejecucién del
presupuesto. Dentro de esta transaccion, existen dos posibilidades:

19.1 Apertura sin Presupuesto Prorrogado: El sistema sélo procede a la carga
del presupuesto inicial desde la tabla de elaboracién, puesto que no
existen en el ejercicio transacciones anteriores que den crédito a las
partidas.

19.2 Apertura con Presupuesto Prorrogado: Puesto que al momento de hacer
el AA, existen créditos dados mediante reestructuras por haber trabajado
con prorrogado, es necesario anular éstas para cargar el respectivo
presupuesto legal aprobado, que surge de la tabla de elaboracion.

APERTURA DE CUENTAS —AC-: Esta transaccién estd ligada al Cierre de
Cuentas del ejercicio anterior, denominada CIERRE DE CUENTAS —CF-: por lo
que ambas se describiran en conjunto.

El cierre de cuentas corresponde al ejercicio anterior, se corresponde con la
apertura siguiente. En el primero de ellos, los saldos de las cuentas acreedoras
se debitan contra las cuentas que tienen saldo deudor. Por una razén de
funcionamiento del sistema, todas las cuentas se refunden contra una cuenta
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de sistema (613) y ésta es cancelada contra las cuentas de saldo contrario
quedando en consecuencia, todas las cuentas con saldo igual a cero.

La apertura consiste en dar saldo en el ejercicio siguiente a las cuentas
cerradas en el afio anterior, por lo que el asiento de apertura es inverso al de
cierre. Aquellas cuentas que tienen cancelacién, los movimientos son
reflejados con todos los datos necesarios para cerrar y abrir la cancelacion.

CIERRE DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS —CP-: Aquellas cuentas que reflejan
la ejecucidn del presupuesto (612 y 652) deben ser cerradas a fin del ejercicio,
generando resultado financiero; y aquellas otras correspondientes a aperturas
y reestructuras.

CONVERSION DE CUENTAS -VC-: Algunas cuentas transitorias de movimiento,
deben quedar canceladas al cierre del ejercicio. En este caso se encuentran
aquellas que reflejan la deuda de los fondos permanentes de los Servicios
Administrativos Financieros de la Administracion Central, que se refunden en
una cuenta del Tesoro, y la cancelacién de las cuentas representativas de los
Compromisos no cumplidos, que se anulan contra la cuenta que generd el
sistema al efectuar el compromiso, no asi el estado de las partidas
presupuestarias.



ASIENTOS MODELOS.

Las transacciones Compromiso, Libramiento sin Compromiso, Pagos sin
Libramientos Caja Chica y Recursos, pueden realizarse ademas de la forma
tradicional de ingreso de datos, partiendo de un asiento modelo, el que debera
modificarse y adecuarse de acuerdo a las nuevos datos del nuevo asiento. En la
primera pantalla sin ingresar dato alguno, debera pulsar el botdon en el margen
inferior “A MODELQ", y el sistema abrird una ventana con el tipo y N° de asiento del
cual va a partir. Con ello se tendra en pantalla todos los datos del asiento indicado
como modelo, el cual deberd modificarse. Para los datos generales del asiento
(expediente-alcance, norma legal y fecha de operacién) deberan cambiarse en la
primera pantalla, y el sistema lo efectuara en todas. A partir de alli, podran
modificarse todos los datos que siguen y confirmarse cada pantalla. También se
podra eliminar alguna pantalla que no se desee.

La utilizacion mas ventajosa del asiento modelo, lo constituye una
transaccion que es contra-asentada y luego vuelta a realizar. En este caso servira
como modelo, la transaccion original (a la que debera corregirse el dato erroneo
motivo del contra-asiento) y se grabara nuevamente. Por ello, en oportunidad de
realizar un contra-asiento, el sistema preguntara si desea efectuar nuevamente el
asiento. En caso afirmativo, se desplegara la transaccion original.



1.1

1.2

1.3

II- PROCEDIMIENTO PARA LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA

ADMINISTRACION CENTRAL (SAF)

Registracion de Gastos a pagar por Tesoreria General:

Gastos por Ordenes de Compra, contratos o similares (incluye los contratos y
certificados de Obra)

El SAF procedera a contabilizar el compromiso, afectando las partidas
presupuestarias correspondientes. Para ello ingresara a la opcidn
Compromiso efectuara la siguiente registracion:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (Cuenta del Sistema 614)
Crédito: Cuenta Compromiso (411)

En los casos en que el SAF sea usuario del Sa.Fi.Pro., se prevé la registracion a
partir de la emision de la Orden de Compra, conforme los procedimientos
establecidos en el Manual del Subsistema de Compras y Contrataciones de
Bienes y Servicios contenido en el Titulo I, Capitulo III, Articulo 4°.

Al confirmar el compromiso, el sistema preguntara en una ventana, si existen
compromisos a ejercicios futuros. De aceptar, permitira para las partidas
ingresadas, agregar los importes segun los ejercicios futuros que involucre.
También podran generarse compromisos a ejercicios futuros sin realizar
simultaneamente la transaccién de compromiso del ejercicio. Para ello deberan
ingresarse los datos referidos a expediente, proveedor, imputacion, norma
legal, ejercicio e importes (esta registracion no es un asiento contable).

Libramiento de Erogaciones Comprometidas:

Cumplidas las condiciones contractuales y liquidadas la erogacion en los
términos de los Art. 28 y 29 de la LAF, se dispondra el pago mediante la Orden
correspondiente, registrandose mediante la opcién Libramiento con
Compromiso, la siguiente transaccién:

Débito: Ejecucion de Gastos (cuenta del sistema 612)
Crédito Deuda con Prov. y Contratistas (211, ...... )

Simultdneamente, el sistema procede a registrar la anulacién del importe
comprometido, que se ha mandado a pagar, mediante el siguiente asiento:

Débito: Compromiso (411)
Crédito: Cuenta del Sistema (614)

Libramiento sin Compromiso:

En aquellas operaciones que por sus caracteristicas, la etapa del gasto se
encuentra subsumida con la liquidacion del gasto, la transaccién se efectuara
mediante la opcidn Libramiento sin Compromiso, conforme las indicaciones
del Manual del Usuario, y se registrara:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (Cuenta de Sistema 612)



1.4

1.4.1

1.4.2

Crédito: Deudas con Prov. y Contratistas ( 211, ....)

Las actuaciones seran giradas a la Contaduria General de la Provincia para su
intervencion de competencia y posterior pago por la Tesoreria General. La
operatoria se describe en la parte competente a ese Organismo.

Casos Especiales:
Anticipo a Contratistas:

Anticipos otorgados en el ejercicio en curso o anteriores:
Se registra el certificado del anticipo por el importe del mismo,
conforme a lo indicado en 1.2. o0 1.3. a la cuenta extrapresupuestaria de
Adelanto a Proveedores y Contratistas.

Cuando se descuenta el importe anticipado (en los siguientes
certificados), debe imputarse el importe total certificado, mediante la
transaccion de Libramiento con Compromiso descripta en el punto
1.4.2. indicando la retencién practicada por el anticipo.

Luego de ello, enviara la Orden de Pago a la Contaduria General, quien
procedera del modo indicado Capitulo IV.

La cancelacion de las sumas a retener la efectuara el SAF del Tesoro
segun lo indicado en el punto 6 del Capitulo IV

Retenciones en la Orden de Pago (se excluyen las impositivas y/o

previsionales):

1.4.3

En los casos que existan retenciones a las sumas a pagar sobre las cuales pesa
una retencion por conceptos como: Multas por mora, Mora e incumplimiento,
Fondos de Garantia contractual y Fondos de Reparo, Descuento de Anticipos
otorgados, el Libramiento se hard por el total sin deducciones, pero los
importes a retener se registraran en cuentas al efecto, de acuerdo al siguiente
asiento:(transaccion Libramiento con o sin Compromiso, segun
corresponda)

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Deudas con Prov. y Contratistas (211-) (por el neto)
Deudas por Retenciones a Recuperar (211-07) (por el resto)

En el registro de esta ultima cuenta, se indicara que existe una
retencion/crédito con el tipo, numero e importe igual al mandado a pagar. Ello
permite la discriminacidon de los conceptos en la Orden de Pago emitida por el
sistema.

Libramientos de compras en cuotas:

Independientemente de la forma de pago pactada, el libramiento y en
consecuencia la Orden de Pago debe ser por el total del valor del bien recibido.
Este concepto, a pesar de las normativas legales existentes respecto de la



1.4.4

2.1.0.

2.1.1.

2.1.2

imputacién de la compra, es de suma importancia cuando se adquieren bienes
de capital, que van a formar parte del inventario y en consecuencia son objeto
de registracion en el sistema de Gestion de Bienes (Patrimonio).

Por lo tanto, en una compra de bienes no se debe (ni se puede legalmente)
librar por cada cuota que se pague o0 en su caso por parte del valor del bien.
En todos los casos, debe imputarse la totalidad de lo recibido al momento de
configurarse la liquidacion del gasto.

Libramientos de Anticipos a Proveedores:

Cuando en los pliegos del acto licitario o en las condiciones contractuales se
encontrara previsto el otorgamiento de un anticipo financiero, o en su caso
una forma de pago total anticipada por la contratacién de bienes o servicios
(se excluyen los anticipos de obra descriptos en el punto 1.4.1), éstos deben
ser facturados y garantizados en las formas previstas en el Reglamento de
Contrataciones.

Previo al otorgamiento del anticipo debera estar contabilizada la transaccion de
Compromiso (por la emisidon de la Orden de Compra, Punto 1.1) y luego de
ello, debera registrarse una transaccion de Libramiento sin Compromiso,
por el importe a anticipar mediante el siguiente asiento que generara
movimientos de fondos y valores:

Débito: Adelanto a Proveedores ( 149-)
Crédito: Deudas con Prov. y Contratistas (211..)

Si no se hubiera asentado el compromiso, se impedira la contabilizacion del
anticipo, ello implica que habra anticipo con Orden de Compra o contrato
unicamente.

Con ello se emitira la Orden de Pago del anticipo respectivo y mediante un
alcance del expediente originario, sera girada a la Tesoreria General de la
Provincia, previa intervencion de la Contaduria General.

Cuando se produzca la entrega, se contabilizara el Mandado a Pagar,

reteniendo el importe o la proporcidon de anticipo, segun lo indicado en el
punto 1.4.2.

Expedientes que se pagan por el Fondo Permanente:
Casos generales.

En caso de registrarse el Compromiso, debera procederse de acuerdo a lo
indicado en el punto 1.1. precedente.

Al liquidarse el expediente, se registrara la siguiente transaccién en la opcion
Libramiento con Compromiso:

Débito: Partida Presup. de Gastos (cuenta del sistema 612)
Crédito: Libramiento SAF (421, ...)

El sistema en forma automatica revertira el asiento contable del compromiso, a
fin de anularlo, por el importe del libramiento, y hara el siguiente asiento:

Débito: Compromiso (411)



2.1.3.

2.1.4

2.1.4.

2.2.0.

2.2.1.

Crédito: Cuenta del Sistema (614)

En caso de afectarse la partida presupuestaria en el momento de liquidarse la
erogacion (no hay compromiso previo), se registrara mediante la opcidn
Libramiento sin Compromiso:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Libramiento SAF (421, ...)
Libramientos de Anticipos a Proveedores:

En tanto esté permitido legalmente su pago por el Fondo Permanente, y
cuando en los pliegos del acto licitario o en las condiciones contractuales se
encuentre previsto el otorgamiento de un anticipo financiero, o0 en su caso una
forma de pago total anticipada por la contratacién de bienes o servicios (se
excluyen los anticipos de obra descriptos en el punto 1.5.1), éstos deben ser
facturados y garantizados en las formas previstas en el Reglamento de
Contrataciones.

Previo al otorgamiento del anticipo debera estar contabilizada la transaccion de
Compromiso (por la emisién de la Orden de Compra, Punto 1.1) y luego de
ello, debera registrarse una transaccion de Libramiento sin Compromiso,
por el importe a anticipar mediante el siguiente asiento:

Débito: Adelanto a Proveedores ( 149-)
Crédito: Libramiento SAF (421..)

Si no se hubiera asentado el compromiso, se impedira la contabilizacion del
anticipo.

Con ello se emitird la Orden de Pago del anticipo respectivo y mediante un
alcance del expediente originario.

Cuando se produzca la entrega, se contabilizard el Mandado a Pagar,
reteniendo el importe o la proporcién de anticipo, segun lo indicado en el
punto 2.4.1.

El pago de los expedientes del Fondo Permanente, se realizara por el SAF, con
los fondos previamente girados por la Tesoreria General y registrados por ésta
los anticipos que habiliten el saldo en las cuentas bancarias contables,
mediante la transaccion Pago con Libramiento:

Debito: Libramiento SAF (421, ...)
Crédito: Cuenta bancaria F.P. (431, ...)

Anticipos de Gastos y su Rendicién.

Otorgamiento de anticipos para gastos, viaticos y cajas chicas:

Al otorgarse un anticipo de gastos o viaticos o bien el otorgamiento de un
anticipo para la constitucion de un fondo fijo o caja chica, por parte del SAF,
se ingresara por la opcion Anticipo de Fondos del Servicio, el siguiente

asiento:

Debito: Anticipo de Gastos SAF (531, 535, ...)



2.2.2

Crédito: Cuenta bancaria F.P. (431, 435, ...)

Simultdneamente deberan ingresarse las partidas presupuestarias a que se
afectara el gasto al momento de rendirse (se ha previsto una partida principal
para bienes, servicios y bienes de capital, en forma genérica), de modo tal que
el sistema generara un Compromiso a las partidas indicadas, con el asiento
siguiente:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 614)
Crédito: Compromisos (411)

Finalizada la operacion generara la Orden de Pago respectiva.

Rendicion del Anticipo otorgado.

La rendicién del anticipo implica la aprobacion y liquidacion del gasto, su
registracion se efectuara mediante la opcién Rendicion de Fondos, pudiendo
presentarse tres opciones:

a) La liquidacion del gasto rendido es igual al anticipo:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Anticipo de Gastos SAF (531, 535, ...)

b) La liquidacion del gasto rendido es menor al anticipo:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Cuenta bancaria F.P. (431, 435, ...)
Crédito: Anticipo de Gastos SAF (531, 535, ...)

c) La liquidacion del gasto es mayor al anticipo:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Anticipo de Gastos SAF (531, 535, ...)

En todos los casos de rendicién de fondos, el sistema contable solicitara el
ingreso de los importes comprometidos, a efectos de dar de baja dichas sumas
con el siguiente asiento:

Débito: Compromisos (411)
Crédito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 614)

Por la diferencia a favor del agente que rinde, se registra en la transaccion de
Libramiento sin Compromiso, la siguiente operacion:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Libramiento SAF (421..)

Cuando se realice el pago, la transaccion sera Pagos con
Libramiento
Débito: Libramiento SAF (421..)
Crédito: Cuenta bancaria F.P. (431, 435, ...)



2.2.3.

2.3.0.

2.3.1

2.3.2

Erogaciones por reintegro de Cajas Chicas, Fondos Fijos y similares.

a) Rendiciones Parciales de fondos que son reintegradas: En este caso, la
transaccion implica la imputacidon de los gastos rendidos y el reintegro de
fondos al responsable, por lo cual debe asentarse mediante la transaccion
Caja Chica lo siguiente:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Cuenta bancaria SAF (431, 435, ...)

b) Rendicidn Final: Producida la rendicion final de la Caja Chica, Fondo Fijo o
similar (debe necesariamente producirse indefectiblemente al cierre del
gjercicio o antes si se decide su cierre), implica la registracion de las
imputaciones por los gastos que se rinden y eventualmente el ingreso de
los fondos no invertidos que se devuelven. Debera ingresarse por la
transaccion Rendicion de Fondos con el siguiente asiento:

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Cuenta bancaria F.P. (431, 435, si hay devolucion de

fondos)

Crédito: Anticipo de Gastos SAF (531, 535, ...)

El sistema solicitarda ademas el ingreso de las partidas presupuestarias para
cancelar el compromiso, al igual que en punto 2.2.2.

Contratos de Servicios, Alquileres y similares:

En este tipo de contrataciones, se compromete el total del gasto que
corresponda al ejercicio, al momento de suscribirse el contrato, o bien al iniciar
el ejercicio, si se corresponde con una operacion proveniente del anterior.
Debe tenerse en cuenta que a efectos de registrar el asiento, el compromiso y
sus ampliaciones, o reducciones (si las hubieran), debe efectuarse sobre el
expediente cabeza sin indicacién de alcance.

La transaccion a realizar sera un Compromiso, segun el ejemplo indicado en
el punto 1.1.

Mensualmente o cuando corresponda, de acuerdo a lo contractualmente
establecido, debera liquidarse la erogacién y registrarse el mandado a pagar
mediante la operacién de Libramiento con Compromiso, de acuerdo a lo
indicado en el punto 2.1.2. 6 3.1., segun corresponda.

El pago de este tipo de operacidon se efectuara mediante la transaccion de
Pago con Libramiento, establecida en el punto 2.1.4. 6 3.3., segun
corresponda.

2.4. Casos especiales:

2.4.1.

Retenciones por Garantias y Multas (incluye mora e incumplimientos):

Cuando corresponda aplicar multas y/o retenciones por garantias a
proveedores o contratistas y/o descuentos por anticipos otorgados a
proveedores, el Libramiento registrara el total de la operacion sin descuentos,



2.4.2.

2.4.3.

pero los importes que correspondan a la retencidon, se acreditaran en una
Subcuenta de deuda distinta (ver plan de cuentas), que diferencie la deuda
neta con el proveedor.

Esta diferenciacién es necesaria a los efectos de la emisién de la Orden de
Pago que imprime el sistema. En este caso la transaccidn seria: (transaccion
Libramiento con o sin Compromiso segin corresponda)

Débito: Partida Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Libramientos SAF (421 por el neto)
Libramiento Proveedores Retenciones a Recuperar (421-07
por la retencion)
En los datos a ingresar con esta Ultima cuenta, se indicara que por el mismo
importe existe una retencién por el concepto que corresponda. En esta
ventana, se llenara el campo tipo de comprobante: “sin comprobante”.
Para registrar el Pago, deberan cancelarse ambas cuentas, mediante la
respectiva transaccion. E/ SAF debera realizar el deposito y/o
transferencia a la cuenta corriente de la Tesoreria General de la
Provincia y comunicar por Nota al Tesorero General a los efectos de
continuar con el procedimiento indicado en el Punto V -
Procedimiento para la Tesoreria General del presente Manual de
Procedimiento. (Incorporado por Disposicion 04/2018)

Notas de Crédito del proveedor / Notas de Débito de la Provincia:

Cuando se incluya una factura la que es disminuida por una Nota de Crédito o
Nota de Débito de la Provincia que afecte esa factura u otras anteriores ya
tramitadas, corresponde registrar la imputacion del gasto por el importe neto,
es decir lo facturado menos lo incluido en la nota de crédito.

En este caso, en el Libramiento (con o sin compromiso) que se registre, se
contabilizard el importe neto a las partidas presupuestarias y cuentas, y
ademas debera indicarse el tipo de Nota de Crédito, su numero respectivo v el
importe. Debe tenerse en cuenta que lo incluido en la nota de crédito no debe
ser superior o igual a lo facturado. (no podra ser un asiento contable con valor
cero, 0 bien negativo)

Pago de Libramientos del SAF pendientes del ejercicio anterior:

Si bien al cierre del ejercicio no deberian quedar libramientos pendientes del
Servicio Administrativo Financiero por el Fondo Permanente, en caso de existir
estos, el sistema al momento del cierre contable, convierte la deuda del SAF
en deuda del Tesoro, mediante la transaccién Conversidon de Cuentas (es una
de las operaciones de cierre).

La Conversion consiste en el débito de las cuentas de Libramiento SAF, y
crédito a la cuenta denominada “Libramientos de Tesoreria Pendientes”.

Como consecuencia de ello, el SAF en el ejercicio siguiente, debera ingresar
por la opcién Pago con Libramiento, indicando la cuenta 219 scta. 2 vy el
aho de la deuda, y realizar el siguiente asiento:

Débito: Otras Deudas de Tesoreria Pendiente (219 scta. 2)
Crédito: Cuenta bancaria SAF (435)

Para el pago de los libramientos pendientes, debera solicitarse un cargo
especifico en el ejercicio siguiente a su libranza.



2.4.4 Cargos Especificos:

El registro contable de los expedientes cuyo pago se solicita a través de un
cargo especifico no difiere de aquellos habituales ya mencionados en el punto
2., con la sola variante de la cuenta bancaria de pago, que se correspondera
con aquella en la cual estan depositados los fondos (cargos especificos).

2.4.5 Rendicion de expedientes del Anticipo Art.62. LAF:

La rendicién de los fondos invertidos en los expedientes del Art. 62 de la LAF se
efectuara en la forma prevista por las normas vigentes de rendicidén. La cancelacion
de la rendicién es ordenada por la Contaduria General de la Provincia al SAF del
Tesoro. El SAF que rinde no efectuara registracion alguna, salvo en el caso de que
corresponda devolver fondos al tesoro por no afectacidn. (sobrantes).

El expediente cabeza (o legal) de la rendicion debera tramitarse con el mismo
numero del expediente por el cual se efectuaron los anticipos de fondos.

De ser necesario devolver fondos al tesoro el SAF lo hara mediante
transferencia o deposito bancario a la cuenta corriente de la Tesoreria
General de la Provincia y comunicara por Nota al Tesorero General.

Corresponde realizar una transaccion contable en la opcidn Pagos sin Libramiento:
Debito: Devolucion de Fondos (492)
Crédito: Cuenta Bancaria FP (431, ...)

En todos los casos debera informarlo en el ultimo expediente de Ila
rendicion final del ejercicio, adjuntando el comprobante correspondiente
de dicha transferencia y/o deposito, a fin de que se efectien las
transacciones contables correspondientes. (Incorporado por Disposicion
04/2018)

2.4.6. Rendicion de Cargos Especificos:

La rendicion de la inversion de los fondos aplicados a los expedientes
correspondientes a anticipos de cargos especificos se efectuara en la forma prevista
por las normas vigentes de rendicidon. La cancelacion de la rendicion sera ordenada
por la Contaduria General de la Provincia. El SAF que rinde, no efectuara registracion
alguna, salvo en el caso de que corresponda devolver fondos al tesoro por no
afectacién. (sobrantes).

El expediente de la rendicion sera el mismo por el cual se efectuaron los anticipos de
fondos.

De ser necesario devolver fondos al tesoro, el SAF lo hara mediante
transferencia o deposito bancario a la cuenta corriente de la Tesoreria
General y comunicara por Nota al Tesorero General. Corresponde realizar
una transaccion contable en la opcion Pagos sin Libramiento:.



Debito: Devolucién de Fondos (492)

Crédito: Cuenta Bancaria FP (435)

En todos los casos debera informarlo en el expediente de la rendicion del
cargo especifico, adjuntando el comprobante del deposito y/o
transferencia correspondiente a fin de que se efectuen las transacciones
contables correspondientes. (Incorporado por Disposicion 04/2018)

3.

3.1

3.2

Expedientes que se pagan por Transferencia Global de Fondos a

Proveedores:
Registro del Mandado a Pagar del Gasto:

En este caso, la registracién contable de la deuda sera similar a la descripta en
1.2. o 1.3. pero la cuenta que representa el pasivo sera la denominada
“Libramiento Proveedores T.G.F.”. Dicha cuenta representa un pasivo del
tesoro, que sera atendido por el SAF mediante una transferencia global de
fondos al vencimiento de las facturas. Las transacciones de Libramientos, con
o sin Compromiso, deberan registrar:

Débito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del sistema
612)
Crédito: Deudas con Proveedores T.G.F.(211 scta. 04)

Deudas por Retenciones a Recuperar SAF(si las hubiere)

En el caso que la liquidacién corresponda a la emisién de una Orden de Pago
en concepto de anticipo, cuya solicitud sera incluida en una TGF porque en los
pliegos del acto licitario o en las condiciones contractuales se encuentre
previsto el otorgamiento de un anticipo financiero, o en su caso una forma de
pago total anticipada por la contratacion de bienes o servicios (se excluyen los
anticipos de obra descriptos en el punto 1.5.1), éstos deben ser facturados y
garantizados en las formas previstas en el Reglamento de Contrataciones.
Previo al otorgamiento del anticipo debera estar contabilizada la transaccion de
Compromiso (por la emisién de la Orden de Compra, Punto 1.1) y luego de
ello, debera registrarse una transaccion de Libramiento sin Compromiso,
por el importe a anticipar mediante el siguiente asiento:

Débito: Adelanto a Proveedores ( 149-)
Crédito: Deudas con Proveedores T.G.F.(211 scta. 04)

Si no se hubiera asentado el compromiso, se impedira la contabilizacion del
anticipo.

Con ello se emitira la Orden de Pago respectiva y mediante un alcance del
expediente originario y se aguardara el envio de los fondos respectivos, para
proceder luego de acuerdo a 3.3

Registro de la Solicitud de la Transferencia Global de Fondos

Al momento de generar la solicitud de transferencia global, el operador debera
ingresar por la opcion Libramiento— Transferencia Global de Fondos y



3.2.1

3.2.2

3.3.

seleccionara los diferentes proveedores, expedientes, 6rdenes de pago,
facturas etc. que incluird el pedido de transferencia global. Las actuaciones
quedaran en poder del SAF.

Existiran dos tipos de solicitud de TGF:

La normal o habitual, que seran una por cada quincena establecida. Esta
solicitud permitira incluir solamente las facturas no vencidas que caen
dentro de la quincena a vencer y las vencidas con hasta 30 dias de
atraso en tanto no cambie de ejercicio, a la fecha de solicitud. Es decir, las
TGF normales son las que incluyen vencimientos del ejercicio o el siguiente.(se
excluyen los vencidos en ejercicios anteriores)

Deuda atrasada: permitira incluir solamente la deuda con atraso superior al
mencionado en el punto anterior. Para ello, el operador debera pulsar el botdn
sefialado como: O/P atrasadas. )

De generarse la busqueda en esta condicidn solo traeran las Ordenes de Pago
que no se incluyan en las normales. Generara una solicitud especial facilmente
identificable para la Tesoreria General.

En esta opcidn, debera seleccionar previamente las distintas Ordenes de pago
Internas para codificarlas de acuerdo a los conceptos habilitados.

Este pedido corresponde a los importes netos a pagar, libre de multas o
retenciones por garantias.

En esta instancia, el operador podra imprimir un listado borrador de lo
seleccionado a efectos de realizar el control de lo que se pretende solicitar en
la T.G.F.

Una vez confirmada la solicitud, el sistema en forma automatica generara una
transaccion Libramiento —Sin Compromiso, con un numero de expediente
ingresado y alcance correspondiente, generado por el sistema (las sucesivas
solicitudes, tendran el mismo expediente pero alcances distintos) con el
siguiente asiento por el importe total de la transferencia global:

Debito: Anticipo Solicitud TGF(512)
Crédito: Libramiento Tesoreria TGF (428 scta: )

Con la documentacion establecida en la normativa contenida en el Tomo I,
Capitulo V, Articulo 3° - Subsistema de Transferencia Global de Fondos,
remitird el expediente a la Contaduria General y luego ésta pasara a la
Tesoreria General para su cumplimiento.

Cabe destacar que la Solicitud de Transferencia Global de Fondos no perime a
fin del ejercicio, quedando pendiente hasta su cancelacion total.

Registro del Pago con fondos recibidos por TGF:

La Tesoreria General de la Provincia cuando transfiere los fondos solicitados
mediante TGF, genera ademas un mensaje que sera recibido por el operador
asignado, el que debera notificarse del mismo. Con los datos de dicho
mensaje, debera consultar el detalle de conceptos que involucran la
transferencia recibida mediante la opcion Ordenes de Pago — Consultas -
TGF. Una vez confirmada, procederda al pago uUnicamente de aquellos
conceptos que exclusivamente hayan sido objeto de la transferencia y en /lo
posible, en las proporciones de medios de pagos transferidas (pesos y Lecop).
En caso de pretender registrar el pago de un proveedor cuya transferencia no



3.4.

3.5

3.6

3.7

3.8

fue autorizada por la Tesoreria General, el sistema impedira su contabilizacion.
La transaccion sera Pago con Libramiento:

Débito: Deudas con Proveedores TGF. (211 scta.04)
Crédito: Cuenta de Sistema (653)

Débito: Cuenta de Sistema (653)

Crédito: Cuenta Bancaria Fondos Especiales (432)

En caso de existir una retencién por multa, el importe a retener no sera
enviado por la tesoreria y se realizara un registro contable sin movimiento de
fondos. El asiento para cancelar dicha retencién sera una transaccion de Pago
con Libramiento

Débito: Deudas por Retenciones a Recuperar SAF ( 211 scta. 07)
Crédito: Cuenta de Sistema

Débito: Cuenta de Sistema .
Crédito: Multas Transf. Global de Fdos. (463 SA 02 ANO)

Rendicidn de los fondos recibidos por TGF.

Para generar el proceso de rendicion, el operador ingresara por esta opcién y
el sistema incluira en la rendicién del mes que se indique, todos los pagos
realizados durante ese mes por las cuentas bancarias relacionadas con la
transferencia global de fondos (pesos y lecop) y en forma automatica
cancelara las cuentas de responsables que se encuentran pendientes de rendir.
El sistema en forma automatica hara una transaccién de Rendicion de Fondos
de Tesoreria con la siguiente transaccion:

Débito: Anticipos a Rendir TGF.(552)
Crédito: Anticipo Solicitud TGF(512)

Esta transaccion incluird la cancelacion de mdltiples expedientes que
involucraron los anticipos otorgados y la impresidn de los respectivos
formularios por cada una de las solicitudes que se rinden en el mes.

Si se detectan errores en la registracion de una Orden de Pago Interna, previo
a su inclusion en una TGF se procederd a contra-asentar las operaciones a fin
de enmendar los errores advertidos.

Si erroneamente se mando a pagar un importe menor: la diferencia se solicitard
en una nueva T.G.F. o se pagara a través del Fondo Permanente.

Si erroneamente se mando a pagar (orden de Pago Interna), un importe mayor
y en consecuencia al momento del pago se advierte la diferencia, al proveedor
debera cancelarse el importe correcto, y a favor de la Tesoreria General se
imprimird un cheque y enviara a Contaduria General por la diferencia con
cargo a la cuenta 211 SA 04 aflo. Obviamente, el gasto esta imputado en mas,
por lo gue la Contaduria General debera corregir la ejecucion de la Imputacion
Presupuestaria.

En caso de haberse generado un Pedido de Transferencia Global de fondos y
por cualguier causa o error no se desee incluir alguna Orden de Pago Interna
en dicha T.G.F. deberd efectuarse el contra-asiento de la registracion



Libramiento. Esta operacion implicard que la Tesoreria General dara de baja el
registro de la solicitud, y cancelard la parte del Pedido de TGF que no se
transferira.

3.9 Si habiéndose incluido un Pedido de Transferencia Global de Fondos, transferidos
los fondos por Tesoreria General y no corresponde pagar por inconsistencia de datos,
debera contra- asentar las operaciones (Compromiso, Libramiento), y devolver los
fondos mediante un Pago sin Libramiento mediante el siguiente asiento (proveedor:
Tesoreria General de la Provincia)

Débito: Devolucién de Fondos TGF SAF (463 SAF scta. 03)
Crédito: Cuenta de Sistema

Debito: Cuenta de Sistema

Crédito: Cuenta Bancaria Fondos Especiales (432)

Los fondos (y los que correspondan al punto 3.7) seran devueltos con la
rendicion del mes mediante transferencia y/o deposito bancario a la cuenta
corriente de la Tesoreria General de la Provincia y a su nombre, comunicara
por Nota al Tesorero General y lo informara en el expediente de Ila
rendicion a la Contaduria General de la Provincia, con breve explicacion
del caso y los motivos de la devolucion. (Incorporado por Disposicion
04/2018)

Cualquier otro tipo de error o circunstancia que se suscite, debera consultarse con la
Contaduria General.

En caso que la auditoria efectuada por la Contaduria General detecte errores o
inconsistencias que ameriten una observacion, el expediente sera dado de baja de la
rendicion documental y cumplido los plazos, registrado como tal en Cuentas de
Orden. Si al cierre contable dichos expedientes continlan como observados,
indefectiblemente el area de Auditoria los incluira en Cuentas de Sumario.

4, Ingreso de Documentos en Garantia
Se trata de la registracion de pdlizas y otros documentos que el Estado recibe
en concepto de garantizar alguna operacion. De no existir observaciones a la

documentacidn, el SAF registrara el siguiente asiento de orden:

Débito: Documentos Recibidos (311)
Crédito: Documentos en Garantia (351)

Las actuaciones que correspondan, seran enviadas a la Tesoreria General, con
la Orden de Ingreso respectiva, previa intervencién de la Contaduria General.

5. Solicitud de Anticipo de Haberes:

Con los antecedentes relativos a la preliquidacion que correspondiera efectuar
al agente, se establecera el importe a solicitar en caracter de anticipo de



haberes. Dichos antecedentes se tramitaran mediante expediente que sera
remitido a la Contaduria General sin efectuar registracion alguna.

6. Compromisos de ejercicios futuros.
La generacion de compromisos de ejercicios futuros no constituye un registro
contable. Desde la operacién de Compromiso desplegada en el punto 1.1, es
factible generar cuando corresponda las imputaciones a los ejercicios futuros
(ademas del compromiso presente) cuando por la modalidad de contratacion,
esté incluida dentro de las prescripciones del Art. 18 de la Ley de
Administracién Financiera.
Para ello, el operador debera pulsar el boton EJERCICIOS FUTURQOS, y el
sistema desplegara las imputaciones ingresadas y se permitira incorporar los
importes para los afios siguientes.
También podran ingresarse los compromisos futuros solamente (sin
transaccion de Compromisos del ejercicio). Para ello, desde el menlu de
Transacciones Contables —Compromisos Futuros. En este caso el sistema
solicitara los datos necesarios (expediente, alcance, proveedor, norma legal,
imputacion, importe, ejercicio). El sistema indicara en el campo Tipo, si la
operacion proviene de un compromiso, un alta o una modificacion.
En los casos que el SAF sea usuario del Sa.Fi.Pro., se prevé la registracion a
partir de la emision de la Orden de Compra, conforme los procedimientos
establecidos en el Manual del Subsistema de Compras y Contrataciones de
Bienes y Servicios contenido en el Titulo I, Capitulo III, Articulo 4°.

7. Cheques emitidos, recibidos por el proveedor pero vencidos y no cobrados.

En este caso, debera mediante una transaccion de (IF) Movimientos de
Fondos, debitando la cuenta bancaria por el ingreso, y el egreso de dichos
fondos con un nuevo cheque (impresion libre), por lo transferido a favor de
la Tesoreria, a fin de que se efectien las registraciones contables
correspondientes. (Incorporado por Disposicion 04/2018)

El procedimiento en detalle esta contenido en el punto B - Procedimientos Contables,
6. Instrucciones Contables, punto 3. Valores Emitidos y no cobrados - Devoluciones
Reclamables, su registro contable.

8. RECOMENDACIONES AL TRAMITE DE ORDENES DE PAGO A FAVOR DE
MUNICIPIOS

Cuando los Servicios Administrativos Financieros, emitan Ordenes de Pago a
cancelarse directamente por la Tesoreria General de la Provincia, que
correspondan a multiples Municipalidades/Comisiones de Fomento, y ademas
contengan mas de un vencimiento, se recomienda, a efectos de una mejor
identificacion de los pagos por parte de la Tesoreria, que se proceda a emitir
una Orden de Pago con varios municipios/comisiones de fomento, agrupados
por vencimiento. Es decir a cada vencimiento correspondera una Orden de
Pago multiple.



1.1.

1.2

2.1

2.2.

3.

III- PROCEDIMIENTO PARA SAF DEL TESORO

Anticipos del Art. 62 LAF

Corresponde a los anticipos previstos otorgar por el Art. 62 LAF y para
utilizarlos en el pago de los conceptos alli establecidos

Liquidacién del anticipo:

La liquidacion del anticipo con destino al fondo permanente, se efectla
mediante la opcion Libramiento sin Compromiso, generando un
movimiento de cuentas de responsables y transitorias de movimiento,
mediante la siguiente registracion:

Débito. Anticipo Fondo Perm. Art. 62 (511)
Crédito: Libramiento Tesoreria Anticipos (428)

Con ello se generara la emision de una Orden de Pago, que sera enviada a la
Contaduria General de la Provincia.

Cancelacion de los anticipos: (Registracion por la Contaduria General de la
Pcia.)

Cargos Especificos:

Corresponde a los anticipos de fondos que como Cargos Especificos, se giran a
los SAF para la cancelacidon de obligaciones que se encuentran en la etapa de
mandado a pagar (libramiento) en los SAF. En estas actuaciones, se solicitaran
los fondos al Servicio Administrativo Financiero del Tesoro, destinados
especificamente a cancelar tales obligaciones.

Liquidacion del anticipo Cargo Especifico:
Se realizara mediante la opcidon de Libramiento sin Compromiso,
generando un asiento en cuentas de responsables y transitorias de

movimiento:

Débito: Cargos Especificos (515)
Crédito: Libramiento Tesoreria C. Esp. (428)

Con ello, el sistema contable emitira la Orden de Pago respectiva, que sera
enviada a la Contaduria General de la Provincia.

Rendicion del Cargo Especifico: (Registracion por la Contaduria General de la

Pcia.)

Expedientes a pagarse directamente por Tesoreria General:



3.1

3.2

3.3

3.4

4.

Erogaciones Figurativas: la registracion se realiza con la opcion de
Libramiento sin Compromiso y generara el siguiente asiento:

Débito: Partidas Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Libramiento Tesoreria Autarquicos (429)

Saldos de Coparticipacion a Organismos Provinciales y Municipios por Regalias
y/o Impuestos:

Al momento de producirse el hecho generador del compromiso por la deuda a
Organismos Provinciales y/o Municipales por tales conceptos, y en tanto ellos
no hayan sido girados directamente por el Banco de la Provincia, o Direccién
de Rentas, se ingresara por la opcion Compromiso el siguiente asiento:

Débito: Partidas Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 614)
Crédito: Compromiso coparticipacion (416)

Debera tenerse en cuenta que, tratandose de erogaciones comprometidas,
deben a efectos de las etapas del gasto, tramitarse con el mismo numero de
expediente durante el ejercicio financiero.
Liquidacién de los gastos comprometidos en 3.2.:
Al momento de liquidarse los compromisos de los saldos restantes de
coparticipacion a Organismos Provinciales y Municipales, se registrara
mediante la opcion Libramiento con Compromiso:

Débito: Partidas Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito Deudas por Coparticipacion. (215)

Simultaneamente, el sistema procede a registrar la anulacion del importe
comprometido, que se ha mandado a pagar, mediante el siguiente asiento:

Débito: Compromiso (416)
Crédito: Cuenta del Sistema (614)

El sistema emitira la respectiva Orden de Pago, que visada por el sector
correspondiente, sera elevada al Contador General para su intervencion.

Liquidaciones centralizadas en que comprenden imputaciones a varios SAF.

En este caso, se registrara el Mandado a Pagar de la erogacion mediante la
transaccion Libramiento con o sin Compromiso, seguin corresponda:

Débito: Partidas Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Deuda con Prov. y Contratistas o la que corresponda (211)

El sistema emitira la respectiva Orden de Pago, que sera visada, firmada y
elevada al Contador General para su intervencion.

Ingresos:



5.1.

5.2.

Toda registracion de ingresos de fondos o titulos y valores se efectuara
mediante la transacciéon Movimiento de Fondos. Si se tratara de un recurso
cuyas partidas puedan individualizarse al momento del ingreso, directamente
se registrara el mismo con la opcidn respectiva.

El movimiento de fondos permite mantener actualizados los saldos de las
cuentas del tesoro, quedando pendiente la imputacion de dichos fondos. El
asiento sera:

Débito: Cuenta bancaria (111, 112,..)
Crédito: Ingresos a Determinar (491)
Recursos:

Recursos con Ingresos de Fondos: Al momento del ingreso, si se ha realizado la
contabilizacion indicada en el punto 4, con el mismo nimero de expediente (y
alcance) debera procederse a cancelar la cuenta Ingresos a Determinar con
crédito a las Partidas Presupuestarias de recursos que correspondan mediante la
opcion Recursos con Ingreso de Fondos y el siguiente asiento:

Débito: Ingresos a Determinar (491)
Crédito: Partidas Presup. de Recursos (cuenta del sistema 652)

Recursos sin Ingreso de Fondos: Es el caso en que al momento de percibirse el
ingreso, es posible determinar con certeza el recurso de que se trata, haciendo
innecesaria la transaccion descripta en el punto 5. En este caso se registrara
mediante la opcion Recursos Directo, el siguiente asiento:

Débito: Cuenta bancaria (111, 112,...)
Crédito: Partidas Presup. de Recursos (cuenta del sistema 652)

Recupero de Anticipos a Contratistas de SAF de Administracion Central:

Con la informacion recibida de la Contaduria General, procedera a registrar el
recupero del anticipo otorgado, mediante la transaccién Movimiento de Fondos
(IF) conforme el siguiente asiento:

Débito: Anticipo a Contratistas a Recuperar (462)
Crédito: Cuenta extraptaria. de Anticipo a Prove. y Contr. (149)

Emision de Lecop Yy recepcion por recursos cancelados con letras (Letras de
Cancelacion de Obligaciones Provinciales)

Cuando se produzca la emisidon de Lecop, debe registrarse el recurso de acuerdo
a lo indicado en el punto 5, con crédito a las partidas de Financiamiento.

Por las sucesivas recepciones de Lecop en concepto de recursos que nho
correspondan a Financiamiento, debe registrarse segun lo indicado en el punto 5
con crédito a las partidas correspondientes al recurso que se perciba.



8. Fondos recibidos de los SAF de Administracion Central por Transferencia Global
de Fondos por importes solicitados y transferidos en exceso o0 que no se pagan
por errores en el tramite.

En este caso el SAF debera proceder a la devolucion de fondos mediante
transferencia y/o deposito a la cuenta corriente de la Tesoreria General de
la Provincia y comunicar por Nota al Tesorero General y a la Contaduria
General con la copia del deposito o transferencia realizada, para su posterior
registro contable: transaccion contable Movimientos de Fondos ( Incorporado
por Disposicion 04/2018)

Debito: Caja SAF (113)

Crédito: Devolucién de fondos TGF (463 SA 03 ano)

9. Multas percibidas por expedientes de Transferencia Global de Fondos.

El registro contable del Servicio Administrativo por el cobro de una multa (los
fondos no son solicitados en TGF y tampoco girados), se produce sin
movimiento de fondos, es decir se registraran unicamente los movimientos
representativos del cobro de la multa en cuentas, por lo tanto, el SAF del Tesoro
debera cancelar dicha cuenta contra la partida de Recursos sin mas requisitos
que los saldos existentes al cierre contable mensual y mediante el siguiente
asiento en RC:

Débito: Ingresos a Determinar (463 SA 02 ANO)
Crédito: Partida Presupuestaria de Recursos (652 Cta. de Sistema)

La transaccion podra efectuarse por cada expediente o en forma global en
expediente iniciado al efecto.



IV- PROCEDIMIENTO PARA CONTADURIA GENERAL
1. Registro de Imputaciones y Mandado a Pagar de Sueldos:

Con la documentacion emitida por el sistema de Liquidacion de Haberes y la
informacion aportada al sistema contable, el Area correspondiente, procedera
(en caso de no existir observaciones) a registrar la ejecucion presupuestaria de
los Organismos dependientes de la Administracion Central, mediante la opcion
Imputacion de Sueldos.

En este caso, el registro de imputaciones viene dado por el sistema de
Sueldos, y la cuenta de crédito es generada por el sistema, por lo cual el
operador sdlo visualiza las imputaciones y corrige las rechazadas. El asiento a
generar es el siguiente:

Débito: Partidas Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
(todas las provenientes de la liquidacion de Sueldos)
Crédito: Pago de Sueldos (493)

Finalizada esta transaccidon, inmediatamente se procedera a registrar el
Mandado a Pagar, con la transaccion Libramiento de Sueldos, transaccion
que permitira la generacién de las cuentas a pagar que son también
establecidas por el sistema de liquidacion de haberes. Se debera ingresar por
la opcién Libramiento de Sueldos y el sistema generara el siguiente

asiento:
Débito: Pago de Sueldos (493)
Crédito: (Detalle de cuentas pasivas del LS)

Luego de finalizada la transaccion, el sistema emitird la Orden de Pago
respectiva, que sera verificada y visada por el Jefe del Area o Sector
responsable de la liquidacion de haberes correspondiente y luego elevada con
el respectivo informe al Contador General para su intervencion.

2  Registro de Imputaciones de A.R.T.

Esta transaccidn es equivalente a la de Sueldos, con la Unica diferencia que se
refiere a las sumas liquidadas por el sistema de haberes, referidas a los
importes que se imputan con la determinacion del seguro de riesgo de trabajo.
De esta forma, también el asiento contable es similar al indicado para sueldos.

Con referencia la mandado a Pagar de las ART, al tratarse de una sola cuenta
de pasivo la generada, la transaccién debe ser manual, ingresando mediante la
opcion Libramiento sin Compromiso, el siguiente asiento:

Débito: Pago de Sueldos (493)
Crédito: Cuenta Pasiva de la ART.

Luego de finalizada la transaccion, el sistema emitird la Orden de Pago
respectiva, que serd verificada y visada por el Jefe del Area o Sector



responsable de la liquidacién de haberes correspondiente y elevada con el
respectivo informe, al Contador General para su intervencion.

Contra asiento de sueldos: Esta transaccion es automatica e invierte la
transaccion de sueldo que se desea anular. Con ello, se habilita nuevamente
las tablas que contienen la informacion proveniente de la liquidacion de
haberes, para ser nuevamente registrada. La transaccion de Contra asiento de
Sueldos no es valida para el Libramiento de ART, el cual puede contra
asentarse con un contra asiento comun.

Anticipos de Sueldos solicitados por los SAF de Administracion Central:

Con el expediente tramitado de acuerdo al Capitulo II, punto 5 se verificara la
procedencia y determinacion del importe a anticipar. De no mediar
observaciones, sera registrado mediante la transaccion Libramiento sin
Compromiso, el siguiente asiento:

Débito. Anticipo Haberes (516)
Crédito: Deudas por Haberes y Pensiones (216)

Con ello, el sistema emitira la Orden de Pago respectiva, que sera firmada por
el Jefe del Sector correspondiente y elevada a intervencion del Contador
General para su posterior derivacion a la Tesoreria General de la Provincia.

Liquidacién de erogaciones correspondientes a Ley 1947 de Consolidacién de
Deudas:

Con la liquidacién practicada, se registrara la erogacién mediante la transaccion
Libramiento sin Compromiso, el siguiente asiento:

Débito: Partidas Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito: Deuda con Prov. y Contratistas o la que corresponda (211)

Con ello, el sistema emitira la Orden de Pago respectiva.

Cuando se reciban Ordenes de Pago de los SAF de la Administracién Central en
las que existan registros sobre retenciones por Anticipos a Contratistas a
Recuperar, debera ordenar al SAF del Tesoro la cancelacién de la cuenta
extrapresupuestaria de Adelanto a Proveedores y Contratistas.

Correccion de Imputacion de T.G.F.

Cuando se reciba nota del SAF comunicando el deposito y/o
transferencia a la cuenta corriente de la Tesoreria general de la
Provincia por devoluciones de fondos solicitados en exceso mediante
T.G.F., deberd realizarse la transaccion contable “Imputacion a
Imputacion”. (Incorporado por Disposicion 04/2018)

Expedientes observados de rendicion documental de Transferencia Global de
Fondos:

Habiéndose observado y dado de baja expedientes que conforman una
rendicion de T.G.F., Iluego de transcurrido el plazo establecido, de no



10.

subsanarse lo observado, sera registrado en Cuentas de Orden mediante el
sliguiente asiento por cada uno de los expedientes que se trate:

Débito: Expedientes TGF Observados (315 SA 01 afo)
Crédito: T.G.F. a Rendir (355 SA 01 afo)

Cuando se produzca la subsanacion de lo observado, por cada expediente
debera registrarse el asiento inv0erso.

Al cierre, con €l saldo de dichas cuentas, se generara un asiento gue convierta
los saldos de estas cuentas, a Cuentas de Orden de “Expedientes TGF en
Gestion Sumarial”, solicitandose la actuacion sumarial respectiva

Débito: Expedientes TGF en Gestion Sumarial (316 SA 01 afio)
Crédito: Expedientes TGF Observados (315 SA 01 aro)

Expedientes observados de rendicion documental de Fondos Permanentes Art.
62:

Habiéndose observado y dado de baja expedientes que conforman una
rendicion de Fondo Permanente, luego de transcurrido el plazo establecido, de
no subsanarse lo observado, sera registrado en Cuentas de Orden mediante e/
sigulente asiento por cada uno de los expedientes que se trate:

Débito: Expedientes F.P. Art, 62 Observados (315 SA 02 afio)
Crédito: Expedientes a Rendlir F.P. Art. 62 (356 SA 01 ano)

Cuando se produzca la subsanacion de lo observado, por cada expediente
debera registrarse el asiento inverso.

Al cierre, con el saldo de dichas cuentas, se generara un asiento automatico
que convierta los saldos de estas cuentas, a Cuentas de Orden de
"Expedientes Fondo Permanente Art, 62 en Gestion Sumarial” , solicitandose
la actuacion sumarial respectiva .

Débito: Expedientes F.P. Art. 62 en Gestion Sumarial (316 SA 02 afio)
Crédito: Expedientes F.P. Art. 62 Observados (315 SA 02 arno)

Expedientes observados de rendicion documental de Cargos Especificos:

Habiéndose observado y dado de baja expedientes que conforman una
rendicion de Cargos Especificos, luego de transcurrido el plazo establecido,
de no subsanarse lo observado, sera registrado en Cuentas de Orden mediante
el siguiente asfento por cada uno de los expedientes que se trate:

Débito: Expedientes Cargos Especificos Observados (315 SA 03 afo)
Crédito: Expedientes a Rendir Cargos Especificos (357 SA 01 ano)

Cuando se produzca la subsanacion de lo observado, por cada expediente
debera registrarse el asiento inverso.



Al cierre, con el saldo de dichas cuentas, se generara un asiento automatico
que convierta los saldos de estas cuentas, a Cuentas de Orden de
"Expedientes Cargos Especificos en Gestion Sumarial” , solicitandose la
actuacion sumarial respectiva .

Débito: Expedientes Cargos Espec. en Gestion Sumarial (316 SA 03 ano)
Crédito: Expedientes Cargos Espec. Observados (315 SA 03 afo)



1.1.

1.2

1.3.

V- PROCEDIMIENTO PARA LA TESORERIA GENERAL

PAGOS:
Caso General:

La Tesoreria General de la Provincia, efectuara los pagos de los expedientes
intervenidos y remitidos por la Contaduria General que se encuentren en la
etapa de Libramiento, es decir con Orden de Pago, cualquiera sea la cuenta
pasiva que se cancele. Para la registracion, ingresara por la opcion Pagos con
Libramiento y procedera a cancelar el pasivo con la correspondiente cuenta

bancaria.

Débito: Deudas con Prov. y Contratistas (211, 212, 429...)
Crédito: Pagos (cuenta del sisterma)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Cuenta bancaria (111)

Pagos con Retenciones que se incluyen en la Orden de Pago. (fondos de
reparo, garantia, multas, mora e incumplimiento)

En estos casos, las sumas que deben retenerse, se encuentran registradas en
cuentas pasivas distintas a las correspondientes al neto a pagar, por lo que
luego de realizada la transaccidn descripta en 1.2., nuevamente por la opcion
de pago, se contabilizara la efectiva retencion de las sumas indicadas en la
Orden de Pago, mediante la opcion Pagos con Libramientos:

Débito: Deudas por Retenciones a Recuperar (211, 212, 429...)
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Fondo de Reparo/Garantia de Contrato/Mora (251, 252,
253)

Cuando se trate de una multa firme, la cuenta de crédito sera Ingresos a
Determinar (491)

En los casos de sumas retenidas que pasen a ser Fondos de Terceros, debera
completarse la registracion mediante la opcion Movimiento de Fondos con
el siguiente asiento:

Débito: Cuenta bancaria de Terceros (112)
Crédito: Cuenta bancaria Rentas Generales (111)

Retenciones Impositivas y/o Previsionales:

Estas no figuran en la Orden de Pago y por lo tanto deben efectuarse al
momento de cancelar la deuda, por los importes que los sistemas conexos lo
determinen.

La transaccion sera Pagos con Libramientos y el siguiente asiento:



1.4.

1.5.

1.6

2.1.

Débito: Deudas con Prov. y Contratistas (211, 212, ...)

Crédito: Pagos (cuenta del sistema)
Débito: Pagos (cuenta del sistema)
Crédito: Cuenta bancaria (111)
Crédito: Retenciones D.G.I. (280)

Pago de Retenciones Impositivas y/o Previsionales:

En este caso no habra Orden de Pago, ya que el depdsito de las retenciones es
producto de una Orden de Pago existente. Debera ingresar mediante la opcion
Pago sin Libramiento el siguiente asiento:

Débito: Retenciones D.G.I. (280)
Crédito: Cuenta bancaria (111)

Devolucion de Fondos Retenidos:

Mediante la Transaccion Pagos con Libramiento, dard cumplimiento a la
Orden de devolucion de Fondos en garantia:

Débito: Deudas con Proveedores y Contratistas (211 scta. 02)
Crédito Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sisterma)

Crédito: Cuenta bancaria Terceros (112)

Registro del Pagado de la deuda a recuperar por Anticipos.

Inmediatamente registrar el Pagado de la deuda principal (Libramiento
proveedores o0 contratistas), se contabilizaré el pago de la deuda que
representa el anticipo descontado, generando en la transaccion Pago con
Libramiento e/ siguiente asiento:

Débito:  Deuda por Retenciones a Recuperar (211-07)
Crédito:  Anticipo a Contratistas a Recuperar (462)

Luego, remitird fotocopia de la Orden de Pago con indicacion de Ila
transaccion, a la Direccion de Obras, dependiente de la Contaduria General de
la Provincia, para el control.

Anticipos de Fondos

Anticipos de Fondos (Fondo Permanente, Cargo Especifico)

Estos anticipos son los realizados a los SAF de la Administracion Central. En
estos casos existe una Orden de Pago que cumplir, con lo cual la Tesoreria

General realizara la respectiva operacién de Pago con Libramiento, de un
pasivo transitorio.

Débito: Libramiento Tesoreria Anticipos (428)
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)
Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Cuenta bancaria (111)



2.2

Concomitantemente con esta transaccién, generara un registro en el
subsistema de Responsables por Fondos y Valores, mediante la transaccion
Anticipo de Fondos, el siguiente asiento, que de no realizarse, no habilita al
SAF el saldo en su cuenta bancaria contable:

Débito: Cuenta bancaria FP SAF. (431, ..)
Crédito: Anticipos a Rendir FP SAF. (551, ...)

Con los denominados Cargos Especificos, la operacion sera igual a la descripta,
con el solo cambio de Cuentas.

Anticipos de Fondos Transferencia Global de Fondos:

Para poder incluir las transferencias globales en Autorizacion de pago, debe

ingresar por la opcién Ordenes de Pago —transferencias globales-. Dicha

seleccion puede efectuarse en funcion de los datos que muestra el sistema y

sobre la totalidad del importe a seleccionar.

2.2.1 Las autorizaciones normales o habituales, que seran una por busqueda
de los diferentes filtros. Esta autorizacion permitira incluir solamente
las facturas que fueron solicitadas como no vencidas que caen
dentro de la quincena y las vencidas con hasta 30 dias de
atraso en tanto no haya cambiado el ejercicio, a la fecha de solicitud.

2.2.2 Deuda atrasada: permitira incluir solamente la deuda con atraso y que
fuera solicitada como tal. Para ello, el operador debera pulsar el boton
sefialado como: O/P atrasadas. ,

De generarse la busqueda en esta condicidn solo traeran las Ordenes de
Pago y comprobantes incluidas en la solicitud como O/P atrasadas.

La Tesoreria o en su caso el funcionario de la Subsecretaria de Hacienda,
seleccionara los proveedores a transferir los fondos, y cuando ésta haya sido
confirmada, el sistema generara un documento de Autorizacion de Pago, con
un numero correlativo, fecha y hora.

La seleccién de transferencias globales incluidas en una Autorizacién de Pago,
puede modificarse (eliminarse o incorporarse en la Ultima) hasta tanto no se
realice el pago de la misma.

Para la registracion de dicha transferencia, el sistema realizara en forma
automatica cada una de las transacciones de Pago con Libramiento y
Anticipos de Fondos del Tesoro. Para ello debera ingresar el Nimero de
Autorizacion, la cuenta pasiva que cancela la Orden de TGF y los demas datos
requeridos para generar los asientos contables ya indicados.

Ademads el sistema requeriré para cada SAF que involucre la transferencia, el
detalle que los importes globales en pesos y otro medio de pago (Lecop), de
modo tal que el registro del crédito a la cuenta bancaria del SAF se efectue
discriminando lo transferido en pesos y otros medios de cancelacion.

Luego de confirmado, el sistema procede a indicar el nimero de transaccion,
tanto del Pago como del Anticipo de Fondos.

En las transacciones automaticas, se registrara:

Pago con Libramiento:

Débito: Libramiento Tesoreria Anticipo TGF.
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)



3.1

3.2

Débito: Pagos TGF (cuenta del sistema)

Crédito: Pagos TGF (cuenta del sistema)
Débito: Pagos (cuenta del sistema)
Crédito: Cuenta Bancaria R.G. (111)

La utilizacién de la cuenta Pagos TGF es a los efectos de unificar las distintos
TGF en un solo registro.

Anticipo de Fondos TGF:

Débito: Cuenta Bancaria de Fondos Especiales (432)
Crédito: Anticipos a Rendir TGF.(552)

Baja de una Orden de Pago Interna incluida en un Pedido de TGF

Cuando un SAF no desea que la Tesoreria General transfiera uno o varios
importes incluidos en un Pedido de TGF, los contra-asienta tal lo indicado
precedentemente.

Si ello hubiera ocurrido, la Tesoreria General de la Provincia al ingresar en la
opcion Autorizacion de TGF, el registro invalidado aparecera bloqueado y en
color rojo. Si se posiciona sobre tal registro, el sistema habilita el boton
"ELIMINA COMPROBANTES CONTRA-ASENTADOS’, y al pulsarlo, el sistema
procede a eliminarlo del listado en pantalla, generando un comprobante que
autoriza a cancelar la Orden de Pago (Pedido de TGF.) por el importe de la
operacion eliminada.

Con dicho comprobante, el operador de Tesoreria General debera ingresar a la
Opcion "Pago con Libramiento” e ingresar manualmente los datos de la Orden
de Pago (Pedido de TGF) como se indica en 2.1, a fin de cancelar el saldo que
no se transferird, mediante el siguiente asiento:

Débito: Libramiento Tesoreria Anticipos (428)
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Anticipos Solicitud TGF (512)

Documentos en Garantia:
Ingreso de Documentos en Garantia:

En este caso la Tesoreria General recibira las actuaciones con los documentos
respectivos y la Orden de Ingreso de Documentos. Sélo controlara su
existencia y procedera a la custodia de dicha documentacion, verificando en el
sistema contable, que la registracién de Ingreso de Documentos haya sido
efectuada por el SAF.

Devolucion de Documentos en Garantia:

Una vez recibida las actuaciones que contengan la Orden de devolucién de
Garantia, se procedera a la registracion mediante una transaccién de orden
denominada Devolucion de Garantia, y el siguiente asiento:

Débito: Documentos en Garantia (351)

Crédito: Documentos Recibidos (311)



4.1

4.2

4.3

4.4

INGRESOS DE FONDOS:

Caso General: Todos los fondos depositados en cuentas de la Tesoreria
General, seran contabilizados por ésta al momento de producirse dichos
ingresos, mediante la opcion Movimientos de Fondos, con el siguiente
asiento:

Débito: Cuenta bancaria (111)
Crédito: Ingresos a Determinar (491)

La Tesoreria General remitira diariamente a el drea de Recursos de la
Contaduria General la documentacién correspondiente a los ingresos de fondos
realizados, asi como toda otra operacion que se hayan acreditado a Ingresos a
Determinar, a efectos que por dicho sector se proceda a la imputacion del
recurso o cuenta extrapresupuestaria si correspondiere, segun surja de la
documentacién acompafada. Al momento de los cierres mensuales, la cuenta
Ingresos a Determinar debera tener el menor saldo posible.

Ingreso de Fondos por valores recibidos de SAF del Tesoro:

Corresponde a los valores recibidos de los SAF de la Administracién Central por
devolucién de fondos y/o multas por ellos cobradas u otros conceptos por los
cuales ha rendido cuenta. Se registraran por la opcion Movimiento de
Fondos:

Débito: Cuenta bancaria (111)
Crédito: Caja SAF (113)

Luego se procedera al depdsito de los valores, en las cuentas bancarias que
correspondan.

Ingreso de Titulos, Valores al Cobro y similares:

Al igual que lo indicado en el punto 4.1. debe procederse al Ingreso de
Fondos, solo que en este caso se trata de titulos y otros valores que no se
depositan en cuentas bancarias y en caso de tratarse de inversiones corrientes
se ingresaran en las cuentas que reflejan tal situacion.

Débito: Cuenta de Inversiones Corrientes (120)
Crédito: Ingresos a Determinar (491)

Y continuara el tramite ya establecido.

Respecto de la valuacion de los Titulos y Valores, éstos se incorporaran por el
costo de compra (en caso de ser adquiridos), valor cancelatorio (cuando se
reciban en pago de una acreencia

Ingreso de Lecop (Letras de Cancelacion de Obligaciones Provinciales)

Cuando se reciban estas letras, se procedera al ingreso segun lo indicado en el
punto 4.1 (ingreso a cuentas bancarias habilitadas a tal fin).



5. TRANSFERENCIA GLOBAL DE FONDOS A DESCENTRALIZADOS

5.1  Autorizacion
Se procedera a autorizar como ha sido descripto en el punto 2.2 del presente
Capitulo.

5.2 Pago
Para la registracion de dicha autorizacion, el sistema realizara en forma
automatica cada una de las transacciones de Libramiento con Compromiso,
Pago con Libramiento (de tesoreria) y el Recurso (del descentralizado). Para
ello debera ingresar el Nimero de Autorizacién, la cuenta pasiva que cancela
la Orden de TGF y los demas datos requeridos para generar los asientos
contables ya indicados.
Luego de confirmado, el sistema procede a indicar el nimero de transaccion,
tanto del Libramiento, Pago y de Recursos.
En las transacciones automaticas, se registrara:

Libramiento con Compromiso:

Débito: Ejecucion de Gastos (Erog. figurativas (cuenta del sistema
612)
Crédito Libramiento Autarquico TGF (429)

Simultaneamente, el sistema procede a registrar la anulacién del importe
comprometido, que se ha mandado a pagar, mediante el siguiente asiento:

Débito: Compromiso Erog. Figurativas (417)
Crédito: Cuenta del Sistema (614)

Pago con Libramiento:

Débito: Libramiento Autarquico TGF ( 429).
Crédito: Pagos (cuenta del sistema) (653)
Débito: Pagos TGF (cuenta del sistema) (653)
Crédito: Pagos TGF (cuenta del sistema) (654)
Débito: Pagos (cuenta del sistema) (654)
Crédito: Cuenta Bancaria R.G. (111)

Recurso sin IF

Débito: Cuenta bancaria (111)
Crédito: Partidas Presupuestarias de Recursos Contribuciones del
Estado (cuenta del sistema 652)

Esta transaccion de Recursos corresponde a una transaccion del Ente
Descentralizado (la genera Tesoreria General pero es un movimiento del
Descentralizado).

6. PROCEDIMIENTO TRANSFERENCIA GLOBAL DE FONDOS - PAGO FRACCIONADO
DE FACTURAS POR PROVEEDOR - EXPEDIENTE Y ORDEN DE PAGO

6.1 ORGANISMOS CENTRALIZADOS



|. Tesoreria General de la Provincia:

Con las solicitudes de TGF existentes en Tesoreria General, previo al momento de
autorizar su pago, existira una nueva opcién denominada: "QUITA TGF" dentro del
menu Sistema-> Contable-> Operaciones Contables-> Ordenes de Pago->
Transferencia Global de Fondos->Transferencias Globales->QuitaTGF y esta

autorizada solo para el usuario Tesoreria General.

@ Sicopro |. — &]
Sisterna | Utilitarios Operadores  Ventanas  Ayuda |
Contable 4 Elaboracién de Presupuesto 4
Transacciones Contables » Operaciones Contables 3
Consultas 2 Plan de Cuentas 3
Listados 4 Programacién Presupuestaria »
Medificaciones Presupuestarias » Patrimonio »
Alta en Maestras Deuda Publica 3
Ordenes de Pago 4 MNomencla
Cuenta Corriente 4 Corrige Nomenclador
Beneficiarios 0. Page Consultas
Acreditacion Automatica en Cuenta ] Listados
Transferencias Globales Transferencia Global de Fondes
TGF Adicionales Retenciones
Comprobantes Acreditac. Automatica en Cta. Determinacién Impaositiva
Quita de TGF Generacion de Archivos
Listado de Deuda por Bones Anulacicn - Reimpresién Retenciones

* ¥ v ¥

Cuando se decida fraccionar un comprobante, debera optarse por esta exclusién de

TGF automatica.

La quita de TGF se efectuara en la siguiente pantalla:

—— ~
# ° Quita Comprobante de TGF - =RRCN X

Frovincia del Neuguén Ordenes de Pago
Ejercicio 2008 04/07,/2m7

Comprobante a quitar de TGF

Ejercicio TGF Junzdiccion ’E Servicio | E

Expediente[3735 [002082 / [0010 Orden dePago [2007 [E  [02022  Factwa [DRODO04EE2

Proveedor [P3722 [TESCOM SR.L.

Datos de Comprobacidn

Mupe | EOO05E Importe: | 4,150.00 Vencimiento |31/01/2008 TGF [
Tipo de Pago
(¢ Pago Parcial " Pago con Bonos " Pago con Pagaré

Actualizar Salir I

Ingresando los datos solicitados en la parte superior de la pantalla anterior,

se

efectuara una busqueda de los mismos y se mostrara en la parte inferior. Con el
boton actualizar el sistema bloqueara la posibilidad de autorizar desde el sistema
normal dicho comprobante (se mostrara en color celeste) como se muestra en la

siguiente pantalla:



# | Generacién de

Frovincia del Neuguén
Eiercicio | 2008 ¥

Condiciones de Blsqueda

)
Ordenes de Pago
04/07/2017

Ejercicio |2008  Cuentas del Tesorn |1 - RENTAS GENERALES

| Fechato. [24/07/2008

Juri.,ﬁ Sa | E [MINISTERID DE HACIENDA, OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS

N* TGF

Provesdar: [

=

Concepto ,ﬁ ’E |

(¥ Centralizados ¢ Descentralizados
& Naomal " 0/P Ahasadas

[

Ic. | 0.Pago | Concepto

£4/010| E04042 |CONTRATOS DE SERVICIO

Provesdor  [TESCOM S.R.L.

Elimina Comprobantes Contrazentados ‘

Tatales por 41 poo00 - ¢

o 415000 (00007 Comprobantes]
Autorizacidn

Lyuda | Guita TGF Pago Pagaré

Pago Ley 25675 ‘ Paga Parcial | Saldos de Cuentas

=

Confimar | Salir ‘

Ello implicara que todas las operaciones (de autorizacion, pago de la Solicitud de
TGF y generacion del AF) se realizaran en forma automatica pero fuera del modo
habitual y por los importes fraccionados, el que debera ingresarse manualmente,

pulsando el botdn |pago parcial.

A tal efecto, se desplegara la siguiente pantalla, debiendo ingresarse los datos
referidos a referencia, que formara parte del mensaje a remitir al SAF, fecha de

operacion e importe parcial.

Informacion

110) Para realizar un Pago Parcial, primero debe proceder a Quitar de TGF

=

# " Pago Parcial de TGF - - r

e o=

Provincia del Neuguén
Ejercicio 2017

Comprobante a cancelar

Ejercicio TGF  |2008  Junsdiccion ’E Servicio |02

Ordenes de Pago
0407207

Expediente |2511011511 / |o0o0

Orden de Pago

2007 [02 [0szo0  Factuwa [OROOODOOEO

Saldo | 524,351 22

Proveedor |P4304 |BARCELO CARLOS JOSE AUGUSTO

Datoz del Pago Parcial

Referencia ||

Fecha de Operacion (0470772017

Pago

Actuslizar Salir

Lg

Al pulsarse el boton actualizar, el sistema, generara por el importe parcial, una
transaccion de PAGO CON LIBRAMIENTO y luego, una transaccion de ANTICIPO DE



FONDOS tal lo indicado en el punto 2.2 del Capitulo V del Manual de Procedimientos
Contables, y que se reproduce a continuacion:

Pago con Libramiento:

Debito Libramiento Tesoreria Anticipo TGF
Crédito Pagos (cuenta del sistema)
Debito Pagos (cuenta del sistema)
Crédito Cuenta Bancaria R.G. (111)

Con este registro se permitira generar el archivo de Acreditacion Automatica con los
demas pagos existentes.

Anticipo de Fondos TGF:
Débito: Cuenta Bancaria de Fondos Especiales (432)

Crédito: Anticipos a Rendir TGF (552)

A continuacion, el sistema enviara un mensaje al SAF con los datos escritos en la
referencia de la operacion mencionada

2. Servicio Administrativo Financiero:

Al recibir la comunicacién mencionada en el Gltimo parrafo del punto anterior, debera
generar en forma manual, el pago al proveedor por el importe transferido, ya que los
fondos han sido depositados en la cuenta bancaria de TGF, previa determinacion
impositiva y afectaciones (cesiones o embargos) si los hubiere.

NOTA: los datos consignados (proveedor, importe, expediente, SAF) son meramente
ilustrativos.

6.2 ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS

1. Tesoreria General de la Provincia:
Con las solicitudes de TGF existentes en Tesoreria General, previo al momento de
autorizar su pago, existira una nueva opcidon denominada: "QIJITA TGF" dentro del
menu Sistema-> Contable-> Operaciones Contables-> Ordenes de Pago->
Transferencia Global de Fondos->Transferencias Globales->QuitaTGF y esta
autorizada solo para el usuario Tesoreria General.




@ Sicopro [ = ﬁ]]

Sisterna | Utilitarios Operadores  Ventanas Ayuda |

Contable » Elaboracién de Presupuesto 4
Transacciones Contables 4 Operaciones Contables 4
Consultas 4 Plan de Cuentas 3
Listadas 4 Programacion Presupuestaria 4
Medificaciones Presupuestarias 4 Patrimeonic 3
Alta en Maestras Deuda Publica 3
Ordenes de Pago 4 Nemencla 2
Cuenta Corriente 4 Corrige Nomenclador
Beneficiarios 0. Pago Consultas »
Acreditacion Automatica en Cuenta 4 Listados 2
Transferencias Globales Transferencia Global de Fondes 4
TGF Adicionales Retenciones 4
Comprobantes Acreditac, Automatica en Cta, Determinacion Impositiva
Quita de TGF Generacién de Archivos 3
Listade de Deuda por Bones Anulacion - Reimpresidn Retenciones

Cuando se decida fraccionar un comprobante, debera optarse por esta exclusion de
TGF automatica.

La quita de TGF se efectuara en la siguiente pantalla:

— e
B ' Quita Comprobante de TGF =Nacy X

Provincia del Meuguén Ordenes de Pago
Ejercicio 2017 040742017

Comprobante a quitar de TGF

Ejercicio TGF Jurisdiccion lﬁ Servicio |03

Expediente[3866 [003285 / [0021 Orden dePago [2007 [03 [03315 Factwa [0G0O0OT137

Froveedor [CO105 |R.J. INGENIERIA 5.4,

[atos de Comprobacidn

[l
Hupe | TOOO73 Imparte | 3,706.26 Vencimiento |29/02/2008 TGF [
Tipo de Pago
+ Pago Parcial ™ Pagao con Bonaos ~ Pago con Pagaré
|
Actualizar | Salir |

Ingresando los datos solicitados en la parte superior de la pantalla anterior, se
efectuard una busqueda de los mismos y se mostrara en la parte inferior. Con el
botdn actualizar el sistema bloqueara la posibilidad de autorizar desde el sistema
normal dicho comprobante (se mostrara en color celeste) como se muestra en la
siguiente pantalla:



[ ~
# ' Generacién de Autorizaciones SHACE - ]
Frovincia del Meuguén Ordenes de Pago
Eiercicio | 2008« Dau7iemz
Condiciones de Busqueda
Ejercicio |2008  Cuentas del Tesoro |4 - RENTAS GRALES FUFI 1111 ﬂ Fechato. |23/04_f2005
Juifoo sa [ 7 NeTEF[
Proveador: | »
Concepto 00 [ao | B : " Descentralizados
" Moma " 0/P Atrasadas
"o, Camp. | Jun‘SA‘N! TGF | Expediente/alc. | 0.Pago | Concepta | Praov. | M2 Comp, | Impurta‘ M2 Auto,| = [
28/12/2007 | 902 TOOO46 3511011085/000 0204771 |OTROS PERSOMAL =0051 3800000000 1.293.78 0 |
2241142007 902 TOO10 | 2500023578/000 0203318 ARTICULD 62 GASTOS #0003 9800000000 436812 0
MNA22007 | 902 TOO227 (3511011364/000 0205209 |PROVEEDORES P4304 |0BO0000049 43343208 0|=
IM2/2007 ) 902 TOO227 |3511011364/000 0205203 |PROVEEDORES P4304 |DEOOOO0480) 2393771 0
ANA22007 ) 902 TOO227 (3511011511/000 0205200 |PROVEEDORES F4304 |DEOOOOOOED, 524 35122 [l
IM2/2007 ) 902 TOOZ27 (3511011511000 0205200 |PROVEEDORES P4304 | 0B0000M 36 23736 0
30/12/2007 | 902 TOO227 (3511011606/000 0205198 PROVEEDORES F4304 |0EOOOOOOSZ 77 25423 0
IM2/2007 ) 902 TOOZ27 | 3511011630/000 0205196 |PROVEEDORES P4304 |0B0OOOM 25 51482595 0
3A12/2007 ) 902 TOD227 | 3511011620/000 0205196 |PROVEEDORES P4304 | 0B00000 35 318028 0
16/05/2007 | 902 | TOOM3 3511007114000 | 0204654 |ALQUILERES PED33 |0B0OOOO7SZ E.E00.00 0
17/06/2007 | 902 | TOO33 |3511007114/000 | 0204654 |ALGUILERES PED32 |0BOOO0OFTS E.600.00 0
26/04/2007 | 902 | TOOM3 3511007114000 | 0204655 |ALQUILERES PEBNG |0B00000737 E.E00.00 0-
Proveedor | Elimina Comprobantes Contrasentados ‘
Tolales por [y 00000 311038067 (00029 Comprobantes) =]
Autorizacion
Apuda ‘ Quita TGF Pago Pagaré Pago Ley 2575 | Pago Parcial | Saldos de Cuentas Caonfirmar | Salir |

Ello implicara que todas las operaciones (de autorizacion, libramiento y pago de la
Solicitud de TGF y generacion del RC) se realizaran en forma automatica pero fuera
del modo habitual y por los importes fraccionados, el que debera ingresarse

manualmente, pulsando el botdn [Pago parciall.

A tal efecto, se desplegara la siguiente pantalla, debiendo ingresarse los datos
referidos a referencia: que formara parte del mensaje a remitir al SAF, fecha de
operacion e importe parcial.

- —

(0) Para realizar un Pago Parcial, primero debe proceder a Quitar de TGF

# ' Pago Parcial de TGF i r — | ]| |

Frovincia del Meuquén Ordenes de Pago
Ejercicio 2017 047072017

Comprobante a cancelar

Ejercicio TGF  |2008  Jurizdiccion IH Servicio |02 Expediente |3511011511 / |0000
OrdendePage  |2007 |02 [oszo0  Fachwa [DBOOOOO0BO  Saldo 524,351.22

Proveedor  |F4304 [BARCELD CARLOS JOSE AUGUSTO

[atos del Pago Parcial

Referencia ||

Fecha de Operacion |04/07/2017 Pago 0.00

Actualizar Salir




Al pulsarse el botdn actualizar, el sistema, generara por el importe parcial, una serie
de transacciones: libramiento, un pago y un recurso.

REGISTROS CONTABLES

Libramiento Administracion Central

Debito: Libramiento (cuenta del sistema) (612)
Crédito: Libramiento Autarquicos (429)
Crédito: Compromiso (cuenta del sistema) (614)

Debito: Compromiso Erogaciones Figurativas TGF (417)

Pago Administracion Central

Debito: Libramiento Autarquicos (429)

Crédito: Pago (cuenta del sistema) (653)
Debito:  Pago (Cuenta del sistema) (653)
Crédito: pagado TGF (Cuenta del sistema)(653)

Crédito: Rentas Generales Tesoreria (111)

Recurso Ente Descentralizado

Débito: Cuenta Bancaria TGF SAF (111 SA subcuenta para TGF)

Crédito: Recursos (cuenta del sistema) (652)

2. Servicio Administrativo Financiero:

Al recibir la comunicacién mencionada en el Gltimo parrafo del punto anterior, debera
generar en forma manual, el pago al proveedor por el importe transferido, ya que los
fondos han sido depositados en la cuenta bancaria de TGF, previa determinacion
impositiva y afectaciones (cesiones o embargos) si los hubiere.

NOTA: Los datos consignados (proveedor, importe, expediente, SAF) son meramente
ilustrativos.



VI- PROCEDIMIENTO DE CANCELACION DE EMBARGOS JUDICIALES A
CUENTAS DE LA TESORERIA GENERAL

Tramite Administrativo y Registracion Contable.

A. Tramite Administrativo

|. Formacion del Expediente: La Tesoreria General de la Provincia procedera a
formar Expediente por cada embargo judicial que se realice a las cuentas
bancarias del Tesoro que se encuentren bajo su custodia y administracion. Las
actuaciones se iniciaran con:

a. Nota dirigida a la Fiscalia de Estado en la que se le comunica la realizacion
del embargo.

b. Fotocopia del oficio o mandamiento judicial que ordene la ejecucién del
embargo.

c. Fotocopia del comprobante remitido por el Banco donde se comunica la
realizacion del débito a la cuenta corriente pertinente.

d. Constancia de la Registracion Contable.

2.

Intervencion Preventiva de Fiscalia de Estado: Tesoreria General de la

Provincia remitira el Expediente formado a Fiscalia de Estado, quien tomara
intervencidn preventiva a efectos de constatar:

a.

b.

3

La procedencia o no del embargo, para lo cual adjuntara los antecedentes
de la causa que lo origind.

Que no se haya iniciado tramite o efectivizado pago por via ordinaria y por
el mismo concepto, a la causa judicial que lo origind. En estos casos
debera realizar los tramites que permitan evitar la duplicacion del pago.
Cumplida dicha intervencidon, se remitiran las actuaciones al Servicio
Administrativo del Tesoro si el embargo se considera procedente 6 a la
Tesoreria General de la Provincia si se lo tiene por improcedente o litigioso.

Gestion del Servicio Administrativo del Tesoro: El Servicio Administrativo

del Tesoro procedera a:

a.

Imputar el gasto originado por el embargo judicial ejecutado, emitiendo al

efecto la correspondiente Disposicion y registrando las operaciones contables
pertinentes, para el caso de procedencia del embargo.

b. Cumplido con los tramites descriptos, remitira el Expediente a la Fiscalia de
Estado.
4. Informacion a agregar por Fiscalia de Estado a las Actuaciones: Fiscalia de

Estado tendra a su cargo el agregado de la informacion necesaria que acredite
la aplicaciéon de los fondos que efectud el Juzgado y que permita cancelar el
Embargo realizado. Hasta tanto no reuna la informacidon necesaria, mantendra
al Expediente en estado de archivo transitorio.

5.

Intervencion de la Tesoreria General de la Provincia en caso de embargo

considerado litigioso o improcedente: Si el embargo es considerado como

litigioso o improcedente por parte de la Fiscalia de Estado, debera:



a. Registrar contablemente la salida de fondos en las cuentas correspondientes.

b. Cumplido, remitir en devolucion el Expediente a la Fiscalia de Estado, quien
lo mantendra en archivo transitorio hasta que se resuelva la situacion
planteada.

6. Deposito de los Fondos Sobrantes: Si luego de realizada las aplicaciones de fondos
por parte del Juzgado actuante, se comprueba la existencia de algin sobrante de
fondos, la Fiscalia de Estado requerira la devolucidon de los mismos, solicitando que
los excedentes se depositen a la cuenta corriente N°I00/21- Rentas Generales- del
Banco Provincia del Neuquén. Copia de dicha solicitud la remitira a la Tesoreria
General de la Provincia. Una vez acreditados los fondos, Tesoreria General de la
Provincia remitird a la Fiscalia de Estado fotocopia de la Nota de Crédito y constancia
de la Registracion Contable para su agregado al Expediente. EI mismo tramite se
efectuara en caso de devolucion total de fondos, cuando se decrete por el Juzgado la
improcedencia del embargo efectuado.

7. Tramites a efectuar por la Fiscalia de Estado para el caso de decretarse por el
Juzgado la procedencia del embargo impugnado o en litigio: En tal caso agregara
copia de la decision judicial y remitira el expediente al Servicio Administrativo del
Tesoro, a los efectos dispuesto en el punto 3 y sucesivos que correspondan aplicar.

8. Conclusién del Expediente: Fiscalia de Estado dispondra de un plazo de treinta (30)
dias habiles contados a partir de la fecha en que se redna con la totalidad de la
informacion referida en el punto 4 o que se efectivice el depdsito del punto 6, la que
sea posterior, para concluir las actuaciones: A tal efecto:

a. Elaborara un informe o planilla, detallando el destino de los fondos.
b. Remitird el Expediente al Servicio Administrativo del Tesoro.

9. Intervencion del Servicio Administrativo del Tesoro: El Servicio Administrativo
tendra a su cargo el control de la documentacion agregada y la elaboracion de un
proyecto de Resolucion del Ministerio de Hacienda, Finanza que apruebe lo actuado.
Concluidas dichas tareas y previa intervencion de Contaduria General de la Provincia,
procedera a tramitar el dictado de la Resolucion proyectada.

Dictada la norma legal definitiva efectuara las contabilizaciones correspondientes.

10. Archivo definitivo del Expediente: El Expediente se archivara definitivamente en el
Servicio Administrativo del Tesoro.

B. Registracion Contable

1. Tesoreria General de la Provincia:

I- Al tomar conocimiento del Embargo realizado (A.1) efectuara el
siguiente asiento contable:

Débito: Gastos a Imputar



Crédito: Rentas Generales — BPN 100/21

II- Al tomar conocimiento de la improcedencia del Embargo realizado (A.5)
efectuara el siguiente asiento contable:

Débito: Cuentas a Cobrar
Crédito: Gastos a Imputar
III- Al tomar conocimiento del deposito de los excedentes (A.6) registrara:
Débito: Rentas Generales — BPN 100/21
Crédito: Ingresos a Determinar (Caso embargo procedente)
O Cuentas a cobrar (Caso embargo improcedente o litigioso)

2. Servicio Administrativo del Tesoro:

I- Al tomar intervencion en el Expediente iniciado por la Tesoreria General
de la Provincia registrara:

a. Imputacién del Gasto
Débito: Imputacién Presupuestaria del Gasto
Crédito: Gastos a Imputar (caso B1.1.)
O cuentas a cobrar (Caso B.1.I1.)

b. El embargo en cuentas de orden
Débito: Embargos en Autos “Nombre del Juicio”
Crédito: Embargos a Cancelar

II- Al momento de emitirse la norma legal de clausura del Expediente
registrara:
a. Cancelacion del embargo (A.8)

Débito: Embargos a Cancelar
Crédito: Embargos en Autos “Nombre del Juicio”

b. Si existieran fondos excedentes (A.6) y segun el caso:

1. Cuando se cancele el embargo en el ejercicio al que fue imputado:

. Imputacion del Recurso

Débito: Ingresos a determinar
Crédito: Imputacion Presupuestaria del Recurso

. Ajuste del gasto imputado

Débito: Imputacién Presupuestaria del Recurso



Crédito: Imputacion Presupuestaria del Gasto

2. Cuando se cancele el embargo en un ejercicio distinto al que fue
imputado:

Débito: Ingresos a Determinar
Crédito: Imputacion Presupuestaria del Recurso

C._Cancelacidn definitiva de los Embargos

Los embargos encuadrados dentro del presente Procedimiento deberan, ser
cancelados indefectiblemente dentro del ejercicio financiero posterior al que fuera
imputado el gasto presupuestariamente.
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1.2

1.3

VII- PROCEDIMIENTO PARA LOS SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
FINANCIEROS DESCENTRALIZADOS, PODERES LEGISLATIVO Y
JUDICIAL

Registracion de Gastos en general:

Gastos por Ordenes de Compra, contratos o similares (incluye los contratos y
certificados de Obra)

El SAF procedera a contabilizar el compromiso, afectando las partidas
presupuestarias correspondientes, en oportunidad de generarse algunos de los
supuestos establecidos en el Art. 20 del Reglamento de la LAF. Para ello
ingresara a la opcion Compromiso efectuara la siguiente registracion:

Debito: Partida Presup. de Erogaciones (Cuenta del Sistema 614)
Crédito: Cuenta Compromiso (411, 412,...)

En los casos en que el SAF sea usuario del Sa.Fi.Pro., se prevé la registracion a
partir de la emisién de la Orden de Compra, conforme los procedimientos
establecidos en el Manual del Subsistema de Compras y Contrataciones de
Bienes y Servicios contenido en el Titulo I, Capitulo III, Articulo 4°.

Al confirmar el compromiso, el sistema preguntara en una ventana, si existen
compromisos a ejercicios futuros. De aceptar, permitira para las partidas
ingresadas, agregar los importes segun los ejercicios futuros que involucre.
También podran generarse compromisos a ejercicios futuros sin realizar
simultaneamente la transaccién de compromiso del ejercicio. Para ello deberan
ingresarse los datos referidos a expediente, proveedor, imputacion, norma
legal, ejercicio e importes. (esta registracion no es un asiento contable)

Para los usuarios del Sa.Fi.Pro. seguiran

Libramiento de Erogaciones Comprometidas:

Cumplidas las condiciones contractuales y liquidada la erogacion en los
términos de los Art. 28 y 29 de la LAF, se dispondra el pago mediante la Orden
correspondiente, registrandose mediante la opcién Libramiento con
Compromiso, la siguiente transaccion.

Débito: Partida Presup. Erogaciones (cuenta del sistema 612)
Crédito Libramiento de la Tesoreria (211, 212, ...... )

Simultaneamente, el sistema procede a registrar la anulacion del importe
comprometido, que se ha mandado a pagar, mediante el siguiente asiento:

Débito: Compromiso (411, 412, ...)
Crédito: Cuenta del Sistema (614)

Libramiento sin Compromiso:



2.1

En aquellas operaciones que por sus caracteristicas, la etapa del gasto se
encuentra subsumida con la liquidacién del gasto, la transaccidon se efectuara
mediante la opcion Libramiento sin Compromiso, conforme las indicaciones
del Manual del Usuario, y se registrara:

Débito: Partida Presup. Erogaciones (Cuenta de Sistema 612)
Crédito: Libramiento de Tesoreria ( 211, 212, ....)

Casos Particulares:
Anticipo a Proveedores y Contratistas:

Anticipos otorgados en el ejercicio en curso o anteriores:

Se imputa el certificado del anticipo por el importe del mismo, conforme a lo
indicado en 1.2. o 1.3. a la cuenta extrapresupuestaria de Adelanto a
Proveedores y Contratistas.

Cuando se descuenta el importe anticipado (en los siguientes certificados),
debe imputarse el importe total certificado, mediante la transaccion de
Libramiento con Compromiso descripta en el punto 7.1 indicando la
retencidn practicada por el anticipo.

Luego de ello, el SAF debera inmediatamente registrar el pago de la deuda que
representa el anticipo descontado, generando en la transaccién Pago con
Libramiento el siguiente asiento:

Débito: Deuda por Retenciones a Recuperar (211-07)
Crédito: Anticipo a Contratistas a Recuperar (462)

Una vez realizada la transaccién indicada, el SAF procedera a registrar el
recupero del anticipo otorgado, mediante la transaccién Movimiento de Fondos
(IF) conforme el siguiente asiento:

Débito: Anticipo a Contratistas a Recuperar (462)
Crédito: Cuenta extrapresupuestaria de Adelanto a Proveedores y
Contratistas (149).

2.2.1 Retenciones en la Orden de Pago (se excluyen las impositivas y/o

previsionales):

En los casos que existan retenciones a las sumas a pagar sobre las cuales pesa
una retencion por conceptos como: Multas por mora, Mora e incumplimiento,
Fondos de Garantia contractual y Fondos de Reparo, el Libramiento se hara
por el total sin deducciones, pero los importes a retener se registraran en
cuentas al efecto, de acuerdo al siguiente asiento:(transaccion Libramiento
con o sin Compromiso, segin corresponda)

Débito: Imputacion Presup. de Erogaciones (cuenta del sistema)
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3.1

3.2.

3.3.

Crédito: Deudas con Prov. y Contratistas (211) (por el neto)
Deudas con Prov. y Contratistas a Recuperar (211-07 por
el resto)

En el registro de esta Ultima cuenta, se indicara que existe una retencion con
el tipo, nimero e importe, el que sera igual a la suma mandada a pagar.

Pagos con Libramiento
Caso General:

La Tesoreria del SAF del Ente, efectuara los pagos de los expedientes
intervenidos y remitidos por los sectores habilitados que se encuentren en la
etapa de Libramiento, es decir con Orden de Pago, cualquiera sea la cuenta
pasiva que se cancele. Para la registracion, ingresara por la opcion Pagos con
Libramiento y procedera a cancelar el pasivo con la correspondiente cuenta

bancaria.

Débito: Deudas con Proveedores y Contratistas (211, 212, ...)
Crédito: Pagos (cuenta del sisterma)

Débito: Pagos (cuenta del sisterma)

Crédito: Cuenta bancaria (111)

Pagos con Retenciones que se incluyen en la Orden de Pago. (fondos de
reparo, garantia, multas, mora e incumplimiento, anticipos a proveedores vy
contratistas).

En estos casos, las sumas que deben retenerse, se encuentran registradas en
cuentas pasivas distintas a las correspondientes al neto a pagar (ver 2.2), por
lo que luego de realizada la transaccién descripta en 1.5., nuevamente por la
opcidon de pago, se contabilizara la efectiva retencién de las sumas indicadas
en la Orden de Pago, mediante la opcion Pagos con Libramientos:

Débito: Deudas por Retenciones a Recuperar (211-07, ...)
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Fondo de Reparo/Garantia de Contrato/Mora (251..)

Cuando se trate de una multa firme, la cuenta de crédito sera Ingresos a
Determinar (491)

En los casos de sumas retenidas que pasen a ser Fondos de Terceros, debera
completarse la registracion mediante la opcion Movimiento de Fondos con
el siguiente asiento:

Débito: Cuenta bancaria de Terceros (112)
Crédito: Cuenta bancaria Rentas Generales (111)

Retenciones Impositivas y/o Previsionales:



3.4.

3.5.

4.1.

Estas no figuran en la Orden de Pago y por lo tanto deben efectuarse al
momento de cancelar la deuda, por los importes que los sistemas conexos lo
determinen.

La transaccidn sera Pagos con Libramientos y el siguiente asiento:

Débito: Libramiento de Tesoreria (211, 212,...)
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Cuenta bancaria (111)

Crédito: Retenciones D.G.I. (280)

Pago de Retenciones Impositivas y/o Previsionales:
En este caso no habra Orden de Pago, ya que el depdsito de las retenciones es
producto de una Orden de Pago existente. Debera ingresar mediante la opcién
Pago sin Libramiento el siguiente asiento:

Débito: Retenciones D.G.I. (280)
Crédito: Cuenta bancaria (111)

Devolucion de Fondos Retenidos:

Mediante la Transaccion Pagos con Libramiento, dara cumplimiento a la
Orden de devolucion de Fondos en garantia:

Débito: Deudas con Proveedores y Contratistas (211 scta. 07)
Crédito Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Cuenta bancaria Terceros (112)

Anticipos de Gastos y su Rendicion.
Otorgamiento de anticipos para gastos, viaticos y cajas chicas:

Al otorgarse un anticipo de gastos o viaticos o bien el otorgamiento de un
anticipo para la constitucion de un fondo fijo o caja chica, por parte del SAF,
se ingresara por la opcién Anticipo de Fondos, el siguiente asiento:

Debito: Anticipo de Gastos (531, 532, ...)
Crédito: Cuenta bancaria (111, ...)

Simultdneamente deberan ingresarse las partidas presupuestarias a que se
afectara el gasto al momento de rendirse (se ha previsto una partida parcial
para bienes, servicios y bienes de capital, en forma genérica), de modo tal que
el sistema generara un Compromiso a las partidas indicadas, con el asiento
siguiente:



4.2.

Débito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del
sistema)
Crédito: Compromisos (411)

Rendicion del Anticipo otorgado.
La rendicién del anticipo implica la aprobacién y liquidacion del gasto, su
registracion se efectuara mediante la opcion Rendicion de Fondos, pudiendo

presentarse tres opciones:

1. La liquidacion del gasto rendido es igual al anticipo:

Débito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del
sistema)
Crédito: Anticipo de Gastos (531, 532, ...)

2. La liquidacién del gasto rendido es menor al anticipo:

Débito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del
sistema)

Cuenta bancaria (111, ...)
Crédito: Anticipo de Gastos (531, 532, ...)

3. La liquidacién del gasto es mayor al anticipo:

Débito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del
sisterma)
Crédito: Anticipo de Gastos (531, 532, ...)

En todos los casos de rendicion de fondos, el sistema contable solicitara el
ingreso de los importes comprometidos, a efectos de dar de baja dichas sumas
con el siguiente asiento:

Débito: Compromisos (411)
Crédito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del
sistema)

Por la diferencia a favor del agente que rinde, se registra en la transaccion de
Pagos con Libramiento, la siguiente operacion, previa la registracion del
Libramiento sin compromiso:

Débito: Libramiento de tesoreria (211)
Crédito: Cuenta bancaria (111, ...)

Erogaciones por reintegro de Cajas Chicas, Fondos Fijos y similares.

1. Rendiciones Parciales de fondos que son reintegradas: En este caso, la
transaccion implica la imputacion de los gastos rendidos y el reintegro de



7.1

fondos al responsable, por lo cual debe asentarse mediante la transaccion
Caja Chica lo siguiente:

Débito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del
sistema)
Crédito: Cuenta bancaria (111, ...)

2. Rendicidn Final: Producida la rendicion final de la Caja Chica, Fondo Fijo o
similar (debe necesariamente producirse al cierre del ejercicio o antes si se
decide su cierre), implica la registracion de las imputaciones por los gastos
que se rinden y eventualmente el ingreso de los fondos no invertidos que
se devuelven. Debera ingresarse por la transaccion Rendicion de Fondos
con el siguiente asiento:

Débito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del
sistermna)

Cuenta bancaria F.P. (111, ... si hay ingreso de fondos)
Crédito: Anticipo de Gastos SAF (531, 532, ...)

El sistema solicitara ademas el ingreso de las partidas presupuestarias para
cancelar el compromiso, al igual que en punto 3.2.

Contratos de Servicios, Alquileres y similares:

En este tipo de contrataciones, se compromete el total del gasto que
corresponda al ejercicio, al momento de suscribirse el contrato, o bien al iniciar
el ejercicio, si se corresponde con una operacion proveniente del anterior.
Debe tenerse en cuenta que a efectos de registrar el asiento, el compromiso y
sus ampliaciones, o reducciones (si las hubieran), debe efectuarse sobre el
expediente cabeza sin indicacién de alcance.

La transaccion a realizar sera un Compromiso, segun el ejemplo indicado en
el punto 1.1.

Mensualmente o cuando corresponda, de acuerdo a lo contractualmente
establecido, debera liquidarse la erogacion y registrarse el mandado a pagar
mediante la operacién de Libramiento con Compromiso, de acuerdo a lo
indicado en el punto 1.2.

El pago de este tipo de operacion se efectuara mediante la transaccion de
Pago con Libramiento, establecida en el punto 1.4.
Casos especiales:

Retenciones por Garantias y Multas (incluye mora e incumplimientos y
recupero de anticipos):

Cuando corresponda aplicar multas y/o retenciones por garantias y/o anticipos
a proveedores o contratistas, el Libramiento registrara el total de la operacion
sin descuentos, pero los importes que correspondan a la retencion, se
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7.3.1

7.4

acreditaran en una Subcuenta de deuda distinta (ver plan de cuentas), que
diferencie la deuda neta con el proveedor. De igual modo, debera indicarse en
la parte de Nota de Crédito/Retenciones, el importe que se retiene, que en
este caso sera igual al mandado a pagar para esa cuenta.

Esta diferenciacion es necesaria a los efectos de la emision de la Orden de
Pago que imprime el sistema. En este caso la transaccidon seria: (transaccion
Libramiento con o sin Compromiso segln corresponda)

Débito: Partida Presupuestaria de Erogaciones (cuenta del
sistema)
Crédito: Libramiento Proveedores (211 por el neto)

Libramiento Prov. Retenciones a Recuperar (211-07)

Para registrar el Pago, deberan cancelarse ambas cuentas, mediante la
respectiva transaccion, debiendo el importe de la multa, registrarse con crédito
a la cuenta Ingresos a Determinar (y luego a Recursos).

Notas de Crédito del proveedor / Nota de Débito de la Provincia:

Cuando en una misma actuacion, se incluya una factura la que es disminuida
por una Nota de Crédito del proveedor o bien una Nota de Débito de la
Provincia que afecte esa factura u otras anteriores ya tramitadas, corresponde
registrar la imputacion del gasto por el importe neto, es decir lo facturado
menos lo incluido en la nota de crédito.

En este caso, en el Libramiento (con o sin compromiso) que se registre, se
contabilizara el importe neto a las partidas presupuestarias y cuentas, y
ademas debera indicarse el tipo de Nota de Crédito, su nimero respectivo y el
importe. Debe tenerse en cuenta que lo incluido en la nota de crédito no debe
ser superior o igual a lo facturado, (no podria ser un asiento contable con valor
cero, o bien negativo).

Pago de Libramientos del ejercicio anterior:

Para Cancelar la deuda de un libramiento de ejercicios anteriores (que tiene
Orden de Pago) del Servicio Administrativo Financiero, debera ingresar por la
opcion Pago con Libramiento, indicando la cuenta pasiva con el aifo que
corresponda segun la Orden de Pago y realizar el siguiente asiento:

Débito: Deudas con Prov. y Contratistas (211, 212, ...)
Crédito: Cuenta bancaria (111)

Libramientos de compras en cuotas:

Independientemente de la forma de pago pactada, el libramiento y en
consecuencia la Orden de Pago debe ser por el total del valor del bien recibido.
Este concepto, independientemente de las normativas legales existentes
respecto de la imputacidon de la compra, es de suma importancia cuando se
adquieren bienes de capital, que van a formar parte el inventario y en
consecuencia son objeto de registracion en el sistema de Gestién de Bienes
(Patrimonio).
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Por lo tanto, en una compra de bienes no se debe (ni se puede legalmente)
librar por cada cuota que se pague o0 en su caso por parte del valor del bien.
En tal sentido, si las cuotas exceden el ejercicio financiero siguiente a la
operacién, se trata de un financiamiento previsto por el sistema de Crédito
Publico y por lo tanto legalmente autorizado. En todos los casos, debe
imputarse la totalidad de lo recibido al momento de configurarse la liquidacion
del gasto.

Libramientos de Anticipos a Proveedores:

Cuando en los pliegos del acto licitario o en las condiciones contractuales se
encuentre previsto el otorgamiento de un anticipo financiero, o en su caso una
forma de pago total anticipada por la contratacion de bienes o servicios (se
excluyen los anticipos de obra descriptos en el punto 1.5.1), éstos deben ser
facturados y garantizados en las formas previstas en el Reglamento de
Contrataciones.

Previo al otorgamiento del anticipo debera estar contabilizada la transaccion de
Compromiso (por la emisién de la Orden de Compra, Punto 1.1) y luego de
ello, debera registrarse una transaccion de Libramiento sin Compromiso,
por el importe a anticipar mediante el siguiente asiento:

Débito: Adelanto a Proveedores (149..)
Crédito: Deudas con Prov. y Contratistas (211..)

Si no se hubiera asentado el compromiso, se impedira la contabilizacion del
anticipo, por lo que no se otorgaran anticipos sin emisién de la Orden de
Compra.

Con ello se emitira la Orden de Pago respectiva y mediante un alcance del
expediente originario, sera girada a la Tesoreria.

Para el descuento del anticipo cuando se produzca la recepcién de lo adquirido
y liquide el gasto, se procedera segun lo indicado en 7.1.

Registro de Imputaciones y Mandado a Pagar de Sueldos:

Con la documentacién emitida por el sistema de Liquidacién de Haberes y la
informacion aportada al sistema contable, el Area correspondiente, procedera
(en caso de no existir observaciones) a registrar la ejecucion presupuestaria de
los Organismos dependientes de la Entidad, mediante la opcion Imputacion
de Sueldos.

En este caso, el registro de imputaciones viene dado por el sistema de
Sueldos, y la cuenta de crédito es generada por el sistema, por lo cual el
operador sdlo visualiza las imputaciones y corrige las rechazadas. El asiento a
generar es el siguiente:

Débito: Partidas Presupuestarias de Erogaciones (cuenta del/
sistema)

(todas las provenientes de la liquidacién de Sueldos)
Crédito: Pago de Sueldos (493)
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Finalizada esta transaccidon, inmediatamente se procederd a registrar el
Mandado a Pagar, con la transaccion Libramiento de Sueldos, transaccion
que permitira la generacidon de las cuentas a pagar que son también
establecidas por el sistema de liquidacion de haberes. Se debera ingresar por
la opcion Libramiento de Sueldos y el sistema generara el siguiente
asiento:

Débito: Pago de Sueldos (493)
Crédito: (Detalle de cuentas pasivas)

Luego de finalizada la transaccién, el sistema emitirda lo Orden de Pago
respectiva, que sera verificada y visada por el Jefe del Area o Sector
correspondiente y luego elevada con el respectivo informe a la autoridad
competente para su intervencion.

Registro de Imputaciones de A.R.T.

Esta transaccidn es equivalente a la de Sueldos, con la Unica diferencia que se
refiere a las sumas liquidadas por el sistema de haberes, referidas a los
importes que se imputan con la determinacion del seguro de riesgo de trabajo.
De esta forma, también el asiento contable es similar al indicado para sueldos.

Con referencia al Mandado a Pagar de las ART, al tratarse de una sola cuenta
de pasivo la generada, la transaccidon debe ser manual, ingresando mediante la
opcién Libramiento sin Compromiso, el siguiente asiento:

Débito: Pago de Sueldos (493)
Crédito: Cuenta Pasiva de la ART.

Luego de finalizada la transaccidn, el sistema emitira lo Orden de Pago
respectiva, que sera verificada y visada por el Jefe del Area o Sector
correspondiente y  elevada con el respectivo informe, a la autoridad
competente para su intervencion.

Contra asiento de sueldos: Esta transaccion es automatica e invierte la
transaccion de sueldo que se desea anular. Con ello, se habilita nuevamente
las tablas que contienen la informacion proveniente de la liquidacion de
haberes, para ser nuevamente registrada. La transaccion de Contra asiento de
Sueldos no es valida para el Libramiento de ART, el cual puede contra
asentarse con un contra asiento comdn.

Ingresos:

Toda registracion de ingresos de fondos o titulos y valores se efectuara
mediante la transaccion Movimiento de Fondos. Si se tratara de un recurso
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13.1

cuyas partidas puedan individualizarse al momento del ingreso, directamente
se registrara el mismo con la opcién respectiva.

El movimiento de fondos permite mantener actualizados los saldos de las
cuentas del tesoro, quedando pendiente la imputacion de dichos fondos. El
asiento sera:

Débito: Cuenta bancaria (111, 112,..)
Crédito: Ingresos a Determinar (491)
Recursos:

Recursos con Ingresos de Fondos: Al momento del ingreso, si se ha realizado
la contabilizacién indicada en el punto 6, con el mismo nimero de expediente
(y alcance) debera procederse a cancelar la cuenta Ingresos a Determinar con
crédito a las Partidas Presupuestarias de recursos que correspondan mediante
la opcion Recursos con Ingresos de Fondos y el siguiente asiento:

Débito: Ingresos a Determinar (491)
Crédito: Partidas Presupuestarias de Recursos (cuenta del sistema
652)

Recursos sin Ingreso de Fondos: Es el caso en que al momento de percibirse el
ingreso, es posible determinar con certeza el recurso que se trata, haciendo
innecesaria la transaccidon descripta en el punto 5. En este caso se registrara
mediante la opcion Recurso Directo, el siguiente asiento:

Débito: Cuenta bancaria (111, 112,...)
Crédito: Partidas Presupuestarias de Recursos (cuenta del sistema
652)

Documentos en Garantia:
Ingreso de Documentos en Garantia:

En este caso el sector contable, recibira las actuaciones con los documentos
respectivos y procedera a la registracion y emision de la Orden de Ingreso de
Documentos. Se sugiere que los pagarés recibidos por garantia de oferta, no
sean ingresados al sistema contable, ya que su tenencia es por muy corto
tiempo.

Se realizara un asiento de Orden, el cual no tiene incidencia patrimonial,
mediante la transaccion Ingreso de Garantia:

Débito: Documentos Recibidos (311)
Crédito: Documentos en Garantia (351)

Luego, remitira las actuaciones a la Tesoreria respectiva para la custodia de la
documentacion y a la espera de su devolucion.
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Devolucion de Documentos en Garantia:

Una vez recibida las actuaciones que contengan la Orden de devolucion de
Garantia, la Tesoreria procedera a la registracion mediante una transaccion de
orden denominada Devolucion de Garantia, y el siguiente asiento:

Débito: Documentos en Garantia (351)
Crédito: Documentos Recibidos (311)

El sistema llevara un registro de los documentos recibidos y devueltos y el
stock de los mismos.

Otros Casos especiales:
Cambio de Imputacidn Presupuestaria:

Cuando por causas debidamente justificadas resulte necesario cambiar
globalmente una imputacidn presupuestaria por otra u otras, se ingresara
mediante la opcidon Imputacion a Imputacion, debitando las partidas nuevas y
acreditando aquellas ya ejecutadas y pagadas (lo inverso si se trata de un
recurso) mediante el siguiente asiento:

Débito: Partidas Presupuestarias de Erogaciones (cuenta del
sistema)

(por las nuevas partidas)
Crédito: Partidas Presupuestarias de Erogaciones (cuenta del
sistema)

(por las partidas que se pretenden des-ejecutar)

Esta transaccion debe efectuarse con un expediente (o alcance) distinto a los
ya registrados, por cuanto si asi fuera, corresponde efectuar los contra
asientos respectivos.

Re imputacidn de Presupuesto:

Cuando se ha operado con presupuesto prorrogado, es muy posible que las
partidas ejecutadas con éste, puedan aparecer en el presupuesto aprobado
con una codificacién distinta, o bien no estar contemplados esos programas.
Como el gasto ya ha sido realizado (y de no ser posible su reestructura), es
necesario adecuarlo a la nueva imputacion.

Para ello se ingresa por la opcidn Re imputacion Presupuestaria (en realidad
genera una transaccion II), y se debitan las nuevas partidas, acreditando las
partidas que han dejado de existir. Esta transaccion sélo acepta imputaciones
de Erogaciones al débito y al crédito, o recursos al débito y al crédito. No es
posible mezclar ambas en una misma transaccion. El asiento generado es igual
al descripto en el punto 14.1.

Devolucién de haberes no cobrados:
Cuando se produzca la devolucién de fondos por haberes pagados pero no
percibidos, que legitimamente correspondan pagar, pero no se cancela por la
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no presentaciéon del agente para su cobro, corresponde su ingreso en cuentas
de terceros y genera el respectivo pasivo, el que se cancelara en oportunidad
de su reclamo o bien cuando prescriba el derecho al cobro. En este caso se
ingresara por la opcion Movimiento de Fondos y registrara el siguiente asiento:

Débito: Cuenta bancaria (de terceros)
Crédito: Devoluciones Reclamables (280)

La generacion de compromisos de ejercicios futuros no constituye un registro
contable. Desde la operacién de Compromiso desplegada en el punto 1.1, es
factible generar cuando corresponda las imputaciones a los ejercicios futuros
(ademas del compromiso presente) cuando por la modalidad de contratacion,
esté incluida dentro de las prescripciones del Art. 18 de la Ley de
Administracién Financiera.

Para ello, el operador debera pulsar el botdn EJERCICIOS FUTUROS, y el
sistema desplegara las imputaciones ingresadas y se permitira incorporar los
importes para los afos siguientes.

NOTA: En las transacciones de Libramiento con y sin Compromiso y Anticipo de

16.

Fondos, el sistema imprimira la Orden de Pago respectiva.

A tal efecto y teniendo en cuenta que existen diferentes clases de proveedores
habilitados para la registracién, existen en consecuencia distintos tipos de
Ordenes de Pago, segun lo indicado a continuacion:

1) Ordenes de Pago Directas: en éstas, el proveedor indicado en la
transaccion es el beneficiario del cobro. Para ello el sistema ha previsto la
emision de una orden de pago por cada proveedor, por lo que en un
expediente, pueden tramitarse varias Ordenes de Pago.

2) Ordenes de Pago de varios Proveedores: En este caso particular, existe la
posibilidad que determinados proveedores se agrupen en una sola Orden
de Pago en funcién del tipo de proveedor que se trata. Lo indicado
precedentemente se daria en las Ordenes de pago a Municipios y
Comisiones de Fomento para las transferencias destinadas a sueldos, y las
Ordenes de Pago de Haberes.

3) Ordenes de Pago con un cddigo de proveedor y multiples beneficiarios: En
este caso, existira un Unico proveedor predeterminado, que implicara el
pago a multiples beneficiarios y responsables de cobro. El caso puede ser
utilizado con las Becas, Subsidios, Anticipos de Gastos y Viaticos.

Se podran agregar comentarios a la Orden de pago que indiquen
observaciones a tener en cuenta en la misma, por ejemplo, que la misma se
encuentra cedida o embargada y se agrega copia del documento que respalda
el mismo.

PROCEDIMIENTO PARA TRANSFERENCIA GLOBAL DE FONDOS (por
fondos a financiar por la Tesoreria General de la Provincia)



Los SAF de las entidades descentralizadas que reciban fondos provenientes de
la Tesoreria General de la Provincia a través de Contribuciones del Estado
generaran los pedidos de Transferencia Global de Fondos segin se indica en el
Titulo I, Capitulo V, Articulo 3° del Compendio Normativo y de acuerdo a los
registros contables que se detallan a continuacion.

16.1 Registro contable de la Deuda.

Se efectuaran los registros habituales establecidos en el presente manual hasta
la generacion de la respectiva Orden de Pago. Debe prestarse atencion a la
numeracion de comprobante y el vencimiento.

16.2 Solicitud de Fondos.

Para aquellas erogaciones financiadas con fondos administrados por la Tesoreria
General de la Provincia a través de la remisién de los fondos de Contribuciones del
Estado, los SAF de los entes Descentralizados procederan a ingresar mediante la
Transacciéon Compromiso TGF. (Se ingresa por Compromiso ya que la
Solicitud de Transferencia Global de Fondos generara una transaccion
de compromiso para las partidas de Erogaciones Figurativas del tesoro).

Aqui seleccionara las Ordenes de Pago a incluir en la solicitud y eliminara las que
no corresponda (por pagarse por el Fondo Permanente asignado o que tengan un
sistema particular se transferencia).

Cuando se confirme la solicitud, el sistema registrara un Compromiso a la Partida
Presupuestaria de Contribuciones del Estado correspondiente al ente Solicitante
mediante el siguiente asiento:

Debito: Partida Presup. de Erogaciones (Cuenta del Sistema 614
AO)
Crédito: Cuenta Compromiso Erogaciones Figurativas (417 T)

A partir del ejercicio 2005, en virtud de existir un cambio en las partidas
presupuestarias de Erogaciones Figurativas, el sistema solicitara ademas de la
seleccion de la Fufi, la seleccidén de las partidas de gastos que han generado la
deuda a incluir dentro del pedido. Es decir debera seleccionarse el pedido por fufi
y el tipo de erogacion a cancelar (corriente, de capital o Aplicaciones Financieras).
La solicitud debe ser por cada clasificacién mencionada.

16.3. Registro del Ingreso de Fondos (recursos de Contribuciones)

La contabilizacidn de los recursos girados por la Tesoreria General en concepto
de Contribuciones del Estado seran registrados en el sistema en forma
automatica (por la Tesoreria General) en las partidas presupuestarias y Cuenta
bancaria que corresponda, en forma simultdnea con la registracion del pago
cuyo asiento contable se indica en el punto 12.2 del presente capitulo.
También los Recursos (Contribuciones del Estado) se discriminaran en funcion
de la clasificacién de las Erogaciones Figurativas.



16.4. Cuando, la Tesoreria General procede al giro de los fondos solicitados por TGF,
a través del sistema contable, el SAF recibirda un mensaje sobre la
transferencia realizada. Al acceder a la consulta (o impresion) de la misma, se
desplegaran los datos relacionados con la asignacion de los fondos
transferidos.

A partir de ese momento, el SAF podra cancelar las 6rdenes de pago cuyos
fondos hayan sido girados, mediante la transaccion Pago con Libramiento,
descripta en el punto 3. del presente Capitulo.

Al momento de registrar el pago de una Orden de Pago incluida en
Transferencia Global de Fondos, si no ha sido autorizada (y
transferidos los fondos), el sistema contable impedira su registracion
enviando el mensaje respectivo.

No podra pagarse con fondos de distinta procedencia, una Orden de Pago que
fuera solicitada por TGF.



VIII- PROCEDIMIENTO PARTICULAR PARA FONDOS DE LOS DISTRITOS

1.1

1.2

DEL CONSEJO PROVINCIAL DE EDUCACION

PROCEDIMIENTO PARA CONTADURIA
Anticipos para Fondos Permanentes

Corresponde a los anticipos previstos a otorgar por los fondos permanentes de
los Distritos y para utilizarlos en el pago de los conceptos alli establecidos

Liguidacion del anticipo:

La liquidacion del anticipo con destino al fondo permanente, se efectua
mediante la opcion Libramiento sin Compromiso, generando un
movimiento de cuentas de responsables y transitorias de movimiento,
mediante la siguiente registracion.

Débito. Anticipo Fondo Perm. Distrito X (511)
Crédito: Libramiento Tesoreria Anticipos (428)

Con ello se generara la emision de una Orden de Pago, que sera enviada a la
Tesoreria.

PROCEDIMIENTO PARA TESORERIA

Anticipos de Fondos (Fondo Permanente)

Estos anticipos son los realizados a los Distritos del Consejo de Educacion. En
estos casos existe una Orden de Pago que cumplir, con lo cual la Tesoreria
General realizara la respectiva operacién de Pago con Libramiento, de un
pasivo transitorio.

Débito: Libramiento Tesoreria Anticipos (428)
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Cuenta bancaria (111)

Concomitantemente con esta transaccion, generard un registro en el
subsistema de Responsables por Fondos y Valores, mediante la transaccion
Anticipo de Fondos de Tesoreria, el siguiente asiento, que de no realizarse,
no habilita al Distrito el saldo en su cuenta bancaria contable:

Débito: Cuenta bancaria Distrito X (431, ..)
Crédito: Anticipos a Rendir Distrito X (551, ...)
PROCEDIMIENTO PARA DEPARTAMENTO RENDICIONES



1.3

El pago de los expedientes del Fondo Permanente, se realizara por el Distrito,
con los fondos previamente girados por la Tesoreria del C.P.E. y registrados
por ésta los anticipos que habiliten el saldo en las cuentas bancarias contables,
mediante la transaccién Pago sin Libramiento la que sera generada desde
un archivo al efecto:

Debito: Imputaciones Presupuestarias (Cuenta de Sistema 612)
Crédito: Cuenta bancaria Distrito X. (431, ...)

Los importes de la transaccion, se generaran sobre todas las actuaciones
imputadas y pagadas, excepto los anticipos, (esto implica que se imputaran
también los expedientes en cartera que no sean anticipos).

Cancelacion de los anticipos:

Con la documentacion que certifique la inversion efectuada y en funcién de las
normas y procedimientos establecidos, de no haber observaciones, del Area de
Rendiciones la cancelara los anticipos rendidos. El area responsable, cancelara
el anticipo por los importes aprobados mediante la opcion Rendicion de
Fondos de Tesoreria, y el siguiente asiento:

Débito: Anticipos a Rendir Distrito (551)
Crédito: Anticipos Distrito X (511)

La registracién operara por los importes aprobados de la rendicidn. Si hubiera
que corregir alguna imputacion, deberd efectuarse por la transaccidn
“Imputacion a Imputacién (” II").

Si se tratara de la rendicidn final y hubiera devolucién de fondos (ademas de la
transaccion anterior), La Tesoreria registrara en la opcién Movimientos de
Fondos mediante cheque:

Débito: Banco Rentas Generales (111)
Crédito: Cuenta Bancaria Distrito X (431)



2- SISTEMA DE GESTION DE BIENES (PATRIMONIO)

I-OPERACIONES CONTABLES

El sistema de patrimonio, forma parte integrante del sistema contable y las
operaciones alli indicadas, generan en algunos casos operaciones contables que
impactan sobre la contabilidad, y en otros casos son sélo cambios de registros que no
implican operaciones.

En este sentido, existe un registro contable con cuentas representativas de los bienes
inventariados (rubros Bienes de Uso, Obras en Curso, e Inversiones y Bienes
inmateriales), que se contabilizan en grandes conceptos, pero el detalle de dichos
bienes es registrado en cuentas representadas por el Nomenclador de Patrimonio,
donde el detalle es mayor, llegando a la identificacion del bien en particular.

El presente manual es complementado con el Manual de Procedimientos
Administrativos para la Gestion de Bienes de la Provincia.

En aquellas operaciones que impliquen registros de altas provenientes de la ejecucién
del presupuesto, éstas deben producirse al valor de compra del bien,
independientemente de la forma de pago o financiacion.

OPERACIONES DEL SISTEMA DE PATRIMONIO
1. ALTA DE BIEN DE CAPITAL —AB:

Esta operacion consiste en la incorporacion al patrimonio del ente de bienes de
capital adquiridos por la ejecucion del presupuesto en las partidas que
correspondan a la principal Bienes de Capital.

2. ALTA DE BIENES DE OBRA —BO:

Consiste en la incorporacion patrimonial de un bien mueble que forma parte
de una obra, y susceptible de tener una individualidad propia. Es decir aquellos
bienes muebles de capital que los contratos de obra publica prevén su entrega
conjuntamente con una obra y son imputados al proyecto.

3 OTRAS ALTAS -OA:

Esta operacién ha sido prevista para el ingreso al patrimonio, de aquellos
bienes en los que no ha habido afectacion del presupuesto vigente, y en tal
sentido se han previsto distintas causales que generan este movimiento:

a) Donacién o legado

b) Elaboracion propia

C) Existencia inicial (antes de 1995)
d) Construccion

e) Transferencia sin cargo

f) Nacimiento

g) Otras



BAJAS :

Se registrara la baja patrimonial de un bien del patrimonio Provincial, es decir
que el bien debe salir del uso de cualquier ente que registra en el Si.Co.Pro
2017.- La generalidad es que el bien pasa a propiedad de un tercero, se
destruye o desaparece. Para ello se han previsto diferentes causales de Bajas
que generan distintas operaciones al efecto:

4.1 Baja por Desuso —BD:

4.2 Baja por Inutilizacién o Muerte—BI-
4.3 Baja por Donaciéon —BN-

4.4 Baja por Obsolescencia —BO-

4.5 Baja por Pérdida, Robo o Hurto —BP-
4.6 Baja por Venta —BV-

TRANSFERENCIAS:

Estas transacciones han sido previstas para los casos en que intervienen dos
entes que registran en el Si.Co.Pro. 2017. Las transferencias entre distintos
organismos de la Administracion Central implican cambios de pertenencia y/o
Jurisdiccién y no deben ser contempladas en esta transaccion.

La transferencia implica la generacidon de una registracion de Inicio y una de
Cierre que son descriptas a continuacion.

a) Inicio de Transferencia —IT-:
Debe registrarla el sector patrimoniales del SAF que entrega el bien a otro
ente.

b) Cierre de Transferencia —CT:
Es la continuacion de la transaccidn anterior y la genera quien recibe el
bien transferido.

MEJORA -ME:

Es para registrar las compras, cambios, agregados u otro tipo de operacion
que impligue una sustancial mejora en la vida atil de bien o su notoria
revaluacion. No deben contemplarse en este caso, las tareas de
mantenimiento, reparacion o cambios que no signifiguen una real
capitalizacion del ente. En este caso el sistema no agrega un numero de
matricula.

ANULA MOVIMIENTO —-AM:

Mediante esta transaccién implica un contra asiento de la operacidon que se
pretende anular.

REVALUO TECNICO —RT:
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11

12

Esta transaccién ha sido prevista para la actualizacion de los valores en
funcion de la depreciacion monetaria.

AMORTIZACIONES —AR:

Mediante esta transaccion se pretende dar el valor acorde a la depreciacion
sufrida por el uso, desgaste u obsolescencia de los bienes muebles e
inmuebles, como asimismo la adecuacion de los valores de las inversiones en
tanto éstas hayan sufrido disminuciones.

ALTAS DE OBRAS EN CURSO -OC:

Esta transaccidn ha sido prevista para las obras contratadas a terceros que se
pagan mediante certificaciones y aquellas cuya forma de ejecutar es a través
de la administracion propia o delegada. Con el primer gasto realizado
imputado a la obra y que debe ser inventariada, se da el Alta de la obra en
curso. Los sucesivos gastos se van agregando como mejoras.

MEJORAS DE OBRAS EN CURSO -MC:

Las sucesivas certificaciones o incorporaciones de gastos a partir de la
establecida en el punto 10 precedente, constituyen mejoras y se van
incorporando como tales a la matricula dada inicialmente.

ALTAS DE OBRAS TERMINADAS —-OT:

Cuando la obra incorporada por las transacciones indicadas en 10 y 11, se
termina, se procede a dar de alta solamente cuando la misma constituya un
bien de uso. Caso contrario se dara de baja por la causa correspondiente.

Esta transaccion pasa a la obra del estado en curso a bienes de uso.

OPERACIONES PATRIMONIALES QUE NO IMPLICAN TRANSACCIONES CONTABLES

13

14

BAJA DE LA BIT -BB:

Mediante esta operacion se decide previamente la incorporacién o no de un
bien al patrimonio. Los datos mostrados por el sistema se encuentran en un
archivo transitorio, existiendo en este momento la posibilidad de decidir su
incorporacién o no al inventario de bienes. En caso de dar la baja, implicara
que la transaccién financiera (ejecucion del Presupuesto en materia de bienes
de capital) no tendra su correlacién con el sistema de Administracion de
Bienes.

CARGO Y DESCARGO —CD:

Esta operacion permite cambiar de responsable de uno o varios bienes. En
forma simultanea genera un descargo para un responsable, y un cargo para el
nuevo. Para ello, se emite previamente un formulario con el detalle de los
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17.
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bienes seleccionados objeto de la operacion, y al confirmarse, se genera la
transaccion.

PRESTAMO —PP:

En esta operacidon, quedan registrados los bienes cuya propiedad es de un
Organismo, pero han sido prestados a otros, con lo cual cambia la situacion de
responsabilidad de esos bienes. Pueden prestarse a otros entes o a terceros.

MODIFICACION DE PATRIMONIO —MP:

Esta operacion ha sido prevista para el caso en que sea necesario cambiar
algun atributo del bien, como ser el color, la duracidn, su estado etc. que no
implique la modificacion de la especie ni su valor.

CAMBIO DE JURISDICCION —CJ:

Cuando la estructura de la organizacién ha cambiado su codificacion, o bien
toda una dependencia ha pasado de una jurisdiccion a otra, es necesario
adecuar la registracion de todos los bienes a efectos de ser contemplados de
acuerdo a los cambios registrados. Esta operacién involucra la totalidad de los
bienes.

BAJA CARGO TRANSITORIO —BC:

Al generarse un listado de Cargos y Descargos, el sistema genera una tabla
transitoria del cargo y descargo, a efectos de aguardar la confirmacion del
mismo. Si algin bien incluido en esta transaccion debe ser eliminado del
formulario impreso, se realiza mediante esta operacién, y se imprime
nuevamente el formulario.



II- TRANSACCIONES DE PATRIMONIO

Los SAF dentro de sus areas, deberan contar con una especificamente destinada a la
realizacion de operaciones de patrimonio, y muy especialmente aquellas que
impliquen registraciones en la contabilidad general. A continuacidon, se detalla
sucintamente el procedimiento y las registraciones que implican las operaciones
realizadas. Todas las operaciones deberan quedar asentadas en la hoja de ruta
contable de los expedientes involucrados. Atento a que en el movimiento de bienes
no existen particularidades como en los otros sistemas, ya que el movimiento
consiste basicamente en Altas, Bajas y Transferencias, se describen las operaciones
en general para todos los bienes y no casos en particular.

1.4 ALTA DE BIENES

Con las operaciones de compra de bienes de capital, el sistema financiero
registrara los movimientos correspondientes en una tabla transitoria
denominada CGBDDBIT, cuyos datos seran puestos a disposicion del operador
de patrimonio, y una vez seleccionado, podra optar por:

1.1 Baja de la Bit: en caso de corresponder a un movimiento
presupuestario que no tendra su reflejo en el inventario, el operador
realizara la baja del movimiento de la BIT, debiendo dejar constancia
de la causa en la referencia. No existirda un movimiento contable que
involucre cuentas, pero si quedara un registro en la tabla de
movimientos de bienes.

1.2  Alta de bienes de capital: Con la documentacion que avala el ingreso y
la identificacion del bien (informe de recepcidn), el operador procedera
a dar el alta del bien. Para ello debera desagregar el importe que ha
sido registrado en la BIT en forma transitoria, ya que dicha suma
puede involucrar a mas de un bien inventariable, por lo que es
necesario agotar la cifra que en forma transitoria ha sido capturada del
sistema financiero, pudiéndose en tal caso realizar mas de un alta. Al
ingresar en esta opcion, debera indicar ademas de los datos especiales
requeridos por la transaccion, la Nomenclatura patrimonial de la
siguiente manera:

CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE

Estos datos surgen del Nomenclador de Patrimonio y obviamente dependen del tipo y
clase de bien a dar de alta. Con ello, el sistema procedera a otorgar un nimero de
matricula que es Unica por cuenta y subcuenta.

Simultaneamente, el sistema registrara un asiento contable en la Contabilidad
General, cuya cuenta de débito dependera de la ingresada segin el nomenclador
patrimonial y con crédito a una cuenta Regularizadora de Resultados:

Débito: 171/179 o 191/199 (Bienes de Uso o Inversiones-
Bs.Inmat.)
Crédito: 621 subcta. 01 Cuenta Reg. Result Negativo Bs. Uso



Finalizada la registracion, el sistema generara también en forma automatica un
numero de transaccion.

ALTA DE BIEN DE OBRA:

Esta transaccién es idéntica en el procedimiento y la registracion a la descripta
anteriormente, solo que se trata de bienes de capital ingresados a través de
ejecuciones de obra y que no forman parte de la obra fisica realizada. Por lo
tanto la registracion es la misma pero son diferentes las partidas ejecutadas.

Débito: 171/179 (Bienes de Uso-segun plan de cuentas)
Crédito: 621 subcta. 01 Cuenta Reg. Result Negativo Bs. Uso

Finalizada la registracion, el sistema generara también en forma automatica un
numero de transaccion.

OTRAS ALTAS:

Cuando la incorporacion del bien no se corresponda con la ejecucion del
presupuesto, debera ingresarse por esta opcidn. Sera ejecutada cuando exista
el acto administrativo que disponga el ingreso al patrimonio de respectivo bien.
Por lo expuesto, en este caso no existen datos generados desde el sistema
Financiero y por ello se deben incorporar todos los necesarios en la
transaccion, siendo de vital importancia el que especifique lo siguiente:

CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE

Estos datos surgen del Nomenclador de Patrimonio y obviamente dependen del
tipo y clase de bien a dar de alta. Con ello, el sistema procedera a otorgar un
numero de matricula que es Unica por cuenta y subcuenta.

Simultaneamente, el sistema registrara un asiento contable en la Contabilidad
General, cuya cuenta de débito dependera de la ingresada segun el
nomenclador patrimonial y con crédito a una cuenta que dependera de la
causal del alta.

3.1 Otras Altas por Donaciones: Cuando se haya producido el respectivo
acto administrativo de aceptacion de la donacion, y la valuacién para el
ingreso al patrimonio, se realizara esta transaccion, cuyos datos requeridos
deberan ingresarse por el operador, y al igual que en los casos anteriores
es de suma importancia la determinacion de:

CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE

Estos datos surgen del Nomenclador de Patrimonio y obviamente dependen del
tipo y clase de bien a dar de alta. Con ello, el sistema procedera a otorgar un
numero de matricula que es Unica por cuenta y subcuenta.

Simultaneamente, el sistema registrara un asiento contable en la Contabilidad
General, cuya cuenta de débito dependera de la ingresada segun el



nomenclador patrimonial y con crédito a una cuenta de Resultados
extrapresupuestario positivo:

Débito: 171/179 o 191/199 (Bienes de Uso o Inversiones-
Bs.Inmat.)
Crédito: 661 subcta. 06 Transferencias de Bienes Recibidos

Finalizada la registracion, el sistema generara también en forma automatica un
numero de transaccion.

3.2  Otras Altas por Inventario Inicial: Corresponde su registracion cuando se
trate de bienes incorporados antes del ejercicio 1995 que es cuando comenzd
con la incorporacion de bienes al inventario Si.Co.Pro.

Igual que en los casos anteriores es de suma importancia la determinacion de:

CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE

Estos datos surgen del Nomenclador de Patrimonio y obviamente dependen del
tipo y clase de bien a dar de alta. Con ello, el sistema procedera a otorgar un
numero de matricula que es Unica por cuenta y subcuenta.

Simultaneamente, el sistema registrara un asiento contable en la Contabilidad
General, cuya cuenta de débito dependera de la ingresada segun el
nomenclador patrimonial y con crédito a una cuenta de Ajustes al Capital:

Débito: 171/179 o 191/199 (Bienes de Uso o Inversiones-
Bs.Inmat.)
Crédito: 692 Ajustes al Capital

Finalizada la registracion, el sistema generara también en forma automatica un
numero de transaccion.

3.3 Otras Altas Resto de Conceptos: Idem punto anterior.
BAJAS:

Para esta transaccion, deben darse por cumplidos los requisitos exigidos por el
Titulo IV de la LAF. En tal sentido y dependiendo de la causal de baja que
motiva la operacién, es la transaccion contable que procedera a realizar el
sistema. En todos los casos, las bajas deben producirse por cada bien, por lo
que el sistema solicitara el ingreso de los siguientes datos de busqueda:

CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE —MATRICULA

Una vez ingresados los demas datos requeridos por el asiento contable y el
concepto de la baja (es fundamental esta causal ya que de ella dependera el
asiento contable), y confirmada la misma, el sistema generara un movimiento
de disminucién de la cuenta del Activo (Bienes de Uso, Inversiones no
corrientes o Bienes Inmateriales), con débito a una cuenta de Resultado
Extrapresupuestario o de Ajuste de Resultado segun corresponda.



A continuacién se han agrupado las transacciones de baja segun el asiento
contable que genera:

4.1 Bajas por Perdida, Robo o Hurto; Inutilizacién o muerte:

Débito: 631 scta. 04 Pérdida, Robo, Hurto o destruc. Bs. Uso
Crédito: 171/179 (Bienes de Uso)

4.2 Bajas por Obsolescencia:

Débito: 631 scta. 01 Amortizacion Bienes de Uso
Crédito: 171/179 (Bienes de Uso)

4.3 Bajas por Venta:

Débito: 661 scta. 01 Cuenta Regulariz. Resultado-Venta de Bienes
Crédito: 171/179 (Bienes de Uso)

4.4 Baja por Venta de Titulos y Acciones (no corrientes):

Débito: 661 scta. 02 Cuenta Regulariz. Resultado-Venta Tit.y Acc.
Crédito: 191/199 (Inversiones Titulos y Acciones)

4.5 Bajas por Donaciones (de dar):

Débito: 631 scta. 05 Donaciones de Bienes entregados
Crédito: 171/179-191/199 (Bienes de Uso-Inversiones)
TRANSFERENCIAS:

5.1 Inicio:

Cuando se hayan producido los requisitos administrativos para poder iniciar el
registro de una transferencia de bienes, el SAF que entrega debera generar
esta transaccion. Para ello, el sistema requiere los datos referidos al bien a
entregar o entregado en transferencia:

CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE —MATRICULA
Y los demas datos necesarios para esa transacciéon. Simultaneamente con la
registracion en la maestra de bienes, realiza el siguiente asiento en la
Contabilidad General:

Débito: 631 scta. 06 Transferencias de Bienes Entregados
Crédito: 171/179-191/199 (Bienes de Uso-Inversiones)
5.2 Cierre:

El SAF del ente receptor de la transferencia debe proceder al cierre de la
iniciada por el ente que entrega el bien. Cuando se entra a esta opcion, el
sistema indicara todos los bienes pendientes de cierre que tenga a ese



momento. Debera seleccionar uno y continuar con el ingreso de los datos
requeridos. El sistema ademas del cambio operado en los datos del inventario
del bien, efectuara en forma automatica el siguiente asiento contable.

Débito: 171/179 o 191/199 (Bienes de Uso o Inversiones-
Bs.Inmat.)
Crédito: 671 subcta. 06 Transferencias de Bienes recibidos

6. MEJORA:

Esta transaccion no es otra que un alta, pero se incorpora al valor de un bien
ya ingresado con anterioridad al sistema. Cuando se ingresa por la opcién Alta
de Bienes, se tiene la posibilidad que el ingreso se incorpore a un bien
existente, por lo cual no genera un nuevo nimero de matricula, sino un
desagregado del mismo. Para ello el sistema requerira el ingreso de:

CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE —MATRICULA

Del bien que formara parte como mejora, y luego completar los datos de la
registracion. El sistema al igual que el alta, efectuara en forma automatica un
asiento contable similar al descripto en Alta de Bien de Capital.

7. ANULA TRANSACCION:

Esta transaccidn consiste en la anulacion del registro realizado, y
contablemente provoca el contra asiento de la operacidn realizada, invirtiendo
el asiento motivo de la anulacion.

Para ello, debe ingresarse los datos referidos a la transaccion que se desea
anular y luego confirmarlo.

8 - ALTAS DE OBRAS EN CURSO:

El alta de una obra en curso, debe darse con el primer certificado de medicion
de la obra (no el de anticipo si lo hubiere). Con ello el sistema dara un nimero
de matricula a la obra en curso, el que se mantendra durante todo el tiempo
que dure su construccién y hasta la finalizacién. Asimismo y relacionando
el Nomenclador de Patrimonio con el Catalogo de Cuentas del
Clasificador Presupuestario, el sistema asignara en forma automatica
la CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE que corresponda segtn el caso:

Cuenta SubCuenta Especie Descripcion

OBRAS EN CURSO DE DOMINIO PRIVADO -
761 0 0 POR CONTRATO

761 1 0 PROYECTOS DE REPOSICION



761

761

761
761
761
761
761

762
762
762
762

762
762
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763
763
763

N N N N N
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RECUPERACION
EQUIPAMIENTO BASICO

PROYECTOS DE AMPLIACION O
MEJORAMIENTO

UNIDAD NUEVA
AMPLIACION
MEJORAMIENTO
DESARROLLO

OBRAS EN CURSO DE DOMINIO PUBLICO -
POR CONTRATO

PROYECTOS DE REPOSICION
RECUPERACION
EQUIPAMIENTO BASICO

PROYECTOS DE AMPLIACION O
MEJORAMIENTO

UNIDAD NUEVA
AMPLIACION
MEJORAMIENTO
DESARROLLO

OBRAS EN CURSO DE DOMINIO PRIVADO -
ADM. PROPIA

PROYECTOS DE REPOSICION
RECUPERACION
EQUIPAMIENTO BASICO

PROYECTOS DE AMPLIACION O
MEJORAMIENTO

UNIDAD NUEVA
AMPLIACION

MEJORAMIENTO



763 2 4 DESARROLLO
OBRAS EN CURSO DE DOMINIO PUBLICO -
764 0 0 ADM. PROPIA
764 1 0 PROYECTOS DE REPOSICION
764 1 1 RECUPERACION
764 1 2 EQUIPAMIENTO BASICO
PROYECTOS DE AMPLIACION O
764 2 0 MEJORAMIENTO
764 2 1 UNIDAD NUEVA
764 2 2 AMPLIACION
764 2 3 MEJORAMIENTO
764 2 4 DESARROLLO

El sistema incorporara un nuevo bien al patrimonio (se trata de una obra en
curso), independientemente de su destino final una vez entregada por el
contratista, y registrara el siguiente asiento contable:

Débito: 181 Obra en Curso
Crédito: 621 subcta. 01 Cuenta Reg. Result Negativo Bs. Uso

9 - AVANCE DE OBRA:

Una vez dada de alta la obra en curso como se describié en el punto
anterior, las sucesivas certificaciones de ejecucion deben
incorporarse a la obra ya existente, como avances de la misma, con lo
cual el sistema procedera a agregar al valor inicial, los sucesivos
certificados que se registren, como avances de obra. El sistema
asignara en forma automatica la CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE-
MATRICULA.

El sistema incorporara los avances de la existente obra en curso,
incorporando a la matricula un nimero de avance de obra, y
registrara el siguiente asiento contable:

Débito: 181 Obra en Curso
Crédito: 621 subcta. 01 Cuenta Reg. Result Negativo Bs. Uso



10 - ALTAS DE OBRAS TERMINADAS:

Finalizada la obra, y contando con su recepcién provisoria por el ente
contratante, se procedera a dar de alta la obra terminada en caso de que la
misma corresponda a un bien de uso. Si no fuera incorporada al patrimonio
(en caso de viviendas adjudicadas, obras para terceros etc.), se procedera
directamente a dar de baja de la cuenta Obras en Curso, operando mediante
la transaccion BAJA correspondiente.

Si lo que correspondiera es la incorporacion como bien de uso, se ingresara
por la Transaccion Alta de Obras Terminadas, que realizara el SAF del ente
contratante y consistira en una baja como Obra en Curso y un Alta de Obra
Terminada con una nueva matricula dentro de las cuentas contables de bienes
de uso. A tal efecto, el sistema requerira fundamentalmente lo siguiente:

CUENTA —SUBCUENTA- ESPECIE

El sistema con el valor del primer certificado de alta de Obra en Curso
ingresado mas todos los Avances de Obra asociados, incorporara un
nuevo bien al patrimonio (bien de uso) y dara de baja la Obra en
Curso y sus respectivos avances mediante los siguientes asientos
contables:

Por el Alta de la Obra Terminada:

Débito: 171 Inmuebles
Crédito: 631 subcta. 13 Alta Obra Terminada

Por la Baja de la Obra en Curso:

Débito: 631 subcta. 13 Alta Obra Terminada
Crédito: 181 Obras en Curso

En caso de que la obra sea una mejora o ampliacion de una ya
existente, el sistema requiere el ingreso de la cuenta y matricula del
bien previamente incorporado al patrimonio, y la incorporara como
una mejora del mismo.

En caso de que el inmueble tenga un destino distinto al del ente
ejecutor, el sistema lo transferira en forma automatica de acuerdo a
la informacion suministrada por el usuario efectuando Ilas
transacciones Inicio de Transferencia y Cierre de Transferencia
descriptas en el Punto 5 (Transferencias).

(*) Lo resaltado en negrita corresponde a las modificaciones efectuadas por la
presente al Manual de Procedimientos Administrativo — Contable del Si.Co.Pro.



8 REVALUO TECNICO:

Esta Transaccion ha sido prevista para la actualizacion de valores
contabilizados, sobre bienes existentes. Su operacidon debe ser masiva, es decir
aplicarse sobre todos los bienes que integran el patrimonio provincial y con los
indices de actualizacion previstos en cada caso. Como la operacion consiste en
el agregado de nuevos valores a los ya existentes, la contabilizacion es
complementaria a un Alta.

9 AMORTIZACIONES:

Esta transaccidn se realiza para la adecuacion de los valores contabilizados por
las amortizaciones que correspondan realizar. Su operacion es masiva y debe
aplicarse sobre todos los bienes que integran el patrimonio provincial, de
acuerdo a la vida util establecida para cada uno y la fecha de ingreso al
patrimonio. La transaccion consiste en la detraccion del valor de la
amortizacion sobre el valor original mas las actualizaciones recibidas.

Ademas de las adecuaciones a los valores del inventario, el sistema hara
asientos contables del siguiente tipo:

Débito: 631 scta 01 Amortizaciones Bienes de Uso
Crédito: 179 Amortizacion Acumulada Bienes de Uso



3-SISTEMA DE DEUDA PUBLICA

I-OPERACIONES CONTABLES

El sistema de Deuda Publica, ha sido contemplado a los efectos del registro del
endeudamiento que resulte por las operaciones comprendidas en el Art. 36 de la LAF.
Este sistema esta vinculado con el Financiero, en tanto existan registraciones
relativas al movimiento de las Fuentes Financieras-Endeudamiento Publico para los
Recursos, y la Amortizacion de la Deuda Publica e Intereses de la misma para las
Erogaciones.

Cuando el Sistema Financiero, registra el movimiento de alguna de las partidas
indicadas precedentemente, solicita el ingreso adicional de datos relacionados con la
Deuda Publica, los que van a formar parte de un registro transitorio (CGBDDDPT), el
que luego sirve de base para el posterior movimiento en el Sistema de Deuda Publica.

OPERACIONES DEL SISTEMA

1. USO DEL FINANCIAMIENTO:

Cuando se recibe un préstamo que constituye la Deuda Publica, se inicia a
través de esta opcion.

Consiste en la posibilidad de dar un alta, una consolidacién, ajustes al capital o
bien una baja de la tabla transitoria de Deuda Publica. A continuacion se
describen las operaciones:

1.1

1.2

1.3

1.4

El Alta de Préstamo: genera una transaccion —AD-:

Se trata de incorporar al Sistema de Deuda Publica, un nuevo préstamo
recibido.

Consolidacion — CN-:

Cuando se trata de préstamos con desembolsos multiples, esta
transaccion permite que a un momento determinado se consoliden
dichos desembolsos para pasar a constituir una Unica deuda.

Ajuste de Capital —AJ-:

Generalmente al ingresarse los fondos de un préstamo en el sistema
financiero, el importe no es el otorgado como capital adeudado, ya que
estan deducidos gastos y otros conceptos que disminuyen el valor. Por
lo tanto es necesario proceder a la correccidén del valor mediante esta
transaccion (sélo sirve para aumentar).

Baja —BT-:



2

En los movimientos transitorios generados por el sistema financiero y
que son recuperados por el sistema de Deuda Publica a través de la
tabla transitoria habilitada al efecto, pueden aparecer registros que no
son incorporados al Sistema de Deuda Publica (Contra-asientos,
movimientos ya dados de alta etc.). Con esta transaccidon se daran de
baja dichos movimientos que no generaran movimientos contables, pero
quedaran registros de la baja mencionada.

SERVICIOS:

Son las operaciones relacionadas con las cancelaciones de Deuda Publica,
tanto en lo mandado a pagar como pago del capital y los intereses (servicios
de la deuda). Se prevén las siguientes transacciones:

2.1  Amortizacion —MD-:

Es el mandado a pagar de una imputacién presupuestaria de
Amortizacion o Intereses de la Deuda. Esta transaccion cambia el estado
de la Deuda Publica a deuda del Tesoro.

2.2  Rescate Anticipado —RD-:

Cuando la operacién corresponda a un rescate de Deuda Publica
Documentada, que implica un mandado a pagar para la cancelacién
anticipada de la misma.

2.3 Pago -PD-:

Esta transaccién registra el momento del pago de una deuda ya incluida
en deuda del tesoro, que se corresponde con la cancelacién de un
servicio de la Deuda Publica.

2.4 Baja-BT-:

En los movimientos transitorios generados por el sistema financiero y
que son recuperados por el sistema de Deuda Publica a través de la
tabla transitoria habilitada al efecto, pueden aparecer registros que no
son incorporados al Sistema de Deuda Publica (Contra-asientos,
movimientos ya dados de baja etc.). Con esta transaccion se daran de
baja dichos movimientos que no generaran movimientos contables, pero
guedaran registros de la baja mencionada. Su consecuencia es similar al
punto 1.4

2.5 Gastos Asociados- CG-PG-:
Esta transacciébn genera el mandado a pagar y pago de una imputacion
presupuestaria de gastos y comisiones asociados a un Préstamo de Deuda
Publica.



MODIFICACIONES —MB-:

Es una operacion destinada a la modificacion de datos del préstamo, que no se
refieren a importes o el codigo asignado al mismo. Esta referido a fechas de
inicio, vencimiento, tasas de interés, plazo de gracia, etc. No es una
transaccion contable.

ANULA TRANSACCION —AT-:

Esta operacién ha sido prevista para los contra-asientos, es decir que invierte
los asientos registrados y en los casos que no sean operaciones contables,
anula los registros efectuados.

ASIGNACION DE PRESTAMO:

Cuando se toma un préstamo que constituye deuda publica, es necesario dar
un cddigo que determinara la identificacién del préstamo, y sobre el cual se
realizaran las operaciones correspondientes. Esa identificacién se genera
mediante la operacion Asignacion de Préstamo.

CAMBIO DE JURISDICCION -CS-:

En los casos que exista un cambio de la Jurisdiccion (y/o SAF), se realiza esta
operacion a fin de readecuar los datos a la nueva estructura.

También puede darse en los casos que uno o varios préstamos a cargo de un
ente, pasen a otro por una decision de caracter eminentemente politica.

7 CONVERSION —PS AS-:

Esta transaccion prevé la posibilidad de convertir varios préstamos en uno con
la posibilidad de cambios en algunas de las condiciones del préstamo original.

8 VINCULACION PRESTAMO PARTIDA:

Mediante esta operacion se vincula una partida presupuestaria de gasto con
una jurisdiccion y un préstamo en particular.

II- PROCEDIMIENTO PARA TRANSACCIONES DE DEUDA PUBLICA

Las transacciones relativas a Deuda Publica seran contabilizadas por la
Direccién de Crédito Publico en la medida que se produzcan los hechos generadores
de movimientos financieros, o bien cuando se tome conocimiento a través de la
documentacién respectiva, que ha existido un cambio relativo al préstamo. Es
indispensable mantener al dia la informacion de este sistema, ya que se encuentra
estrechamente vinculado con los demas componentes del Si.Co.Pro V.2001 formando
parte de la Contabilidad General de la Administracion Publica Provincial.



USO DEL FINANCIAMIENTO:

Esta transaccidon ha sido prevista para realizar el alta del préstamo cuando se
produce el ingreso de los fondos provenientes de operaciones registradas en el
sistema financiero. Cuando se registren partidas presupuestarias de Fuentes
Financieras-Deuda Publica, el sistema financiero genera un registro transitorio
en la tabla CGBDDDPT, el que luego al ingresar el operador de Deuda Publica
para efectuar esta transaccion, despliega los datos de los ingresos percibidos.

Una vez seleccionado un registro, el operador tiene las siguientes alternativas:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

Alta:

Con esta opciodn, se realizara la incorporacion en la Deuda Publica de un
préstamo recibido, debiendo con ello ingresar todos los datos requeridos
y si la misma se corresponde con un movimiento inicial de un préstamo,
éste debe previamente crearse por la opcidon Asignacién de Préstamo.
Con el alta, se genera un registro en las tablas del Mddulo de Deuda
Publica con todos los atributos asignables al préstamo recibido, y en la
contabilidad general el asiento siguiente:

Débito: Cuenta Regularizadora Result. Presup. (661)
Crédito: Cuenta de Deuda Publica (291/299)

Consolidacion:

Esta operacion corresponde a los desembolsos multiples que siguen a
un alta de un préstamo. El asiento es similar al anterior.

Débito: Cuenta Regularizadora Result. Presup. (661)
Crédito: Cuenta de Deuda Publica (291/299)

Ajuste de Capital:

Cuando se determine el valor a ajustar de un préstamo dado de alta, se
ingresara esta opcidon, generando un asiento contable que es un
complemento al Alta oportunamente incorporada. El registro sera similar
al indicado en 1.1

Débito: Cuenta Regularizadora Result. Presup. (661-03)
Crédito: Cuenta de Deuda Publica (291/299)

Baja:
Esta operacidn no genera asiento contable. Queda registrado como un

movimiento proveniente del sistema financiero que no impacta en el
sistema de la Deuda Publica.



2.

SERVICIOS:

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

Amortizacion:

Una vez efectuado el libramiento en el sistema financiero, de una
Amortizacion de Capital original (y emitida la correspondiente Orden de
Pago), se selecciona el movimiento incluyéndolo como Amortizacion.
Esto genera un cambio cualitativo del Pasivo del ente, pasando de
Deuda Publica a Deuda del Tesoro. Como ésta ultima surge de una
ejecucion presupuestaria y ademas se disminuye el pasivo a largo plazo,
debe readecuarse el estado de la cuota, y asimismo el resultado
presupuestario con el siguiente asiento:

Débito: Cuenta de Deuda Publica (291/299)
Crédito: Cuenta Regularizadora Result. Presup. (621-07)

También se registran a través de esta transaccion, la amortizacion del
ajuste de la deuda y los intereses de la deuda publica, pero no se
efectla cambio alguno en el pasivo del ente.

Rescate Anticipado:

Se trata de operaciones relacionadas con el rescate de titulos emitidos
por el Estado. Es decir, la cancelacion en forma anticipada de la deuda
publica o parte de ella. Produce el mismo efecto que la Amortizacion
punto 2.1 anterior.

Solamente por lo incluido en Amortizacién de la deuda y Ajuste de la
deuda, genera el siguiente asiento:

Débito: Cuenta de Deuda Publica (291/299)
Crédito: Cuenta Regularizadora Result. Presup. (621-07)
Pago:

En este caso, genera movimientos en el estado de la cuota o el
préstamo pagado, no asi en el registro contable, dado que el mismo se
produjo en la etapa del mandado a pagar.

Baja:

Se trata de la Transaccién descripta en 1.4 pero relacionada con los
servicios.

Esta transaccién no genera asiento contable. Queda registrado como un
movimiento proveniente del sistema financiero que no impacta en el
sistema de la Deuda Publica.

Gastos Asociados: Una vez realizado el movimiento en el sistema
financiero de un libramiento de gastos, se selecciona el movimiento y
se toma como Gastos Asociados. No genera modificaciones en el Pasivo
a largo plazo, por lo tanto no se readecua el estado de la cuota.



3. MODIFICACIONES:

Cuando sea necesario efectuar la modificacion de un dato basico del préstamo,
puede realizarse con esta transaccion. No genera asiento contable, pero
quedan registrados los cambios.

4. ANULA TRANSACCION:

Esta transaccion sélo genera un asiento contable, en la medida que la
transaccion que se pretenda anular, haya a su vez implicado un movimiento
contable.

5. ASIGNACION DE PRESTAMO:

Esta transaccidén no genera asiento contable, consiste en la designacion de un
cédigo del préstamo, para su futura transaccion.

6. CAMBIO DE JURISDICCION:

Se trata de cambiar los datos relacionados con la Jurisdiccidon y SAF que tienen
a su cargo el préstamo. No hay cambio de entidad. Soélo se adecuan los datos
del préstamo en Deuda Publica (no hay asiento contable).

7. CONVERSION:
7.1 AJUSTES ESPECIALES PREVIO A CONVERSION:

Con aquellos préstamos que se convierten puede ser necesario que previo a
ello resulte un ajuste que efectuar sobre el capital adeudado, o bien que tanto
el capital como intereses se consolide en un importe nuevo. En este caso, se
incrementara el pasivo no corriente (Deuda Publica) contra una cuenta de
Resultado Extrapresupuestario que refleje la pérdida por el ajuste. El asiento
que realizara el sistema sera un tipo AJ (Ajuste de Préstamo):

Débito: 631 SA 12 9999 Incrementos de Pasivo no Corriente
por capitalizacion
Crédito 291/299 Cuenta de Deuda Publica

7.2 CONVERSION
Esta transaccién prevé la posibilidad de convertir varios préstamos en uno con
la posibilidad de cambios en algunas de las condiciones del préstamo original.

Dependiendo de los cambios que se den, es el registro contable que se realiza:

7.2.1 Conversion sin cambio de moneda, o con cambio de
moneda al mismo tipo de cambio que el original, el asiento contable consiste en un



cambio de cuenta, el acreedor y las condiciones del préstamo. Para ello, el sistema
genera dos tipos de asiento, un tipo PS ( Cancelacion de Préstamo por Conversion ) y
un tipo AS (Alta de Financiamiento por Conversidon de Préstamo) cada uno con las
siguientes registraciones:

PS
Débito: 291 AC 01 0000 Deuda Pudbl. Con el Sector
Privado
Crédito: 655 AC 009999 Movimiento de Deuda Publica

AS
Débito: 655 AC 009999 (Movimiento de Deuda Publica
Crédito: 292 AC 01 0000 Deuda Publ. Con el Sector Publico

7.2.2 Conversion con cambio de moneda a un tipo de cambio distinto
al original: La registracion contable efectla el cambio de cuenta y ademas
por la diferencia del tipo de cambio (entre el origen y al momento de
conversion), se contabiliza la pérdida extrapresupuestaria. En la misma
transaccion se podra cambiar el acreedor y las condiciones del préstamo

PS
Débito: 291 AC 01 0000 Deuda Pudbl. Con el Sector
Privado
Crédito: 655 AC 009999 Movimiento de Deuda Publica
AS
Débito: 655 AC 009999 Movimiento de Deuda Publica
Débito: 631 AC 02 9999 Dif. de cambio y Cotizacién
Crédito: 292 AC 01 0000 Deuda Publ. Con el Sector Publico

8. VINCULACION PRESTAMO-PARTIDA:
Esta transaccion no genera asiento contable, solo vincula una partida
presupuestaria de gasto con una jurisdiccion y un préstamo en
particular.



1.

4- ASIENTOS DE CIERRE-APERTURA
CREACION DE CUENTAS:

Mediante esta operacion, el administrador del sistema procede a crear las
cuentas contables en la Base Maestra de cuentas, que se utilizaran en el
ejercicio que se inicia.

Al generarse esta opcion, el sistema procede a insertar en la base maestra del
ejercicio, todas las cuentas contables del ejercicio anterior (con saldo) y
también las que correspondan al afio que se trata. Se crean con saldo=0

Esta operacion permite iniciar las registraciones en el ejercicio cuando no
exista ninguna transaccion previa dentro del ejercicio.

APERTURA PRESUPUESTARIA:

Esta opcidn, realiza el asiento de apertura del presupuesto general vigente en
el ejercicio que se pretenda cargar. Para ello previamente debe estar cargado
el presupuesto en el Subsistema de Elaboracion de Presupuesto. Una vez
sancionada la Ley de Presupuesto y de no existir modificaciones (por veto
parcial), se estd en condiciones de realizar el asiento de apertura
presupuestaria (AA) por el administrador del sistema.

Con ello, se cargan los saldos iniciales y definitivos, como asimismo el
disponible.

CONVERSION DE CUENTAS:

Mediante esta operacién, se convierten la cuentas 421/425 en cuentas 219 -
02

Esta operacion debera efectuarse cuando se esté préximo al cierre ya que es
de ajuste a las cuentas transitorias de deudas.

CIERRE DE CUENTAS PRESUPUESTARIAS:

Las cuenta representativas del apertura de presupuesto (611 y 651) y de
ejecucidon (612 y 652) deben ser cerradas a fin de anular la posibilidad de
modificar el presupuesto (por Ley, los créditos quedan perimidos), e
imposibilitar también la ejecucidn generando por diferencia, el resultado
presupuestario. Al igual que la operacidn anterior, debe ser préxima al cierre.

CIERRE Y APERTURA CONTABLE:

Mediante esta transaccién se genera el cierre de las cuentas con saldo, del
ejercicio anterior. Aquellas que no tienen cancelacidn se arranca con los saldos
de la Mac. Las cuentas con cancelacién, se verifica la existencia de saldos en la
Mac, luego se busca en la Tec cada una de las operaciones involucradas y se
buscan dichos datos en la Mov, para su registro individual.

PRESUPUESTO PRORROGADO:



Cuando no exista presupuesto aprobado en la Legislatura, es factible generar
un asiento de reestructura a efectos de dar crédito a las partidas como
prorroga del presupuesto.

7. EXPEDIENTES EN GESTION SUMARIAL

Cuando al momento del cierre de la cuenta, quedaran con saldo expedientes
observados, se generara esta transaccion que tomara todos aquellos
expedientes observados y no cancelados (del Cancelacién de Expedientes), y
los transformara en expedientes en gestion Sumarial mediante un asiento de
Orden. Esta operacion la realizara el sector de Rendiciones de Cuenta de la
Contaduria General, tal como se describe en el Titulo I, Capitulo IV, puntos 8,
9y 10 del presente manual.

5- REGISTROS CONTABLES PARA CASOS PARTICULARES

1- Procedimiento Administrativo Contable para la aplicacion del Decreto
2691/02 — Compensacion de deudas entre el Estado Provincial y la
Empresas Telefonica de Argentina S.A., Advance Telecomunicaciones S.A. y
Teleféonica Comunicaciones Personales S.A.

(Texto de las Disposiciones N° 150/02 y 151/02 cuyos contenidos se ratifican por la
presente Disposicion y se incorporan como derogadas al Anexo C de la misma).

Fuente y Motivacion:

El Expediente N° 2350-5542/02 de la Unidad de Comunicacion,
Telecomunicaciones e Informatica dependiente del Ministerio Jefatura de Gabinete.

Por el Decreto 2691/02 se aprobd el convenio con las Empresas Telefénica de
Argentina S.A., Advance Telecomunicaciones S.A. y Telefénica Comunicaciones
Personales S.A, mediante el cual la Provincia reconoce una deuda a favor de dichas
empresas y se imputen a la cancelacion de obligaciones tributarias en la Direccion
Provincial de Rentas.

Por dicho fin, todos los pagos por esa deuda, deben ser cancelados por la
Tesoreria General de la provincia y depositados en cuentas de la D.P.R. por cuenta de
las empresas.

En consecuencia es necesario aprobar un procedimiento administrativo y
contable especial para la tramitacion de tales expedientes, a efectos que a éstos se
consideren “pagados” como deudas de servicios, generandose una Unica deuda a
favor de las empresas, motivada por la suscripcion del aludido convenio.



Se ha previsto un procedimiento distinto, segun se trate de deuda generada
por la Administracion Central o por el Consejo Provincial de Educacién, atento a que
es diferente el registro contable.

Por todo lo expuesto:

APRUEBESE el procedimiento administrativo contable para la aplicacion del
convenio suscripto entre el Estado Provincial y las Empresas Telefonica de Argentina
S.A., Advance Telecomunicaciones S.A. y Telefénica Comunicaciones Personales S.A.,
aprobado por Decreto 2691/02, que como Anexos I para la Administracién Central y
I para el Consejo Provincial de Educacion, forman parte de la presente Disposicion.



Anexo I

PROCEDIMIENTO ADMINSITRATIVO CONTABLE PARA LA CANCELACION DE FACTURAS
INCLUIDAS EN EL CONVENIO TELEFONICA DE ARG.-PCIA. DEL NEUQUEN. DECRETOS No

2691/02y 341/03

FACTURAS CORRESPONDIENTES A SAF DE LA ADMINISTRACION CENTRAL

S.A.F. de Adm Central

A.1. Registrara  toda la
facturacion faltante incluida
en el convenio, en el ejercicio
que corresponda, con crédito
ala cuenta 421 "Libramiento
SAF".

A.2. Una vez conciliada se
registrara  para cada
expediente la transaccion
Pago con créditoala cuenta
289 SA 35 2002 "Deuda

Convenio Telefénica y Otros".

A3. La totalidad de los
expedientes debidamente
conformados, seran remitidos

al SAF de Jefatura de Gabinete,
con nota de elevacién y detalle

de expedientes e importes que
componen la documentacion.

El importe total deberd ser
igual al saldo de la cuenta
289 SA 35 2002, menos lo
registrado por la Tesoreria

General (C.1.)

S.A.F. JEFATURA DE GABINETE

B.1. Recibird vy controlora
la  totalidad de la

documentacion incluida
en el convenio, de todos
los SAF de la Administracion

Central (A.3).

B.2. Procederd a registrar un
Libramiento s/c con el
siguiente asiento, en un
alcance del expediente del
convenio:
289 SA (1) 35 02
289 SA (2) 35 02
289 SA (3) 35 02

a211 J 01 2002
cancelando los saldos de Ia

cuenta 289 de cada SAF.

B.3. la orden de pago resultante,
sera firmada por el responsable
del SAFy adjuntando copia
del convenio y normas legales

lo remitirda la Contaduria

General y ésta a Tesoreria
General para su cumplimiento

B.4. Aguardara hasta recibir
la informacion de C.4.

B.5. Acordara con las
empresas involucradas, las
facturas a que se imputara
el pago C.3. y controlara el
cumplimiento de lo
convenido.

TESORERIA GENERAL

C.1. Para los expedientes
impagos existentes en la
Tesoreria General, que

se encuentren comprendidos
en el conveio, ésta procedera
del mismo modo que el
indicdo en A.2. y A.3.

C.2. Recibida la orden de pago
de acuerdo a B.3., aguardara
la comunicacién de la
Direccion de Rentas sobre los
importes impositivos
devengados por parte de las
empresas involucradas.

C.3. Cuando se recepcione

lo indicado en C.2. de Rentas,
procedera a depositar la

suma indicada y en las cuentas
convenidas, cancelando
parcialmente la orden de pago
C.3.

C.4. Comunicara el SAF de
jefatura de Gabinete lo
cancelado, adjuntando copia

de la documentacién que
corresponda, para su control

y seguimiento del convenio.
C.5. comunicard a la

Direccion de Rentas, lo
depositado.




Anexo II

PROCEDIMIENTO ADMINSITRATIVO CONTABLE PARA LA CANCELACION DE FACTURAS
INCLUIDAS EN EL CONVENIO TELEFONICA DE ARG.-PCIA. DEL NEUQUEN. DECRETOS N©

2691/02 y 341/03

FACTURAS CORRESPONDIENTES A SAF DEL CONSEJO PROVINCIAL DE

EDUCACION

S.A.F. del C.P.E.

A.1. Registrara  toda la
facturacion faltante incluida
en el convenio, en el gjercicio
que corresponda, con crédito
alacuenta 211 "Libramiento
Proveedores".

A.2. Una vez conciliada, se
registrara  para cada
expediente la transaccion
Pago con créditoala cuenta
289 02 35 2002 "Deuda

Convenio Telefénica y Otros".

A3. La totalidad de los
expedientes debidamente
conformados, generara el
registro contable, (Libramiento
s/c ) en un expediente distinto
a los que contienen las facturas
y que contendra antecedentes
del convenio:
289 02 35 02

a211 02 01 2002
La orden de pago resultante
quedara en la Tesoreria del
Organismo a la espera de la
indicacion de la Tesoreria
General de la Provincia, cuando
se realice algiin pago por cuenta
de ese Ente.

A.4. Recibida la comunicacion de
C.3., registrara el recurso recibido
y el pago de la Orden de Pago
generada en A.3.

A.5. Realizara la tarea indicada
en B.3.

S.A.F. JEFATURA DE GABINETE

B.1. Controlara que la deuda
registrada por el Consejo de
Educacion, con el detalle de
facturas y copias.

B.2. Aguardara hasta recibir la
informacion de C.3.

B.3. Acordara con el Consejo
Provincial de Educacion y las
empresas involucradas, las
facturas a que se imputara el
pago C.2. y controlara el
cumplimiento de lo convenido.

CONTADURIA GENERAL

D.1. Por indicacion de la
Tesoreria General, registrara

un mandado a pagar de
Contribuciones del Estado a
favor del Consejo Provincial

de Educacién, con la mencién
que la causa es el cumplimiento
del convenio con Telefénica y
Otros.

TESORERTA GENERAL

C.1. Aguardara la comunicacion
de la Direccién de Rentas

sobre los importes impositivos
devengados por parte de las
empresas involucradas.

C.2. Cuando se recepcione lo
indicado en C.1., procedera a
solicitar a la Contaduria
General una Orden de Pago

de Contribuciones del Estado
(D.1.)

Recibida ésta depositara la
suma indicada y en las cuentas
convenidas, cancelando
parcialmente la orden de

pago (D.1.)

C.3. Comunicara al SAF de
Jefatura de Gabinete lo
cancelado, adjuntando copia
de la documentacion que
corresponda, para su control y
seguimiento del convenio.
Idem al Consejo Provincial de
Educacion.

C.4. Comunicara a la Direccion
Rentas, lo depositado.




2- Procedimiento Administrativo Contable para expedientes que se
tramitan por Transferencia Global de Fondos por facturas de servicios
telefonicos a favor de Telefonica de Argentina S.A.

(Texto de la Disposicion N° 74/03 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

El expediente N°© 2757-4779/03 de la Contaduria General de la Provincia,
mediante nota adjunta N©O 162/03, de la Unidad de Comunicaciones;
Telecomunicaciones e Informatica, dependiente del Ministerio Jefatura de Gabinete,
propone una metodologia particular en el inicio y control de los expedientes que
involucren facturaciones por consumo telefénico con la empresa Telefénica de
Argentina S.A.

Dicha empresa pone en Internet a disposicion de los usuarios con treinta dias
de antelacion la informacion de los consumos telefénicos, a efectos de que pueda ser
controlada por éstos.

En virtud de haberse implementado la Transferencia Global de Fondos para el
pago de la mayoria de las, erogaciones de los Servicios Administrativos Financieros
de la Administracion Central, incluidos los servicios telefénicos, es necesario adecuar
el armado de los expedientes de este tipo de gastos, a efectos de tramitar el pedido
de fondos con antelacién suficiente a fin de evitar recargos por mora.

En consecuencia es necesario aprobar un procedimiento administrativo
especial para el inicio de la tramitacion de tales expedientes, a efectos que se puedan
incluir en solicitud de Transferencia Global de Fondos previo a la recepcién de la
factura.

Por todo lo expuesto:

APRUEBESE el siguiente procedimiento administrativo para la tramitacion de los
expedientes a incluir en Transferencia Global de Fondos cuando se trate de
facturacion por el consumo telefénico a favor de Telefénica de Argentina S.A.
aplicable a los Servicios Administrativos Financieros de la Administracion Central:

a) Revisar y controlar la facturacién en el sitio de internet que posee Telefénica
de Argentina S.A.

b) Imprimir el detalle resumen de la facturacion que corresponda. Con éste
listado, se formara el expediente y se realizaran las registraciones contables —
Orden de Pago, que permitan incluirlo en Solicitud de Transferencia Global de
Fondos que corresponda por su vencimiento.

c) Incorporar cuando se recepcione, el original de la facturacion.



d) Realizar el pago solamente cuando se cuente con el original mencionado en c).

3- Procedimiento Administrativo Contable para la aplicacion del Decreto
1516/05 — convenio de Cooperacion Técnica y Financiera celebrado entre
la Honorable Legislatura y el Poder Ejecutivo.

(Texto de la Disposicion N° 96/05 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

El Decreto N° 1516/05, la Resolucidon N° 0220/05 de la Presidencia de la
Honorable Legislatura y su modificatoria 264/05 y el Decreto n® 0381/04.

Por el Decreto N° 1516/05 se procedid a adjudicar la Obra: “EDIFICIO
HONORABLE LEGISLATURA - NEUQUEN CAPITAL” de conformidad con lo
oportunamente determinado en el Convenio de Cooperacién Técnica y Financiera
celebrado entre el Poder Legislativo y el Poder Ejecutivo de fecha 23 de marzo de
2004 convalidado por el Decreto N° 0381/04.

La Resolucion N° 0220/04 y su modificatoria N© 264/05 de la Presidencia de la
Honorable Legislatura, convalida la preadjudicacién de la obra, aprueba el instructivo
de procedimientos a que deberan ajustarse las tramitaciones, y presta conformidad a
las imputaciones con las cuales se atendera el gasto que demande la erogacion a
realizar.

Del andlisis de la totalidad de las normas citadas surge la necesidad de
adecuar las tramitaciones a las que debe ajustarse la obra a ejecutar por lo que
corresponde dictar por parte de esta Contaduria General de la Provincia, el
procedimiento contable que resulte practica y técnicamente adecuado y que permita
con lo alli ordenado y convenido, sin alterar la decisiones originalmente establecidas
por ambos Poderes.

Corresponde reparar, en consonancia con el procedimiento contable a aprobar
por la presente Disposicion, la redaccion del Decreto N° 1516/05.

Por lo expuesto:

APRUEBESE el Procedimiento Administrativo Contable al que se ajustaran las
tramitaciones y registraciones de la obra: "™EDIFICIO HONORABLE LEGISLATURA -
NEUQUEN CAPITAL” y que como Anexo Unico es parte integrante de la presente
Disposicion y MODIFICASE el Decreto N° 1516/05 en los siguientes Articulos:

a) Reemplacese en el Articulo 4° del Decreto N°© 1516/05,la expresion”...,Este importe
sera imputado a la siguiente partida del Presupuesto General Vigente: JUR. 08 — SA.



F — UO. 06 — NAP. 23 — FIN. 99 — FUN. 99 — SECC. 04 — STR. 11 — PPAL. 20 — PPAR.
00 — SPAR. 000 — FUFI 14 UBGE 0000 hasta la suma de $4.877.809,50", por la
siguiente: “... Este importe sera imputado a la partida del Presupuesto General
Vigente que al efecto fije la Honorable Legislatura, hasta la suma de $4.877.809,50

n

b) Reemplacese en el Articulo 5° del Decreto N° 1516/05, la expresion: “...,sera
imputada a la siguiente imputacion del Presupuesto General Vigente: JUR. 08 — SA. F
— UO.06 — PRG. 48 — PRY. 1 — FIN. 1 — FUN. 30 — SECC. 2 — SECT. 05 — PPAL. 09 —
PPAR. 01 — SPAR. 489 — FUFI 14 — UBGE 1580 hasta la suma de $1.852.673,99"”, por
la siguiente: ..., sera imputada a la partida del Presupuesto General Vigente que al
efecto fije la Honorable Legislatura, hasta la suma de $1.852.673,99..."

c) Reemplacese en el Articulo 7° del Decreto N° 1516/05, la expresion: “..., sera
atendido con cargo a la siguiente partida del Presupuesto General Vigente: JUR. 08 —
SA. F - UO. 06 — PRG. 48 — PRY. 1 — FIN. 1 — FUN. 30 - SECC.2 — SECT. 05 — PPAL.
09 — PPAR. 01 — SPAR. 489 - FUFI 14 — UBGE 1580, hasta la suma de $
9.755.619,00” por la siguiente: “..., sera imputada a la partida del Presupuesto
General Vigente que al efecto fije la Honorable Legislatura, hasta la suma de
$9.755.619,00 ...”



Anexo Unico
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO CONTABLE
OBRA: EDIFICIO HONORABLE LEGISLATURA

A) SERVICIO ADMINISTRATIVO FINANCIERO DE OBRAS PUBLICAS:
Al recepcionarse el correspondiente certificado (de obra, anticipo o sustitucion) el

SAF de Obras Publicas, procedera confeccionar una preliquidacion con las cuentas
que se indican en el punto C., que incorporara al expediente y remitira a la
Contaduria General de la Provincia, para la intervencion de competencia.

B) CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA:
Intervendra las actuaciones y con dictamen favorable las remitirda a la Honorable

Legislatura Provincial para la prosecucion del tramite de pago.

C) SERVICIO ADMINISTRATIVO FINANCIERO DE LA HONORABLE
LEGISLATURA PROVINCIAL:
C.1. Crédito Presupuestario:

Debera contar con crédito presupuestario para la imputacion de las erogaciones
previstas en el ejercicio, tanto de la obra, como la de anticipo.

C.2. Registro contable de las operaciones (Certificado de Anticipo):

C.2.1 Certificado de Anticipo.(compromiso)
Debito: Partida Presup. de Erogaciones (adelanto a proveedores y contratistas)
(cuenta del sistema 614)
Crédito: Cuenta Compromiso (411)
C.2.2. Certificado de Anticipo (mandado a pagar)
Libramiento con Compromiso, conforme las indicaciones del Manual del Usuario, se
registrara:
Debito: Partida Presup. de Erogaciones (adelanto a proveedores y contratistas)
(cuenta del sistema 612)
Crédito: Deudas con Prov. Y Contratistas (211 02 ...)
(El sistema invierte ademas el registro del compromiso).
C.2.3. Certificado de Anticipo (Pago)
C.2.3.1. Nomencla la Orden de Pago (por concepto de gastos e impositivamente) —
Determina las retenciones
C.2.3.2. Registra el pago de la Orden de Pago con el siguiente asiento (pago con
Libramiento):
Debito: Deudas con Prov. y Contratistas (211 02 ...)
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)
Debito: pagos (cuenta del sistema)
Crédito: Cuenta Bancaria de pago (111) (medio de pago: acreditacién en cuenta
bancaria)



Crédito: Retenciones Impositivas y Previsionales

C.3. Registro Contable Certificados de obra:

C.3.1 Certificado de Obra (compromiso)

Debito: Partida Presup. de Obras (cuenta del sistema 614)

Crédito: Cuenta Compromiso (411)

Por el importe que se va a ejecutar en el ejercicio

C.3.2 Certificado de Obra (mandado a pagar)

Libramiento con Compromiso, conforme las indicaciones del Manual del Usuario, se
registrara:

Debito: Partida Presup. de Erogaciones (Obra) (cuenta del sistema 612)

Crédito: Deudas con prov. Y Contratistas (211 02 ...)

Crédito: Deudas a Retener (211 07) (por fondo de
reparo/garantias/anticipo/multas)

En el registro de esta Ultima cuenta, se indicara que existe una retencion/crédito con
el tipo, numero e importe igual al mandado a pagar. Ello permite la discriminacion de
los conceptos en la orden de pago emitida por el sistema.

(El sistema invierte ademas el registro del compromiso por lo mandado a pagar).
C.3.3. Certificado de obra (pago)

C3.3.1 Nomencla la orden de pago (por concepto de gastos e impositivamente —
Determina impuestos.

C.3.3.2 registra el Pago de la Orden de Pago con el siguiente asiento (pago con
Libramiento):

Debito: Deudas con prov. Y Contratistas (211 02 ...)

Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Debito: pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Cuenta Bancaria de pago (111) (medio de pago: acreditacion en cuenta
bancaria)

Crédito: Retenciones Impositivas y Previsionales

C.3.3.3 Registra el Pago de las Retenciones (fondo de reparo/
garantias/anticipo/multas)

Debito: Deudas a retener (211 07...)

Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Debito: pagos (cuenta del sistema)

Crédito: cuenta Fondo de Reparo/ Garantia/Multas/Anticipo a recuperar
(251,252,462 ...)

Una vez realizada la transaccion indicada, el SAF procedera a registrar el ingreso del
Recurso (por el recupero del Anticipo) mediante la transaccion Recursos Directos, el
siguiente asiento:

Debito: Anticipo a Contratistas a Recuperar (462)

Crédito: Partida Presup. De Recusros (cuenta del sistema 652)

En el caso que se tratara de un anticipo otorgado en el mismo ejercicio en que se
recupera, deben regularizarse tanto las partidas de Recursos como la de Anticipo a




Contratista mediante la transaccion Imputacion a Imputacion del siguiente
asiento:

Debito: Partida Presup. De Recursos (cuenta del sistema 652)

Crédito: Partida Presup. De Adelanto (cuenta del sistema 612)

C.3.3.4 el registro del deposito de las Retenciones Impositivas y Previsionales es el
habitual.

C.4 Regqistro contable del certificado de Sustitucion

C.4.1 Certificado de Sustitucion (Mandado a pagar)

Libramiento Garantia, conforme las indicaciones del Manual del Usuario, se
registrara:

Debito: Fondo de Reparo/Garantia (251,252)

Crédito: Libramiento Tesoreria Fondos de Terceros (219 01)

C.4.1. Certificado de Sustitucion (pago)

No corresponde determinar impuesto.

Pago de Garantia, conforme las indicaciones del Manual del Usuario, se registrara:
Debito: Libramiento Tesoreria fondos de Terceros (219 01)

Crédito pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Cuenta Bancaria de pago (111) medio de pago: acreditacién en cuenta
bancaria)

C5. Registro contable de los bienes de obra:
Segun el manual de procedimiento contable para patrimonio.

4- Procedimiento Administrativo Contable para la aplicacion de la Ley 2505
Emision de Bonos Ley — 2505 TI.DE.PRO.

(Texto de la Disposicion N° 161/06 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacidn:

La emision de bonos aprobada por Ley N© 2505 y la constitucién de un
Fideicomiso de Garantia constituido con regalias hidrocarburiferas.



A tal fin es necesario establecer la registracion contable del pago de las obras
financiadas con la emisién, como asi también de los fondos afectados a dicho fondo
fiduciario.

En consecuencia por imperio de lo normado por el Art. 55 de la Ley N© 2141
corresponde a la Contaduria General reglamentar las formas de registro contable.

A tal fin se han mantenido reuniones con los dérganos involucrados en la
gestion y control de dichos fondos, a fin de consensuar las distintas acciones a
contemplar en las registraciones.

Corresponde incorporar el procedimiento contable, al reglamento organico
mediante el dictado de la respectiva norma que asi lo avale, impartiendo las
instrucciones para su efectivo cumplimiento en el sistema contable SICOPRO V 2001.

Por todo lo expuesto se procede a su normatizacion conforme a los siguientes
Incisos:

19) El procedimiento de registro contable, en el Sistema Contable SICOPRO V. 2001,
de las operaciones relacionadas con el Fidiecomiso de Garantia celebrado con la
sucursal Citibank N.A., en el marco de la operacion Bonos Ley 2505 — TI.DE.PRO., es
el que se indica como ANEXO I, del presente Punto 4.

29) Se recomienda a la Tesoreria General de la Provincia, que del stock de divisas de
las cuentas en el exterior, se lleven datos extracontables sobre los distintos valores
de conversion, de modo que al contabilizar pagos o transferencias, éstas se realicen
convertidas al cambio de cada uno de los ingresos recibidos, utilizando el método:”
primero entrado, primero salido”.

39) El procedimiento de registro contable de las operaciones financiadas con la
emision de Bonos Ley N© 2505 es el que se indica como ANEXO II del presente
Punto 4.



PROCEDIMIENTO CONTABLE FONDO FIDUCIARIO CITIBANK N.A.

NO | OPERACION TRA | CUENTA/IMPUTACION ASIENTO CONTABLE DEBITO CREDITO ORGANISMO QUE REGISTRA
1 Se perciben $100 de regalias que son 125 T 02 CUENTA COBRANZA ARGENTINA 100
depositadas en la cuenta cobranza | IF 491 AC 02 REGALIAS GASIFERAS A IMPUTAR 30 Tesoreria General
argentina 491 AC 04 REGALIAS PETROLIFERAS A IMPUTAR 70
2 491 AC 02 REGAL@AS GASIFERAS A IMPUTAR 30
Se imputa la percepcion de las regalias RC | 491 AC 04 REGALIAS PETROLIFERAS A IMPUTAR 70 Direccion de Recursos
AC 01 1 03 01 REGALIAS GASIFERAS 30 Contaduria General
AC 01 1 03 02 REGALIAS PETROLIFERAS 70
3 04T01 NAP1 01 50 1 03 06 | TRANSFERENCIAS CORRIENTES A MUNICIPIOS | 3,00
Se coparticipan los 100 percibidos en 1 LI 11 14 Direccion de Recursos
215 T 01 afio LIBRAMIENTO FONDO DE 3° MUNICIPIOS 3,00
Se giran al exterior segun detalle:
4 25 para cuenta pagos 193 T 01 FONDO FIDUCIARIO CUENTA PAGOS 25
10 para reserva IF 193 T 02 FONDO FIDU. CUENTA DE GARANTIA 10 Tesoreria General
62 se devuelven 111 AC 01 BANCO PCIA. RENTAS GENERALES 62
3 para gastos 494 AC 04 GASTOS FONDO FID. ARG. A IMPUTAR 3,00
125 T 02 CUENTA DE COBRANZAS ARGENTINA 100
5 | idem 4 sucesivos meses
Si se produjera el cierre del ejercicio, el | LI Imputacion a determinar 15 Servicio del Tesoro
saldo total de las cuentas 125 y 193 (de Erogaciones) ,
6 deben imputarse a una partida de DEUDA TRANSITORIA DENOMINACION A DETERMINAR 15
Aplicaciones Financieras. (como asiento | PA DEUDA TRANSITORIA DENOMINACION A DETERMINAR 15 Tesoreria General
de ajuste) 125Y 193 15
Al inicio del ejercicio siguiente, se abren 125Y 193 . 15
7 nuevamente las cuentas cerradas en el | RC Imputacion a determinar | IMPUTACION DE RECURSOS A DETERMINAR 15 Direccion de Recurso
ejercicio anterior contra un recurso del (recurso)
nuevo ejercicio (recurso de origen de
fondos)
Cuando se devengue el primer Partida Presup. De | INTERESES DE LA DEUDA PUBLICA 75
8 vencimiento se generard la orden de | LI intereses Servicio del Tesoro




Pago del servicio de la Deuda publica 217 T 01 afio LIBRAMIENTO DEUDA PUBLICA 75
($75) (se registrara ademas en el
modulo de deuda publica)
Al momento de pagar el primer servicio 217 T 01 afio LIBRAMIENTO DEUDA PUBLICA 50 (75)
9 el Fondo informard el detalle de los | PA 193 T 01 FONDO FIDUCIARIO CUENTA PAGOS 50 (75) Tesoreria General
pagos realizados ($50) (se registrara
ademas en el mddulo de deuda publica
10 | Idem 8/9 para el caso de amortizacion
del capital
11 | Si en la rendicién del Fondo, aparecieran 193 T 02 FONDO FIDUCIARIO CUENTA DE GARANTIA 2 Tesoreria General
conceptos que lo incrementan (intereses 491 AC 08 INGRESOS A DETERMINAR FONDO 2
ganados $2), se registra FIDUCIARIO
Se contabiliza el recurso presupuestario RC 491 AC 08 INGRESOS A DETERMINAR FONDO | 2 Direccion de Recursos
FIDUCIARIO
Partida presup. De | RECURSOS 2
intereses
12 | Se imputan los gastos ($3 del punto 4) | LI Partida Presu. De gastos FUNCIONAMIENTO 3 Servicio del Tesoro
cuenta 494 AC 04
211 LIBRAMIENTO PROVEEDORES 3
13 | Se cancela la Orden de pago anterior PA 211 LIBRAMIENTO PROVEEDORES 3 Tesoreria General
494 AC 04 GASTOS A IMPUTAR 3




PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO CONTABLE PARA PAGO CENTRALIZADO DE OBRAS Y GASTOS FINANCIADOS POR BONOS

NO | DESCENTARALIZADO SAF DEL TESORO TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA
1 Libra la orden de pago al contratista 1000
La previsualizacion de las retenciones indica:
-A favor del contratista (neto)
-AFIP 940
-Rentas 60
0
2 Comunica a SAF del Tesoro el importe que
solicita con el detalle de retenciones.
(fotocopia de la O.P. y previsualizacion de
retenciones)
3 Genera una orden de Pago de Erogaciones figurativas a
favor del ente (VIA-EPAS)/o aporte capital/transf.
4 Por el importe neto a favor del contratista, ingresa una | 940
Cesion de Crédito del Ente al contratista con tipo de
comprobante=factura, y el N° correspondiente.
5 Al vencimiento, genera el pago de la OP del SAF del Tesoro:
- Cumpliendo la cesion al contratista 940
- Y enviando al Ente las retenciones 60
6 Registra el ingreso de los fondos ( las
retenciones mas lo cedido al contratista)
7 Realiza las determinaciones impositivas (en el

mismo mes que pago Tesoreria)
Genera una orden de Pago al contratista, contra
cuentas al efecto

CENTRALIZADO
Tramite habitual

EMPRESAS DEL ESTADO (FERROCANAL)
IDEM 2 A 7 ANTERIOR




5- TIPRODEU

5.1- Procedimiento Administrativo Contable para la aplicacion de la Ley
2575 — Emision de Bonos Ley — 2575 TIPRODEU .

(Texto de la Disposicion N° 89/08 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

La sancién de la Ley 2575 y su respectivo Decreto reglamentario.

Atento a la diversidad de registraciones existentes en relacidn a las Ordenes
de Pago involucradas, incluidas las solicitadas mediante Transferencia Global de
Fondos, es necesario proceder a instrumentar procedimientos de caracter
excepcional.

Atento a las distintas modalidades de pago previstas inicialmente, es
necesario a adoptar procedimientos excepcionales para su cancelacion.

En virtud de las diferentes posibilidades de pago, tanto en efectivo como en
titulos, y sumadas a las retenciones impositivas que se cancelan en dinero, es
necesario unificar la deuda del proveedor/contratista.

En consecuencia, corresponde habilitar las cuentas contables a utilizar
automatizando en todo lo posible tanto la registracion contable como el sistema de
acreditacion automatica de las sumas en dinero.

Dada la aceptaciéon de dichos bonos en caracter de garantia, tanto de oferta
como de contrato y/o fondo de reparo, es necesario contemplar tales registros.

Por todo lo expuesto se procede a su normatizacion conforme a los
Siguientes Incisos:

1°) El procedimiento administrativo contable de excepcion para la cancelacion de
deudas incluidas en los alcances de la Ley 2.575, se indica como Anexo Unico, que es
parte integrante del presente Punto 5.1.

29) En notas a los estados contables, se informara detalle de lo autorizado, lo
emitido, lo rescatado y lo adeudado en concepto de capital ademas de la informacion
contenida en la Deuda Publica, relacionada con los bonos Ley 2575.



Anexo Unico

PROCEDIMIENTO Y REGISTRO CONTABLE DE PAGOS CON BONOS TIPRODEU

1.-  Se negociara la deuda que mantiene la Provincia con acreedores con causa y
origen anterior al 10/12/07 y el proveedor/contratista o beneficiario suscribira un
documento en el que se allane a las condiciones que establece la ley 2575.

En él, agrupado por entidad y servicio administrativo financiero, como minimo
constara :

Cddigo y denominacién del beneficiario

NUmero de Expediente

Numero de Orden de Pago

Tipo y NUmero de comprobante

Indicacién de que la deuda se encuentra afectada a cesion de crédito o
embargo con individualizacion de los beneficiarios

e Importe bruto de la deuda.

2.- Por las oOrdenes de pago que se encuentren incluidas en pedido de
Transferencia Global de Fondos, Tesoreria General procedera a excluirlas de TGF,
(del mismo modo que pago fraccionado de comprobantes) para el pago en principio
con bonos, tanto para los pedidos de Administracién Central como Descentralizados.

3.-  Se comunicara a los Servicios Administrativos Financieros (tanto centralizados
como descentralizados) involucrados para que procedan a cancelar todos los
expedientes incluidos en la negociacion con cargo a la cuenta 495 sa 1 2008 (por
entidad) “Pago Ley 2.575”. A dicho momento, para las deudas con cesion de crédito
0 embargo:
a) Se ignorara dichas afectaciones.
b) No correspondera determinacién de retencion de impuesto a las ganancias a la
cesion de crédito.
c) No correspondera determinacion de retencidon de ningun impuesto a los
embargos.

4.- Idéntico procedimiento se efectuara con las Ordenes de Pago directas de
Tesoreria General, (contra la cuenta 495 ac 1. 2008 “Pago Ley 2.575")

5.-  Cuando se encuentren registradas la totalidad de los pagos de las Ordenes de
Pago involucradas en la negociacion (puntos 3 y 4) . Tesoreria General consultara el
saldo por proveedor de la Cuenta 495 01. 2008 “Pago Ley 2.575"” mas las cuentas de
retenciones impositivas (461 y 282), sin servicio ni entidad, que determinara la
totalidad de la deuda negociada en 1.- (habra un listado de proveedor de esas
cuentas). Esta consulta se realizara a efectos de comprobar si corresponde continuar
con el proceso siguiente.

6. Tesoreria General procedera a realizar el Pago y Anticipo de Fondos de los
Pedidos de Transferencia Global (que fueron quitados), de acuerdo al siguiente
procedimiento:
Desde la pantalla de Generacidon de Autorizaciones:

6.-1 Administracion Central:



10.

Se seleccionard el comprobante (uno por vez), y pulsando la opcion
Pago/Ley 2.575|

El sistema con las sumas componentes del registro contable generado
en la operacion del punto 3, establecera la composicion (efectivo y
bonos), para generar el registro contable automatico de pago.

También en este caso registrard el Anticipo de Fondos, en la misma
proporcion que el pago.

6.-2 Entes Descentralizados:
Se seleccionara el comprobante (uno por vez), y pulsando la opcion
Pago/Ley 2.575|
El sistema registrara en forma automatica el Libramiento con
Compromiso y luego, con las sumas componentes del registro contable
generado en la operacion del punto 3, establecera la composicion
(efectivo y bonos), para generar el registro contable automatico de
Pago.
También en este caso registrarda el Recurso (RC), en la misma
proporcién que el pago.

Tesoreria General debera cancelar el saldo de la cuenta 495 sa 01 2008
“Pagos Ley 2575” contra la cuenta * Deuda Acumulada Ley 2.575” (496 ac 01
2008) que se corresponde con las Ordenes de Pago canceladas en el punto 4.

Con copia de los antecedentes de la conformidad del proveedor/contratista o
beneficiario, los listados del SI.CO.PRO, de corresponder fotocopias
autenticadas de los instrumentos que permitan verificar la existencia de cesién
de crédito o embargo, la conformidad del funcionario responsable de aprobar
la entrega de los bonos y efectivo, en las proporciones que correspondan y
cualquier otra documentaciébn que considere necesaria, la Direccion de
Coordinacion de la Subsecretaria de Hacienda generara un expediente, y para
cada beneficiario de los bonos un alcance. Este ultimo sera girado a Contaduria
General para la continuidad del tramite.

Contaduria General con el alcance generado en el punto anterior, emitira una
Orden de Pago con débito a la cuenta 496 ac 01 2008 y con crédito a 427 T 01
2008 por el importe total a cancelar y autorizada por el Contador General de la
Provincia. Para la confeccion de la misma se procedera de la siguiente manera:

a) Para el caso de la existencia de cesién de crédito o embargo deberan
desagregarse las facturas o documentos equivalentes que se encontraran
afectadas y su registracion se hara en tantas secuencias como
comprobantes individualizados.

b) El importe restante se unificara y se identificara como “sin comprobantes” y
su registracion se realizara en una sola secuencia.

Tesoreria General ordenara al Banco de la Provincia del Neuguen S.A. que
entregue a favor del proveedor, la cantidad de bonos que se indique, debiendo
cancelar la cuenta Deuda Acumulada Ley 2.575 (427 T 01 2008) contra las
cuentas Uso del Crédito a Imputar y Banco Rentas Generales mediante un
transaccion de Pago con Libramiento. Este ultimo importe corresponde a lo



11.

que se pague en definitiva en efectivo (lo que se convenga mas el redondeo
hasta $999).

El medio de pago a consignar en los registros contables de los puntos 3y 4y 7
sera: 98 SIN MEDIO DE PAGO - LEY 2575 . A los fines de concluir el
expediente del gasto, el sistema generard un comprobante de pago al efecto.
El medio de pago para la transaccion del punto 10 sera “17 — Cancelacién Ley
2575".

12.A los efectos de registrar la aplicacion de los alcances de la Ley 2575, el
sistema contable, en la transaccion Pago con y sin Libramiento, a partir de
la implementacion de la presente, contabilizara el dato que dicho pago se
efecta en base a los alcances de la ley 2575. Del mismo modo, para los
pagos en efectivo, adicionara en el archivo de acreditacion en cuenta, a
continuacién del nimero de Orden de Pago, la leyenda “Ley 2575", de
modo tal que el extracto bancario refleje dicha situacion.

13.Para aquellas certificaciones provenientes de redeterminaciones de precios
de contratos de obra publica alcanzadas por el Decreto N° 1201/02, y que
contengan periodos de mediciones anteriores y posteriores al 10/12/2007,
se confeccionaran dos érdenes de pago comprendiendo cada una de ellas
dichos periodos tomando en cuenta para ello la fecha de corte antes citada.
Para el caso de que las 6rdenes de pago se encontrasen confeccionadas las
mismas seran anuladas y confeccionadas por el Servicio Administrativo
Financiero interviniente, de acuerdo con el procedimiento antes descripto,
realizandose al efecto las registraciones contables pertinentes en el
ejercicio 2008.

14.Tratamiento de los titulos recibidos en garantia.

14.1 Titulos recibidos en garantia de oferta, contrato, anticipo y sustitucién
de fondo de reparo.

El proveedor o contratista, debera presentarse en el Banco de la
Provincia del Neuquen S.A. con los titulos que pretenda colocar en
garantia y depositarlos en la cuenta de custodia de bonos de la
Tesoreria General o las tesorerias de los entes descentralizados u otros
Poderes del Estado. A tal fin el Banco extendera una certificacion del
depdsito que como minimo contendra la denominacién del depositante,
los nimeros e importe de los titulos y el total depositado. Con dicha
certificacion se presentara en la Direccién de Administracion actuante, y
completara el formulario aprobado por Resolucion del MEyOP. El tramite
a partir de ello sera el habitual para cualquier presentacion de
documentos en garantia.

Lo mismo para el registro contable de Ingreso de Documento de
Garantia en el Si.Co.Pro, y su devolucion.

El movimiento contable de ingreso, sera con débito a la cuenta 311 SA
04 y crédito a la cuenta 351 SA 04

14.2 Fondos de Reparo pagados en titulos para ser aplicados a la garantia.



Es el caso que el certificado de obra corresponda abonarlo en titulos de
la Ley 2575, y en consecuencia también para el fondo de reparo se
entregaran titulos que se depositan en garantia del fondo de reparo.
Para ello, la Tesoreria General mandara a depositar en la cuenta de
custodia de titulos en el Banco de la Provincia del Neuguen SA que
corresponda a la entidad contratante, y con la certificacién del depdsito
y el formulario aprobado por Resolucién del MEyOP, se iniciara el
tramite habitual de ingreso.



REGISTROS CONTABLES

Por el pago probable con bonos de la deuda solicitada por TGF:
Transaccién: Pago con Libramiento (PA)

3.a

3.b

Administracion Central

Debito: Deuda con Prov.TGF (211 sa 04 2007)
Crédito Pagos Ley 2575 (495 sa 01)
Crédito Ret.ganancias (461 sa 01)
Crédito Ret.Ing.Brutos (461 sa 02)
Crédito Ret.sus. (461 sa 03)

Entes Descentralizados

Débito: Deuda con Prove. y Contr. (211 sa 01/02 2007)
Crédito: Pagos Ley 2575 (495 sa 01 2008)
Crédito: Ret.ganancias (282 sa 07)

Crédito: Ret.Ing.Brutos (282 sa 10)

Crédito: Ret.sus. (282 sa 15)

Por el pago probable con bonos de la deuda existente en Tesoreria General

Débito: Deuda con Prove. y Contr. (211 sa 01/02 2007)
Crédito: Pagos Ley 2575 (495 sa 01 2008)
Crédito: Ret.ganancias (282 sa 07)

Crédito: Ret.Ing.Brutos (282 sa 10)

Crédito: Ret.sus. (282 sa 15)

Por el pago del Pedido de Transferencia Global de Fondos:

6.-1.

6.-2..

Administracién Central

Débito: Libramiento Tesoreria Anticipo TGF.(428)
Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sisterma)

Crédito: Cuenta Bancaria R.G. (111)

Crédito: Deuda Acumulada ley 2575 (496 ac 01 2008)

Con este registro se permitirda generar el archivo de Acreditacién
Automatica con los demas pagos existentes, por la parte en efectivo.

Anticipo de Fondos TGF:

Débito: Cuenta Bancaria de Fondos Especiales (432)
Débito: Pagos Ley 2575 (495 sa 01 2008)

Crédito: Anticipos a Rendir TGF.(552)

Entes Descentralizados

Libramiento:

Débito: Imputacion de Erogaciones Figurativas (612 17)
Crédito: Libramiento Autarquico SAF (429)

Reversion del Compromiso:
Débito: Compromisos 614 sa afio



10.-

13.-

Crédito: Erogaciones Comprometidas 411 sa  afio

Pago con Libramiento:

Débito: Libramiento Autarquico SAF (429)

Crédito: Pagos (cuenta del sistema)

Débito: Pagos (cuenta del sistema)

Crédito: Cuenta Bancaria R.G. (111)

Crédito: Deuda Acumulada ley 2575 (496 ac 01 2008)

Con este registro se permitird generar el archivo de Acreditacion
Automatica con los demas pagos existentes, por la parte en efectivo.

Registro del Recurso (RC)

Debito: Pagos Ley 2575 (495 sa 01 2008)

Débito: Cuenta Bancaria del SAF (111)

Crédito: Contribuciones del Estado (partidas
presupuestarias)

Por los pagos de Ordenes de pago directas de Tesoreria: Transaccion “Pago
sin Libramiento” (PA)

Debito: Pagos Ley 2575 (495 sa 01 2008)
Crédito: Deuda acumulada Ley 2575 (496)

La Orden de Pago de Contaduria General implicara el siguiente registro,
mediante la transaccion Libramiento sin compromiso:

Debito: Deuda acumulada Ley 2575 (496 ac 01 2008)
Crédito: Libramiento Ley 2575 (427 T 01 2008)

Por la orden de entrega al Banco de los bonos a entregar mas la informacion
de Acreditacion automatica por la parte en efectivo. : Transaccion “Pago sin
Libramiento” (PA)

Débito: Libramiento Ley 2575 (427 T 01 2008)
Crédito: Uso del Crédito a Imputar (491)
Crédito: Banco Rentas Generales (111)

Ingreso de Titulos como garantia de Fondo de Reparo.

Debito: Documentos recibidos Ley 2575 (311 sa 04)
Crédito: Documentos en garantia Ley 2575 (351 sa 04)



5.2- Procedimiento Administrativo Contable complementario al Punto 5.1,
para la cancelacion de deudas incluidas en los alcances de la Ley 2.575 -
TIPRODEU .

(Texto de la Disposicion N° 99/08 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

La sancidon de la disposicion 089/08 CG, relacionada con el procedimiento y
registro contable de los bonos TIPRODEU.

Es pertinente modificar el tramite de las Ordenes de Pago directas, en las que
se hayan formulado retenciones por fondos de reparo y cuya deuda original se abone
con bonos TIPRODEU, correspondiendo habilitar el procedimiento administrativo
contable de la Orden de Pago que contenga dichas retenciones.

Habiéndose establecido el tramite a realizar con la deuda existente y
contabilizada en el afio 2007, es necesario establecer el procedimiento con aquellas
ordenes de pago generadas en el ejercicio 2008 y siguientes, que corresponde a
deuda a cancelar con bonos TIPRODEU.

Por todo lo expuesto se procede a su normatizacion conforme el
procedimiento administrativo contable complementario del Punto 5.1, para la
cancelacion de deudas incluidas en los alcances de la Ley 2.575, que se indica como
Anexo Unico, que forma parte integrante del presente Punto 5.2.



Anexo Unico

NOTAS ACLARATORIAS A LA DISPOSICION 89/08 C.G.-

Establecer que para el cumplimiento de lo normado en el punto 6. Del
procedimiento administrativo indicado en el Punto 5.1del presente Titulo VI, en
virtud de la diversidad de posibilidades en la forma de retencidon impositiva
(por orden de pago, por comprobante, o varios de éstos) , cuando una orden
de pago contenga varios comprobantes sujetos a retencidon, Tesoreria General
transferira la totalidad de las retenciones impositivas que correspondan a una
orden de pago y proveedor, cuando genere la operacion de transferencia del
primer comprobante involucrado en dicha orden de pago.

PROCEDIMIENTO Y REGISTRO CONTABLE COMPLEMENTARIO DE PAGOS CON
BONOS TIPRODEU

PAGO Y RETENCION DE BONOS TIPRODEU DE FONDOS DE REPARO
CONTABILIZADOS EN ORDENES DE PAGO COMO "DEUDAS A RETENER”
(Tesoreria General y Tesorerias entes Descentralizados)

Como excepcidon a lo normado en los puntos 1.2 del Capitulo VI y 3.2 del
Capitulo VII del Manual de Procedimientos Administrativo Contables del
SI.CO.PRO, en caso que las retenciones de Fondos de Reparo contabilizadas
en Ordenes de Pago como Deudas a Retener, y que corresponda abonarse en
Bonos TIPRODEU y su retencion como documentos en garantia, seran
registradas por la Tesoreria General y las Tesorerias de los entes centralizados
de la siguiente forma:

Pago con Libramiento:

Cuenta de Débito: indem puntos 1.2y 1.3
Cuenta de Crédito: Pago Ley 2575 (495 sa 01 2008)

Incorporase al registro contable del punto 9 del Anexo Unico del Punto 5.1 del
presente Titulo VI, la siguiente cuenta de crédito en caso que en la Deuda
acordada con el proveedor o contratista, se incluyan Fondos de Reparo.

Cuenta de Crédito: Libramiento Ley 2575 Fondo de Reparo (427 T 03 2008)

Por las sumas que correspondan a los bonos a entregar y que quedaran
retenidos en concepto de garantia.

DEUDAS REGISTRADAS EN EL EJERCICIO 2008 Y SIGUIENTES, QUE CORRESPONDA

3.-

ABONARSE CON BONOS TIPRODEU.

Entes Descentralizados: Debera solicitarse por actuacion separada por
proveedor una transferencia de Erogaciones Figurativas. A tal fin
elevaran la solicitud con la documentacién que se indica en el punto 6. Al
momento de recibir de Tesoreria General los bonos y el efectivo, realizaran las
transacciones habituales de ingreso de fondos y recurso, y el pago :

Débito: Deuda con Proveedores y Contr. (211 sa 01/02 2007)



Crédito: Pagos Ley 2575 (495 sa 01 2008)

Crédito Cuenta Bancaria (111) (por lo que corresponda en efectivo)
Crédito: Ret.ganancias (282 sa 07)

Crédito: Ret.Ing.Brutos (282 sa 10)

Crédito: Ret.sus. (282 sa 15)

Entes Centralizados: Se solicitaran cargos especificos para las actuaciones
separadas por proveedor. A tal fin elevaran la solicitud con la documentacion
que se indica en el punto 6, generandose la deuda en el Servicio
Administrativo Financiero a la cuenta 421 —Libramiento SAF.

Cuando reciba los fondos y documentos para cancelar la deuda, generara el
registro de Pago, mediante el siguiente asiento:

Debito: Libramiento SAF ( 421 sa afno)
Crédito: Pagos Ley 2575 (495 sa 01 afo)
Crédito: Cuenta Bancaria (435) (por lo que corresponda en efectivo)

Crédito: Ret.ganancias (461 sa 01)
Crédito: Ret.Ing.Brutos (461 sa 02)
Crédito Ret.sus. (461 sa 03)

Tesoreria General de la Provincia, efectuara las transferencias de bonos de las
Ordenes de Pago de erogaciones Figurativas, contra la cuenta 495 SA 01
ano.

Para el caso de Administracién Central con los anticipos de Cargos Especificos,
generara el pago contra la cuenta 496 T 01 afio y ademas el Anticipo de
Fondos (AF) con débito a la cuenta “Pagos Ley 2575 (495 SA 01 afio)”

Cuando se registre contablemente una deuda al ejercicio 2008 y siguientes, y
que corresponda abonarse dentro de los alcances de la Ley 2575 debera
procederse de la siguiente manera:

6.1 Se contabilizara la deuda en el sistema contable.

6.2 Se enviara a la Subsecretaria de Hacienda — Direccién de Coordinacién, un
listado con lo siguiente como minimo:

Cddigo y denominacién del beneficiario o cuit

NUmero de Expediente

NuUmero de Orden de Pago

Tipo y Nimero de comprobante

Indicacion de que la deuda se encuentra afectada a cesidon de crédito o
embargo con individualizacidn de los beneficiarios

e Importe bruto de la deuda, importe neto y retenciones.

La Direccion General de Coordinacion Interna de la Subsecretaria de Hacienda,
previa evaluacion de la situacion del acreedor en los alcances de la Ley 2575,
su reglamentacién y normativa complementaria, emitird un informe al Servicio
Administrativo actuante, en el que determine la forma de pago que
corresponda y el Acta Complementaria a suscribir por el Proveedor si
corresponde su pago en bonos.

Con copia de estas actuaciones, el Servicio Administrativo iniciara la solicitud
de los fondos y bonos en la forma descripta anteriormente.

Si a la fecha los expedientes que corresponda el tratamiento fijado en los
puntos 3 y 4 precedentes, hubieran sido registrados y los fondos solicitados de



otra forma a la ya descripta, deberan ser contra-asentados y encuadrados en
los alcances de la presente norma.



5.3-Procedimiento Administrativo Contable complementario para Ila
cancelacion de deudas incluidas en los alcances de la Ley 2.575 -TIPRODEU

(Texto de la Disposicion N° 111/08 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

La sancidon de las Disposiciones 089/08 CG y 99/08 CG, relacionadas con el
procedimiento y registro contable de los bonos TIPRODEU.

Es necesario complementar dicha normativa, a los tramites no contemplados
oportunamente.

A tal fin, es necesario fijar el procedimiento para las deudas financiadas con
recursos propios de los entes descentralizados.

Por todo lo expuesto se procede a normatizar el procedimiento administrativo
contable complementario de los Puntos 5.1 y 5.2 del presente Titulo VI, para la
cancelacion de deudas incluidas en los alcances de la Ley 2.575, que se indica como
Anexo Unico que forma parte integrante del presente Punto 5.3.



Anexo Unico

NOTAS MODIFICATORIAS

Modificar en el punto 3. del Anexo Unico de la normativa contenida en el Punto 5.2
del presente Titulo VI, el afio de la cuenta de débito (2007) que quedara de la
siguiente forma:

Débito: Deuda con Proveedores y Contratistas (211 sa 01/02 2008/09)

PROCEDIMIENTO Y REGISTRO CONTABLE COMPLEMENTARIO DE PAGOS CON
BONOS TIPRODEU, FONDQOS FUFI 12 .- FONDOS PROPIOS

Entes Descentralizados.

Las Ordenes de Pago total o parcialmente financiada con fondos propios (fufi 12)
deberan ser canceladas en la misma forma que el punto 3.b del procedimiento
administrativo indicado en el Punto 5.1 del presente Titulo VI, con cargo a la cuenta
495 AC 01 2008 (por entidad) “Pago Ley 2.575".

Tesoreria General.

1. Habiéndose generado la transaccién anterior, Tesoreria General de la Provincia
debera generar un registro contable mediante la Transaccion IF.
Efectuado este, comunicara al ente descentralizado para que proceda a

reconocer la deuda generada con la Administracion Central.

Débito: Deuda ente descentralizado Ley 2575 (139 AC 46)

Crédito: Deuda Acumulada Ley 2575 (496 AC 01 2008)
Entes Descentralizados.

2. Recibida la notificacion del apartado anterior, el ente debera registrar una
transaccion que refleje esta deuda con la Administracion Central, mediante la
transaccion IF:

Débito: Pagos Ley 2575 (495 AC 01 2008)
Crédito: Deuda Adm. Central Bonos Ley 2575 (289 SA 50)

Contaduria General de la Provincia.

3. El tramite continuara dentro de lo previsto en el punto 9. Del Procedimiento
administrativo indicado en el Punto 5.1- del presente Titulo VI

4, Tesoreria General de la Provincia.

5. El tramite continuara dentro de lo previsto en el punto 10. del procedimiento
administrativo indicado en el Punto 5.1 del presente Titulo VI.

Entes Descentralizados.

6. Los fondos propios que debian ser asignados a cancelar la porcion de la deuda
y que fuera cancelada con bonos de la Tesoreria General, deberan ser
reintegrados a ésta mediante la siguiente transaccion: Pago sin Libramiento.

Débito: Deuda Adm. Central Bonos ley 2575 (289 SA 50)



Crédito: Banco (111) fondos propios

Tesoreria General.

7. Recibidos los fondos s/ punto 5, la Tesoreria General debera cancelar la
deuda generada con el organismo descentralizado mediante la transaccién IF.

Débito: Rentas Generales (111 AC 01)
Crédito: Deuda ente descentralizado Ley 2575 (139 AC 46)



5.4- Procedimiento Administrativo Contable complementario para la
cancelacion de deudas incluidas en los alcances de la Ley 2.575 -TIPRODEU

(Texto de la Disposicion N° 128/08 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

La sancion de la Disposicion N° 099/08 C.G., relacionada con el
procedimiento y registro contable de los bonos TIPRODEU de los tramites a realizar
con aquellas Ordenes de Pago generadas en el ejercicio 2008 y siguientes, que
corresponde a deuda a cancelar con bonos TIPRODEU.

En tales Ordenes de Pago, tanto para los entes Centralizados como los
Descentralizados, los bonos seran entregados por las Direcciones de Administracion
actuantes.

Se convino con el Banco de la Provincia del Neuquén, que los bonos sean
emitidos a favor de los acreedores y retirados del Banco por los responsables de los
Servicios Administrativos para su posterior entrega a los beneficiarios, se hace
indispensable contemplar en la normativa tal situacion.

Por todo lo expuesto se procede a normatizar el procedimiento administrativo
contable complementario del Punto 5.2 del presente Titulo VI , para la cancelacion
de deudas incluidas en los alcances de la Ley 2.575, que se indica como Anexo Unico
que forma parte integrante del presente Punto 5.4.



Anexo Unico

DEUDAS REGISTRADAS EN EL EJERCICIO 2008 Y SIGUIENTES, QUE CORRESPONDA
ABONARSE CON BONOS TIPRODEU.

Incorporase al Punto 5.2- Procedimiento Administrativo Contable para la
cancelacion de deudas incluidas en los alcances de la Ley 2.575 -TIPRODEU
lo siguiente:

8.- Para la entrega de los bonos a que se refiere el punto 5 precedente, Tesoreria
General de la Provincia solicitara al Banco, la emision de bonos a favor del acreedor
determinado y ordenara que los mismos se entreguen al Organismo solicitante a
través de la persona que haya establecido la Direccion de Administracion
correspondiente.

9.- En la solicitud de fondos y bonos indicada en el punto 6, se indicaran los datos
personales del agente autorizado por esa Direccidn de Administracion para que se
presente en el Banco de la Provincia del Neuquén a fin de retirar los bonos
nominativos a favor del acreedor.



6. Fondos Fiduciarios de Neuquén

(Texto de los puntos 6.1, 6.2 y 6.3 del punto 6. Procedimiento Administrativo
Contable para las registraciones contables correspondientes a los Fondos
Fiduciarios del Neuguén del punto 5 — Registros Contables para casos particulares
del Punto B - Procedimientos Contables del Manual del Plan de Cuentas y
Procedimientos Contables y de la Disposicion N° 36/2017, cuyo contenido se
sustituye y se derogan por la presente norma)

Fuente y Motivacion:

Por la Ley N© 2615 se faculta al Poder Ejecutivo a crear Fondos Fiduciarios
que seran administrados por la Empresa Fiduciaria Neuquina S.A., creada por Ley N°
2612, para el cumplimiento de los fines perseguidos en dicha norma.

Por el Decreto N© 2124/08 reglamentario de la Ley N© 2615, se dispuso la
creacion de los Fondos Fiduciarios sujetos a administracion fiduciaria.

Por el articulo 6°) del Decreto N° 676/09 se encomendd a la Contaduria
General a " instruir a los Organismos intervinientes, determinando los
procedimientos a cumplimentar y las registraciones contables que deberan realizarse
para respaldar la imputacion y aplicacion de los fondos...”.

En particular el Manual del Plan de Cuentas y Procedimientos Contables,
contenido en el Anexo V del Compendio Normativo, explicita en los puntos 6.1, 6.2 y
6.3 la metodologia de registracion contable de los fondos de “Fondos Fiduciarios Del
Neuquén — FFN” (Decreto N° 2357/08), Fondo de Fideicomiso de “Produccion,
Servicios, Industria y Turismo” — FPSIyT (Decreto N° 1330/09) y “Fondo Fiduciario
Especifico Programa para el Desarrollo — Articulo 6°, Ley N° 2615 - FOPRODES”
(Decreto N°© 0355/09), respectivamente, indicando ademas en sus incisos que la
Autoridad de Aplicacion es el ex Ministerio de Desarrollo Territorial.

Posteriormente el Decreto N° 25/16, en virtud de la nueva conformacion de
la Ley Organica de Ministerios 2987, modifica la Autoridad de Aplicacion de los
Fondos Fiduciarios por el Ministerio de Economia e Infraestructura.

La Disposicion N° 36/17 modificd los Procedimientos Administrativo —
Contables contenidos en los puntos indicados precedentemente, adaptandolos a las
nuevas Entidades presupuestarias que consolidan en el Si.Co.Pro. sin ser considerada
su incorporacion al Compendio Normativo, razdén por la cual se requiere la
normalizacion de los procedimientos contables relacionados con los Fondos
Fiduciarios de la provincia del Neuquén.

Con el propésito de establecer un Unico criterio de contabilizacidn, se
determind que conforme lo establecido por el marco regulatorio de los articulos 49°)
y 559) de la Ley 2141 de Administracion Financiera y Control y su Decreto
Reglamentario, los Fondos Fiduciarios de la provincia de Neuquén se encuadran en
los Articulos 8°) y 9°) de la mencionada Ley, con lo cual habiéndoseles asignado una
Entidad Presupuestaria para la individualizacion de cada uno (JUR - SA), por el
Decreto NO 262/17, corresponde establecer los procedimientos que deberan
incorporarse al Manual de Plan de Cuentas y Procedimientos Contables del Sistema
Contable Provincial (Si.Co.Pro.), correspondiente a



Organismos Centralizados y Descentralizados, asi como la intervencion de
competencia de la Contaduria General de la Provincia y de la Tesoreria General de la
Provincia.

Por todo lo expuesto se procede a su normatizaciéon para los Fondos
Fiduciarios afectados por la Disposicion N° 36/17 y para los Fondos Fiduciarios en
general, conforme los siguientes Incisos:

19) Fondo Fiduciario de Neuquén:

a) El tramite de contratacién de equipamientos y obras de infraestructura a que
alude el Articulo 3°) de la Ley 2615 a atenderse por medio del Fondo Fiduciario del
Neuquén sera realizado por los Servicios Administrativos correspondientes con las
autorizaciones y aprobaciones que correspondan por aplicacion de las normas de la
Ley 687 de Obra Publica y su reglamentacion y, en su caso, la Ley 2141 de
Administracion Financiera y Control y su reglamentacion.

b) Para dar inicio al tramite de contratacion indicado en el punto a), el organismo
contratante debera tener la previa autorizacion por parte de la Autoridad de
Aplicacion sin cuyo requisito no seran validas las actuaciones que se inicien.

c) El proceso de licitacion, concurso o contratacidon directa segin corresponda, asi
como la ejecucion de los distintos contratos seran efectuados por los Servicios
Administrativos Financieros intervinientes conforme a la normativas vigentes excepto
en lo relativo al Pago, a cuyo efecto deberan incluir en los Pliegos de Licitacion y en
la Orden de Pago la expresa mencion que los pagos se efectuaran por intermedio del
Fondo Fiduciario del Neuquén y la correspondiente adhesion del Beneficiario segun el
formulario establecido en el Anexo Unico del Decreto N°© 2357/08.

29) Fondo Fiduciario Especifico Programa para el Desarrollo:

El tramite de otorgamiento de aportes a los Municipios a que alude el articulo 6°) de
la Ley NO 2615 se atenderan por medio del Fondo Fiduciario Especifico Programa
para el Desarrollo creado por Decreto N°© 0355/09 (FOPRODES), a través del Servicio
Administrativo del Ministerio actuante como Autoridad de Aplicacién, conforme el
Decreto del Poder Ejecutivo que asi lo determine, con las autorizaciones vy
aprobaciones que correspondan por aplicacion de las normas de la Ley 2141 de
Administracion Financiera y Control y su reglamentacion y demas normas aplicables
al presente Fondo Fiduciario segun el contrato aprobado por el articulo 2°) del
Decreto mencionado.

39) Fondo Fiduciario para la Produccion, Servicio, Industria y Turismo
(FPSIyT):

El trdmite de otorgamiento de aportes reintegrables o no reintegrables u otras
erogaciones a que alude el articulo 3°) del Decreto N° 1330/09 a atenderse por
medio del Fondo Fiduciario para la Produccion, Servicio, Industria y Turismo
(FPSIyT), sera realizado por el Servicio Administrativo Financiero del Ministerio
actuante como Autoridad de Aplicacion, conforme el Decreto del Poder Ejecutivo que
asi lo determine, con las autorizaciones y aprobaciones que correspondan por
aplicacion de las normas de la Ley 2141 de Administracién Financiera y Control y su



reglamentacion, y demas normas aplicables al presente Fondo Fiduciario segun el
contrato aprobado por el articulo 2°) del Decreto mencionado.

4°) Fondos Fiduciarios en general:

Las registraciones contables correspondientes a los Fondos Fiduciario creados segun
lo dispuesto en el articulo 6°) de los Decreto 2357/08, Decreto 1330/09 y Decreto
0355/09 en particular, y para todos los Fondos Fiduciarios en general creados y a
crearse, se realizaran conforme a las normativas contables vigentes aplicables a los
Fideicomisos reglados por la Ley 24.441, asi como la presentacién de los estados
contables de cierre o de periodos intermedios debidamente auditados. Sin perjuicio
de ello, debera ademas llevar registro de la ejecucidon presupuestaria correspondiente
a su Presupuesto Operativo y los Estados de Ejecucion Presupuestaria
correspondientes conforme a las normas vigentes para la Administracion Publica
Provincial.

59) Los Servicios Administrativo Financieros de los Fondos Fiduciarios de la provincia
de Neuquén, efectuaran sus registros contables conforme las instrucciones
contenidas en el Anexo V - Manual de Procedimientos Contables, para los Organismos
Descentralizados, del Compendio Normativo aprobado por la Disposicion N° 40/17 de
la Contaduria General de la Provincia.

6°) En particular, las Ordenes de Pago que provienen de Certificados de obra
realizados por los Servicios Administrativo Financieros de la Administracion Central,
gue se cancelen con los Fondos Fiduciarios, no seran intervenidos por la Contaduria
General y su control sera efectuado a través de procedimientos de auditoria.

79°) El modelo de las registraciones contables es el que se detalla a continuacion:



Fondo Fiduciario:

Circuito para transferencias de fondos

S.A.F. - FONDO FIDUCIARIO

CONTADURIA GENERAL DE LA PROVINCIA TESORERIA GENERAL DE LA PROVINCIA

por el SAF Fondo Fiduciario:

transferencia de Fondos.
- Sin registro contable -

4 Registra RC por Ingreso de los fondos:
Banco 111
a Rec Contribucion Figurativa 652

1. Por nuevas transferencias a Administrar

Con Norma Legal respaldatoria, Hacienda, envia solicitud de
solicita a Tesoreria General la ’f confeccidn de Orden de Pago a la
Contaduria General.

De corresponder y previa
autorizacion de la Subsecretaria de

- Sin registro contable -

2. Registra Orden de Pago de Gasto figurativo /

Registra Orden de Pago de Erogaciones
Figurativas a favor de SAF fondo Fiduc.
3. Pago habitual delaO.P.y
transferencia de fondos al SAF Fondo Fid.

Administracion Central:

Circuito para Actuaciones a pagar a través del Fondo Fiduciario:

S.A.F. DE ADM. CENTRAL

S.A.F. - FONDO FIDUCIARIO CONTADURIA GENERAL DE LA
PROVINCIA

1 .Registro de Orden de Pago/Deven-
gado: (LI o LI/CO)
Partida presupuestaria del gasto 612

SAF de AC envia las actuaciones a
Fiduciaria para que esta realice el

cuenta y orden del SAF *

* "En comentarios OP deja
constancia de montos a retener por
diferentes conceptos: Ret. por Mora,
Multa; Fondo de Reparo etc.

a cuenta Libram./Ret 421 sub 09/07

pago al proveedor/benef. por ). Registra Orden de Pago de Gasto figurativo

3. Tesoreria del SAF de AC
Cancela la Orden de Pago (pto 1)

(Pa c/LI)
Cuenta de Libramiento (PA c/LI) 421
a Ingresos a determinar 491

Dt

Envia Nota a Contaduria General - sector
Recursos - con detalle del monto total,
aclarando partida de contribucion
figurativa referente al tipo de gasto
(corriente/ capital/aplic. financiera)

Nota: si en futuros certificados de
obra se devuelve Mora/Fdo de Reparo,
el SAF enivara Nota a Fiduciaria para
que libere el pago con sus registros
correspondientes.

- una certificacion detallada de los pagos

con Cédigo de Proveedor/Benef asignado

Partiga presup. Gasto Figurativo 612
a cuenta Libram. Figurativas 429

\%
2.1 Pago por el Neto al Proveedor
Cuenta Libram. Figurativas 429
a cuenta Banco Fiducaria 111

2.2 Pago por Ret. impositivas efectuadas
Cuenta Libram. Figurativas 429
a Ds con 3° por Ret. Impositivas

'Realiza de manera habitual
el pago de retenciones
impositivas efectuadas”

2.3 Por Retenciones por Mora./Fdo de Rep etc:
Cuenta Libram. Figurativas 429
a Ds por garantias 251/253

Envia Nota al SAF de AC incorporando

realizados, como soporte documental
para la registracion contable.

Recibida la Nota, registra el
Recurso de Contribucion
Figurativa, cancelando la cuenta
transitoria 491 Ing. a determinar

4. Registra el Recurso de Contrib. Figurativa
Ingresos a determinar 491
a Imp.de Rec. Contrb. Fig. 652

Nota: tener en cuenta que el gasto figurativo
(registrado por Fiduciaria), y la Contribucion
Figurativa (registro de Recursos) deben ser
efectuadas en el mismo ejercicio financiero.




Organismos Descentralizados:
Circuito para Actuaciones a pagar a través del Fondo Fiduciario:

S.A.F. DESCENTRALIZADO S.A.F. FONDO FIDUCIARIO

1. Registro de Orden de Pago/Deven-
gado: (LI o LI/CO)
Partida presupuestara del gasto 612

a cuenta Libramiento/ret 211 sub 9/7

SAF Desc. envia las actuaciones a
Fiduciaria para que esta realice el
pago al proveedor/benef. por — 2 Registra Orden de Pago de Gasto figurativo

cuenta y orden del SAF con Cddigo de Proveedor/Benef asignado

Partiga presup. Gasto Figurativo 612

*"En comentarios OP deja a cuenta Libram. Figurativas 429

constancia de montos a retener por

diferentes conceptos: Ret. v
Impositivas, Mora, Multa; Fondo de 2.1 Pago por el Neto al Prov/Benef.
Reparo etc.” Cuenta Libram. Figurativas 429

a cuenta Banco Fiduciaria 111

2.2 Pago por Ret. impositivas efectuadas
Cuenta Libram. Figurativas 429
a Ds con 3° por Ret. Impositivas

'Realiza de manera
habitual el pago de
retenciones impositivas
efectuadas”

2.3 Por Retenciones por Mora./Fdo de Rep etc:
cuenta Libram. Figurativas 429

\ a Ds por garantia}s 251/253

, . Envia Nota al SAF de AC incorporando
3. Tesoreria del SAF Descentralnzado— una certificacion detallada de los pagos
Cancela la Orden de Pago ( pto. 1) realizados, como soporte documental

(PA c/LI):

Cuenta de Libramiento (PA c/LI) 211 sub 9
a Ingresos a determinar 491

Nota: tener en cuenta que el gasto

4 .Registro del Recurso por Contrib. figurativo (registrado por Fiduciaria), y la
Figurativa: Contribucion Figurativa (registro del SAF
RC: Descentralizado) deben ser efectuadas en

el mismo ejercicio financiero.
Ingresos a determinar 491

a Recurso -Contrib Figurativa

Nota: sien futuros certificados de
obra se devuelve Mora/Fdo de Reparo,
el SAF enivara Nota a Fiduciaria para
que libere el pago con sus registros
correspondientes.

7. Procedimiento Administrativo Contable para el registro de las
devoluciones a la Tesoreria General de la Provincia de los fondos no
aplicados al pago de Haberes y Cargas Sociales.

(Texto de la Disposicion N° 034/10 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:



Mediante Nota N°© 12/2010 del MHOP, se requiere que la Contaduria General
de la Provincia instrumente el procedimiento para que los distintos servicios
Administrativos Financieros efectien la devolucion de fondos que se encuentran sin
aplicacién, girados oportunamente por la Tesoreria General de la Provincia para el
pago de haberes;

Tal medida tiende a la optimizacién de los recursos financieros del Tesoro
Provincial, otorgandole destino a fondos que se encuentran ociosos;

Atento a las facultades que se fijan en el inciso I) del articulo 79° de la Ley
de Administracién Financiera y Control N© 2141 corresponde el dictado de la norma
legal correspondiente;

Por todo lo expuesto se procede a su normatizacion conforme a los siguiente Incisos:

19) A partir del 1° de Abril de 2010, los servicios administrativos financieros deberan
reintegrar a la Tesoreria General de la Provincia, los fondos recibidos de ésta en
concepto de transferencias destinadas al pago de haberes, en tanto hubieren
transcurrido mas de sesenta (60) dias corridos sin aplicacion de los mismos, contados
a partir de la fecha de la respectiva transferencia.

29) Transitoriamente, los servicios administrativos financieros deberan proceder a
reintegrar a la Tesoreria General de la Provincia, los fondos existentes al 31 de enero
de 2010 sin aplicacién, recibidos para el pago de haberes y que hubiesen sido girados
por ésta durante el ejercicio 2009 y anteriores.

39) A tales efectos los servicios administrativos financieros deberan propiciar un
expediente adjuntando cheque a nombre de la Tesoreria General, con indicacién del
importe que reintegra. Dichos fondos seran ingresados sin afectacién alguna a la
Tesoreria General de la Provincia, en cuentas de rentas generales. Dicho organismo
procedera a su registro, con crédito a cuentas de “Devoluciones Reclamables” por
cada servicio administrativo financiero que haya realizado el reintegro.

4°) La Direccion General Contable de la Contaduria General de la provincia
establecera las cuentas contables a utilizar.

50) Realizados los ingresos de fondos de acuerdo a lo establecido en los articulos
procedentes, la Tesoreria General de la Provincia remitird los expedientes a la
Direccién General de Sueldos de la Contaduria General de la Provincia, para proceder
a registrar, con débito a la cuenta contable que registrd el ingreso y crédito a las
cuentas de libramiento que correspondan, y emitir las 6rdenes de pago por cada
servicios administrativo financiero centralizado y descentralizado. Con posterioridad
seran remitidas a la Tesoreria General a la espera de la solicitud de los fondos por
parte de los servicios administrativos financieros.

6°) Las drdenes de pago emitidas segun lo establece el articulo precedente,
caducaran a partir del sexto mes de su emision.

8. Procedimiento Administrativo Contable para la aplicacion de la Ley
2575 y 2679, recepcion de Bonos TIPRODEU por parte de Organismos
Provinciales.



(Texto de la Disposicion N° 065/10 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

La sancion de las Leyes 2575 y 2679 y sus respectivos Decretos
Reglamentarios.

Atento a la recepcion de dichos bonos por parte de organismos provinciales,
tanto por transferencias como por la cancelacion de créditos por servicios prestados,
corresponde habilitar las cuentas contables a utilizar al momento de recibirlos o
entregarlos, con excepcidén de los recibidos en garantia, cuyo procedimiento fuera
previsto en las disposiciones 89, 99 y 111 del ano 2008 emitidas por la contaduria
general.

Por todo lo expuesto se procede a su normatizacion conforme los siguientes Incisos:

19) El procedimiento administrativo contable para la registracion en el Si.Co.Pro. de
las transacciones de cobro y pago que se realicen mediante Titulos Provinciales de
Deuda (TIPRODEU), excepto aquellos percibidos por la Direccién Provincial de
Rentas, como asimismo la percepcion de la renta de los cupones tanto de intereses
como de amortizacion, se establece en el Anexo Unico de la presente norma.

29) Se recomienda, que en forma periddica los organismos tenedores, a través de
sus areas de auditoria, realicen un arqueo de dichos valores a fin de confrontar la
existencia fisica con los registros contables. Dicha recomendacién sera obligatoria al
vencimiento de cada cupdn y al cierre de cada ejercicio, en tanto exista saldo en las
cuentas o bien haya tenencia de dichos titulos.

Anexo Unico

1. INGRESO POR COBRO CON TITULQOS LEY 2575 (excepto Rentas)
1.1 Transaccion contable IF
Cuenta de débito: 123 sa 04

Cuenta de crédito: 491 Ingesos a Determinar
El importe del registro, correspondera al valor técnico de Ila
transferencia o valor tomado para la cancelacion del crédito.

1.2 Transaccion contable RC



Debito: 491 ingresos a Determinar
Crédito: Partida presupuestaria de Recurso ingresado

2. PAGOS REALIZADOS POR TENEDORES ORIGINALES CON TITULOS LEY 2575
(para entes descentralizados y Poderes Judicial y Legislativo)

2.1  Cuando se efectte un pago con titulos Ley 2575, la salida se efectuara a
valor técnico a la fecha de pago. En caso que el saldo existente a esa
fecha no cubra el valor técnico de salida, debera revaluarse la tenencia
de bonos al valor técnico (que publica el BPN).

Transaccidn contable por revaluacion: IF
Debito: 123 sa 04 Tiprodeu Ley 2575
Crédito 491 ingresos a determinar (intereses)

2.2 Transaccion Contable PA con Libramiento.
Cuenta de Debito: La que corresponda a la deuda

Cuenta de Crédito: 123 sa 04 Tiprodeu Ley 2575 (a valor técnico)
Cuenta de Crédito: Banco que corresponda (por la diferencia en efectivo)
Cuenta Crédito: Retenciones impositivas y previsionales (las que
correspondan)

3. COBRO DE SERVICIOS (INTERESES Y AMORTIZACIONES)
Cuando se cobren cupones de intereses y/o amortizaciones, debera tenerse en

cuenta lo siguiente:

Al momento posterior al vencimiento de cada cupdn, el valor de la tenencia de
bonos (cuenta 123), debera coincidir con el valor técnico ex cupdn (valor
residual o sea valor nominal menos cupones de capital amortizados). Por lo
tanto, esta cuenta debe ajustarse al nuevo valor técnico, por dos causas:

- Por los intereses devengados y contenidos en el valor técnico de ingreso.

- Por la amortizacién de capital cuando se cobren dichos supones.

Los intereses que se cobren y que se devenguen con posterioridad al ingreso,
seran recursos del presupuesto del ente.

Una, metodologia de ajuste simplificada y que contempla los dos casos
mencionados, seria la siguiente:

3.1 La diferencia entre el saldo de la cuenta 123 antes y después del
vencimiento  del cupdn, corresponde a amortizacion e intereses
devengados y contenidos en dicha cuenta por la sumatoria de diferentes
valores técnicos de acuerdo a los registros indicados en 1 y 2
precedentes. Este valor debe detraerse de la cuenta 123 para ajustarla
(y que quede al valor técnico ex cupdn).

3.2 La diferencia entre el valor cobrado de los cupones (amortizaciéon e
intereses) y el valor obtenido en 3.1y, corresponde imputarlos a recursos
(intereses de Titulos Publicos)

3.3 Registro contable del cobro de servicios de intereses y amortizaciones de
capital:

Transaccion contable IF
Cuenta de Debito: Banco (por el valor cobrado de los cupones)

Cuenta de Crédito: 123 sa 04 Tiprodeu Ley 2575 (por el valor de 3.1)



Cuenta de Crédito: 491 Ingresos a Determinar (por el valor de 3.2)

9. Procedimiento Administrativo Contable para la aplicacion de la Ley
2671 convenio de Mutuo entre el Estado provincial y el Fondo Fiduciario
Federal de infraestructura Regional — Poder Judicial y UPEFE.

(Texto de la Disposicion N° 087/10 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

Las solicitudes realizadas por la Administracion General del Tribunal Superior
de Justicia y el Director General de Administracion de la UPEFE.

La necesidad de instrumentar los procedimientos administrativos a que estaran
sujetos los movimientos de los fondos incorporados con financiamiento del Fondo
Fiduciario Federal de Infraestructura Regional.

A tal fin, es pertinente fijar también el registro contable en el Si.Co.Pro., tanto
del ingreso como de las salidas de dichos fondos y los entes involucrados en la
recaudacion en inversion, por cuanto los movimientos se realizan a través de una
cuenta bancaria en el Banco de la Provincia del Neuquén.

Por todo lo expuesto se procede a normatizar el procedimiento
administrativo contable para el movimiento de fondos recibidos en el marco de la Ley
2671 y el convenio de mutuo de asistencia financiera entre la Provincia del Neuquén
y el Fondo Fiduciario Federal de Infraestructura Regional.



Anexo Unico

1. PODER JUDICIAL

1.1_Situacion Presupuestaria:

a) Partida de Recursos: Contribuciones Figurativas para financiar erogaciones
de capital (fufi 6114)

b) Partidas de Erogaciones: Partida Presupuestaria de obras (Edificio de
Tribunales — I Etapa calle Leloir — Ngn Capital (fufi 6114)).

1.2 Procedimiento administrativo contable:

a) Generacién del Certificado de Obra.

b) Procede al armado del alcance del expediente y una preliquidacion
(el mismo formato de la Orden de Pago) con las retenciones
contractuales (fondo de reparo, garantia, multa y/o mora) y sin
registro contable.

c) Envia el expediente completo a la Upefe, para su pago. Aguarda la
devolucion del mismo.

d) Cuando reciba el expediente de la Upefe, procede al siguiente
registro contable en el Sicopro.

e) Registra el Recurso y el Gasto en forma simultanea: transaccion II.
Cuenta de Débito: (612) Partida presupuestaria de obra (1.1.b)
Cuenta de Crédito: (652) Partida de Recursos: Contribuciones
figurativas para financiar Erogaciones de Capital (1.1.a)

f) Si la Upefe transfiriera los fondos retenidos en 2.2.a), ingresaran en
las cuentas bancarias de Fondos de Terceros y en las del pasivo
Deudas por Garantias, mediante el siguiente registro:

g) Transaccion IF

h) Cuenta de Débito: 111 10 Cuenta bancaria de Terceros

i) Cuenta de Crédito: (251,252 o 253) Deudas por Garantias.

2. UPEFE
2.1 Situacion Presupuestaria:

a) Partida de Recursos: Uso del Crédito (fufi 6114) por el préstamo recibido.
b) Partida de Erogaciones: Erogaciones Figurativas para Financiar Erogaciones
de Capital — Poder Judicial (fufi 6114).

2.2 Procedimiento administrativo contable:

a) Recibido el expediente indicado en 1.2 c¢), procede a generar otro
expediente propio (con fotocopia de los antecedentes mas significativos
(certificado, factura, orden de pago)) y genera una copia Orden de Pago
idéntica a la preliquidacién realizada en 1.2.b, con el siguiente registro
contable:

Transaccién contable: LI

Cuenta Débito: (612) imputacion indicada en 2.1.b)

Cuenta Crédito: 211 10 10 Libr. —contratistas del Poder Judicial

Cuenta Crédito: 211 10 07 Deudas a Retener (si las hubiere)




b) Firma de la orden de Pago y envia el expediente a su Tesoreria para su
pago con la nomenclatura impositiva que corresponda. Cuando se efectue el
pago, procede a cancelar al contratista y retener los importes que
correspondan a conceptos impositivos y previsionales.

Transaccién: PA

Cuenta de Débito 211 10 10 Lib. Contratistas del Poder Judicial
Cuenta de Crédito: 111 10 () Banco Nacién Argentina

Cuenta de Crédito (La de retenciones impositivas).

¢) Si no hubiera sustitucion de las garantias contractuales:
Transaccion contable: PA

Cuenta de Débito: 211 10 07 Deudas a retener

Cuenta de Crédito: 251, 252, 253 (Deudas por Garantias)

d) Procedera a transferir al Poder judicial las sumas retenidas ya que el
comitente de la obra es este Poder.

Libramiento de Garantia: LG
Cuenta de Débito: 251, 252, 253 (Deudas por Garantias)
Cuenta de Crédito: 111 10 () Banco Nacién Argentina

g) Envia en devolucién el expediente recibido en a), con el agregado de la
fotocopia de la documentacidon que avale el pago realizado, suficiente para
rendir el expediente.

10. Procedimiento Administrativo Contable para la aplicacion del Decreto
2489/10 y Resolucion Ministerial N° 07/11- Emision de Letras del Tesoro
mediante pagares a favor de acreedores de la provincia.

(Texto de la Disposicion N° 022/11 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

El Decreto N°© 2489/10 y la Resolucion N° 007/11 del Ministerio de Hacienda
y Obras Publicas.

Por las mencionadas normas legales se autoriza a la Tesoreria General de la
Provincia a emitir Letras del Tesoro instrumentadas mediante pagarés a favor de
acreedores del Estado provincial.

Por el Decreto N° 2489/10 la Tesoreria General de la Provincia cancelaria
deudas cuya causa y origen sean anteriores al 20 de diciembre de 2010 y con
vencimiento en el ano siguiente al ejercicio financiero en el cual se emitieron,
generando con ello una operacién de crédito publico.



Por la Resolucion N°© 007/11 los pagarés emitidos cubririan deficiencias
estacionales de caja a cancelar en el transcurso del ejercicio financiero en el cual se
emitieron y para los proveedores, acreedores y contratistas de la provincia.

A los efectos de implementar el mecanismo de pago de los mismos, resulta
necesario instruir a los organismos publicos involucrados de los procedimientos
administrativos y registros contables que deberan efectuar.

Por todo lo expuesto se procede a su normatizar el procedimiento
administrativo-contable para la implementacién de las disposiciones contenidas en el
Decreto N© 2489/10 y la Resolucion N° 007/11 M.H.O.P. en los Anexos I, II y III,
integrantes de la presente norma legal.



Anexo 1

PROCEDIMIENTO Y REGISTRO CONTABLE DE PAGOS CON PAGARES SEGUN
DECRETO N©° 2489/10.

1-

2-

8-

O-

Para obligaciones a favor de acreedores del Estado Provincial, cuyas deudas
tengan causa y origen anteriores al 20 de diciembre de 2010.
Por las drdenes de pago que se encuentren incluidas en pedidos de
Transferencia Global de Fondos (TGF), Tesoreria General de la Provincia
procedera a excluirlas de la TGF para el pago con pagarés, tanto para los
pedidos de Organismos de la Administracion Central como Descentralizada.
Se comunica a los Servicios Administrativos Financieros (centralizados vy
descentralizados) involucrados, que procedan a cancelar todos los expedientes
incluidos en la negociacién con cargo a la cuenta 497 SA 01 20__ Pagos
Documentados — Pagaré.
Para las Ordenes de Pago Directas a cancelar por la Tesoreria General de la
Provincia, se debera proceder contra la cuenta 491 AC 07 20__ Uso del crédito
a imputar.
Tesoreria General de la Provincia procedera a realizar el pago y anticipo de
fondos de los pedidos de transferencia global, que fueron excluidos.
a) Administracion Central:

Se seleccionan los expedientes pulsando la opcién “PAGO PAGARE”.

El sistema genera el registro automatico del pago.

El sistema genera el Anticipo de Fondos.

b) Entes Descentralizados:

Se seleccionan los expedientes pulsando la opcidon “PAGO PAGARE”.

El sistema registra en forma automatica el Libramiento con compromiso.

El sistema genera el registro automatico del pago.

El sistema genera automaticamente el Recurso.
El Servicio del Tesoro, a pedido de la Tesoreria General de la Provincia,
generara Orden de Pago por los intereses segun lo establecido en el Decreto N°©
2489/10.
Tesoreria General de la Provincia realizara el pago de las Ordenes de Pago
(Intereses y deuda del Servicio Administrativo Financiero por el Cargo Especifico
o TGF) y hard entrega al SAF de la cantidad de pagarés que se indique. El
medio de pago es 6 "DOCUMENTOS (PAGARE).
El medio de pago a consignar en los registros contables del punto 3, sera “97
SIN MEDIO DE PAGO - PAGARE”, a los fines de concluir el expediente del gasto.
Entregados los Documentos, Tesoreria General de la Provincia informara a la
Contaduria General de la Provincia para contabilizar el recurso correspondiente.

10-A los efectos de registrar la aplicacion de los alcances del Decreto N° 2489/10

en el sistema contable, en la transaccion pago con y sin Libramiento, a partir de
la implementacion de la presente, se hara referencia a que dicho pago se
efectla con los alcances del Decreto N° 2489/10.

Deudas exigibles contabilizadas en el afio 2010 o siguiente, no
incluidas en TGF, que corresponda pagarse con pagarés:

11-Entes Descentralizados:

Deberan solicitar la transferencia de Erogaciones Figurativas.



12-Al momento de recibir los pagarés y efectivo, efectuaran las transacciones
habituales de ingreso de fondos, recurso y pago, observando utilizar la cuenta
497 SA 01 20__ Pagos Documentados - Pagaré, para la parte de los pagos con
pagarés.
13-Entes Centralizados:
Se solicitara un cargo especifico para los expedientes seleccionados y se
generara la deuda con cargo a la cuenta 421 — libramiento SAF.
14-Cuando el SAF recibe los fondos y pagarés para cancelar la deuda, genera un
registro de pago.
15-Tesoreria General efectia el registro contable del pago (PA) 491 AC 07 20__..
Uso del crédito a imputar y el Anticipo de Fondos (AF) con débito a la cuenta
497 SA 01 20__Pagos Documentados — Pagaré, e informa a la Contaduria
General de la Provincia, procediendo de igual manera que el punto 9.-

INSTRUCCION DE REGISTROS CONTABLES A EFECTUAR POR LOS ORGANISMOS
INVOLUCRADOS. Decreto N© 2489/10.

Pago con pagarés de la deuda solicitada con TGF
Punto 3:
Transaccién: pago con libramiento (PA)

Administracion Central

Cuenta Débito 211 SA 04 20.. Deuda con Prov. TGF
Cuenta Crédito 497 SA 01 20.. Pagos Decreto 2489/10
Cuenta Crédito 461 SA 01/03 Retenciones

Entes Descentralizados

Cuenta Débito 211 SA 01/02 20.. Deuda con Prov. y Cont.
Cuenta Crédito 497 SA 01 20.. Pagos Decreto 2489/10
Cuenta Crédito 282 SA 07,10y 15 Retenciones

Punto 4:

Deuda existente en Tesoreria General

Cuenta Débito 211 SA 01/02 20... Deuda con Prov. y Cont.
Cuenta Crédito 491 AC 07 20... Uso del Crédito a Imputar

Cuenta Crédito 282 SA 07,10y 15 Retenciones...



Punto 5:
Por el pago del pedido de TGF: (PA)

Administracion Central

Cuenta Débito 428 SA Libramiento Tesoreria Anticipo TGF
Cuenta Crédito 111 AC 01 Rentas Generales TGP
Cuenta Crédito 491 AC 07 20.. Uso del Crédito a imputar

Anticipo de Fondos TGF: (AF)

Cuenta Débito 432 SA Cuenta bancaria de fondos especiales
Cuenta Débito 497 SA 01 20.. Pagos Decreto 2489/10
Cuenta Crédito 552 SA 00 20.. Anticipos a Rendir

Entes Descentralizados

(Registros Automaticos)
Libramiento: (LI)
Cuenta Débito (612 cuenta del sistema) Imputacion Erogaciones figurativas

Cuenta Crédito 429 SA subcta. Libramiento Autarquico

Pago con libramiento: (PA)

Cuenta Débito 429 SA subcta. Libramiento Autarquico
Cuenta Crédito 111 AC Cuenta bancaria Rentas Generales
Cuenta Crédito 491 AC 07 20.. Uso del Crédito a Imputar

Registro del Recurso: (RC)
Cuenta Débito 497 SA 01 20.. Pagos Decreto 2489/10
Cuenta Débito 111 SA subc. Cuenta bancaria del SAF

Cuenta Crédito (652 cuenta del sistema) Contribuciones del Estado



Punto 9:

Contaduria General efectia la transaccidon contable del Recurso (RC):

Cuenta Débito 491 AC 07 20... Uso del crédito a imputar
Cuenta Crédito (652 cuenta del sistema) Imputacion del Recurso Deuda
Publica

OTRAS DEUDAS REGISTRADAS QUE CORRESPONDA ABONARSE CON
PAGARES NO INCLUIDAS EN TGF

Punto 11:

Entes Descentralizados:

Cuenta Débito 211 SA  01/02 20.. Deuda con Prov. y Cont.
Cuenta Crédito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados
Cuenta Crédito 282 SA 07,10 y 15 Retenciones ...

Continda el procedimiento contable del Punto 5 para Entes Descentralizados.

Punto 13:

Entes Centralizados:

El SAF solicita un cargo especifico, generando la deuda en el SAF con la cuenta
contable AC 421 SA - Libramiento SAF.

Contaduria General efectia una transaccion de Libramiento (LI):

Cuenta Débito 515 SA 00 20.. Cargo Especifico — SAF

Cuenta Crédito 428 SA subc. 20.. Libramiento Tesoreria Cargo Especifico —
SAF

Punto 15:

Tesoreria General efectlia una transacciéon de Pago (PA):

Cuenta Débito 428 SA subc. 20.. Libramiento Tesoreria Cargo Especifico —
SAF



Cuenta Crédito 491 AC 07 20... Uso del Crédito a Imputar
Cuenta Crédito 111 AC Cuenta bancaria Rentas Generales

Transaccion Anticipo de Fondos (AF):

Cuenta Débito 435 SA 00 20.. Cargos Especificos — SAF
Cuenta Débito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados - Pagaré
Cuenta Crédito 555 Anticipos Cargos Especificos a rendir - SAF
Punto 14:

SAF recibe fondos y pagarés:
Transaccién Pago con Libramiento:
Cuenta Débito: 421 SA 00 20.. Libramientos SAF

Cuenta Crédito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados - Pagaré

Transaccién Pago con Libramiento:
Por el pago de las retenciones impositivas:
Cuenta Débito: 461 SA 01/03 Retenciones

Cuenta Crédito 435 SA 00 20.. Cargos especificos - SAF



Anexo II

PROCEDIMIENTO Y REGISTRO CONTABLE DE PAGOS CON PAGARES SEGUN
RESOLUCION N° 07/11 M.H.O.P.

1- Para obligaciones a favor de acreedores del Estado Provincial, cuyas deudas
se cancelen mediante la entrega de pagarés en el marco de la Resolucion N° 07/11
M.H.O.P.

2- Por las drdenes de pago que se encuentren incluidas en pedidos de
Transferencia Global de Fondos (TGF), Tesoreria General de la Provincia procedera a
excluirlas de TGF para el pago con pagarés, tanto para los pedidos de Organismos
de la Administracion Central como Descentralizada.

3- Se comunica a los Servicios Administrativos Financieros (centralizados y
descentralizados) involucrados, para que procedan a cancelar todos los expedientes
incluidos en la negociacion con cargo a la cuenta 497 SA 01 20.. Pagos
Documentados-Pagaré.

4- Para las Ordenes de Pago Directas a cancelar por la Tesoreria General de la
Provincia, se debera proceder contra la cuenta 283 T 01 (documentos a pagar).

5- Tesoreria General de La Provincia procedera a realizar el pago y anticipo de
fondos de los pedidos de transferencia global, que fueron excluidos.

a) Administracion Central:
Se seleccionan los expedientes pulsando la opcion "PAGO PAGARE”".

El sistema generara el registro automatico del pago.
El sistema genera el Anticipo de Fondos.

b) Entes Descentralizados:
Se seleccionan los expedientes pulsando la opcion “PAGO PAGARE".

El sistema registrara en forma automatica el Libramiento con compromiso.
El sistema genera el registro automatico del pago.
El sistema genera automaticamente el Recurso.

6- El Servicio del Tesoro, a pedido de la Tesoreria General de la Provincia,
generarad Orden de Pago por los intereses segun lo establecido en la Resolucién
07/11 M.H.O.P.

7-Tesoreria General de la Provincia realizara el pago de las Ordenes de Pago
(Intereses y deuda del SAF por el Cargo Especifico o TGF) y hara entrega al SAF de
la cantidad de pagarés que se indique. El medio de pago es 6 “"DOCUMENTOS
(PAGARE).



8- El medio de pago a consignar en los registros contables del punto 3, sera “97
SIN MEDIO DE PAGO - PAGARE", a los fines de concluir el expediente del gasto.

Deudas exigibles contabilizadas en el afio 2010 o siguiente, no
incluidas en TGF, que corresponda pagarse con pagareés.

9-Entes Descentralizados:
Deberan solicitar la transferencia de Erogaciones Figurativas.
Al momento de recibir los pagarés y efectivo, efectuaran las transacciones
habituales de ingreso de fondos, recurso y pago, observando utilizar la cuenta
497 SA 01 20.. Pagos Documentados, para la parte de los pagos con pagarés.
10- Entes Centralizados.
Se solicitara un cargo especifico para los expedientes seleccionados y se
genera la deuda con cargo a la cuenta 421 — libramiento SAF.
11-Cuando el SAF recibe los fondos y pagarés para cancelar la deuda, genera un
registro de pago.
12-Tesoreria General efectia el registro contable del pago (PA) contra la cuenta

283 T 01 Documentos a Pagar y el Anticipo de Fondos (AF) con débito a la
cuenta 497 SA 01 20.. Pagos Documentados.



RESOLUCION DE TESORERIA GENERAL DEUDA DOCUMENTADA

Caso de entrega de pagarés efectuado en el ejercicio 2011. Genera Deuda
Documentada.

Pago con pagarés de la deuda solicitada con TGF
Punto 3:
Transaccion: pago con libramiento (PA)

Administracion Central

Cuenta Débito 211 SA 04 20.. Deuda con Prov. TGF
Cuenta Crédito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados
Cuenta Crédito 461 SA 01/03 Retenciones

Entes Descentralizados

Cuenta Débito 211 SA  01/02 20.. Deuda con Prov. y Cont.
Cuenta Crédito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados
Cuenta Crédito 282 SA 07,10y 15 Retenciones

Punto 4:

Deuda existente en Tesoreria General

Cuenta Débito 211 SA 01/02 20.. Deuda con Prov. y Cont.
Cuenta Crédito 283 T 01 Documentos a Pagar

Cuenta Crédito 282 SA 07,10 y 15 Retenciones

Punto 5:

Por el pago del pedido de TGF (PA):

Administracion Central

Cuenta Débito 428 SA Libramiento Tesoreria Anticipo TGF
Cuenta Crédito 111 AC Cuenta Bancaria de Rentas Generales

Cuenta Crédito 283 T 01 Documentos a Pagar



Anticipo de Fondos TGF (AF):

Cuenta Débito 432 SA Cuenta bancaria de fondos especiales
Cuenta Débito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados
Cuenta Crédito 552 SA 00 20.. Anticipos a Rendir

Entes Descentralizados

(Registros Automaticos)

Libramiento:
Cuenta Débito (612 cuenta del sistema) Imputacion Erogaciones Figurativas

Cuenta Crédito 429 SA subcta. Libramiento Autarquico

Pago con libramiento:

Cuenta Débito 429 SA subcta. Libramiento Autarquico TGF
Cuenta Crédito 111 AC Cuenta bancaria Rentas Generales.
Cuenta Crédito 283 T 01 Documentos a Pagar

Registro del Recurso:

Cuenta Débito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados
Cuenta Débito 111 SA subc Cuenta bancaria del SAF
Cuenta Crédito (652 cuenta del sistema) Contribuciones del Estado.

OTRAS DEUDAS REGISTRADAS QUE CORRESPONDA ABONARSE CON
PAGARES NO INCLUIDAS EN TGF

Punto 9:

Entes Descentralizados:

Cuenta Débito 211 SA  01/02 20.. Deuda con Prov. y Cont.
Cuenta Crédito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados - Pagaré
Cuenta Crédito 282 SA 07,10y 15 Retenciones ...

Continda el procedimiento contable del Punto 5 para Entes Descentralizados.



Punto 10:

Entes Centralizados:

El SAF solicita un cargo especifico, generando la deuda en el SAF con la cuenta
contable AC 421 SA - Libramiento SAF.

Contaduria General efectda una transaccion de Libramiento (LI):

Cuenta Débito 515 SA 00 20.. Cargo Especifico — SAF
Cuenta Crédito 428 SA sub. 20.. Libramiento Tesoreria Cargo Especifico —
SAF

Tesoreria General efectiia una transacciéon de Pago (PA):

Cuenta Débito 428 SA subc. 20.. Libram. Tesoreria Cargo Especifico — SAF
Cuenta Crédito 283 T 01 Documentos a Pagar
Cuenta Crédito 111 AC Cuenta bancaria Rentas Generales

Transaccién Anticipo de Fondos (AF):

Cuenta Débito 435 SA 00 20.. Cargos Especificos — SAF
Cuenta Débito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados - Pagaré
Cuenta Crédito 555 Anticipos Cargos Especificos a rendir - SAF
Punto 11:

SAF recibe fondos y pagarés:
Transaccién Pago con Libramiento:
Cuenta Débito: 421 SA 00 20.. Libramientos SAF

Cuenta Crédito 497 SA 01 20.. Pagos Documentados - Pagaré

Transaccién Pago con Libramiento:
Por el pago de las retenciones impositivas:
Cuenta Débito: 461 SA 01/03 Retenciones

Cuenta Crédito 435 SA 00 20.. Cargos Especificos - SAF



Cancelacion de obligaciones mediante pagares
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11. Procedimiento Administrativo Contable para la aplicacion del Decreto
2627/10 — UPEFE operaciones de compra y entrega de bienes de capital
para otras jurisdicciones.

(Texto de la Disposicion N° 073/11 cuyo contenido se ratifica por la presente
Disposicion y se incorpora como derogada al Anexo C de la misma)

Fuente y Motivacion:

Por el Decreto N° 2627/10 se determina el tratamiento a nivel presupuestario
y patrimonial para las adquisiciones de Bienes de Capital con distintos destinos, los
que se canalizan a través de los beneficiarios de los programas y aquellos Bienes de
Capital que se incorporan al patrimonio de la UPEFE.

La UPEFE, ha instrumentado un procedimiento de compra y entrega de Bienes
de Capital a beneficiarios que actdan en jurisdiccién de organismos Descentralizados
y para la Administracion Central.

A los efectos de instruir los procedimientos contables a efectuar por las
jurisdicciones, es necesario aclarar el alcance asignado en el articulo 1° del
mencionado Decreto, al término presupuestario “Transferencia de Capital” con el
objeto de evitar un uso contario a lo establecido en el Manual de Clasificaciones
Presupuestarias para el Sector Publico Provincial, aprobado por la Ley de Presupuesto
NO© 2760 del presente ejercicio financiero.

En el citado Manual Presupuestario, se reserva el término “Transferencia de
Capital” entre organismos centralizados y descentralizados de la administracién
provincial y las empresas y sociedad estatales y otros entes “que no consolidan
presupuestariamente”, siendo por lo tanto éste el alcance del mismo.

En virtud de las operaciones conjuntas que realizan la UPEFE y las demas
jurisdicciones, resulta conveniente efectuar una instruccion sobre las registraciones
contables a realizar, a fin de delimitar las responsabilidades que les competen a los
Organismos que consolidan en el SICOPRO.

Asimismo, resulta conveniente aclarar que en caso de realizar “Transferencias
Corrientes”, la UPEFE aplicara el mismo criterio contable establecido por esta
Disposicion.

Por todo lo expuesto se procede a normatizar el procedimiento administrativo —
contable para la implementacién de las disposiciones contenidas en el Decreto N°©
2627/10 en el Anexo Unico, que forma parte integrante de la presente Disposicion.



Anexo Unico

PROCEDIMIENTO Y REGISTRO CONTABLE

UPEFE

Situacion Presupuestaria:

a) Partida de Recursos: imputacion del recurso por el ingreso de los fondos del
Programa respectivo (fufi del programa).

b) Partida de Erogaciones: Erogaciones Figurativas para financiar Erogaciones de
capital para el organismo descentralizado o para administracion central (fufi
del programa)

Procedimiento administrativo contable:

Realizada la contratacion del Proveedor, conforma un expediente con los
antecedentes mas significativos y genera una orden de pago con el siguiente registro
contable:

Transaccion contable: LI

Cuenta de Débito: (612) imputacidn presupuestaria indicada en b)
Codigo del proveedor contratado

Cuenta de crédito 10 211 10 Libramiento Tesoreria Proveedores
Cuenta de crédito 10 211 10 07 Deudas a Retener (si hubiese)

Envia expediente para su pago a la tesoreria. Efectla las retenciones impositivas que
correspondan al proveedor y retiene todos los importes que correspondan.

Envia copia de la documentacion relevante y todo lo requerido por el organismo
descentralizado o la administracién central, con el objeto de que el organismo
receptor prepare un expediente para la imputacién presupuestaria que refleje el
gasto en la categoria programatica creada especificamente para el programa.

ORGANISMO DESCENTRALIZADO:

Situacion presupuestaria:

a) Partida de Recursos: imputacion del recurso Contribuciones figurativas (fufi del
programa).

b) Partida de Erogaciones: imputacion del gasto en la categoria programatica creada
al efecto (fufi del programa).

Procedimiento Administrativo Contable:

Genera un expediente con los antecedentes mas significativos y genera una orden de
pago con el siguiente registro contable:



Transaccion contable: LI

Cuenta de Débito: (612) imputacion presupuestaria indicada en b)
Cuenta de Crédito: SA 211 SA 20 .. Libramiento Tesoreria Proveedores
Codigo del proveedor de la Entidad o Servicio Administrativo.

Comentario en la orden de pago mencionado que se paga en el marco de la norma
legal Disposiciéon N° .../11

Transaccion PA:
Cuenta Débito SA 211 SA 20 .. Libramiento Tesoreria Proveedores

Cuenta Crédito SA 491 SA 01 20... Ingresos a Determinar

Transaccién RC:
Cuenta Débito SA 491 SA 01 20... ingresos a Determinar

Cuenta Crédito (652) Contribuciones Figurativas

Registrar en el Modulo de Patrimonio el “Alta patrimonial” de los bienes de capital
recibidos

ADMINISTRACION CENTRAL

Situacidn presupuestaria:

a) Partida de Recursos: imputacion del recurso figurativo (fufi del programa).
b) Partida de Erogaciones: imputacién del gasto en la categoria programatica
creada al efecto (fufi del programa).

Procedimiento Administrativo Contable:
Conforma un expediente el Servicio Administrativo con los antecedentes mas
significativos y genera una orden de pago con el siguiente registro contable:

Transaccion contable: LI

Cuenta de Debito (612) imputacién presupuestaria indicad en b)

Cuenta de Crédito SA 211 SA 20.. Libramiento Tesoreria Proveedores
Cddigo del proveedor del Servicio Administrativo

Comentario en la orden de pago mencionado que se paga en el marco de la
norma legal de la Disposicién N© .../11

Transaccion PA:

Cuenta de Debito: SA 211 sa 20 .. Libramiento Tesoreria Proveedores
Cuenta Crédito AC 491 sa 00 20..Ingresos a Determinar

Debe solicitar a la Contaduria Gral. El alta contable de la cuenta Ingresos a
Determinar.



Registrar en el Modulo de Patrimonio el “Alta Patrimonial” de los bienes de capital
recibidos

Envia el expediente a la Contaduria general de la Provincia para que proceda
al registro del Recurso en la partida Contribuciones Figurativas para la
Administracion Central.

Transaccién RC:
Cuenta Débito AC 491 SA 01 20..Ingresos a Determinar
Cuenta Crédito (652) Contribuciones Figurativas



6- INSTRUCCIONES CONTABLES

1. La vinculacion entre el Inciso Presupuestario y las Cuentas contables
del Pasivo.

(7exto extraido de la Instruccion contable N° 7/13)

Nota: Para el caso de la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de la
Gestidn Publica, organismo que aplica la normativa relacionada con el pago de
los servicios publicos y para la Direccién Provincial de Administracion del
Ministerio de Coordinaciéon de Gabinete, Seguridad y Trabajo de Servicio
Adicional de la Policia, se informa que como Unica excepcion la cuenta 211 04
se vincula con el inciso 9.



CUENTA

Subctas.

DENOMINACION

INCISOS

PPAL.

211

01

LIBRAMIENTO TESORERIA
PROVEEDORES

2-3

o ~N b

1/9

1-3/9
3/8
1/5

02

LIBRAMIENTO TESORERIA
CONTRATISTAS

03

LIBRAMIENTO TESORERIA PROV.
OBRAS POR ADMINISTRACION

IN

2-3

oo NN

1/9
1-3/9
3/8
1/5

04

LIBRAMIENTO TESORERIA
TRANSFERENCIA GLOBAL DE
FONDOS

05Y 06

LIBRAMIENTO TESORERIA
PROVEEDORES OTRAS
DENOMINACIONES SOLICITADAS POR
EL SAF

=

2-3

0~~~

27
1/9
1-3/9
1/10
1-2
1/5

07

DEUDAS A RETENER

08

DEUDAS A RETENER - OBRAS POR
ADMINISTRACION

2-3-4-8

1/9

09

DEUDAS C/ PROVEEDOR Y
CONTRATISTA A CANCELAR POR EL
FONDO FIDUCIARIO

2-3-4-8

1/9

212

01

LIBRAMIENTOS TESORERIA
SUBSIDIOS MUNICIPIOS

02

LIBRAMIENTOS TESORERIA
SUBSIDIOS ORGANISMOS
PROVINCIALES

03

LIBRAMIENTOS TESORERIA
SUBSIDIOS ORGANISMOS
NACIONALES

04

LIBRAMIENTOS TESORERIA OTROS
SUBSIDIOS

1/10




09

LIBRAMIENTOS TESORERIA
SUBSIDIOS A CANCELAR POR FDO.
FIDUCIARIO

01 LIBRAMIENTOS TESORERIA
PRESTAMOS MUNICIPIOS
02 LIBRAMIENTOS TESORERIA
213 PRESTAMOS ORGANISMOS 219
PROVINCIALES
03 LIBRAMIENTOS TESORERIA OTRAS
ENTIDADES
09 LIBRAMIENTOS PRESTAMOS A
CANCELAR POR FDO. FIDUCIARIO
01 LIBRAMIENTOS DE TESORERIA
APORTES DE CAPITAL —
ORGANISMOS PROVINCIALES
214 02 LIBRAMIENTOS DE TESORERIA 1
APORTES DE CAPITAL — OTRAS
ENTIDADES
09 LIBRAMIENTOS APORTES DE
CAPITAL A CANCELAR POR FDO.
FIDUCIARIO
01 LIBRAMIENTO TESORERIA HABERES
02 LIBRAMIENTO TESORERIA HABERES -
PENSIONES
03 LIBRAMIENTO TESORERIA HABERES -
216 OBRAS 10/50
04 LIBRAMIENTO TESORERIA HABERES -
PROGRAMAS
05 LIBRAMIENTO TESORERIA HABERES
— OTRAS DENOMINACIONES
01 LIBRAMIENTO DEUDA PUBLICA
217 02 LIBRAMIENTO DEUDA PUBLICA — 1-2-9
OTRAS DENOMINACIONES
07 LIBRAMIENTO DEUDA PUBLICA-
DEUDAS A RETENER
429 LIBRAMIENTOS ENTES AUTARQUICOS 1/5




2. Modificaciones a los resultados de ejercicios anteriores- su registro
contable

(Texto extraido de la Instruccion contable N° 11/14)

En el marco de las atribuciones conferidas por el Articulo 799) de Ley N° 2141
y su Reglamentacidon, se emite la siguiente instruccion referida a ajustes
contables a realizarse, por la Administracion Central, Organismos
Descentralizados u otras Entidades, sobre los resultados acumulados
presupuestarios de ejercicios anteriores, producidos por:

a) Correccion de errores: son las omisiones e inexactitudes en los estados
contables de una entidad correspondientes a uno o mas periodos anteriores,
resultante de un error operativo al emplear o al utilizar una informacién que
estaba disponible en ese periodo (por ejemplo: errores aritméticos, mala
interpretacion de hechos, fraudes, etc.).

b) La aplicaciéon de una norma legal o procedimiento administrativo en
forma inapropiada.

C) Otras razones que indique el SAF.

Este tipo de situaciones pueden materializarse en la confeccidén de dérdenes de
pago que devienen erréneas por esta razén.

Las modificaciones sobre los estados contables, que afecte la informacion
contenida en los rubros del Activo o Pasivo, asi como aquellas que impliquen
variaciones en los montos que conforman los resultados presupuestarios
acumulados por Fuente de Financiamiento (FUFI), deberan efectuarse en el
ejercicio en que se toma conocimiento de estos hechos.

Su reflejo en la contabilidad se efectuara utilizando la Cuenta SA 693 SA
Subcta. 9999 “Ajuste de resultados acumulados presupuestarios de ejercicios
anteriores — FuFi ....”, en el registro contable que indique la Contaduria
General.

Quedan excluidos de la aplicacion de la presente instruccion:

. La omisiébn de registracion de recursos percibidos y/o gastos
devengados, no contabilizados en el ejercicio correspondiente;
. Cualquier error entre las cuentas del Activo o Pasivo que no impliquen

una variacion del Resultado Presupuestario Acumulado por Fuente de
Financiamiento.

En cada situacién que requiera la aplicacién de la presente instruccién, el SAF
debera:

. Comunicar a la Contaduria General los ajustes contables a realizar;
. Solicitar la habilitacion de la cuenta contable en su plan de cuentas;
. Realizar los registros contables que indique la Contaduria General.

Nota: Los ajustes a realizar para los SAF’s de la Administracion Central, podran
ser registrados por la Contaduria General a su solicitud.



1)
2)

1)

Cumplida la correccion en los estados contables y habiéndose determinado un
nuevo resultado presupuestario acumulado (Remanente de Ejercicios
Anteriores), se estara en condiciones de tramitar ante la Direccién Provincial
de Finanzas las modificaciones presupuestarias pertinentes.

3. VALORES EMITIDOS Y NO COBRADOS - DEVOLUCIONES
RECLAMABLES — SU REGISTRO CONTABLE

(Texto extraido de la Instruccion contable N° 17/15)

. Objetivo.

La presente instruccion tiene como objeto establecer procedimientos contables
en relacion a los fondos existentes en las cuentas corrientes bancarias
administradas por los S.A.F. de la Administracién Central, en virtud de lo
establecido por el Articulo 299 y 62° de la Ley 2141 y su reglamentacion,
correspondientes a valores emitidos y no presentados al cobro y Devoluciones
Reclamables, que hayan superado el plazo de 365 dias desde su emision a la
fecha de cierre de ejercicio o cambio de autoridades.

Se prevén dos procedimientos administrativos y contables:

Fondos administrados en virtud de anticipos otorgados por la Tesoreria
General de la Provincia.

Fondos administrados para programas depositados directamente por el
Organismo Financiador en cuentas bancarias de los Servicios Administrativo
Financieros y Fondos administrados en cuentas bancarias de los Servicios
Administrativo Financieros en virtud de una afectacion dispuesta por una ley
provincial.

Fondos administrados en virtud de anticipos otorgados por la
Tesoreria General de la Provincia.

Tramites a realizar por el Servicio Administrativo Financiero.

A la fecha de cierre v/o cambio de autoridades.

El servicio administrativo financiero remitira los fondos correspondientes a
valores emitidos y no presentados al cobro y/o Devoluciones Reclamables, que
hayan superado el plazo de 365 dias desde su emisién a la fecha de cierre de
ejercicio o cambio de autoridades, a la Tesoreria General de la Provincia,
mediante la emision de un cheque y/o transferencia de fondos.

Mediante nota se informara a la Tesoreria General de la Provincia todos los
antecedentes que permitan individualizar los valores emitidos involucrados a
los fines de su registro en las cuentas de pasivo correspondientes.



Regqistro Contable

Servicio Administrativo Financiero

La emision de los cheques y/o transferencias indicadas precedentemente se
registraran mediante un movimiento de fondos, indicando el tipo de medio de
pago y numero. En este caso, el codigo de proveedor a utilizar corresponde al
de la Tesoreria Gral. de la Provincia, segun el siguiente detalle:

Movimiento de Fondos (IF)

Debito AC 431/432/433/435 SA Subcta. 0000 (Rubro 430
Pagos)
Crédito AC 431/432/433/435 SA Subcta. 0000 (Rubro 430
Pagos)

Tesoreria General de la Provincia:

Por los fondos recibidos realiza la siguiente transaccion:
Movimiento de Fondos (IF)

Debito AC 112 AC01 0000 (Fondos de Terceros)
Crédito AC 491 AC 01 Afo (Ingresos a determinar)

Envia informacion a la Contaduria General de la Provincia para el siguiente
registro contable:

Contaduria General de la Provincia:

Movimiento de Fondos (IF)

Debito AC 491 AC 01 Afo (Ingresos a determinar)
Crédito AC 281 SA 02/04 0000 (Rubro Otras Deudas Corrientes)

A la fecha en que se presente el acreedor y/o beneficiario de los fondos.

Cuando el acreedor y/o beneficiario de los fondos se presente a la tesoreria del
Servicio Administrativo Financiero para el cobro, el titular del Servicio
Administrativo Financiero solicitara la remisién de los mismos, mediante la
modalidad de Cargo Especifico a la Contaduria General de la Provincia, previa
emision de una orden de pago, indicando todos los antecedentes que permitan
individualizar los fondos que se encuentran depositados en la Tesoreria
General de la Provincia.

Reqistro Contable




Servicio Administrativo Financiero

Libramiento (Li):

Debito AC 281 SA 02/04 0000 (Rubro Otras Deudas Corrientes)
Crédito AC 421 SA 00 Afo (Libramientos)

Pago (PA):

Debito AC421 SA 00 Ano  (Libramientos)

Crédito AC 431/432/433/435 SA Subcta. 0000 (Rubro 430
Pagos)

2) Fondos administrados para programas depositados

directamente por el Organismo Financiador en cuentas bancarias de
los Servicios Administrativo Financieros y Fondos administrados en
cuentas bancarias de los Servicios Administrativo Financieros en
virtud de una afectacion dispuesta por una ley provincial.

Tramites a realizar por el Servicio Administrativo Financiero.

Solicitara por Nota a la Contaduria General de la Provincia el alta en el Plan de
Cuentas Contable, de una cuenta del Pasivo que refleje los montos que se
adeuden por cada concepto y cuenta bancaria involucrada.

AC 285 SA 02 0000 Devoluciones Reclamables
AC 285 SA 04 0000 Valores Emitidos y No Cobrados

Registro contable

A la fecha de cierre y/o cambio de autoridades.

Al cierre del ejercicio financiero o cambio de autoridades, el Servicio
Administrativo Financiero debera identificar los cheques emitidos y no
cobrados de cada cuenta bancaria administrada, que cumplan con las
condiciones establecidas.

Por cada cheque identificado en las situaciones indicadas realizara la siguiente
registracion, indicando como tipo de comprobante “01-Cheque”.

Movimiento de Fondos (IF)

Debito AC 434/438 SA Subcta. 0000 (Rubro 430 Pagos)
Crédito AC 285 SA 02/04 0000 (Rubro Otras Deudas
Corrientes)

A la fecha en que se presente el acreedor y/o beneficiario de los fondos.




Cuando el acreedor y/o beneficiario de los fondos se presente a la tesoreria del
Servicio Administrativo Financiero para el cobro de los fondos involucrados, el
Tesorero del Servicio Administrativo Financiero, previa autorizacion de su
Titular, emitird un nuevo cheque mediante la confeccion de una orden pago.
Esta operacion sera registrada de la siguiente manera.

Libramiento (Li):

Debito AC 285 SA 02/04 0000 (Rubro Otras Deudas Corrientes)
Crédito AC 421 SA 00 Ano (Libramientos)

Pago (PA):

Debito AC421 SA 00 Afo (Libramientos)

Crédito AC 434/438 SA Subcta. 0000 (Rubro 430 Pagos)

En virtud de que es altamente probable que las actuaciones que originaron la
emision de los cheques en cuestion se encuentran rendidas y archivadas, es
recomendable que se genere un alcance del expediente principal a los fines de
documentar el reemplazo del cheque emitido.



