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TRAMITE RENDICION DE FONDO PERMANENTE ARTICULO 62 Y PROGRAMAS
FINANCIADOS
DUENO Contaduria General de la Provincia
NORMATIVA Ley N° 2141/1995 Ley de Administracion Financiera y Control
ASOCIADA AL Disposicién N°© 40-17 Compendio Normativo
TRAMITE Circular N°05/19 Contaduria General
VERSION Ultima revisién: 02/09/2019
Confecciono: Revisé: Aprobo:
Dir. Gral. de Coordinacién | Vanina Barrionuevo Contaduria General de la
y Sistemas: Aimara Provincia
Villega
Dir. Gral. de Auditoria 'y
Rendiciones: Jorge Acufia
REPARTICIONES | Servicios Administrativos Financieros (S.A.F.) dependientes de la Administracion Central
HABILITADAS (A.C)

DESCRIPCION

1. Solicita Caratula Expedientes

Dir. de Rendiciones solicita caratulas a la Mesa de Entradas. Para el Expediente Electronico solicita
el tramite GRENDFONDOS Rendicion de Fondos.

2. Nota de Elevacidn de Rendicidn

Genera una Nota No Comunicable (NONC) en GEDO de elevacion de la rendicion. Envia a firmar a
Dir. de Administracion y vincula el documento generado al Expediente Electrénico.

3. Certificacion Fondos Invertidos

Genera una Nota No Comunicable (NONC) en GEDO de certificacion. Envia a firmar a Dir. de
Administracion y vincula el documento generado al Expediente Electrénico.

4. Documentos de la Rendicion
Genera un Informe Importado (IFl) en GEDO de la documentacién que se detalla a continuacion:

- Balance de Cargos y descargos (Hoja de Calculo)

- Planilla de Expedientes Pagados (Hoja de Célculo)

- Planilla de Anticipos de Fondos Otorgados y sin Rendir (Hoja de Calculo)

- Planilla de Modificacion de Rendiciones Anteriores (Hoja de Calculo)

- Conciliacién Bancaria (Hoja de Célculo)

- Extracto Bancario (Homebanking)

- Libro Banco (Si.Co.Pro)

- Conciliacién de Retenciones Impositivas (Hoja de Calculo)

- Copias de las Declaraciones Juradas de las retenciones realizadas por el Servicio Administrativo,
del impuesto a las Ganancias, SUSS e Ingresos Brutos.

- Listados emitidos por el sistema (SIAP) de cada uno de los impuestos nacionales.
- Constancias de pago de las retenciones.

Aclaracién: Se deben guardar en formato PDF y compilar todo en un solo archivo.
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Envia a firmar a Dir. de Administracién y vincula el documento generado al Expediente Electrénico.
5. Listado de Verificacion

Genera un Informe Importado de Firma Conjunta (IFIFC) en GEDO del listado de verificaciéon. Firma,
envia a firmar a Dir. de Administracion y vincula el documento generado al Expediente Electrénico.

Ante la momentanea convivencia entre el expediente papel y el expediente electrénico, el
tramite se realiza en paralelo, por lo tanto, deberan generar el expediente papel con toda la
documentacion creada en Gestién Documental Electrénica, firmada de manera holografica.

6. Pase para prosecucioén del tramite
Se realizard el pase de los Expedientes a la Mesa de Entradas para la prosecucién del tradmite. La

Mesa de Entradas, envia el expediente electronico a la Reparticion CGP#MEI, Sector MESA. En
paralelo, enviar el expediente papel a la mesa de entradas de la Contaduria General.

APLICATIVOS Y
FUENTES AUTENTICAS Si.Co.Pro

ASOCIADOS
DOCUMENTOS I'\I':?NC
HABILITADOS

IFIFC
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