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DESCRIPCIÓN 

 
 1. Solicita Caratula Expedientes  
Dir. de Rendiciones solicita caratulas a la Mesa de Entradas. Para el Expediente Electrónico solicita 
el trámite GRENDFONDOS Rendición de Fondos 
 
2. Nota de Elevación de Rendición  
Genera una Nota No Comunicable (NONC) en GEDO de elevación de la rendición. Envía a firmar a 
Dir. de Administración y vincula el documento generado al Expediente Electrónico.  
 
3. Certificación Fondos Invertidos  
Genera una Nota No Comunicable (NONC) en GEDO de certificación de fondos invertidos. Envía a 
firmar a Dir. de Administración y vincula el documento generado al Expediente Electrónico.  
 
4. Documentos de la Rendición  
Genera un Informe Importado (IFI) en GEDO de la documentación que se detalla a continuación: 
 
- Balance de Remesas y Aplicaciones (Si.Co.Pro) 
- Balance de Pedido de Fondos (Si.Co.Pro)  
- Conciliación Bancaria (Hoja de Cálculo) 
- Extracto Bancario (Homebanking)  
- Libro Banco (Si.Co.Pro)  
- Conciliación de Retenciones Impositivas (Hoja de Cálculo) 
- Copias de las Declaraciones Juradas de las retenciones realizadas por el Servicio Administrativo, 
del impuesto a las Ganancias, SUSS e Ingresos Brutos. 
- Listados emitidos por el sistema (SIAP) de cada uno de los impuestos nacionales. 
- Constancias de pago de las retenciones. 
 
Aclaración: Se deben guardar en formato PDF y compilar todo en un solo archivo. 
 
Envía a firmar a Dir. de Administración y vincula el documento generado al Expediente Electrónico. 
 



 

5. Listado de Verificación  
Genera un Informe Importado de Firma Conjunta (VER) en GEDO del listado de verificación. Firma, 
envía a firmar a Dir. de Administración y vincula el documento generado al Expediente Electrónico. 
 
Ante la momentánea convivencia entre el expediente papel y el expediente electrónico, el 
trámite se realiza en paralelo, por lo tanto, deberán generar el expediente papel con toda la 
documentación creada en Gestión Documental Electrónica, firmada de manera holográfica.  
 
6. Pase para prosecución del trámite  
Se realizará el pase de los Expedientes a la Mesa de Entradas para la prosecución del trámite. La 
Mesa de Entradas, envía el expediente electrónico a la Repartición CGP#MEI, Sector MESA. En 
paralelo, enviar el expediente papel a la mesa de entradas de la Contaduría General. 
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