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REVISION DE EXPEDIENTES EN GESTION DOCUMENTAL ELECTRONICA-GDE

En virtud de las facultades conferidas por el articulo 79° de la Ley 2141 de Administracion
Financiera y Control y concordante del Decreto Reglamentario, enmarcado en el control y
ejecucion de las actividades que desarrolla la Direccién General de Auditoria y Rendiciones
de la Contaduria General de la Provincia, que contempla tareas de revision inherentes a las
actuaciones incluidas en los Pedidos Solicitud de Transferencia Global de Fondos, y
expedientes de muestra seleccionada sobre la documentacion respaldatoria de las
aplicaciones de fondos de las Rendiciones de Transferencia Global de Fondos y Fondo
Permanente Articulo 62° (Gastos y Programas Financiados), la mencionada Direccion
General solicitara mediante Requerimiento alos Servicios Administrativo Financieros
de los Organismos Centralizados, documentacion digital tramitada por GDE para su

revision.

1) La Direccion General de Auditoria y Rendiciones enviara un Requerimiento
mediante una NOTA por CCOO al Director Provincial de Administracion,
mencionando los nimeros de expedientes GesDocu a ser revisados.

2) Al momento de recibir el Requerimiento, el Servicio Administrativo debera
continuar dicha comunicacion, informando los numeros de Expedientes

Electronicos que correspondan.

Importante: Para que se pueda realizar la revision, el Servicio Administrativo

deberda generar una copia de auditoria en cada uno de los expedientes. (Ver

guia)

3) La DGAYR recibira la CCOOQO y podré realizar la revision de los mismos mediante
la consulta de EE.

4) Una vez terminada la revision, se le enviara una notificacion mediante CCOO al
Servicio Administrativo Financiero.
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GUIA: RESPUESTA REQUERIMIENTO

Responder Comunicacién
Ingresar a GDE — Modulo CCOO > Ir a Bandeja CO

Mis Tareas Tareas ofros Usuarios Tareas Supervisados] Bandeja CO Bandeja CO Supervisados Sector Mesa Consulta CO

Recibidas/Enviadas Recibidas Enviadas

# Comunicadones recibidas

% Eliminar seleccionadas T Eliminar todo & Exportar CO

. Leido Nro.CO Tipo CO Respuesta A Nombre Fecha Envio Fecha Operacién Referencia Accién

Respuesta Requerimiento
=1 NO-2020-00026733-NEU- Aimara Anahi Villega

En el listado vamos a ver las Comunicaciones Recibidas. En la columna Acciones,
presionamos en continuar comunicacion.

Mis Tareas Tareas otros Usuarios Tareas Supervisados Bandeja CO Bandeja CO Supervisados Sector Mesa Consulta CO

Recibidas/Enviadas Recibidas Enviadas

# Comunicaciones recibidas

% Eliminar seleccionadas @ Eliminar todo & Exportar CO

B Leido Nro.CO Tipo CO Respuesta A Nombre Fecha Envio Fecha Operacién

Referencia Accién

Respuesta Requerimienta
NO-2020-00026733-NEU- Aimara Anahi Villega
! NO 2020-09-18 10:05:37 2020-09-18 10:05:37 N*2/2020 - Muestred Enero- (@5
CGP#MEI (AVILLEGA) .
Marzo Continuar comunicgcion. |
Respuesta Requerimiento
ﬁ NO-2020-00025558-NEU- NO-2020-00025552-NEU- Matias Nicolas Pensado
£ NO ANINNONA 1N-ARTA ANINNANA 17 ARDR N*1 /9090 — MuaetroA Enarn Lol 2

Se abre una ventana para crear la NOTA de respuesta. Producir la nota de
respuesta al requerimiento y firmar.

Observacion: Automaticamente en destinatarios se cargara el usuario del remitente.

Generar Copia de Auditoria.

El botdn generar copia permite generar una copia parcial del expediente hasta el
momento de solicitar la accion.

Para ello, debera acceder al EE y presionar el botén “Generar Copia”

24/07/2020
2 PV - Providencia PV-2020-00147456-NEU-CGP#MEI Pase 24/07/2020 10:06:23 @ X Q
10:06:23
24/07/2020
1 PV - Carétula Expediente PV-2020-00147455-NEU-CGP#MEI Carétula 24/07/2020 10:06:00 [Ei] & Q
10:05:58

Total de documentos: 5

& Descargar todos los Documentos (con pase)

Sin Pase

Filtro

© Salir sin Pase [® Realizar Pase £ Realizar Pase Paralelo| ) Generar Copia F Notificar Expediente a TAD ® Cancelar
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Al presionar en el botdn solicita la confirmacion.
Nota: Sitenemos documentos vinculados pendientes, solicitara la confirmacion para

vincularlos definitivos

Presionamos en Si.

Confirmacion

@ Durante la generacion de la copia parcial, el
expediente permanecera bloqueado hasta
terminar el proceso. ;Desea continuar?

Si No

Nos mostrara un mensaje:

La solicitud ya fue iniciada. El expediente
permanecera bloqueado por esta actividad
que finalizara en los préximos minutos.
Puede consultar su estado en la solapa de
Actividades.

OK

En la solapa Actividades se refleja la solicitud de la generacion de copia parcial.

Expediente: EX-2020-00147454- -NEU-CGP#MEI

Documentos Documentos de Trabajo  Asociar Expediente L Co F Historial de Pases  Datos de la Caratula [EEXCAYGEL RS

1 Cancelar todas las actividades pendientes

K< " > »

Fecha Usuario Usuario codigo
Cédigo Expediente Tipo actividad Fecha creacién Estado
Trimita

racnlucidn anstual racalunian

Acciones

EX-2020-00147454- -NEU-CGP#MEI Creacion de paquete en ARCHIVO 07/09/2020 12:09 ARCH ABIERTA GENE00004 [> Ejecutar

RRCTIVE LTIV i3 VR YR YLV T R LR TIERRE AC T TVIDADE CERRADA CENEO0007 T=ver

@ Salir sin Pase @ Realizar Pase & Realizar Pase Paralelo €% Generar Copia  Notificar Expediente a TAD *® Cancelar

Una vez generada la copia parcial del expediente, se vincula automaticamente un
documento que contiene los datos de la caratula, historial de pases y el resumen de
documentos vinculados. Como archivos embebidos estaran todos los documentos

gue sean parte del cuerpo del expediente
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Tramitacion

Expediente: EX-2020-00147454- -NEU-CGP#MEI

Documentos Documentos de Trabajo Asociar Expediente Tramitacién Conjunta Fusién Historial de Pases Datos de la Caratula Actividades
Buscar por: Tipo Afio Numero Ecosistema Reparticion
Namero NEU Q NEU v
Iy Vincular Documentos
Nuamero
. Q NEU v Q
Especial

(# Subsanar Errores Materiales [# Iniciar Documento GEDO  Notificar TAD $ Pago TAD Q Busqueda de Documentos

Tipo de Documento Namero Documento Referencia Fecha de Asociacién Fecha de Creacién Accién
24/07/2020
3 IF - Auditoria de Expediente. Indice parcial contenido IF-2020-00147464-NEU-CGP#MEI| Auditoria de Expediente EX-2... 24/07/2020 10:12:40 @ & Q
ll10-7 14
24/07/2020
2 PV - Providencia PV-2020-00147456-NEU-CGP#ME| Pase 24/07/2020 10:06:23 B £ Q
10:06:23
24/07/2020
1 PV - Caratula Expediente PV-2020-00147455-NEU-CGP#MEI Caratula 24/07/2020 10:06:00 = Q
10:05:58

(%)

Total de documentos:

& Descargar todos los Documentos (con pase)

- |

Provincia del Neuquen
1970-2020 50 Aiios del Plan de Salud de la Provincia del Neuquén
Nimero: IF-2020-00147464-NEU-CGP#MEI

NEUQUEN, NEUQUEN
‘Viemes 24 de Julio de 2020

Referencia: Auditonia de Expediente EX-2020-00147454- -NEU-CGP#MEL Indice parcial de contemidos

EX-2020-00147454- -NEU-CGP#MEI

Identificador: EX-2020-00147454- -NEU-CGP=MEI
Organo: CGPEMEI - Contaduria General de la Provincia
Fecha de inicio: 24-07-2020 10:07:58
Fecha Solicitud Auditoria: 24-07-2020 10:07:08

« Datos Caratula:

Cadigo Trata: GENEOO004
Descripeién Trata: Expediente
Motivo Tntemo: Salicitud Usuarios

Motivo Externo: Solicitud Usuarios
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